SOY TE PONG THAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BENH VIEN DA KHOA SA PEC DPéc 1ap — Tu do — Hanh phiic

S6: 1829/BVDKSD-TCCB Sa Béc, ngay 20 thang 11 nam 2020

V/v huéng dan danh gia, xép loai
vién chuc Bénh vién Da khoa
Sa Péc nam 2020

Kinh gui: Céac khoa, phong thuéc Bénh vién

Céan cir Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13 thang 8 nam 2020 cua
Chinh phu vé danh gia, xép loai chat lugng can bg, cong chure, vién chirc;

Cin cir Huong dan s6 01-HD/BTCTU ngay 01 thang 11 ndm 2020 cia
Ban To chic Tinh uy vé viéc kiém diém, danh gia, x€p loai chat lugng doi voi
can bo, 96ng chtrc, vién chuec, t6 chic Pang, dang vién va tap thé 1anh dao, quan
ly céac cap ndm 2020;

~ Thyc hign Cong van s6 3896/SYT-TCCB ngay 13 thang 11 ndm cua S¢' Y té

veé viéc hudng dan danh gia, xép loai cdng chuec, vién chirc nganh Y té nam 2020;

Bénh vién Da khoa Sa Déc yéu cau cac khoa, phong trién khai thuc
hign viéc danh gia, xep loai vién chuc, nguoi lao dong nam 2020 theo quy
dinh, cu thé nhu sau:

1. POI TUQONG

Vién chuce, nguoi lao dong lam viée tai cac khoa, phong thuoc Bénh vién
Da khoa Sa Déc (trir nguoi lao dong thudc doi tugng Hop dong chuyén mon).

II. TIEU CHi CHUNG VE PANH GIA
1. Chinh tri tw twéng

a) Chap hanh chu truong, duong 161, quy dinh caa Pang, chinh sach, phap
luat cia Nha nudc va cac nguyén tac to chuc, ky luat cua Dang, nhat 1a nguyén
tic tap trung dan cha, tu phé binh va phé binh.

b) C6 quan diém, ban linh chinh tri viing vang; kién dinh lap truong;
khong dao dong trudc moi khé khan, thach thic.

c) bat loi ich cua Pang, qudc gia - dan toc, nhan dan, tap thé 1én trén loi
ich ca nhan.

d) C6 y thuc nghién cuau, hoc tap, van dung chu nghia Mac - Lénin, tu
tuong Ho6 Chi Minh, nghi quyét, chi thi, quyét dinh va cac van ban ctua Dang.

2. Pao diic, 16i song

a) Khong thqm 0, tham nhiing, ti€u cyc, lang phi, quan liéu, c0’,hcf)i, vu Iqi,
hach dich, cua quyen; khong c6 bieu hién suy thoai ve dao duc, 16i song, tu dien
bien, tu chuyén hoa.

b) C6 16i séng trung thuc, khiém tén, chan thanh, trong sang, gian di.



c) C6 tinh than doan két, xay dung co quan, to chirc, don vi trong sach,
viing manh.

d) Khong dé nguoi than, nguoi quen loi dung chic vy, quyeén han cua
minh dé truc loi.

3. Tac phong, I& 16i lam viéc

a) Co trach nhiém vai cong viéc; nang dong, sang tao, dam nghi, dam
lam, linh hoat trong thuc hién nhiém vu.

b) Phuong phép lam viéc khoa hoc, dan chu, dung nguyén tic.
¢) C6 tinh than trach nhiém va phdi hop trong thuc hién nhiém vu.

d) C6 thai do dung myc va phong cach ang xw, 1€ 16i 1am viéc chuan muc,
dap tng yéu cau cua van hda cong vu.

4.Y thirc té chiic ky luat

a) Chap hanh sy phan cong cua to chiec.

b) Thuc hién cac quy dinh, quy ché, ndi quy cua co quan, to chirc, don vi
noi cong tac.

c) Thuc hién viéc ké khai va cong khai tai san, thu nhap theo quy dinh.

~d) Bdo cdo déy du, trung thuc, cung cap thdng tin chinh xac, khach quan
vé nhitng ndi dung lién quan dén viéc thuc hiéq chac trach, nhiém vu duoc giao
va hoat dong cua co quan, t6 chirc, don vi Vi cap trén khi duoc yéu cau.

5. Két qua thuc hién chirc trach, nhiém vu dwoc giao

5.1. Poi Véi vién chie lanh dao, quan ly

a) Quén trigt, thé ché héa va thyc hién chu truong, duong 10i cia Bang,
chinh sach, phap luat cia Nha nudc tai co quan, to chirc, don vi.

b) Duy tri ky luat, ky cuong trong co quan, t6 chire, don vi; khéng Qé Xay ra
cac vu, Vviéc vi pham k}’{ luat, vi pham phap luat phai xur ly, tinh trang khiéuv nai, t0
cao kéo dai; phong, chong tham nhiing, lang phi trong pham vi co quan, to6 chuec,
don vi.

~¢) Lanh dao, chi dao, to chic kiém tra, thanh tra, gidm sét, giai quyét
khiéu nai, to cao theo tham quyeén; chi dao, thuc hién cong tac cai cach hanh
chinh, cai cach che do cong vu, cong chuc tai co quan, t6 chirc, don vi.

d) Xay dung chuong trinh, ké hoach hoat dong hang nim cia cO quan, t6
chue, don vi dugc giao quan ly, phu trach, trong d6 xac dinh rd ket qua thyuc
hién cac chi tiéu, nhiém vy, lrong hda bang san pham cu thé.

5.2. Poi véi vien chiic khdng giir chire v ldnh dao, qudn Iy va nguoi lao dong

a) Két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh cua phap luat (hogc theo hop
dong lam viéc da ky két doi véi vien chirc hodc theo hop dong lao dong da ky két

doi Véi nguoi lao dong), theo ké hoach dé ra hoic theo cong viéc cu thé duoc
giao; khéi luong, tién do, chat lwong thuc hién nhiém vu.



b) Thai d6 phyc vu nhan dan, doanh nghiép d6i véi nhitng vi tri tiép xtc
truc tiép hoic tryuc tiép giai quyét cong viéc cia nguoi dan va doanh nghiép.

I11. TIEU CHI XEP LOAI CHAT LUOQNG
1. P6i véi vién chire linh dao, quan ly
1.1. Hoan thanh xudt sac nhiém vy

Vién chirc quan ly dat dugc tat ca c4c tiéu chi sau day thi xép loai chat
lwrong 6 muc “Hoan thanh xuat sac nhiém vu”:

a) Thuc hién tét cac quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2, Khoan 3, Khoan 4,
Khoan 5 (5.1), Muc II.

'~ b) Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hgp dong lam viéc da
ky ket, :[heo ké hoach dé ra hoac theo cbng viéc cu thé dugc giao deu hoan thanh
dang tién do, bao dam chat lugng, hiéu qua cao.

¢) Linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh tat ca cac chi tiéu,
nhiém vy, trong do it nhat 50% chi tiéu, nhiém vu hoan thanh vwgt mirc.

1.2. Hoan thanh tot nhiém vu

Vién chic quan ly dat duoc tat ca cac tiéu chi sau day thi xép loai chit
lurong 6 muc “Hoan thanh tot nhiém vu™:

a) Pap tng cac ti€u chi quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2, Khoan 3, Khoan
4, Khoan 5 (5.1), Muc II.

~b) Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hgp dong lam viéc da
ky ket, :[heo ke hoach de ra hoac theo cbng viéc cu thé dugc giao deu hoan thanh
dung tién do, bao dam chat lugng, hiéu qua.

¢) Linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh tat ca cac chi tieu,
nhiém vu, trong d6 it nhat 80% hoan thanh dung tién dg, bao dam chat luong.

1.3. Hoan thanh nhiém vu

Vién chic quan 1y dat dugc cac tiéu chi sau day thi xép loai chat luong ¢
mtrc “Hoan thanh nhiém vu”:

a) Pap tng cac ti€u chi quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2, Khoan 3, Khoan
4, Khoan 5 (5.1), Muc II.

~ b) Cac tiéu chi vé két qua thyc hién nhiém vy theo hop dong lam viéc da ky

ket, theo ké hoach d@é ra hoac theo cong viéc cu the dugc giao deu hoan thanh,
trong d6 c6 khong qué 20% ti€u chi chua bao dam chat luong, tién do hoac hi¢u
qua thap.

¢) Linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh trén 70% céc chi
tiéu, nhiém vu.

1.4. Khdng hoan thanh nhiém vu

Vién chac quan Iy c6 mot trong cac tiéu chi sau ddy thi xép loai chat
lwong 6 muc “Khong hoan thanh nhiém vu”:



@) C6 hiéu hign suy thodi ve tw tuong chinh tri, dao duc, 16i song, ty dién
bien, tu chuyén hoa theo danh gia ctia cap c6 tham quyeén.

b) C6 trén 50% cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong
lam viéc da ky ket, theorké hoach dé¢ ra hoac theo cong viéc cu thé dugc giao
chua bao dam tién do, chat luvong, hiéu qua.

¢) Pon vi hodc linh vuc cong tac duoc giao phu trach hoan thanh dudi
50% céac chi tiéu, nhiém vu.

d) Pon vi thudc tham quyén phu trach, quan Iy truc tiép lién quan dén
tham 6, tham nhiing, 1ang phi va bi xir 1y theo quy dinh caa phap luat.

d) C6 hanh vi vi pham trong qué trinh thyuc thi nhiém vu bi xt ly ky luat
trong nam danh gia.

2. Poi véi vien chirc, ngudi lao dong khong giir chirc vu lidnh dao,
quan ly

2.1. Hoan thanh xudt sac nhiém vu

~Vién chuc, nguoi lao dong dat dugc tat ca cac tiéu chi sau ddy thi xép loai
chat lwong & muc “Hoan thanh xuat sac nhiém vu”:

a) Thuc hién tt cac quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2, Khoan 3, Khoan 4,
Khoan 5 (5.2), Muc II.

_ b) Hoan thanh 100% nhiém vu theo quy dinh cua phap luat theo ke hoach
de ra hoac theo cong viéc Cu thé duoc giao bao dam dang tién dg, chat Iugng,
hiéu qua cao, trong d6 it nhat 50% nhiém vu hoan thanh vwot mic.

2.2. Hoan thanh tét nhiém vu

, Vién chic, nguoi lao dong dat duoc tat ca cac tiéu chi sau day thi xép loai
chat lugng & muc “Hoan thanh tot nhiém vu”:

a) Pap tng cac ti€u chi quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2, Khoan 3, Khoan
4, Khoan 5 (5.2), Muc II.

b) Hoan thanh 100% nhiém vu theo quy dinh cua phap luat, theo ke
hoach d¢ ra hoac theo cong viéc cu thé dugc giao dung tien do, bao dam chat
lugng, hiéu qua.

2.3. Hoan thanh nhiém vu

~Vién chuc, nguoi lao dong dat dugc tat ca cac tiéu chi sau ddy thi xép loai
chat lvgng & mirc “Hoan thanh nhiém vu™:

a) Bap ung cac tiéu chi quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2, Khoan 3, Khoan
4, Khoan 5 (5.2), Muc Il.

b) Céc tiéu chi vé két qua thyc hién nhiém vy theo quy dinh cua phép luat
theo ké hoach d¢ ra hoac theo cong viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh, trong do
c0 khong qué 20% tiéu chi chua bao dam chat Iuong, tien do hoac hiéu qua thap.



2.4. Khéng hoan thanh nhiém vu

Vién chuc, ngudi lao ddng c6 mot trong cac tiéu chi sau day thi xép loai
chat lwong 6 muc “Khong hoan thanh nhiém vu”:

a) CO biéu hién suy thodi vé tu twong chinh tri, dao duc, 16i song, tu dién
bien, tu chuyén hoa theo danh gia ctia cap c6 tham quyen.

b) C6 trén 50% céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vy theo quy dinh
cua ph§1p luat thgo ké hoach d¢ ra hoac theo cong viéc cu thé dugc giao chua bao
dam tién do, chat Iuong, hiéu qua.

c) Co hanh vi vi pham trong qua trinh thyc thi nhiém vu bi xtr ly ky luat
trong ndm danh gia.

~IV. TRACH NHIEM, THAM QUYEN DANH GIA, XEP LOAI
CHAT LUQNG

Tham quyén va trach nhi¢m déanh gia, xép loai chét luong vién chuc thuc
hién theo quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2 va Khoan 3 Di¢u 43 Luat Vién churc,
cu thé nhu sau:

- Truong cac khoa, phong do Gidm ddc hoic Pho Giam gTéc Bénh vién
phu trach cho y kien danh gia; tham quyen thong béo dénh gia, xep loai la Giam
doc don vi.

- Pho Truong cac khoa, phong vién chtrc va nguoi lao dong tai cac khoa,
phong do Truong khoa, phong cho v kién danh gia; thAm quyén thong bao danh
gia, xép loai 1a Giam ddc Bénh vién.

_ V. TRINH TY, THU TUC PANH GIA, CONG CHUC, VIEN CHUC
VA MAU PHIEU

a) Buwoce 1: Vién chuc, nguoi lao dong tu danh gia, xép loai chét luong
'Vién chire, nguoi lao dong 1a dang vién lam béo céo kiem diém, ty danh
gia két qua cong tac theo nhiém vu dugc giao theo Mau 02-HD KDP.DG 2020
(vién chure khong la dang vién theo Mau 07-HD KDP.DG 2020, nguoi lao dong
khong la dang vién theo Mau 08-HD KD.DG 2020).
b) Budc 2: Nhan xét, danh gia vién chue, nguoi lao dong
- T6 chirc cude hop khoa, phong noi vién chire, ngudi lao dong cong tac
deé nhan xét, danh gid doi vaoi vién chire, nguoi lao dong.

- Thanh phan tham du cudc hop bao g?)m toan thé vién chirc, nguoi lao dong
cua khoa, phong (trr ngudi lao dong thudc doi twong Hop dong chuyén mon)

- Vién chirc, nguoi lao dong trinh bay bao cao tu danh gia két qua cong
tac tai cudc hop, cac thanh vién tham du cudc hop dong gop v kién, cac y kién
phai dugc ghi vao bién ban va thong qua tai cudc hop.

- Truéng khoa, phong cho ¥ kién danh gia ddi véi Pho Trusng khoa,
phong, vién chirc va nguoi lao dong tai khoa, phong. (Mau 16)



(Truong khoa, phong do Gidm doc hogc Pho Giam ddc Bénh vién phy
trach cho y kién danh gia)

d) Buoc 3. Xem xét, quyét dinh danh gia, Xép loai chat lugng vién chuec,
nguoi lao dong:

Cancuy kién nhan xét, danh gia quy dinh tai Budc 2, Giam déc Bénh
vién quyét dinh nd1 dung danh giad va mtrc x€p loai chat luong dé1 vadi vién chuc,
nguoi lao dong.

d) Budc 4: Giam dbc Bénh vién thong bao bang vin ban cho vién chiic,
nguoi lao dong va théng bao cong khai trong Bénh vién vé két qua danh gia, xép
loai chat lugng; hinh thirc cong khai: niém yét danh sach va két qua xép loai tai
Bénh vién.

VI. MOT SO PIEM LUU Y TRONG PANH GIA, XEP LOAI CHAT
LUOQNG VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG

1. Viéc danh gia, xép loai chat lugng phai can ctr vao chac trach, nhiém
vu duoc giao va két qua thuc hién nhiém vy, thé hién théng qua cong viéc, san
pham cu thé; ddi véi vién chuc 1anh dao, quan ly phai gan véi két qua thuc hién
nhiém vu cua khoa, phong duoc giao quan ly, phu trach.

2. Vién chuc, nguoi lao dong ¢ thoi gian cong tac trong nam chua du 06
thang thi khong thyc hi¢n viée danh gia, xép loai chét luong nhung van phai
kiém diém thoi gian cong tac trong niam, trir truong hop nghi ché do thai san.

Doi voi vién chirc dicu dong dén khoa, phong khéc thi khoa, phong mai c6
trach nhiém danh gia, xep loai chat lugng. Truong hop co6 thoi gian cong tac & khoa,
phong cii tir 06 thang tré 18n thi két hop véi y kién nhan xét caa khoa, phong cii.

3. Vién chic nghi ché do thai san theo quy dinh cua phap luat thi két qua
xep loai chat lugng trong ndm 1a ket qua xep loai chat lugng cua thoi gian lam
viéc thuc te cua nam do.

4. Tai thoi diém danh gia, xép loai chat luong, truong hop vang mat cé ly
do chinh dang hodc nghi 6m, nghi ché d¢ thai san theo quy dinh cua phép luat,
vién chuc, nguoi lao dong cd trach nhiém lam bao céo tu danh gia, nhan muc
xép loai két qua cong tac theo chirc trach, nhiém vu dugc giao, gui khoa, phong
dé thyc hién viéc danh gia, xép loai chat luong theo quy dinh.

5. Cap ¢6 tham quyen xem xét, quyét dinh s6 luong ¢4 nhan dugc xép loai
“Hoan thanh xuat sac nhiém vu” khong vuot qua 20% so dugc xep loai
“Hoan thanh tot nhiém vu” theo chirc danh (chezc vu) twong duong.

6. Vién chuc dugc ctr di dao tao, bdi dudng thi van thuc hién viéc danh
gi4, xép loai chat luong. Co quan, don vi cin ctr vao két qua thyc hién chic
trach, nhiém vu duoc giao va két qua hoc tap (néu can tham khdo y kién noi dao
tao, béi dwdng can bg, cong cherc, vién chirc) dé danh gia, xép loai chat luong
twong xung.



7. Sau khi nhan dugc thong bao két qua danh gia, xép loai chat lu’orng,
truong hop vién chure, nguoi lao dong khong nhat tri voi két luan danh gia, xép
loai chat lugng thi o6 quyén kién nghi. Vi¢e giai quyét kién nghi do nguoi co
tham quyén danh gia, xép loai giai quyét.

VII. HO SO PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUT,
NGUOI LAO PONG

Thoi gian céc khoa, phong giri ho so vé phong To chic can by Bénh vién
cham nhat dén ngay 26 thang 11 nam 2020, bao gom:

1. Bién ban cudc hop nhéan xét, danh gia;

2. Ban kiém diém, Phiéu danh gid, xép loai chat lugng: (Pang vién theo
Mau 02-HD KD.DG 2020; vién chiac khong la dang vién theo Mau 07-HD
KD.DG 2020, nguoi lao dong khong 1a dang vién theo Mau 08-HD KP.DG 2020)

3. Y kién dénh gia ciia Truong khoa, phong ddi véi Pho Trusng khoa,
phong, vién chirc va nguoi lao dong tai khoa, phong (Mau 16)

~ Trén day 1a huong din mot s noi dung thuc hién cong tac dénh gia va
xep loai vién chac, nguoi lao dong Bénh vién Pa khoa Sa Béc nam 2020.

Yéu cau cac khoa, phong thuc hién tét cong tac danh gia, xép loai vién
chuc, ngudi lao dong nim nam 2020. Trong qué trinh t6 chic thuc hién, néu co
kho khan dé nghi cac don vi lién hé vé Phong Té chac can bo qua sé dién thoai
126 (gap CN Trinh) hozc 201 (gap CN Ngoi) dé trao d6i, thong nhét thuc hién./.

Noi nhgn: GIAM POC
- Nhu trén; =
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Tran Thanh Tung
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