SO Y TE PONG THAP CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN PA KHOA SA PEC Doc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6: 897 /QD-BVDKSD Sa Déc, ngay 02 thang 3 nam 2021
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Danh muc hé so
cua Bénh vién Da khoa Sa Péc nam 2021

GIAM POC BENH VIEN PA KHOA SA PEC

Can cu Quyet dinh s6 517/0D-SYT ngay 06 thang 6 nam 2018 cua So Yté
Dong Thép vé viéc ban hanh chirc ndng, nhiém vu, quyén han, co cdu té chire va
moi quan hé cong tdc cua Bénh vién Da khoa Sa Péc;

Can cir Nghi dinh 6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 ndm 2020 ciia Chinh
phu vé cong tac van thu,

Can cir Thong tw 09/2011/TT-BNV ngay 03 thang 6 nam 2012 cia B9 Noi
vu quy dinh ve thoi han bao quan ho so, tai liéu hinh thanh pho bién trong hoat
dong cua cac co quan, t6 chuc;

 Can cit Quyét dinh s6 284/QD-SYT ngay 29 thang 01 nam 2021 ciia S¢' Y té
Dong Thap vé viéc ban hanh Danh muc ho so cua So' Y té nam 2021;
Theo dé nghi ciia Truwdng phong Hanh chinh Quadn tri.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh “Danh muc hd so ciia Bénh vién
Da khoa Sa Déc ndm 2021”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.

Piéu 3. Trudng cac khoa, phong va cac can bo, cong chic co lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

-S6 Y té (ble);

- Trang Web bénh vién;
- Luu: VT, HCQT.

Tran Thanh Tung
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DANH MUC HO SO BENH VIEN PA KHOA SA PEC NAM 2021

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 897

/OD-BVDKSD

ngay02 thang 3 nam 2021 cua Giam déc Bénh vién Pa khoa Sa Péc)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tw do — Hanh phuc

Sé, ki hiéu \ e aa Thoihan | 2% | Ghi
x Dé muc va tiéu dé ho so . > lap .
ho so : bao quan N chu
ho so
I. PHONG HANH CHINH QUAN TRI
1.1 Tai liéu vé& hanh chinh, vin thw, hru trir
Hb so xdy dung, ban hanh quy dinh, hudng dan 1 %
O/HCQT cong tac hanh chinh, van thu, luu trir. Vinh vien
Ké hoach, bao cdo cong tac van thu, luu trit.
02/HCQT | _Nim, nhiéu nim. Vinh vién
- Quy, thang. 10 nam
03/HCQT | Ho so thyc hién cong tac cai cach hanh chinh co quan. | 20 nim
04/HCQT | Ho so bao cao cai cach hanh chinh nam, nhiéunam. | Vinh vién
05/HCQT | Ho so bao céo cai cach hanh chinh 6 thang, 9 thang. 20 nam
06/HCQT Hvo so kiém tra: hudng dan nghi€p vu hanh chinh, 20 nim
van thu, luu trir.
07/HCQT Hf) SO bao~ca0 thong ké van thu, luu trir va tai 20 nim
liéu luu trir.
Hd so t6 chire thuce hién cac hoat dong nghiép vu luu .
O8/HCQT | ' (thu thap, bio quan, chinh I, khai théc st dung,.) | 20 "4
09/HCQT | Ho so vé quan 1y va str dung con diu. 20 ndm
10/HCQT [Tap luu van ban di cia Bénh vién DK Sa Béc. 50 nam
11/HCQT (Tap luu vin ban dén cua Bénh vién PK Sa Péc. 50 nam
12/HCQT [Tap luu Hop dong cia BVDK Sa Péc. 50 nam
13/HCQT ([Tap luu Bién ban cuia BVDK Sa Péc. 50 nam




1.2. Tai li€éu vé Quan tri cong s&

T4p vin ban vé cong tic quan tri cong s¢ giri D’én _khi VB

14/HCQT chung dén cac co quan (hd so nguyén tic) het I.néu e
thi hanh

SO | o | v
16/HCQT | Cong van trao d6i vé cong tac quan tri cong so. 10 nam
17/HCQT HO so hoi nghi cong churc, vién chirc. 20 nam
18/HCQT H6 so t6 chire thuc hién nép séng van hoa cong so. 10 nam
19/HCQT :Iféz(i ;/i gi):li tcé;: ;11111;3; phong toan dan, dan 10 nim
20/HCQT IC{f qsl(;az.é phong chdng chdy, nd, thién tai... cia 10 nim
21/HCQT Ho so An toan vé an ninh trat tu co quan. 10 nam
22/HCQT S sach cap phat d6 dung, vin phong pham. 05 nam
23/HCQT | H6 so vé thanh ly tai san co quan. 20 nam
24/HCQT | Ho so vé kiém ké tai san co quan. 20 nam

1.3. Xay dung co ban
25/HCQT | Hb so sira chita nhé cc cong trinh 15 nam
26/HCQT | Cai tao va stra chira cac khoa phong 15 nam
1.4. Tai liéu dau thau

27/HCQT | Mua sam vin phong pham 20 nam
28/HCQT | Mua sam linh kién may in, may vi tinh. 20 nim
29/HCQT | Mua sam dd vai. 20 nam
30/HCQT | Mua hang héa bdi dudng chong ddc hai 20 nim
31/HCQT | Mua sam vai cho vién chirc Bénh vién. 20 nam




32/HCQT | Thué dich vu bdo vé chuyén nghiép. 20 nam
33/HCQT | Thué dich vu v¢ sinh chuyén nghiép. 20 nam
34/HCQT | Péu thau bii giir xe. 20 nim
II. PHONG KE HOACH TONG HQP
01/KHTH | Hb so lién quan dén quy dinh vé chuyén mon <
. . 1A 20 nam
trong kham, chira bénh.
02/KHTH Hvo so v€ cong tac ki€m tra bénh vién hang 20 nim
nam.
03/KHTH Hf) SO ,trlen qkhal Qu}iet dinh 1816/Qb-BYT va 20 nim
cong tac chi dao tuyén.
04/KHTH Cic tai liéu ho so vé khoa hoc & cong nghé.
04a - XaAy c?u’ng guy ché hoat dong khoa hoc cong Vinh vidn
ngh¢ cua nganh, co quan.
04b - Hoat dong cta Hoi déng Khoa hoc nganh, co quan. Vinh vién
04c - Ho scz H(_)’l nghi, hoi thao khoa hoc do co Vinh vidn
quan to chuec.
04d - HO s? chufyng ‘Ermhi de Eal ngh1en (iu’u khqa Vinh vidn
hoc: cap nha nudc; cap bo, nganh; cap co so.
- Hb so sang kién cai tién k¥ thuat, quy trinh
04e cong nghé hodc giai phap hiru ich dugc cong Vinh vién
nhan: cip nha nudc, cip bd, nganh; cip co so.
04f - HoAso xay Eh_n}g, trlfan khai trng dung khoa Vinh vidn
hoc cong nghé¢ ctia nganh, co quan.
04g - K& hoach, bao céo cong tac khoa hoc, cong nghé.
04g.1 Ndam, nhiéu néim. Vinh vién
04g.2 6 thang. 20 nam
A e a2 . R n Dén khi van
04h - Tap van ban ve hoat dong khoa hoc cong nghé ban hét hicu

gtri chung dén céac co quan (hd so nguyén tic).

luc thi hanh




041 - Cong van trao dbi vé cong tac khoa hoc, cong nghé. 10 nam
4| o g dé tham g edc b oo khoa b | 20T
05/KHTH Cic tai liéu hd so vé Ké hoach va bio cio ké hoach
052 - K& hoach, b4o céo vé hoat déqg nghiép vu
chuyén mon ctuia nganh (Bo Y t€, S¢ Y té).
05a.1 Nam, nhiéu nam. Vinh vién
05a.2 06 thang. 20 nam
05a.3 Quy, thang. 05 nam
05h - Chi tiéu ké hoach phat trién kinh té, xa hoi
hang nam
05b.1 Co quan ban hanh. Vinh vién
05b.2 Co quan thyc hién Vinh vién
05b.3 Co quan dé biét 05 nam
05¢ Hf) SO Xay Eh,rng }(é hoach va bao cao thuc hién
ké hoach ctia nganh, co quan.
05c.1 Dai han, hang nam Vinh vién
05c.2 06 thang 20 nam
05¢c.3 Quy, thang. 05 nam
05d Ké ho.ach va bao cdo thuc hién ké hoach céac
don vi truc thudc (khoa, phong)
05d.1 Dai han, hang nam Vinh vién
05d.2 6 thang 20 nam
05d.3 Quy, thang. 05 nam
05¢ Ké hoach, bao cao thuc bién ké hOE_‘ICh, cua cac
doi tuong thude pham vi quan 1y vé ké hoach.
Se.1l Hang nam. Vinh vién




05e.2 3 thang, 6 thang, 9 thang. 05 nam
H A 5 + R [N A A
05f 0 so chi dao, kiém tra viéc thuc hién ké 20 ndm
hoach.
05g Cong vin trao doi vé cong tac ké hoach. 10 nam
Tap vian ban vé ké hoach giri chung dén cac co | Pén khi VB
OSh A A < A *A
quan (ho so nguyén tac). hét hi¢u luc
06/KHTH Ca;c tai 11@[1 ho so vé Thong ké va bao cao
thong keé:
Tap vian ban vé thong ké giri chung dén cac co | Pén khi vin
06a quan (ho so nguyén tac). ban hét hiéu
luc
Hb so xay dung, ban hanh cac vin ban ché . x
06b d6/quy dinh, huéng dan vé théng ké ctia nganh Vinh vién
06¢ Béo c4o thong ké tong hop, théng ké chuyén dé.
06c¢.1 Dai han, hang nam. Vinh vién
06¢c.2 3 thang, 6 thang, 9 thdng. 20 nam
06d Cong van trao doi vé cong tac thong ké, didu tra. 10 nam
07/KHTH Ce}c tai ll@}l h(z SO Ye xay dung co s¢ dir liéu va
Cong nghé thong tin:
Tap van ban vé xay dung co so dir liéu va cong | Pén khi vin
07a ngh¢ thong tin giri chung dén cac co quan (ho ban hét hiéu
SO nguyén tac) luc
07b Hf) SO >‘<ay dung va quan 1y cac co s¢ dir li¢u Vinh vidn
cua nganh, co quan.
08/KHTH Cac tai liéu ho so vé Cong tic BHYT:
Tap van ban vé cong tac BHYT giri dén cac co | Pén khi vin
08a quan (hd so nguyén tac). ban hét hiéu
luc
0%b Ho so xay dung va gidm sat viéc thuc hién 20 ndm

cong tac BHYT cua nganh, co quan.




09/KHTH Cic tai liéu vé Quan 1y chét lwgng
09a Két qua diém 83 tiéu chi theo qui, nam. 20 nam
09b Ho S0 luu cong van trién khai vé cong tac kiém 20 nAm
tra bénh vién.
Hb so lién quan dén cong tic bao cdo sai sot Vinh
09¢ ~ ~ J4 - X
chuyén mon, su co y khoa. vién
Ké hoach, bdo c4o vé hoat dong cai tién chat
luong.
09d - Nam, nhiéu nam. 20 ndm.
- 06 thang, 9 thang. 10 nam.
- Quy, thang. 10 nam.
09 Ho‘ so vé€ B¢ an cdi tién chat lugng cua cac khoa 20 nAm
phong.
09f Hb so hoi déng, mang ludi quan 1y chét luong. Vinh vién
1. PHONG TAI CHINH KE TOAN
Hb so vé xdy dung va phan bo giao du toan ngan
1 T KT 4 \ 7 \ -~ X 1A A
01/TC sach nha nudc hang ndm (moi loai 1ap 01 ho so). 20 nim
K& hoach, béo céo cong tac tai chinh, ké toan.
- Nam, nhiéu nam. Vinh vién
02/TCKT
- 6 thang, 9 thang. 20 nam
- Qui, thang. 05 nam
03/TCKT | Ho so vé ngan sach nha nuéc hang nim cta co X
v . A Vinh vién
quan va cac don vi truc thudc.
Ké hoach, bao cdo tai chinh va quyét toan
04/TCKT | - Hang nam. Vinh vién
- Thang, quy, 6 thang, 9 thang. 20 nam
05/TCKT | Ho so xay dung ché do/ quy dinh vé gia. Vinh vién
06/TCKT | Bao cio kiém ké, danh gia lai tai san cd dinh, -
20 nam

thanh toan cong no.
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HO so, tai liéu vé viée (;huyén nhuong, ban
giao, thanh ly tai san co dinh.
07/TCKT | -Nha dat. Vinh vién

- Tai san khac.

20 nam
Hb so kiém tra, thanh tra tai chinh tai co quan
va cac don vi1 truc thudc.
08/TCKT | _ Vu viéc nghiém trong. Vinh vidn
- Vu viéc khéc. .
10 nam
Hd so kiém toan tai co quan va cac don vi truc
thudc.
09/TCKT | - vy viéc nghiém trong. Vinh vidn
- Vu viéc khac. <
10 nam
S6 sach ké toan:
10/TCKT 22
- S6 tong hop. 20 nim
- SO chi tiét. 10 ndm
1 I/TCKT ) N A r 5 < A A c A A
Ching ttr k€ todn str dung truc ti€p dé ghi so ké 10 n3m

todn va lap bao céo tai chinh.

H) S0 vé thuc hién ché d bao céo dinh ky hang
12/TCKT quy v€ cong tac kham, chira bénh cho nguoi ngheo 20 nam
va kham, chira bénh cho tré em dudi sau tuoi.

13/TCKT | Hb so ké toan (bao cdo tai chinh chimg tir thu,

chi...) cac ngudn kinh phi (mdi loai Iap 01 hd so). 20 ndm
14/TCKT | HO so vé du thau mua sim trang thiét bi; dau -
A \ Xe1 o 1A A 20 nam
tu xay dyng co ban ...(moi loai 1ap 01 ho so).
157Kt | Chimg tr ke toan khong st dung truc tiép de 05 nam
ghi s6 ké todn va lap bdo céo tai chinh.
16/TCKT | Cong vin trao dbi vé cong tic tai chinh, ké toan 10 ndm
17/TCKT | Ké hoach, béo cdo cong tac dot xuat. 10 nam
18/TCKT | Hb so xin chil truong mua sam ctia co' quan. 20 ndm
IV. PHONG TO CHUC CAN BQ
A e 12 A A r LA f LA Pén khi VB
01/TCCB Tap van ban vé cong tac to chirc, can bg gui hét hicu I

chung dén cac co quan (hd so nguyén tac).

thi hanh




HO so xay dung, ban hanh Diéu 16 t6 chirc, Quy

02/TCCB ch@; lam viéc, ché do/ quy dinh, huéng dan vé t6 | Vinh vién
chirc, can bo.
K& hoach, bao céo cong tac td churc, can bo.
- Dai han, hang nam. Vinh vién
03/TCCB | - 6 thang, 9 thing. 20 nim
- Quy, thang. 05 nam
04/TCCB | Ho so xdy dung dé 4n t6 chirc nganh, co quan Vinh vién
HO so vé viée thanh lap, doi tén, thay doi chirc
05/TCCB | nang, nhi¢ém vy, quyén han cua co quan va cic | Vinh vién
don vi truc thude.
06/TCCB | Ho so vé viéc hop nhat, sap nhap, chia tach, L x
cas R \ . n Vinh vién
gidi thé co quan va cac don vi truc thudc.
07/TCCB Ho6 so xay durrlg, b.aAn han,h tiéu chuan chtrc Vinh vidn
danh cong chtrc, vién chirc
08/TCCB | Hb so vé xay dung va thuc hién chi tiéu bién ché Vinh vién
09/TCCB | HO so bao céo théng ké danh sach, sb ™
1 LA Vinh vién
luong, chat lugng can bo.
10/TCCB | Ho so vé quy hoach can bo. 20 nam
11/TCCB | Ho so vé viéc bd nhiém, dé bat, diéu dong, §
A 2 g1 70 nam
luan chuyén céan bo.
HO6 so Vé‘% viéc thi tuyén, thi nang ngach, kiém
12/TCCB | 14 chuyén ngach hang nam:
- Béo céo két qua, danh sach trung tuyén. 20 nim
- H6 so dy thi, bai thi, tai liéu to chirc thi. 05 nam
13/TCCB | Ho so ky luét can bo. 70 nam
HO6 so giai quyét ché do (huru tri, tir tuat, tai nan 70 nim
14/TCCB | a0 dong, bénh nghé nghiép, BHXH...).
15/TCCB | Ho so gbc can bd, cong chirc, vién chic. Vinh vién
16/TCCB | Sb, phiéu quan 1y hd so can bo. 70 nim
Ké hoach, bao cdo cong tac dio tao, bodi dudng Vinh vién
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17/TCCB | céan b ctia nganh, co quan.
18/TCCB | Ho so to chirc cac 16p bdi dudng can bo. 10 nam
19/TCCB | Ho so vé cong tac bao vé chinh tri ndi bd. 20 nim
20/TCCB | Hb so hoat dong cua Ban Vi su tién b0 phu nit. 10 nam
21/TCCB | Céng vin trao ddi vé cong tac t6 chirc, can bo 10 nam
Ké hoach, bao cdo cong tac lao dong, tién lwong
22/TCCB | - Dai han, hang nam. Vinh vién
- 6 thang, 9 thang. 20 nam
- Quy, thang. 05 nam
23/ TCCB Tap van ban vé lao dong giri chung dén cac co Dén khi VB
quan (ho so nguyén tac). hét hiéu lyc
thi hanh
Hom ddne lao do i 5 ndm saukhi
24/TCCB op dong lao dong vu vi€c. chém dirt HD
25/TCCB | Céng van trao d6i vé cong tac lao dong. 10 nam
26/TCCB | Tap van ban vé tién luong giri chung dén céc co Dén khi VB
quan (hd so nguyén tic). héthi¢u lyc
thi hanh
27/TCCB H?o SO )‘(ay dl:rng’, ba’n hanh th.eing bang luong Vinh vidn
cua nganh va bao cédo thuc hién.
Hb so xay dung, ban hanh ché do phu cip cia - X
28/TCCB nganh va bao cao thuc hién. Vinh vien
Hb so nang luong cua can bo, cong chire, vién <
29/TCCB , 20 nam
churc
30/TCCB | Céng van trao d6i vé tién luong. 10 nam
Tap vin ban vé thi dua, khen thuéng giri Dén khi VB
31/TCCB L, \ 2= PPN
chung dén cac co quan (hd so nguyén tac). hét hiéu luc
thi hanh
Hb so xay dung, ban hanh quy ché/ quy dinh, . X
32/TCCB huéng dan vé thi dua, khen thudng. Vinh vién
33/TCCB | Hb so hoi nghi thi dua do co quan chu tri to chirc Vinh vién
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K¢é hoach, bao cdo cong tac thi dua, khen thudng

- Dai han, hang nam. Vinh vién
34/TCCB | - 6thang, 9 thang. 20 nim
- Quy, thang. 05 nam
Hb so t6 chte thuce hién phong trao thi dua 10 nim
35/TCCB | 1han cac dip ky niém.
Hb so khen thuéng cho tip thé, ca nhan.
- Cac hinh thirc khen thuong cua Chu tich Nu6e | viqh vidn
va Thu tuéng Chinh phu.
- Cac hinh thtrc khen thudéng cua B trudng,
36/TCCB | Thu truong co quan ngang B, co quan thudce 20 nam
Chinh phu, Chu tich UBND cap tinh va tuong
duong.
- Cac hinh thirc khen thuong cua nguoi dimg 5
dau co quan, t0 churc. 10 nam
37/TCCB | Cong vin trao doi vé cong tac thi dua, khen thuéng. 10 nam
38/TCCB | Ho so vé cong tac ké khai tai san 20 nam
39/TCCB | Hb so vé cong tac phong chéng tham nhiing 20 nam
40/TCCB Hovr S0 ve cong tac dao tao, boi dudng cac 16p 10 nim
ngan han, dai han.
41/TCCB | Ho so vé Quy ché dan chu tai Bénh vién. Vinh vién
42/TCCB Ho SO (?1. nude ngoai cua congAcerc, vién churc Vinh vidn
va nguoi lao dong tai Bénh vién.
43/TCCB | HO so danh gia vién chirc hang nam. Vinh vién
44/TCCB | Ho so luu cong van chiéu sinh khong cir di hoc. 05 nam
45/TCCB | HO so cap chimg chi hanh nghé. Vinh vién
V. PHONG DPIEU DUONG
01/PD Lich kiém tra dinh ky cac khoa. 05 nim




12

02/bD Ké hoach tap huan quy trinh k¥ thuat, quy trinh <
< 05 nam
cham soéc.
03/BD K& hoach huéng dan hoc vién cac trudng. 05 nam
04/PD | Kéhoach Hoi thi kién thirc tay nghé. 05 nim
05/PD Binh phiéu cham soc. 05 nam
06/DD Phiéu bao cao cham soc cap 1. 05 nam
07/BDD Phiéu dbi truc cac khoa 1am sang. 05 ndm
08/bD C‘ac bai thi ly thuyét va phiéu cham thi thyc 05 nim
hanh.
09/bD S6 hop Hoi dong ngudi bénh. 05 nam
10/bD Phiéu du tru vat tu y té tiéu hao. 05 nam
11/bD Phiéu cham vé sinh cong nghiép. 05 nam
Muc tiéu chit luong ctia phong:
- So két; 05 nam
12/bD - 6 thang; 10 nam
- 9 thang. 10 nam
13/bD Lich truc thyc té hang thang cua Bénh vién. 05 nam
14/DD Ph1~eu danh gia chuan dao duc nghé nghiép biéu 05 nim
dudng
15/bD Khao sat su hai long nguoi bénh. 05 nam
16/bD B?o cdo doi mdi1 phong cach hai long nguoi 05 nim
bénh.
VIII. CONG TAC THANH TRA
01/TTr Tap van ban vé thanh tra va giai quyet khiéu nai, Bén khi VB
t6 cao guri chung dén céac co quan (hd so nguyén | héthiéu lyc
tic). thi hanh
02/TTr Hb so xdy dung, ban hanh quy che/ quy dinh,
huong dan vé thanh tra va giai quyét khiéu nai, | Vinh vién

tO cao.
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K¢ hoach, bao céo cong tac thanh tra va giai
quyét khiéu nai, to cao:

03/TTr - Dai han, hang nam. Vinh vién
- 6 thang, 9 thang. 20 nam
- Quy, thang. 05 nam
Hb so Bao céo cong tac phong chdng tham

04/TTr | "hung.
- Hang nam. 20 nam
- Thang, quy, 06 thang. 05 nam
Ho so thanh tra cac vu viée:

05/TTr - Vu viéc nghiém trong. Vinh vién
- Vu viéc khac. 15 nam
HO so giai quyét céc vu viéc khiéu nai, to cdo:

06/TTr - Vu viéc nghiém trong. Vinh vién
- Vu viéc khéc. 15 nam
Tai liéu vé hoat dong cua t6 chitc Thanh tra:

07/TTr - B4o c4o nam. Vinh vién
- Tai liéu khac. 05 nam
Cong van trao df)i’ vé cong tac thanh tra, giai 10

08/TTr quyét khicu nai, t6 cdo. nam

IX. VAN PHONG DANG UY

01/PU Tap vin ban chi dao, huéng dan cia t0 chic | Pénkhi VB

Dang cap trén gui chung dén cac co quan. hét hiéu luc
thi hanh

02/DU | H6 so Dai hoi. Vinh vién
Chuong trinh, ké hoach va bao céo cong tac

03/bU - Tong két nam, nhiém ky. Vinh vién
- Thang, quy, 6 thang. 10 nam
HO6 so to chirc thyc hién cac cude van dong lon, N

04/bU chi thi, nghi quyét ctia Trung wong va cac cAdp | Vinh vién

uy Dang
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Hb so vé thanh lap/sap nhap, cong nhan t6

05/bU chitc Dang, Vinh vién
06/bU HO6 so vé tiép nhan, ban giao cong tic Dang 10 nam
07/bU H6 so vé hoat dong kiém tra, giam sat. 20 nam
08/DU H? SO qe:nh gia, xep loai to churc co s¢ DPang, 70 nim
Dang vién
09/bU H6 so dang vién. 70 nam
L0/DU S_oA sac}q (dang ky Dang vién, dang phi, ghi 20 nim
bién ban)
11/bU Cong vin trao ddi vé cong tac Pang 10 nam
X. CONG POAN CO SO
Tép van ban chi dao, huong dﬁ,n cla t6 chirc Dén khi VB
01/Cb Cong doan cap trén gilri chung dén cic co quan | heét higu lyc
(ho so nguyén tac) thi hanh
02/CD | Ho so Dai hoi Vinh vién
03/CPb Chuong trinh, ké hoach va bao cdo cong tac
- Téng két nim, nhiém ky Vinh vién
- Thang, quy, 6 thang 10 nam
Ho so to chire thue hién cac cude van dong 16n, . X
04/CH thue hién nghi quyét cta to chire Cong doan Vinh vién
05/Cb Tai lidu vé td chirc, nhan su va cac hoat dong . X
Y U \ Vinh vién
cua to chuc Cong doan
06/Cb HO so hoi nghi can bg, cong chire, vién chuc -
\ < 20 nam
hang ndm cla co quan
07/CD | S6 sach 20 ndm
08/Cb Cong vin trao ddi vé cong tac Cong doan 10 nam
XI. POAN THANH NIEN
Tap Vér} ban chi dao, hu’é"ng din cua td chire Bén khi VB
0/DTN Doan cap trén gui chung dén cac co quan (ho so | héthiéu lyc
nguyén tac). thi hanh
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02/DTN | HO6 so Pai hoi: Chuong trinh, KH va béo cao L
A , Vinh vién

cong tac
- Téng két nim, nhiém ky Vinh vién

03/DTN - Thang, qui, 6 thang 10 nam
Ho so t6 chite thu’clhién cac cudc van dong 16n,

04/DTN thuc hién nghi quyét cia Bang, Nha nudc, Poan | Vinh vién
Thanh nién.

05/DTN Tfll he_:u‘ ve to chuc.,Anhan su va cac hoat dong 20 nim
cua Boan Thanh nién co quan.

06/DTN | S0 sach. 20 nam

07/DTN Cong vin trao ddi vé cong tac Poan. 10 nam

Bang danh muc hd so nay c6: 221 hd so bao gom:

- 65 ho so c6 thoi han bao quan vinh vién;

- 06 hd so c6 thoi han bao quan 70 nam;

- 04 ho so c6 thoi han bao quan 50 nam;

- 59 hd s0 ¢6 thoi han bao quan 20 niam;

- 04 hd so ¢o thoi han bao quan 15 nam;

- 36 hd so ¢o thoi han bao quan 10 nam;

- 33 h6 50 ¢6 thoi han bao quan 05 nam;

- 14 dén khi VB hét hiéu lyc thi hanh.
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