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PHAN II

QUY TRINH NQI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH BAN HANH MOI, THU TUC HANH CHINH PUQC
THAY THE TRONG LINH VUC NHA O THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO XAY DUNG
(Kem theo Quyét dinh so 10430D-UBND-HC ngay 04 /11/2024 cua Chu tich Uy ban nhdn dan tinh Pong Thdp)

|. THU TUC HANH CHINH CAP TINH BAN HANH MOI

1. Thi tuc thong bao du giéu kién dwgc huy dong Vép thong qua viéc gop von, hop tac dau tw, hop tic Kinh
doanh, lién doanh, lién két cta to chirc va ca nhan dé phat trien nha & (Ma so TTHC: 1.012882)

1.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

TT

Trinh tu thue
hi¢n

Cach thire thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Budce 1

Nop hoé so thi
tuc hanh chinh:
T6 chirc, cd nhdn
chudn b ho so day
du theo quy dinh
va nép ho so qua
cac hinh thiec sau:

1. Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So Xay dung tai
Trung tdm Hanh chinh céng hanh chinh céng tinh Pong Thép, dia chi: Toda nha
Buu dién tinh Pong Thap, s6 85 duong Nguyén Hué, Phuong 1, Tp.Cao Lanh,
tinh Dong Thap.

2. Hoac thong qua dich vu buu chinh cdng ich.

- Sang: tr 07 gio
dén 11 gio 30 phat.
- Chigu: tir 13 gio
30 dén 17 gio cua
cac ngay lam viéc.

3. Hoac ndp tryc tuyén tai Céng dich vu cong cua tinh Déng Thap.

(http://dichvucong.dongthap.gov.vn)

Khong quy dinh




TT

Trinh tu thuc
hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Budce 2

Tiép nhin va
chuyén hd so
thu tuc hanh
chinh

* Déi véi ho so duoc nop truc tié}? qua Bo phan tié}) nhan va tra két qua hodc
thong qua dich vu buu chinh cong ich:

Cong chirc tiép nhan hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém tra
tinh chinh x4c, day du cua hd so; quét (scan) va luu trit hd so dién tir, cap nhat vao
co s dit liéu ciia phan mém mat cira dién tir cua tinh.

a) Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, cong chirc tiép
nhén ho6 so phai huong dan ca nhan b6 sung, hoan thién ho so theo quy dinh va
néu ro 1y do theo mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so.

b) Truong hop tur chéi nhan hérso,‘ cong chirc tiép nhan hd so phai néu rd 1y do
theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh;

¢) Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc tiép nhan ho so

va lap Glay tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co
quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Chuyén ngay hd so
tiép nhan truc tiép
trong ngay lam
viéc hoac chuyén
vao dau gid ngay
lam viéc tiép theo
d6i véi truong hop
tiép nhan sau 15
gi0 hang ngay.

* Poi voi hé so dwge ndp truc tuyén théng qua Cong Dich vu cong ciia Tinh:
Cong chuec tiép nhan ho so tai BO phan ti€p nhan va trd két qua phai xem xét, ki€ém
tra tinh chinh xac, day du cta ho so.

a) Truong hop ho so chua ddy du, chinh xac hodc khong thudc tham quyen gidi
quyét theo quy dinh, can b, cong chirc, vién chuc tiép nhan phai co thong bao,
néu 16 ndi dung, 1y do va hudng dan cu thé, day du mot 1an dé to chure, ¢4 nhan bd
sung day du, chinh x4c hodc giri dung dén co quan c6 tham quyén. Viéc théng bao
duoc thyc hién thong qua chirc ning guri thu dién tir, giri tin nhan toi nguoi dan
ctia Cong dich vu cong cia Tinh;

b) Néu hd so cua t6 chirc, ca nhan day du, hop 1¢ thi can bo, cong chirc, vién chic

tai BO phén tiép nhan va tra két qua tiép nhan va chuyén cho co quan c6 tham
quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khéng qué 01 ngay
ké tr ngay phat
sinh hd so truc
tuyén




71 | Trinh trthye Csich thirc thuc hi¢n Thot gian giai
hi¢n : : quyét
Sau khi nhan ho so tir bd phan tiép nhan va tra két qua, Lanh dao phong phan cong
cong chure thuc hién, cong chirc duge giao xur Iy xem x¢ét, thdm dinh hé so, trinh | 15 ngay, trong do:
phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:
1. Tiép nhan ho so 01 ngay
] 2. Giai quyét ho so, trong do: 13 ngay
. Gidi quyet thu
Buéc 3 tuc h :‘:]nhychinh - Lanh dao pho‘ng: phan cong cong chirc thyc hién. 01 ngay
- Cong chirc: tham dinh va trinh Lanh dao phong. 09 ngay
- Lanh dao phong: xem xét va trinh Lanh dao So. 01 ngay
- Lanh dao So: duyét va ky phat hanh 01 ngay
- Van thu don vi: phat hanh van ban. 01 ngay
3. B0 phan 1 cira tra két qua giai thu tuc hanh chinh 01 ngay
Cong chirc tiép nhén va tra két qua nhdp vao sb theo ddi ho so, phan mém dién tir
va thuc hién tra két qua TTHC nhu sau: - Sang: tir 07 gid
- Thong bao td chirc/c4 nhan biétv trudc qua tin nhén, tl}u’ dién tir, dién thoai,hoéc dén 11 gio 30 phut.
qua mang xa hdi duge cap co tham quyén cho phep doi voi hd so giai quyet thi | - chidy: tr 13 gidy
. tuc hanh chinh trude thoi han quy dinh. I S
Tra két qui| - oo AUy S ... |30den 17 gio cia
i quvét tha |- T6 chirc/ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo thoi gian, dia | cac ngay lam viéc.
Buéc 4 | S WY diém ghi trén Gidy tlep nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh glay hen tra két

tuc hanh chinh

qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cu ngudi dén nhan két qua
ky nhan vao sb va trao két qua.

- Trudng hop nhan két qua théng qua dich vu buu chinh cdng ich. (ding ky theo
huéng dan ctia Buu dién).

- Sau khi hoan thanh hd so giai quyét TTHC thi ca nhin nhan dwoc Vin ban théng
bao du diéu kién huy dong von cho phat trién nha 6.




1.2. Thanh phén, s6 lwgng hd so

a) Thanh phan ho so

- Vin ban dé nghi cua chu dau tu (néu rd céc thong tin vé tén chu dau tu, vi tri dyu an, tién do thuc hién dy 4n, hinh thirc
va muc von huy dong, thoi han huy dong vbn).

- Quyét dinh giao dét, cho thué dét ctia co quan c6 thim quyén hodc c6 quyén sir dung dit theo quy dinh cua phap luat
vé dat dai.

- Truong hop dy 4n dau tu xay dung nha ¢ thuge dién chap thugn chu truong dau tw dong thoi voi chap thuan nha dﬁuvtu:
lam ‘chﬁ dau tu dy an Fhi phai c6 van ban chéEp thuan chu ‘tru.’o:ng dau tu cﬁva co quan c6 tham quyé’n va da dugc co quan c6 tham
quyén cho phép chuyén muc dich st dung dat doi vai phan dat phai chuyén muc dich st dung (néu co).

b) So luong ho so: 01 bo.

1.3. Poi twong thure hién thii tuc hanh chinh: Chil du tu du 4n nha ¢

1.4. Co quan gii quyét thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S Xy dung.

- Co quan thyc hién: S¢ Xay dung.

1.5. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Vin ban thong bao du diéu kién huy dong von cho phat trién nha 6.

1.6. Phi, 1€ phi: Khong c6

1.7. Tén miu don, miu t& khai, két qua giai quyét thi tuc hanh chinh: Khéng

1.8. Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh

- Thugc mot trong cac hinh thirc phat trién nha & theo du 4n quy dinh tai khoan 1 Piéu 30 cua Luit Nha &, trir du 4n dau

tu xay dung két cdu ha ting khu nha ¢ dé chuyén nhuong quyén st dung dat theo hinh thirc phan 16 ban nén cho c4 nhan tu xay
dung nha 6.
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- Du 4n d3 c6 quyét dinh giao dét, cho thué dat ctia co quan c6 thAm quyén hodc c6 quyén sir dung dat theo quy dinh cua

phap luat vé dat dai. Truong hop du an dau tu xay dung nha ¢ thudc di€n chap thuan chu truong dau tu dong thoi véi chap
thuén nha dau tu lam chu dau tu du an thi phai c6 van ban chap thuan chu truong dau tu cua co quan c6 tham quyén va da
dugc co quan c6 thim quyén cho phép chuyén muc dich sir dung dat ddi véi phan dat phai chuyén muc dich st dung (néu cd).

1.9. Can c&r phap ly caa thu tuc hanh chinh

- Luat Nha & s6 27/2023/QH15 ngay 27/11 2023;

- Piéu 43 cta Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP ngay 24/7/2024 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Nha o.

- Thong tu s6 05/2024/TT-BXD ngay 31/7/2024 ciia Bo Xay dung Quy dinh chi tiét mot s6 diéu caa Luat Nha 6.

- Quyét dinh s6 891/QD-BXD ngay 25 thang 9 nim 2024 ciia Bo Xay dung vé viéc cong b thi tuc hanh chinh ban hanh
moi, tha tuc hanh chinh dugc thay thé trong linh vuc nha ¢ thudc pham vi chirc nang quan 1y nha nudc ctia B Xay dung.

23.10. Luu hd so (ISO): Thue hién theo cac quy dinh vé luu trir

Thanh phén ho so luu B¢ phan luu trir Thoi gian luu

- Nhu muc 1.2.

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 10i ctia don vi doi véi ho
so khong dép trng yéu cau, diéu ki¢n.

- Vin ban trinh co quan cap trén.

Phong chuy&n mon

Sau 01 nim chuyén hd
Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP so dén kho luu trir cia
ngay 23 thang 11 nam 2018 cua B truong, Chu nhi¢m Van phong So Xay dung

Chinh phu quy dinh chi tiét mt so diu va bién phap thi hanh Nghi | B phan tiép nhan va tra két qua
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé o '
thue hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc
hanh chinh.
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2. Thu tuc chuyén ddi cong ning nha ¢ ddi véi nha & xdy dung trong du an thudc thaim quyén chip thuin cia
UBND cap Tinh (Ma TTHC 1.012883)

2.1. Trinh tw, cach thire, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

TT Trinh .t}r thyc Cach thire thuc hién Thot slan gl
hién quyét
N\@P ho S0 th_ﬁ t'.lf, 1. Nop truc tiép qua Bo phan tjé'p nhén va tra két qua cia S Xay dung tai Trung _1 IS ari1§ :3%1 O}Zﬁ%w den
har,‘h Ch[nh' 7: 0| tdm Hanh chinh céng tinh DPong Thap, dia chi: Toa nha Buu dién tinh Pong & . pht
chirc, cd  nhan | Thap 6 85 dudng Nguyén Hué, Phuong 1, Tp.Cao Lanh, tinh Dong Thap. - Chiéu: tir 13 gio 30
Buwdc 1 | chuan bi ho so day 5 Hose tha dich vu buu chinh céna ich dén 17 gid cua cac
dii theo quy dinh | % odac thong qua dich vu buu chinh cong ic ngay lam viéc.
v nop ho S0 quat | e nop true én tai Cong dich vu cong cua tinh Pong Tha
cdc hinh thire sau: | >+ 08¢ nop truc tuyen tai Cong dich vu cong cua tinh Bong Thap A :
(http://dichvucong.dongthap.gov.vn) Khong quy dinh
* Doi voi ho so dwoc nop truc tiep qua Bo phan tiép nhdn va tra két qua hodc
thong qua dich vu buu chinh cong ich:
Cong chure tiép nhan ho so tai BO phén tiép nhén va tra két qua xem x¢ét, kiém tra | Chuyén ngay ho so
tinh chinh xac, day du cua ho so; quet (scan) va luu trir ho so dién tu, cap nhét | ti€p nhan tryc ti€p
<X n . | vao co s¢ dir li€u ciia phan mém mot ctra dién tur cua tinh. trong ngay lam viéc
Tiép nhan va \ A N , , . o Y < X s aX
2 A a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, cong chure tiép | hodc chuyén vao dau
. chuyén ho so A 1A i1 X 1A 1A \ A 1A . v | N "
Budc 2 N \ nhan ho so phai hudéng dan c4 nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va | gid ngay lam viéc
thua tuc hanh ~ ~ 1 x X ~ A X . N X . X X , .
chinh néu 16 1y do theo mau Phi€u yéu cau bd sung, hoan thién ho so. tiép theo doi voi
b) Truong hop tir choi nhan ho so, cong chire tiép nhan ho so phai néu 18 1y do | truong hop tiép nhan
theo mau Phiéu tir choi giai quyet ho so thu tuc hanh chinh; ) ‘ sau 15 gio0 hang
¢) Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chire tiép nhan ho so ngay.
va lap Gidy tiép nhén hé so va hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co
quan c6 tham quyén dé gidi quyét theo quy trinh.




TT Trinh .t}r thye Cach thire thuc hién Thot stan gl
hién quyét
* Déi véi ho S0 dwgc nop truc tuyén thong qua Cong Dich vu céng ciia Tinh:
Cong chure tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua phai xem xét,
kiém tra tinh chinh x4c, day du cta ho so.
a) Truong hop hd so chua diy du, chinh x4c hodc khong thude thAm quyén giai
quyét theo quy dinh, can bo, cong chirc, vién chirc tiép nhan phai c6 thong bao, R ) .
nc?u ro noi ‘dung, 1y do va huéng dan cu thé, da}y dt mot 1an dé t70 chu:c,‘ca nhan K;ho‘ng q‘ua 0]; “Qay
bo sung day du, chinh x4c hodc gui ding dén co quan c6 tham quyén. Viéc kf tr ngay phf‘t sinh
thong bao duoc thyc hién thong qua chirc ning gui thu dién tir, giri tin nhan i ho so trye tuyén
nguoi dan cua Cong dich vu cong cua Tinh;
b) Néu ho so cua to chue, ca nhan day du, hop 1€ thi can by, cong chure, vién
chuc tai Bo phén tiép nhan va tra két qua ti€p nhan va chuyén cho co quan cé
tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.
Sau khi nhan ho so tir b phan tiép nhan va tra két qua, Lanh dao phong phan 45 no
o A , A A . : Ny e LR s A gay,
cong cong chure thuc hién, cong chirc duoc giao xur Iy xem xét, tham dinh ho so, do:
trinh phé duyét két qua gidi quyéet thu tuc hanh chinh: trong do:
1. Tiép nhéan ho so 01 ngay
2. Giai quyét ho so, trong do: 43 ngay
. 2.1. 8¢ Xdy dung tham dinh 28 nga
Buge 3 | ClAl quyet thi) o, ayhb‘mg- haAm g o hute thiee hié 01 oy
tuc hanh chinh | ~ L1 dao phong: phan cong cong c wee thuee hién. ngay
- Cong chuec: tham dinh va trinh Lanh dao phong. 24 ngay
- Lanh dao phong: xem xét va trinh Lanh dao So. 01 ngay
- Lanh dao So: duyét va ky phat hanh. 01 ngay
- Van thw don vi: phat hanh van ban. 01 ngay
2.2. Phé duyét cuia UBND Tinh 15 ngay
3. BO phan 1 cira tra két qua giai thii tuc hanh chinh 01 ngay
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hanh chinh

qua). Cong chirc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két
qua ky nhan vao s6 va trao két qua.

- Trudng hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich. (dang ky theo
huéng dan cua Buu dién).

- Sau khi hoan thanh ho so giai quyét TTHC thi to chirc nhan duoc Vian ban chap
thuan chuyén ddi cong ning nha ¢ cia UBND Tinh Pong Thap.

TT Trinh .t}r thye Cach thire thuc hién Thot stan gl
hién quyét

Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao sb theo ddi hd so, phin mém dién ’ . o
tir va thuc hign tra két qua TTHC nhu sau: - Sang: tr 07 gio dén
- Thong béao t6 chuc/ca n,hén biég trudc qua tin nhén, tl}u dién :[fl', dién thoai’hoéc 11C}g11(3 3.0‘p1;1;t. 530
qua mang xa hoi dugc cap c6 tham quyén cho phép doi voi ho so gidi quyét thu _dA, 1?71' tq‘ glo >

T ket aud ot | S hanh chinh trude thoi han quy dinh. en s §10 cua cac

. . o . o . | ngay lam viéc.
ll:lé tet t(lllllfla gtl:cl - T6 chire/ca nhan nhéan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo thoi gian, dia sy i
Buge4 | 1Y " | diém ghi trén Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua (xuat trinh glay hen tra két

2.2. Thanh phan, s6 lwong ho so
a) Thanh phan ho so
- Vin ban dé nghi chuyén doi cong nang nha ¢ dugc 1ap theo Phu luc IV ban hanh kém theo Nghi dinh Nghi dinh )
95/2024/ND-CP;
- Bé 4n chuyén d6i cong nang nha ¢ bao gém cac ndi dung: dia chi, s6 luong nha & can chuyén d6i; nguyén nhan, sy can
thiét phai chuyén doi cong ning nha &, thoi gian thue hién viéc chuyén doi, loai nha ¢ sau khi chuyén d6i, phuong an quan 1y
st dung nha & sau khi chuyén doi (cho thué, cho thué mua hoac ban theo quy dinh phap luat vé nha 0), trach nhiém thuc hi¢n
cua cac ca nhan, co quan, to chire lién quan, viéc thuc hién nghia vu tai chinh (néu c0O) va cac ndi dung khac c¢o lién quan;

- Ban sao va xuét trinh ban chinh dé ddi chiéu hodc ban sao duoc ching thuc hodc ban sao dién tur c6 gia tri phap ly giéy
td: Quyét dinh hodc chap thuan chu truong dau tu du 4n cia co quan c6 tham quyén, gidy to nghiém thu dua nha & vao st dung
theo quy dinh ctia phap luat vé xdy dung.

b) S6 lugng ho so: 01 b
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2.3. Pdi twong thye hién thii tuc hanh chinh: Chu dau tu dy 4n nha & ¢6 nhu ciu chuyén d6i cong ning nha 6.
2.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh
- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh Pong Thap
- Co quan thyc hién: S¢ Xay dung
2.5. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Vin ban chap thuan chuyén d6i cong ning nha & cia UBND cap tinh.
2.6. Phi, 1€ phi: Khong co
2.7. Tén miu don, mau to khai, két qua giai quyét thii tuc hanh chinh

- MAu vin ban dé nghi chuyén d6i cong ning nha & duoc lap theo Phu luc IV ban hanh kém theo Nghi dinh sd
95/2024/ND-CP ngay 24/7/2024 cua Chinh phu.

2.8. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:
- Nha & d3 hoan thanh viéc nghiém thu dua vao st dung theo quy dinh ctia phap luit vé xay dung nhung chua bd tri st dung.

- Nha & chuyén d6i cong nang phai dap tmg quy dinh tai khoan 2 Piéu 124 cuia Luat Nha ¢ va quy dinh tai Dicu 49 cua Nghi
dinh 95/2024/ND-CP.

- Chi thue hién chuyén ddi cong ning d6i voi nha ¢ thude dién quy dinh tai khoan 1 Diéu 124 cta Luat Nha &; d6i voi nha
chung cu thi c6 thé chuyén d61 mdt phan hodc toan bd nha chung cu.

- Viéc chuyen d6i cong nang nha ¢ khong duoc lam thay doi h¢ thong ha ting k¥ thuat, ha ting x4 hoi cta khu vuc ¢6 nha
& chuyén doi, phai bao dam quy chuan, tiéu chuan theo phap luat vé xdy dung va tuan thu nghia vy tai chinh, thué d6i voi nha
& duoc chuyén ddi theo quy dinh ctia phap luat vé dat dai, phap luat vé nha 6, phap luat vé thué va phép luét co lién quan.

- Nha & chuyén ddi cong ning phai c6 cting ngudn von dau tu xay dung véi nha & sau chuyén doi.
2.9. Can cw phap ly cua thua tuc hanh chinh
- Luat Nha ¢ s6 27/2023/QH15 ngay 27/11 2023.
- Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP ngay 24/7/2024 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu ciia Luat Nha 6.
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- Thong tu s6 05/2024/TT-BXD ngay 31/7/2024 ciia Bo Xay dung Quy dinh chi tiét mot s6 diéu cia Luat Nha 6.

- Quyét dinh s6 891/QD-BXD ngay 25 thang 9 nam 2024 ctia Bo Xay dung vé viéc cong b thi tuc hanh chinh ban hanh
m&i, thu tuc hanh chinh dugc thay thé trong linh vuc nha ¢ thudc pham vi chitrc ning quan 1y nha nuée cua Bo Xay dung.

2.10. Luu ho so (ISO): Thue hién theo cic quy dinh vé lvu trir

Thanh phén ho so luu B¢ phan luu trir Thoi gian luu

- Nhu muc 2.2.

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 101 cua don vi d6i voi ho
so khong dép tng yéu cau, dicu kién.

- Bién ban hop, cac van ban dong gop y kién ctia cac don vi lién quan

Phong chuyén mén

Sau 01 ndm chuyén hd
Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP so dén kho luu trir caa
ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua B trudéng, Chu nhi€ém Van phong S¢ Xay dung

Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi | Bs phan tiép nhan va tra két qua
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh phuve | =~ '
thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh.
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MAu viin ban dé nghi chuyén déi cong niing nha &
(Ban hanh kem theo Phu luc IV Nghi dinh 56 95/2024/ND-CP
ngay 24 thang 7 nam 2024 cua Chinh phu)

TEN. e CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc l1ap - Tu do - Hanh phic

Luat Nha &;

Kinh Ui, ...
Can ctr Luat Nha ¢ s6 27/2023/QH15 ngay 27 thang 11 nam 2023;
Can ctt Nghi dinh sb......... /2024/ND-CP ngay.... thang .... nim 2024 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua
Chu dau tu hodc co quan, don vi duge giao quan 1y nha & dé nghi co quan®............. xem xét, chap thuan chuyén doi

cong nang nha & sau day:

1. Pia chi nha ¢ dé nghi chuyén doi;

2. Tén chu dau tu du 4n nha & dé nghi chuyén doi (ghi rd ho tén nguoi dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép d6i vai

nha ¢ khong thudc tai san cong) hodc ghi rd té€n co quan, don vi dugc giao quan 1y nha & d61 voi nha & thudc tai san cong co

nha & d€ nghi chuyén do6i1 cong nang;

3. Loai nha & dé xuét chuyén doi cong nang (ghi rd trnha & ........ sang lam nha ¢ ....);
4. Ly do chuyén d6i;
5. Pé xuit thoi gian thyc hi¢n chuyén ddi;
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6. Cam két thyc hi¢én viéc quan ly st dung nha & sau khi chuyén doi.
Kém theo van ban dé nghi xem xét chuyén doi cong nang nha & nay la B¢ an chuyén déi cong nang nha & va giay to

phap 1y cua dy an theo quy dinh (ddi véi truong hop chuyén dbi nha & trong du an) hodc hd so quan 1y sir dung nha & (ddi véi
nha ¢ khong xay dung theo du an).

Noi nhn: PAI DIEN CHU PAU TU HOAC PAI DIEN
- Nhu trén; CO QUAN, PON VI QUAN LY NHA O
(K, ghi ho chikc vu va déng ddu)

1 Ghi rd tén t6 chirc/chu dau tur dy 4n nha ¢ dé nghi chuyén d6i cong ning hodc tén co quan, don vi dugc giao quan 1y nha & thudc tai san cong.
2Ghi rd tén co quan c6 thim quyén xem xét chuyén ddi cong nang nha 6.

3 Ghi 15 tén co quan c6 thim quyén xem xét chuyén doi cong nang nha 6.
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3. Thii tuc thong bao don vi dit diéu kién quén 1y nha chung cw d6i véi trwong hop nop ho so tai Sé& Xy dung
(MaTTHC: 1.012884)

3.1. Trinh tw, cich thirc, thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh

T T““ll’lité‘flth‘-"c Ciich thire thue hién Thmﬁ;& stal
Y _ | 1. Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua cua S& Xay dung tai Trung
Nop !10 so ’thu tam Hanh chinh cong tinh Pdng Thap, dia chi: Toa nha Buu dién tinh Péng | - Sang: tur 07 gio
tl-lf hz}nh Chlnl} Thap, s6 85 duong Nguyén Hué, Phuong 1, Tp.Cao Lanh, tinh Pong Thap. dén 11 gio 30 phut.
16 chirc, ca nhan o .
Buée 1 chuén bi hé so | 2- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich. - Chicu: tr 13 gio
oe day du theo quy | 3, Hodc ndp truc tuyén tai Céng dich vu cong cua tinh Bong Thap. 3(,) der{ 17‘ g10 cua
dinh va nép ho so o cac ngay lam viéc.
qua céc hinh thite (http://dichvucong.dongthap.gov.vn)
sau. 3. Hodc ndp truc tuyén tai Cong dich vu cong cua tinh Pong Thap n .
(http://dichvucong.dongthap.gov.vn) Khong quy dinh
* Poi v&i hé so duoc nop truc tié’p qua B¢ phdan tié}) nhdn va tra két qua hodac
thong qua dich vu buu chinh cong ich:
Cong chuc tiép nhén hd so tai BO phan tiép nhén va tra két qua xem xét, kiém tra Chuyén ngay hd so
tinh chinh x4c, day du cua ho s0; quét (scan) va luu trir hd so dién ti, cap nhat tiép nhan truc tiép
vao co so dit liéu ctia phan mém mot ctra dién tir cua tinh. trong ngay lam
Tiep nhan va a) Truong hop ho so chua ddy du, chua chinh x4c theo quy dinh, cong chirc tiép | vigc hodc chuyén
Buée 2 chuyén ho so nhan hd so phai huéng din c4 nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va | vao diu gid ngay
th‘,‘ tuc hanh néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so. lam viéc tiép theo
chinh b) Trudong hop tir chdi nhan hd so, cong chirc tiép nhan hd so phai néu 15 1y do | déi voi truong hop
theo mau Phiéu t?r chfr)i‘ gidi quyét hd so thu tuc hanh chinh; , ‘ tiép nhan sau 15
¢) Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc tiép nhan ho so | giy hang ngay.
va lap Glay tiép nhén hd so va hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co
quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.
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TT

Trinh tu thuc
hién

Cach thirc thuce hién

Thoi gian giai
quyét

* Poi v6i ho so dwoe ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong ciia Tinh:
Cong chtrc tiép nhan ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua phai xem xét,
kiém tra tinh chinh x4c, day du cta ho so.

a) Truong hop ho so chua day du, chinh xac hodc khong thudce thim quyén giai
quyét theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién chuc tiép nhan phai c6 thong béo,
néu rd ndi dung, Iy do va hudng dan cu thé, ddy du mot 1an dé to chirc, ca nhan
bd sung day du, chinh xac hoic giri diing dén co quan c6 thim quyén. Viéc thong
bao dugc thuc hién thong qua chirc nang gui thu dién tir, gui tin nhan téi ngudi
dan cua Céng dich vu cong cua Tinh;

b) Néu ho so ciia to chitc, ca nhan day di, hop 1€ thi can bg, cong chire, vién chire
tai BO phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va chuyén cho co quan c6 thim
quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khéng qua 01
ngay ké tir ngay
phat sinh hd so
truc tuyén

Bwoc 3

Giai quyét thi
tuc hanh chinh

Sau khi nhan ho so tir b phan tiép nhan va tra két qua, Lanh dao phong phan
cong cong chuc thuc hién, cong chirc duoc giao xur Iy xem xét, tham dinh ho so,
trinh phé duyét két qua gidi quyéet thu tuc hanh chinh:

30 ngay, trong do:

1. Tiép nhan ho so 01 ngay
2. Giai quyét hd so, trong do: 28 ngay
- Lanh dao phong: phan cong cong chirc thuc hién. 01 ngay
- Céng chirc: tham dinh va trinh Lanh dao phong. 24 ngay
- Lanh dgo phong: xem xét va trinh Lanh dao So. 01 ngay
- Lanh dao So: duyét va ky phat hanh 01 ngay
- Van thu don vi: phat hanh van ban. 01 ngay
3. Bo phan 1 cira tra két qua giai thu tuc hanh chinh 01 ngay
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TT

Trinh tu thuc
hién

Cach thirc thuce hién

Thoi gian giai
quyét

Budc 4

Tra ké't, qua
gidi quyet thua
tuc hanh chinh

Cong churc tiép nhan va tra két qua nhap vao so theo ddi hd so, phan mém dién
tr va thuc hién tra két qua TTHC nhu sau:

- Thong bao td chtrc/ca nhan biét trude qua tin nhén, thu dién ti, dién thoai hodc
qua mang xa hdi duogc cap c6 tham quyén cho phép doi voi ho so giai quyét thu
tuc hanh chinh trude thot han quy dinh.

- T6 chirc/ca nhan nhén két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo thoi gian, dia
diém ghi trén Gidy tlep nhan ho so va hen tra két qua (Xuat trinh glay hen tra két
qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két
qua ky nhan vao s6 va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua théng qua dich vu buu chinh céng ich. (ding ky theo
hudng dan cia Buu di¢n).

- Sau khi hoan thanh ho so giai quyét TTHC thi ca nhan nhan dugc Vin ban
thong bao du diéu kién thuc hién quan 1y van hanh nha chung cu cua S¢ Xay
dung va ding tai trén Cong thong tin dién tir cua S¢ Xay dung, cua Bo Xay
dung.

- Sang: tr 07 gio
dén 11 gio 30 phut.
- Chidu: tir 13 gio
30 dén 17 gid cua
cac ngay lam viéc.

3.2. Thanh phan, so lwong ho so
a) Thanh phan ho so
- Vin ban dé nghi ctia don vi c6 nhu cau, trong do néu ro: tén don vi, dia chi tru s& chinh, thong tin nguoi dai dién theo
phap luét theo gidy to dang ky kinh doanh hoac quyét dinh thanh 1ap, hoat dong;

- Ban sao c¢6 chimg thuc gidy to ching minh c6 chiic ning quan 1y van hanh nha chung cu hodc quan 1y bat dong san cta
don vi dé nghi;

- Danh sach nguoi quan ly, nhan vién thudc cac phong, ban cia don vi quan ly van hanh kéem theo ban sao c6 ching
thue van bang, chimg chi tir trinh d6 trung cip trd 1én ching minh vé& chuyén mén, nghiép vu tuong tng véi cong viée quan 1y
van hanh trong céc linh vuc quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Piéu 150 cia Luat Nha &;
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- Ban sao c6 chung thuc Gidy chimg nhan da hoan thanh khoa dao tao bdi dudng kién thirc chuyén mon nghiép vu quan
Iy van hanh nha chung cu cia cac dbi tuong quy dinh tai diém c khoan 2 Diéu 84 cua Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP theo mau
quy dinh tai Phu luc XIII ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP sau khi di duoc ddo tao tai cac co sé ¢ chire nang
dao tao theo chuong trinh khung do tao, bdi dudng nghiép vu vé quan Iy van hanh nha chung cu do Bo Xay dung quy dinh.

b) S6 lwong hd so: 01 bd.

3.3. Pdi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Pon vi quan 1y van hanh nha chung cu
3.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S Xay dung.

- Co quan thuc hién: S& Xay dung.

3.5. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Vin ban thong bao du diéu kién thyc hién quan 1y van hanh nha chung cu cta
S6 Xay dyung va ding tai trén Cong thong tin dién tir ctia S& Xy dung, ctia B6 X4y dung.

3.6. Phi, 1& phi: Khdng
3.7. Tén miu don, miu to khai, két qua giai quyét thii tuc hanh chinh

, - Pon dé nghi thué nha & cii thudc so hitu nha nudc theo mau hudng dan tai phu luc s6 11 ban hanh kém theo Thong tu
s0 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ctiia B6 Xay dung (c6 dinh kém theo thu tuc).

, - MAu Hop dong thué nha ¢ thudc so hitu nha nudc theo mau hudng dan tai phu luc sé 20 ban hanh kém theo Thong tu
s0 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ctiia B6 Xay dung (c6 dinh kém theo thu tuc).

- Quyét dinh ddi twong dugc thué nha ¢ cii thudc sé hitu nha nuée.

3.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh
Pon vi quan 1y van hanh nha chung cu phai dap tng cac diéu kién sau day:

- La don vi su nghi¢p cong 1ap hodc doanh nghiép, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa cd chiic nang quan 1y van hanh nha chung cu;

- Phai ¢6 cac phong, ban vé ky thuat, cham so6c khach hang, bao v€ an ninh, phong chay, chira chdy, vé sinh, méi truong va
bd phan khac c¢6 lién quan dé thuc hién cac dich vu quan ly van hanh nha chung cu;
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- Ngudi quan 1y, nhan vién truc tiép tham gia cong tac quan 1y van hanh ctia don vi quan 1y van hanh nha chung cu phai co
trinh d chuyén mon trong céac linh vuc xay dung, k¥ thuat dién, nudc, phong chay, chira chay, van hanh trang thiét bi gan vai nha
chung cu va phai c6 Giay chiig nhén hoan thanh khoéa dao tao, boi dudng kién thire chuyén mon, nghi€p vu quan 1y van hanh nha
chung cu.

3.9. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Nha 6 nam 2023;

- Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP ngay 24/7/2024 ctia Chinh pht Quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Nha o.

- Nghi dinh s 98/2024/ND-CP ngay 25/7/2024 ctia Chinh phtt Quy dinh chi tiét mot s diéu cua Luat Nha & vé cai tao,
xay dung lai nha chung cu.

- Thong tu s6 05/2024/TT-BXD ngay 31/7/2024 cua Bo Xay dung Quy dinh chi tiét mét s6 dicu cua Luat Nha 6.

- Quyét dinh s6 891/QD-BXD ngay 25 thang 9 nim 2024 ctia Bo Xay dung vé viéc cong b thi tuc hanh chinh ban hanh
moi, thu tuc hanh chinh dugc thay thé trong linh vyc nha & thuoc pham vi chitc nang quan ly nha nudce cua B Xay dung.

3.10. Luu ho so (ISO): Thuc hién theo cic quy dinh vé lwu trir

Thanh phén ho so luu B¢ phan luu trir Thoi gian luu

- Nhu muc 3.2.

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 10i ctia don vi doi v6i ho
so khong dap trng yéu cau, di€u kién.

- Vin ban trinh co quan cp trén.

Phong chuyén mon

Sau 01 ndm chuyén hd
Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP so dén kho luu trir cia
ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua B truwong, Chu nhiém Van phong S¢ Xay dung

Chinh phu quy dinh chi tiét mt so dieu va bién phap thi hanh Nghi | B phan tiép nhan va tra két qua
dinh s0 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu ve o '
thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc
hanh chinh.
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4. Thu tuc thong bao chap thuin chu truong dau tuw dong thoi voi chip thuin nha dau tw dw an cai tao, xay dung
lai nha chung cw khong bang nguon von dau tw cong (ma TTHC: 1.012885)

4.1. Trinh ty, cach thire, théi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

TT

Trinh ty thuwe
hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai
quyét

Budce 1

Nop ho so tha
tuc hanh chinh:
T6 chire, cd nhan
chudn bi ho so day
du theo quy dinh
va ndp hé so qua
cac hinh thuc sau:

1. Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua cia S& Xay dung tai Trung
tdm Hanh chinh cong tinh Bong Thap, dia chi: Toa nha Buu dién tinh Bong Thap,
s0 85 duong Nguyén Hué, Phuong 1, Tp.Cao Lanh, tinh Bong Thép.

2. Hoac thong qua dich vu buu chinh cdng ich.

- Sang: tu 07 gio
dén 11 gio 30 phat.
- Chiéu: tir 13 gid
30 dén 17 gio cua
cac ngay lam viéc.

3. Hodc ndp truc tuyén tai Cong dich vu cong cua tinh Dong Thap
(http://dichvucong.dongthap.gov.vn)

Khong quy dinh

Budce 2

Tiép nhan va
chuyén hd so
thu tuc hanh
chinh

* Poi voi ho so dwoc nop truc tié’p qua B9 phan tié}? nhdn va tra két qua hodc
thong qua dich vu buu chinh cong ich:

Cong chirc tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, day du cua hd so; quét (scan) va luu trit hd so dién tir, cap nhat vao
co s¢ dir li¢u cua phan mém mét ctra dién tir cta tinh.

a) Truong hop ho so chua day di, chua chinh xac theo quy dinh, cong chuc tiép
nhan hd so phai hudng din ca nhan bo sung, hoan thién hd so theo quy dinh va
néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so.

b) Trudng hop tir chdi nhan ho so, cong chic tiép nhan hd so phai néu rd 1y do
theo mau Phiéu tir chbi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hé so day du, chinh xac theo quy dinh, cong churc tiép nhan hd so
va lap Glay tiép nhén hd so va hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co
quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Chuyén ngay hd so
tiép nhan truc tiép
trong ngay lam
viéc hoac chuyén
vao dau gid ngay
lam viéc tiép theo
d6i véi truong hop
tiép nhan sau 15
gid hang ngay.
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71 | Trinh trthye Csich thirc thuc hi¢n Thot gian giai
hi¢n : : quyét
* Doi véi ho so dwoe ndp triee tuyén thong qua Coéng Dich vu cong cia Tinh:
Cong chuec tiép nhéu} ho so tai Bc} phan tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém
tra tinh chinh xac, day du cua ho so. q ‘
a) Truong hop ho so chua day du, chinh xac hodc khong thudc tham quyén giai
quyet theo quy dinh, cén bg, cong chue, vién chuc tiep nhan phéi c6 thong bdo, | Khdng qua 01 ngay
néu 16 noi dung, ly do va huong dan cu the, day du mot 1an de t6 chue, canhan b6 | ké tir ngay phat
sung day du, chinh xac hodc gui dung dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao | sinh hd so  truc
duogc thyc hién théng qua chirc nang gui thu dién tir, gui tin nhan toi nguoi dan | tuyén
cua Qéng dich vu cf)ng cua Tinh; ‘
b) Néu ho so cua to chire, ca nhan day du, hop 1€ thi can bg, cong chure, vién chire
tai B phan ti€p nhan va tra két qua tiép nhan va chuyén cho co quan c6 tham
quyén dé giai quyét theo quy trinh.
Sau khi nhan ho so tir b phan tiép nhan va tra két qua, Lanh dao phong phan cong
cong chuc thuc hién, céng’ chtic dugc giao xu 1y xem xét, tham dinh ho so, trinh | 35 ngay, trong do:
phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:
1. Tiép nhéan ho so 01 ngay
2. Giai quyét hd so, trong do: 33 ngay
. B | 2.1. So Xay dung tham dinh 18 ngay
Budc 3 Gial quyet thu | Lanh dao phong: phdan cong cong chirc thuc hién 01 ngay
tuc hanh chinh 40 phong: p & cong o .

- Cong churc: tham dinh va trinh Lanh dao phong. 14 ngay
- Lanh dao phong: xem xét va trinh Lanh dao So. 01 ngay
- Lanh dao So: duyét va ky phat hanh 01 ngay
- Van thu don vi: phat hanh van ban. 01 ngay
2.2. Phé duyét cua UBND Tinh 15 ngay
3. Bo phan 1 cira tra két qua giai thii tuc hanh chinh 01 ngay
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tuc hanh chinh

qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua
ky nhan vao s6 va trao két qua.

- Truong hop nhén két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich. (ding ky theo
hudng dan cia Buu di¢n).

- Sau khi hoan thanh hd so giai quyét TTHC thi c4 nhan nhan dugc Vin ban chap
thuan chu truong dau tu dong thoi véi chap thuan nha dau tu lam chi dau tu
du an cai tao, xay dung lai nha chung cu.

71 | Trinh trthye Csich thirc thuc hi¢n Thot gian giai
hi¢n : : quyét
Cong chuc tiép nhén va tra két qua nhap vao sb theo ddi ho so, phan mém dién tur
va thuc hién tra két qua TTHC nhu sau: - Sang: tr 07 gid
- Thong bao td chirc/ca n,hén biétq trudc qua tin nhén, tl}u dién :u”x, dién thoai,hoaflc dén 11 gi0 30 phut.
qua mang xa hoi dugc cap c¢6 tham quyén cho phep doi voi ho so giai quyet thu | - Chidu: tir 13 gioy
tuc hanh chinh trudc thot han quy dinh. 30 dén 17 gio cua
Tra két qua |- T6 chirc/ca nhan nhan két qua giai quyét tha tuc hanh chinh theo thot gian, dia | cac ngay lam viéc.
Budc 4 gidi quyét thi diém ghi trén Gidy tlep nhén hd so va hen tra két qua (xuat trinh glay hen tra két

4.2. Thanh phan, so lwong ho so
a) Thanh phan ho so
- Vin ban dé nghi chap thuan chu truong dau tu du an theo Mau sb 01 quy dinh tai Phu lyc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 98/2024/ND-CP;
- Pé xuat dy 4n dau tu bao gdm cac ndi dung quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 69 cta Luat Nha ¢ va hiéu qua dau tu
kinh té - xa hoi cua du an;

- Phuong an bdi thuong, hd tro, tai dinh cu va bd tri chd ¢ tam thoi, bd tri tai dinh cu (sau ddy goi chung 1a phuong an
bdi thudng, tai dinh cu) di dugc céc chi sé hiru nha chung cu thong nhat véi nha dau tu trén co sd ké hoach cai tao, xay dung
lai nha chung cu da dugc Uy ban nhan dan cép tinh phé duyét;
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- Ban sao va xuat trinh ban chinh dé ddi chiéu hodc ban sao dugc chimg thuc hodc ban sao dién tir ¢6 gia tri phap 1y
gidy to sau: Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép, gidy to chimg minh viéc thanh lap, quyét dinh thanh 1ap hodc cac gidy to
khac c6 gia tri phap 1y tuong duong; bao cao tai chinh 02 nim lién ké v6i ndm ding ky tham gia lam chi dau tu da dugc co
quan kiém toan doc lap kiém toan; cam két hd tro tai chinh cua cong ty me (néu cd); cam két ho tro tai chinh cta to chic tai
chinh hodc tai liéu khac chimg minh nang luc tai chinh; gidy t& ching minh vé von cha so hitu dé thuc hién du an theo quy
dinh cta phap luat kinh doanh bat dong san;

Déi vé6i truong hop thoa thuan chuyén nhuong quyén st dung dat dé thuc hién du an cai tao, xay dung lai nha chung cu
theo quy dinh tai Piéu 16 cia Nghi dinh s6 98/2024/ND-CP thi ngoai cac gidy to quy dinh tai cdc diém a, b, ¢ va d khoan 1
Piéu 10 ctua Nghi dinh s6 98/2024/NP-CP, nha dau tu phai c6 ban gbc vin ban thoéa thuan chuyén nhuong quyén sir dung dét
theo Mau s6 07 quy dinh tai Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 98/2024/ND-CP va kém theo ban sao c6 cong ching
hodc chimg thuc gidy to ching minh quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gin lién véi dat qua cac thoi ky theo quy dinh
ctia phap luat dat dai, phap luat nha ¢ cia cac chil s¢ hitu nha chung cu.

b) So lugng hd so: 08 bo.

4.3. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: nha dau tu tham gia céi tao, xay dyung lai nha chung cu.

4.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh Pdng Thép.

- Co quan thyc hi¢n: S& Xay dung.

4.5. Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Vin ban chap thuan chil truong dau tu dong thoi véi chap thuan nha dau tu
lam chu dau tu dy an cai tao, xay dung lai nha chung cu.

4.6. Phi, 1¢ phi: Khong

4.7. Tén miu don, miu to khai, két qua giai quyét thi tuc hanh chinh

MaAu van ban dé nghi chép thuan chu truong dau tu theo Mau s6 01 quy dinh tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh )
98/2024/ND-CP.

4.8. Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: khong
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4.9. Can cwr phap ly cia thu tuc hanh chinh

- Luat Nha & s6 27/2023/QH15 ngay 27/11 2023;

- Nghi dinh s6 98/2024/ND-CP cia Chinh phu ngay 25/7/2024 quy dinh chi tiét mot sd diéu cua Luit Nha & vé cai tao,
xay dung lai nha chung cu.

- Thong tu s6 05/2024/TT-BXD ngay 31/7/2024 ciia Bo Xay dung Quy dinh chi tiét mot s6 diéu cia Luat Nha 6.

- Quyét dinh s6 891/QD-BXD ngay 25 thang 9 nam 2024 ctia Bo Xay dung vé viéc cong b thi tuc hanh chinh ban hanh
moi, tha tuc hanh chinh dugc thay thé trong linh vuc nha ¢ thudc pham vi chirc nang quan 1y nha nudc ctia B Xay dung.

4.10. Luu ho so (ISO): Thue hién theo cic quy dinh vé lvu triv

Thanh phén ho so luu B¢ phan luu trir Thoi gian luu

- Nhu muc 4.2.

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vian ban tra 10i cta don vi doi v6i hd
so khong dép tng yéu cau, diéu kién.

- Vin ban trinh co quan cap trén.

Phong chuyén mén

R . ; Sau 01 ndm chuyén hd
Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP so dén kho luu trit cua

ngay 23/11/2018 cia B¢ truong, Chu nhi¢ém Vin phong Chinh phu S¢ Xay dung
quy dinh chi tiét mdt s6 diéu va bién phép thi hanh Nghi dinh so
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cta Chinh phu vé thuc
hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh
chinh.

B phan tiép nhan va tra két qua




23

MAu viin bian dé nghi chip thuin chii treong dau tu
(Mdu s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 98/2024/NP-CP
cua Chinh phu ngay 25/7/2024)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

VAN BAN PE NGHI CHAP THUAN CHU TRUONG PAU TU
Kinh giri: S& Xay dung/thanh phé..............

Nha dau tu dé nghi thuc hién dy an dau tu voi cac ndi dung nhu sau:

I. NHA PAU TU

- Tén doanh NGMIEP/O CHTIC ......veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Tai liéu vé tu cach phap 1y cta to chic s6: ................ : NEAY CAP: e, £ CO QUAN CAP: e see s e,

D1a ChI U SO7 oottt

M3 86 thué (tai Viet Nam - DU CO): cvuveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

bién thoai: ..................... Fax: cooovoeoiiieeeee Email: ................... Website (néu (o) S

- Vbn diéu 16: ................ (bang chir) dong va twong duong ................... (bang chit) d6 la My (ty gia ......... ngay ...
cua.........).

- Thong tin vé ngudi dai dién theo phép luat:

HOten: ..o Gioitinh: ...
Ngay sinh: ............. Quoc tich: ........ (Tai liéu vé tu cach phap 1y cta ca nhan) so: ........... ; NZAY CAP ..veenneee ; NO1 cap: ...
Dia chi thuong trll: .....ooooviiiieece e

CNO G MBI LAIL et e e e e
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Pién thoai: .......cccevvvnennn Fax: oo, Email: ...................

(Tru:(‘mg hop 1a nhé d,ﬁu tu‘f nudc ngoéli,thi phai co6 thong tin Yé t6 chirc kinh té du kién thanh 1ap gém: tén t6 chirc kinh té,
loai hinh t6 chtrc kinh té, von diéu 1€, ty 1€ von gdp cua ting nha dau tu)

II. THONG TIN VE DU AN PAU TU

1. Tén dy 4n, dia diém thyc hién dy an:

| B <) s W6 0 o

1.2. Dia diém thuc hién du dn: .......ooooiiiiiiiiiiee

2. Muc tiéu du an:

3. Quy mod du an (theo quy hoach chi tiét ciia du an d3 dugc phé duyét):

- Dién tich dat xay dung: .................. m?;

- Dién tich san xay dungnha &: ................... m?;

- Dién tich x4y dung cac cong trinh khac (néu co): .............. m?
- S tﬁng (o7 10 1R

- Chiéu cao cong trinh: ....................

- Mat d6 xay dung: .......cccvvveeennnnn.

- Hé s6 st dung - T

- Loai nha ¢ (can ho chung cu, nha ¢ riéng 1¢);

- S6 luong nha o ... can;

- Quy m6 dan $6: ................... nguoi;

- Vi tri du an thuoc khu vue do thi: .................... (c6/khong);

- Dy 4n thudc khu vuc han ché phat trién hodc ndi do lich sir (dugc xac dinh trong do an quy hoach d6 thi) ctia do thi
loai dac biét: ....... (c6/khong).

4. Vén dau tu va phuong an huy dong von:
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4.1. Téong von dau tu: ......... (bang chit) ddng va twong duong ........ (bang chit) d6 la My (ty gié .......... ngay ........... cua
), trong do:

- Vén gop ctia nha dau tu:... ......... (bang chir) dong va twong duong ........... (bang chit) d6 la My.

- Vén huy dong: .............. (bang chit) dong va tuong duong ........... (bang chir) d6 la My, trong do:

+ Vén vay tir cac to chirc tin dung: ...........oocouueeeiiieeiieeeeeiinn

+ Vén huy dong tir ¢ dong, thanh vién, tir cac chu thé khéc: .................

+ Vbn huy dong tir ngudn khac (ghi 16 ngudn): ......................

- Loi nhudn d¢é lai cia nha dau tu dé tai dau tu (néu cO): vvvvvnevenenn....

4.2. Ngudn von dau tu:

a) Vén gop dé thuc hién dy an (ghi chi tiét theo tirng nha dau tu):

Phuong thitc gop von: ghi gia tri bang tién mat, may moc thiét bi, gia tri quyén sir dung dat, bi quyét cong nghé,

..............................................

b) Vén huy dong: ghi 1d sd von, phwong an huy dong (vay tir to chuc tin dung/cong ty me....) va tién d6 du kién.
¢) Loi nhuan dé lai ctia nha dau tu dé tai dau tw (néu co): ......vvvvveennenn....

5. Thoi han hoat dong cuadu an: ..o,

6. Tién d0 thuc hién du 4n: (ghi theo mdc thoi diém thang (hodc quy)/nim. Vi du: thang 01 (hoic quy 1)/2025):
a) Tién d6 gop von va huy dong cac ngudn von;

b) Tién d6 thuc hién cac muc tiéu hoat dong chil yéu ctia dy an dau tu;

c) Tién d6 xay dung co ban va dua cong trinh vao hoat dong hoac khai thac van hanh (néu co);

d) So bd phuong an phan ky dau tu hodc phan chia du an thanh phan (néu co);

(Trudng hop dy an dau tu chia thanh nhiéu giai doan thi phai ghi 1d tién do thuc hién timg giai doan).

7. Uu di, hd tro dau tu va diéu kién ap dung (néu co):

III. NHA PAU TU CAM KET



26

1. Chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phap, chinh xéc, trung thuc ctia hd so va cic vin ban giri co quan nha
nudc co tham quyén.

2. Tuan thii quy dinh cta phap luat Viét Nam va Quyét dinh chap thuan chii truong dau tu/Gidy chimg nhan dang ky dau tu.

3. Cam két chiju moi chi phi, rui ro néu du an khong duoc chép thuan.

4. Péi voi nha dau tu 13 cong dan Viét Nam dong thoi ¢ qudc tich nude ngoai: Trudng hop lwa chon 4p dung diéu kién
tiép can thi truong va tha tuc dau tu nhu quy dinh dbi véi nha dau tu trong nude, thi tir bo tat ca cac quyén va loi ich ciia nha
dau tu nudc ngoai theo phép luét trong nude hoac theo bat ky di€u udc quoc té nao céd thé ap dung doi véi nha dau tu do.

IV. HO SO KEM THEO

1. Bé xuit dy an dau tu hodc bao céo nghién ctru tién kha thi du an;

2. Phuong an bdi thuong, hd tro, tai dinh cu da thong nhat voi chii s¢ hitu nha chung cu;

3. Vin ban thoa thuan chuyén nhuong quyén st dung dat (néu co);

4. Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép, bao céo tai chinh 02 nim gan nhat;

5. Céc hd so lién quan khac (néu co).

........ , ngay........thang........nam......
NHA PAU TU
(Ky, ghi ré ho tén, chirc danh va déng dau (néu c6))
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5. Thii tuc diéu chinh chap thudn chu truong dau tu dong thoi véi chap thuin nha dau tw dv an cai tao, xiy dung
lai nha chung cw khong bang nguon von dau tw cong (Ma TTHC 1.012886)
5.1. Trinh tw, cAch thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh

TT

Trinh tu thuc
hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Budce 1

Nop ho so thi
tuc hanh chinh:
T6 chire, cd nhan
chudn bi ho so day
du theo quy dinh
va ndp hé so qua
cac hinh thuc sau:

1. Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua cia S& Xay dung tai Trung
tam Hanh chinh c6ng tinh DPong Thap, dia chi: Toéa nha Buu dién tinh Déng Thép,
s6 85 dudng Nguyén Hué, Phuong 1, Tp.Cao Lanh, tinh Dong Thap.

2. Hodac thong qua dich vu buu chinh cdng ich.

- Sang: tu 07 gio
dén 11 gio 30 phut.
- Chiéu: tir 13 gio
30 dén 17 gio cua
cac ngay lam viéc.

3. Hodc ndp truc tuyén tai Cong dich vu cong cua tinh Dong Thap.
(http://dichvucong.dongthap.gov.vn)

Khoéng quy dinh

Budce 2

Tiép nhan va
chuyén ho so
thi tuc hanh
chinh

* Doi v&i ho so duoc nop truc tié'p qua Bo phan tié}) nhéan va tra ket qua hodc
thong qua dich vu buu chinh cong ich:

Cong chirc tiép nhan hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, day du cua ho so; quét (scan) va luu trir ho so dién tir, cap nhat vao
co s¢ dir li¢u cua phan mém mét ctra dién tir cta tinh.

a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, cong chic tiép
nhan ho so phai hudng dan ca nhan bo sung, hoan thién hd so theo quy dinh va
néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so.

b) Trudng hop tir chdi nhan hd so, cong chic tiép nhan hd so phai néu rd 1y do
theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh;

¢) Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc tiép nhan ho so
va lap Glay tiép nhén hd so va hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co
quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Chuyén ngay hd so
tiép nhan truc tiép
trong ngay lam
viéc hoac chuyén
vao dau gid ngay
lam viéc tiép theo
d6i véi truong hop
tiép nhan sau 15
gi0 hang ngay.
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71 | Trinh trthye Csich thirc thuc hi¢n Thot gian giai
hi¢n : : quyét
* Doi véi ho so dwoe ndp triee tuyén thong qua Coéng Dich vu cong cia Tinh:
Cong chuec tiép nhéu} ho so tai Bc} phan tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém
tra tinh chinh xac, day du cua ho so. q ‘
a) Truong hop ho so chua day du, chinh xac hodc khong thudc tham quyén giai
quyét theo quy dinh, can by, cong chire, vién chire tiép nhan phai c¢6 thong bao, | Khang qua 01 ngay
néu r6 ndi dung, 1y do va hudng dan cu the, day di mot 1an dé 6 chie, canhan b6 | k& v ngay phat
sung day du, chinh xac hodc gui dung dén co quan c6 tham quyeén. Viéc thong bao | sinh hd so  truc
duogc thyc hién théng qua chirc nang gui thu dién tur, g tin nhan toi nguoi dan tuyén '
cua Qéng dich vu cf)ng cua Tinh; ‘
b) Néu ho so cua to chire, ca nhan day du, hop 1€ thi can bg, cong chure, vién chire
tai B phan ti€p nhan va tra két qua tiép nhan va chuyén cho co quan c6 tham
quyén dé giai quyét theo quy trinh.
Sau khi nhén ho so tir bo phan tiép nhan va tra két qua, Lanh dao phong phén cong
cong chure thuc hién, cong chirc dugce giao xir Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh | 35 ngay, trong do:
phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:
1. Tiép nhan ho so 01 ngay
2. Giai quyét ho so, trong do: 28 ngay
B _ | 2.1 S6 Xay dung tham dinh 18 ngay
Buge3 | O QuYCt thul o, o phong: phin cong cong chike thiee hié 01 ng?

tuc hanh chinh |~ anh dgo phong: phan cong cong chikc thire hign. gf\;ly
- Cong chure: tham dinh va trinh Lanh dao phong. 24 ngay
- Lanh dgo phong: xem xét va trinh Lanh dao So. 01 ngay
- Lanh dao So: duyét va ky phat hanh 01 ngay
- Van thu don vi: phat hanh van ban. 01 ngay
2.2 Phé duyét ciia UBND Tinh 15 ngay
3. Bo phan 1 cira tra két qua giai thu tuc hanh chinh 01 ngay
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71 | Trinh trthye Csich thirc thuc hi¢n Thot gian giai
hi¢n : : quyét

Cong chtrc tiép nhan va tra két qua nhap vao s theo ddi hd so, phin mém dién tir
va thyc hién tra két qua TTHC nhu sau: - Sang: tu 07 gio
- Thong bao td chirc/ca nhan biét truée qua tin nhin, thu dién tir, dién thoai hodc | dén 11 gid 30 phit.
qua mang xd hoi dugc cip c6 thim quyén cho phép dbi véi hd so giai quyét tha | - Chibu: tir 13 gid
tuc hanh chinh trudce thot han quy dinh. 30 dén 17 gio cua
- T6 chirc/ca nhan nhan két qua giai quyét tha tuc hanh chinh theo thot gian, dia | cac ngay lam viéc.
diém ghi trén Gidy tlep nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh glay hen tra két
qua). Cong chrc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua
ky nhan vao s6 va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua théng qua dich vu buu chinh cdng ich. (ding ky theo
huéng dan cua Buu dién).

- Sau khi hoan thanh hd so giai quyét TTHC thi c4 nhan nhan duoc Van ban chip
thuan diéu chinh chil truong dau tu.

5.2. Thanh ph?ln, 50 lwong ho so

a) Thanh phan ho so

- Vian ban dé nghi diéu chinh chap thuan chi treong dau tu du an ¢ cac ndi dung vé nha dau tu va cam két ctia nha dau

Tra két qua
giai quyet thu

Budge 4 tuc hanh chinh

tu doi v6i truong hop da lva chon dugc chii dau tu dy an; cac ndi dung dé nghi diéu chinh, giai trinh hodc cung cap tai lidu lién
quan dén viéc dé nghi diéu chinh ndi dung ctia vin ban chap thuan chi truong dau tu;

- Bén sao va xuit trinh ban chinh dé déi chiéu hoic ban sao duoc chimg thuc hodc ban sao dién tir c6 gia tri phap ly cac giéy tO sau:

+ Vin ban chip thuan chu truong dau tu dy 4n ctia co quan c6 tham quyén;

+ Quyét dinh chap thuan nha dau tu hoic quyét dinh phé duyét két qua trang dau thau du an cai tao, xay dung lai nha
chung cu ctia co quan c¢6 tham quyén;

- Bao céo tinh hinh trién khai du 4n dén thoi diém dé nghi diéu chinh.

b) S6 lugng ho so: 08 bo.

5.3. Doi tuwgng thuc hién thi tuc hanh chinh: Nha dau tu dy an cai tao, xay dung lai chung cu.
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5.4. Co’ quan giai quyét thii tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh Dong Thép.

- Co quan thyc hién: S¢ Xay dung.

5.5. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Vin ban thong bao du diéu kién thuc hién quan 1y van hanh nha chung cu cia
S Xay dung va dang tai trén Cong thong tin dién tir cia S¢ Xay dung, ctia B6 Xay dung.

5.6. Phi, 1€ phi: Khong

5.7. Tén miu don, miu to khai, két qua gidi quyét thi tuc hanh chinh: khong

5.8. Yéu cau, diéu kién thwc hién tha tuc hanh chinh: khéng

5.9. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Nha & s6 27/2023/QH15 ngay 27/11 2023;

- Nghi dinh s 98/2024/ND-CP ngay 25/7/2024 ctia Chinh phtt Quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luat Nha ¢ vé cai tao,
xay dung lai nha chung cu.

- Thong tu s6 05/2024/TT-BXD ngay 31/7/2024 ciia B6 Xay dung Quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Nha o.

- Quyét dinh s6 891/QD-BXD ngay 25 thang 9 nim 2024 ctia B6 Xy dung vé viéc cong bo thil tuc hanh chinh ban hanh
mdi, thu tuc hanh chinh duoc thay thé trong linh vuc nha & thudc pham vi chtrc ning quan 1y nha nudc ctia Bé Xay dung.

5.10. Luu hd so (ISO): Thue hién theo cac quy dinh vé luu trir

Thanh phén hd so luu B¢ phan luu triv Thoi gian luwu

- Nhu muc 5.2.

- Két qua giai ’quyetATTEIC h.(:ac Yan ban tra 161 cua don vi déi véi ho Phong chuyén mon
so khong dép tng yéu cau, diéu kién.

- Vin ban trinh co quan cip trén. Sau 01 ndm chuyén hd

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ;01 d;? kfl“’ luru tri¥ cta
ngay 23/11/2018 ctia Bo truéng, Chi nhiém Vin phong Chinh phu , , o Ady dung

quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s B6 phan ticp nhan va tra ket qua
61/2018/ND-CP ngay 23/4/ 2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co ché
mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.
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6. Thii tuc dé xuit co ché wu dii diu tu theo quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Piéu 198 ciia Luit Nha ¢ 2023 (M&
TTHC: 1.012887)

6.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

TT

Trinh ty thuwe
hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai
quyét

Budce 1

Nop ho so thi
tuc hanh chinh:
T6 chirc, cd nhdn
chudn bi ho so day
du theo quy dinh
va ndp hé so qua
cac hinh thuc sau:

1. Nop truc tiép qua Bo phén tiép nhan va tra két qua ciia So Xay dung tai Trung
tdm Hanh chinh cong tinh Pong Thap, dia chi: Toa nha Buu dién tinh Bong Thap,
s0 85 duong Nguyén Hué, Phuong 1, Tp.Cao Lanh, tinh Bong Thép.

2. Hodac thong qua dich vu buu chinh cdng ich.

- Sang: tu 07 gio
dén 11 gio 30 phat.
- Chiéu: tir 13 gio
30 dén 17 gio cua
cac ngay lam viéc.

3. Hodc ndp truc tuyén tai Cong dich vu cong cua tinh Dong Thap.
(http://dichvucong.dongthap.gov.vn)

Khong quy dinh

Budce 2

Tiép nhan va
chuyén ho so
thi tuc hanh
chinh

* Doi v&i hé so duoc nop truc tié}) qua Bo phan tié}) nhén va tra két qua hodc
thong qua dich vu buu chinh cong ich:

Cong chirc tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, day du cua ho so; quét (scan) va luu trir ho so dién tir, cap nhat vao
co s¢ dir li¢u cua phan mém mét ctra dién tir cta tinh.

a) Truong hop ho so chua dy du, chua chinh xac theo quy dinh, cong chuc tiép
nhan ho so phai hudng dan ca nhan bo sung, hoan thién hd so theo quy dinh va
néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so.

b) Trudng hop tir chdi nhan hd so, cong chic tiép nhan hd so phai néu rd 1y do
theo mau Phiéu tir chbi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh;

¢) Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc tiép nhan ho so
va lap Glay tiép nhén hd so va hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co
quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Chuyén ngay hd so
tiép nhan truc tiép
trong ngay lam
viéc hoac chuyén
vao dau gid ngay
lam viéc tiép theo
d6i véi truong hop
tiép nhan sau 15
gi0 hang ngay.
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71 | Trinh trthye Csich thirc thuc hi¢n Thot gian giai
hi¢n : : quyét
* Doi véi ho so dwoe ndp triee tuyén thong qua Coéng Dich vu cong cia Tinh:
Cong chuec tiép nhéu} ho so tai Bc} phan tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém
tra tinh chinh xac, day du cua ho so. q ‘
a) Truong hop ho so chua day du, chinh xac hodc khong thudc tham quyén giai
quyet theo quy dinh, cén bg, cong chue, vién chuc tiep nhan phéi c6 thong bdo, | Khdng qua 01 ngay
néu 16 noi dung, ly do va huong dan cu the, day du mot 1an de t6 chue, canhan b6 | ké tir ngay phat
sung day du, chinh xac hodc gui dung dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao | sinh hd so  truc
duogc thyc hién théng qua chirc nang gui thu dién tir, gui tin nhan toi nguoi dan | tuyén
cua Qéng dich vu cf)ng cua Tinh; ‘
b) Néu ho so cua to chire, ca nhan day du, hop 1€ thi can bg, cong chure, vién chire
tai B phan ti€p nhan va tra két qua tiép nhan va chuyén cho co quan c6 tham
quyén dé giai quyét theo quy trinh.
Sau khi nhan ho so tir b phan tiép nhan va tra két qua, Lanh dao phong phan cong
cong chuc thuc hién, céng’ chtrc dugc giao xur 1y xem xét, tham dinh ho so, trinh | 50 ngay, trong do:
phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:
1. Tiép nhéan ho so 01 ngay
2. Giai quyét hd so, trong do: 48 ngay
. B | 2.1. So Xay dung tham dinh 33 ngay
Budc 3 Gial quyet thu | Lanh dao phong: phdan cong cong chirc thuc hién 01 ngay
tuc hanh chinh 40 phong: p & cong o .

- Cong churc: tham dinh va trinh Lanh dao phong. 29 ngay
- Lanh dao phong: xem xét va trinh Lanh dao So. 01 ngay
- Lanh dao So: duyét va ky phat hanh 01 ngay
- Van thu don vi: phat hanh van ban. 01 ngay
2.2. Phé duyét cua UBND Tinh 15 ngay
3. Bo phan 1 cira tra két qua giai thii tuc hanh chinh 01 ngay
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tuc hanh chinh

qua). Cong chrc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua
ky nhan vao s6 va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua théng qua dich vu buu chinh cdng ich. (ding ky theo
huéng dan cta Buu dién).

- Sau khi hoan thanh hd so giai quyét TTHC thi c4 nhan nhin dugc Vin ban chéap
thuan viéc ap dung co ché vu dai theo quy dinh tai diém c khoan 2 Piéu 198 cta Luat
Nha 6.

71 | Trinh trthye Csich thirc thuc hi¢n Thot gian giai
hi¢n : : quyét
Cong chtrc tiép nhan va tra két qua nhap vao s theo ddi hd so, phin mém dién tir
va th}IC h1¢’n tr? keF qua TTHC nPu sau: . . o |- sing: tr 07 gio
- Thong bao t6 chuc/ca n,han bletq trudc qua tin nhan, tl}u dién tu, dién thoallhoac dén 11 gi®r 30 phat
qua mang xa hdi duogc cap c6 tham quyén cho phép doéi voi hd so giai quyét thu Chidu: tir 13
tyc hanh chinh truéc thdi han quy dinh. éo dlfu-l tr 15 gio
Tra ket qua |- To chirc/ca nhan nhan két qua giai quyet thu tyc hanh chinh theo thoi gian, dia |~ cn 17 glo cua
. giai quyét thi | diém ghi trén Giay tlep nhan ho so va hen tra két qua xuat trinh glay hen tra két | €3¢ Ngay lam viec.
Budc 4

6.2. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so

- Van ban ,dé nghi S¢ Xay dung bao gom cac nodi dung: tén, dia chi cua chii dau tu du an, ndi dung wu dai da dugc hudng

trude day, dé xuat huong co ché vu dai dau tu maéi theo quy dinh;
- Ho so phap 1y lién quan dén dy an cai tao, xdy dung lai nha chung cu (gom ban sao kém ban chinh dé d6i chleu hodc

ban sao ¢ chung thuc hodc ban dién tir co gia tri phap ly cac glay td: van ban chip thuan chu truong dau tu dy an, quyét dinh
chép thuéin nha dau tu (néu c6); quyét dinh giao dat, cho thué dat (néu cd) va cac van ban khac c6 lién quan cta du an);
b) S6 lugng ho so: 04 bo.

6.3. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: nha dau tu du 4n cai tao, xay dung lai nha chung cu.

6.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh Pdng Thép.
- Co quan thyc hién: S¢ Xay dung.




34

6.5. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban chip thuan viéc ap dung co ché uu dii theo quy dinh tai diém ¢

khoan 2 Piéu 198 ctia Luat Nha &.
6.6. Phi, 1¢ phi: Khong

6.7. Tén miu don, miu to khai, két qua giai quyét thi tuc hanh chinh: khong

6.8. Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh

Hb so phép 1y lién quan dén dy 4n cai tao, xay dung lai nha chung cu va cac ndi dung vu dii di dugc huong trude day.

6.9. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh
- Luat Nha 6 nam 2023;

- Nghi dinh s6 98/2024/ND-CP cua Chinh phii ngdy 25/7/2024 quy dinh chi tiét mot s6 diéu caa Luat Nha & vé cai tao,

xay dung lai nha chung cu.

- Théng tu s6 05/2024/TT-BXD ngay 31/7/2024 ciia B6 Xdy dung Quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Nha o.
- Quyét dinh s6 891/QD-BXD ngay 25 thang 9 ndm 2024 cua B Xay dung vé viéc cong bo thil tuc hanh chinh ban hanh
moi, thu tuc hanh chinh dugc thay thé trong linh vuc nha & thuoc pham vi chitc nang quan Iy nha nudc cia B6 Xay dung.
6.10. Luu ho so' (ISO): Thue hién theo cic quy dinh vé lvu triv

Thanh phan hd so luu

B0 phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 6.2.

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vian ban tra 10i ctia don vi doi v6i ho
so khong dép trng yéu cau, diéu ki¢n.

- Vin ban trinh co quan cp trén.

Phong chuyén mon

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua B¢ truéng, Chu nhiém Van phong
Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi
dinh s6 61/2018/NB-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh pha vé
thuc hién co ché mt cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh.

B6 phan tiép nhan va tra két qua

Sau 01 nam chuyén ho
so dén kho luu trit cia
S¢ Xay dung




35

I1: THU TUC HANH CHINH CAP TINH THAY THE
7. Thi tuc thué nha ¢ cong vu thudc thim quyén quan 1y cia dia phwong (Mi sé TTHC: 1.012891)

7.1. Trinh tu, cach thire, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

TT

Trinh tu thuc
hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Buoc 1

Nop ho so thi
tuc hanh chinh:
T6 chirc, cd nhdn
chudn bi ho so day
du theo quy dinh
va ndp hé so qua
cac hinh thiec sau:

1. Nop truc tiép qua B phan tiép nhan va tra két qua cia S& Xay dung tai Trung
tdm Hanh chinh cong tinh Bong Thap, dia chi: Toa nha Buu dién tinh BDong Thap,
s0 85 dudong Nguyén Hué, Phuong 1, Tp.Cao Lanh, tinh Pong Thap.

2. Hodac thong qua dich vu buu chinh cdng ich.

- Sang: tor 07 gio
dén 11 gio 30 phat.
- Chiéu: tir 13 gio
30 dén 17 gio cua
cac ngay lam viéc.

3. Hodc ndp truc tuyén tai Cong dich vu cong cua tinh Dong Thap.

(http://dichvucong.dongthap.gov.vn)

Khoéng quy dinh

Budce 2

Tiép nhan va
chuyén ho so
thi tuc hanh
chinh

* Doi v&i hé so duoc nop truc tié}) qua Bo phan tié}) nhén va tra két qua hodc
thong qua dich vu buu chinh cong ich:

Cong chirc tiép nhan hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, day du cua ho so; quét (scan) va luu trir ho so dién tir, cap nhat vao
co s¢ dir li¢u cua phan mém mét ctra dién tir cta tinh.

a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, cong chuc tiép
nhan ho so phai hudng dan ca nhan bo sung, hoan thién hd so theo quy dinh va
néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so.

b) Trudng hop tir chdi nhan hd so, cong chic tiép nhan hd so phai néu rd 1y do
theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh;

¢) Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc tiép nhan ho so
va lap Glay tiép nhén hd so va hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co
quan c6 thAm quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Chuyén ngay hd so
tiép nhan truc tiép
trong ngay lam
viéc hoac chuyén
vao dau gid ngay
lam viéc tiép theo
d6i véi truong hop
tiép nhan sau 15
gi10 hang ngay.
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71 | Trinh trthye Csich thirc thuc hi¢n Thot gian giai
hi¢n : : quyét
* Doi véi ho so dwoe ndp triee tuyén thong qua Coéng Dich vu cong cia Tinh:
Cong chuec tiép nhéu} ho so tai Bc} phan tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém
tra tinh chinh xac, day du cua ho so. q ‘
a) Truong hop ho so chua day du, chinh xac hodc khong thudc tham quyén giai
quyet theo quy dinh, cén bg, cong chue, vién chuc tiep nhan phéi c6 thong bao, | Khdng qua 01 ngay
néu 16 noi dung, ly do va huong dan cu the, day du mot 1an de t6 chue, canhan b6 | ké tir ngay phat
sung day du, chinh xac hodc gui dung dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao | sinh hd so  truc
duogc thyc hién théng qua chirc nang gui thu dién tir, gui tin nhan toi nguoi dan | tuyén
cua Qéng dich vu cf)ng cua Tinh; ‘
b) Néu ho so cua to chire, ca nhan day du, hop 1€ thi can bg, cong chure, vién chire
tai B phan ti€p nhan va tra két qua tiép nhan va chuyén cho co quan c6 tham
quyén dé giai quyét theo quy trinh.
Sau khi nhan ho so tir b phan tiép nhan va tra két qua, Lanh dao phong phan cong
cong chuc thuc hién, céng’ chtrc dugc giao xur 1y xem xét, tham dinh ho so, trinh | 30 ngay, trong do:
phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:
1. Tiép nhéan ho so 01 ngay
2. Giai quyét hd so, trong do: 28 ngay
. B | 2.1. So Xay dung tham dinh 18 ngay
Budc 3 Gial quyet thu | Lanh dao phong: phdan cong cong chirc thuc hién 01 ngay
tuc hanh chinh 40 phong: p & cong o .

- Cong churc: tham dinh va trinh Lanh dao phong. 14 ngay
- Lanh dao phong: xem xét va trinh Lanh dao So. 01 ngay
- Lanh dao So: duyét va ky phat hanh 01 ngay
- Van thu don vi: phat hanh van ban. 01 ngay
2.2. Phé duyét cua UBND Tinh 10 ngay
3. Bo phan 1 cira tra két qua giai thii tuc hanh chinh 01 ngay
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71 | Trinh trthye Csich thirc thuc hi¢n Thot gian giai
hi¢n : : quyét

Cong chuc tiép nhén va tra két qua nhap vao sb theo ddi ho so, phan mém dién tur
va thuc hién trd két qua TTHC nhu sau:

- Thong bao t6 chirc/ca nhan biétq trudc qua tin nhén, thu dién tur, dién thoai hodc | - Sang: tir 07 gioy
qua mang xa hoi duoc cap co tham quyén cho phép doi voi ho so giai quyst thi | 38y 11 gio 30 phit.
] ) ] tuc whanh chinh trAu’oc thot h’an quy dinh. ) - Chidu- tir 13 gidy
Tra ketA qua | - T6 chirc/ca nhan nhan ket qua giai quy€t thu tuc hanh chinh theo thoi gian, dia | 30 dén 17 gio cua
Buéc 4 | S ‘quyet ,th“ diém ghi trén Gidy tlep nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh glay hen tra két | cac ngay lam viéc.
tuc hanh chinh | 4,,3) Cong chue tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua
ky nhan vao s6 va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua théng qua dich vu buu chinh cdng ich. (dang ky theo
hudng dan cia Buu di¢n).

- Sau khi hoan thanh hé so giai quyét TTHC thi c4 nhan nhan dugc Quyét dinh d6i
tugng dugc thué nha & cong vu.

7.2. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so

- Pon dé nghi thué nha & cong vu theo mau c6 xac nhan ciia co quan nguoi thué dang cong tac;

- Vian ban dé nghi ctia co quan, don vi noi ngudi ndp don dang cong tac

- Ban sao c6 chtng thuc hodc ban sao kém theo ban chinh dé ddi chiéu Quyét dinh diéu dong, luan chuyén/bd nhiém cua
nguoi thué nha ¢ cong vu;

b) S6 lugng ho so: 01 bo.

7.3. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Nguoi thudc dién dugc thué nha & cong vu do dja phuong quan 1y.

7.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh Pdng Thép.
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- Co quan thuc hién: S& Xay dung, don vi quan 1y van hanh nha &.

7.5. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh déi tuong dugc thué nha ¢ cong vu.

7.6. Phi, 1€ phi: Khong

7.7. Tén miu don, miu to khai, két qua gidi quyét thi tuc hanh chinh

- Pon d& nghi thué nha & cong vu duoc 1ap theo mau s6 03 cua phu luc sé 111 ban hanh kém theo Nghi dinh 95/2024/ND-
CP cua Chinh phu.

7.8. Yéu ciu, diéu kién thuwc hi¢n thii tuc hanh chinh

a) Di véi ddi tuong quy dinh tai diém b (duoc di;éu dong, luan chuyén, biét phai tir co quan trung wong vé dja phuong
cong tac hoac tir dia phuong nay dén dia phuong khac dé gitr chirc vu tir Pho Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén, Phé Giam
doc S¢ va tuong duong tro 1€n) khoan 1 Diéu 45 caa Luat Nha ¢ thi phai dap ung cac dicu kién sau day:

- C6 quyét dinh diéu dong, luan chuyeén, biét phéi cong tac va giay to ching minh thudce doi tuong thué nha ¢ céng vu;

- Thuoc dién chua c6 nha ¢ thudc s¢ hitu cua minh va chua dugc thué, thué mua hoic mua nha ¢ x& hoi tai noi ¢én céng
tdc hoac da co nha ¢ thugc so hiru cua minh tai noi dén cong tac nhung c6 dién tich nha & binh quan trong ho gia dinh dudi 20
m? san/nguoi.

b) Péi véi ddi tuong quy dinh tai diém c va diém d khoan 1 Diéu 45 ctia Luat Nha o thi phai dap tng cac diéu kién sau day:

- C6 quyét dinh diéu dong, luan chuyen, biét phéi hogc cir dén cong tc tai cc khu vuc theo quy dinh tai diém ¢ hodc
diém d khoan 1 Diéu 45 cua Luat Nha 6;

- Thudc dién chua c6 nha ¢ thudc so hitu cua minh va chua duoc thué, thué mua hoic mua nha ¢ xa hoi tai noi dén cong
tac hodc da c6 nha ¢ thugc s¢ hiru ciia minh tai noi dén cong tac nhung c6 di¢n tich nha ¢ binh quan trong ho gia dinh dudi 20
m? san/ngudi; truong hop ctr dén cong tac tai khu vyc nong thon ving dong bang, trung du thi phai ngoai dia ban cap huyén va
cach noi ¢ ciia minh dén noi cong tac tir 30 km tré 1én.

Truong hop dén cong tac tai khu vye nong thon ving sau, ving xa co diéu kién kinh té - x4 hoi dac biét kho khan, khu
vuc bién gidi, hai dao thi Uy ban nhan dan cap tinh quy dinh khoang cach cho phu hop véi tinh hinh thyc té cua tung khu vuc
nhung phai cich xa tr noi ¢ cia minh dén noi cong tac toi thiéu la 10 km.
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7.9. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh
- Luat Nha & s6 27/2023/QH15 ngay 27/11 2023;
- Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP ngay 24/7/2024 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu ctia Luat Nha 0.
- Thong tu s6 05/2024/TT-BXD ngay 31/7/2024 ciia Bo Xay dung Quy dinh chi tiét mot s6 diéu cia Luat Nha 6.

- Quyét dinh s6 891/QD-BXD ngay 25 thang 9 nim 2024 ciia BO Xay dung v& viéc cong b thu tyc hanh chinh ban hanh
moi, thu tuc hanh chinh dugc thay thé trong linh vuc nha ¢ thudc pham vi chirc nang quan 1y nha nudc ciia B Xay dung.

7.10. Luu ho so (ISO): Thue hién theo cic quy dinh vé lwu triv

Thanh phan ho so luu B¢ phan luu trir Thoi gian luu

- Nhu muc 7.2.

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 101 cua don vi d6i voi ho
so khong dép tng yéu cau, dicu kién.

- Vin ban trinh co quan cap trén.

Phong chuyén mén

Sau 01 ndm chuyén ho
Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP so dén kho luu trir coa
ngay 23 thdng 11 ndm 2018 cua B truong, Chu nhiém Van phong S¢ Xay dung

Chinh phu quy dinh chi tiét mt so dieu va bién phap thi hanh Nghi | B phan tiép nhan va tra két qua
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh phu vé o '
thuc hién co ché mot ctra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh.
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Miu Pon thué nha ¢ cong vu
(Ban hanh kem theo mdu s6 03 phu luc sé 1II ciia Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI THUE NHA O CONG VU
Kinh guri: co quan dai dién chu so hitu nha o cong vu

TeN 01 1a: oo,

S6 dinh danh caAnhan (n€u cO) i ..o

ChO G hiCN NAY: ..ot

Dang ¢ thué o Dang ¢ nha khach © Pang 6 nho O

Hién dang cOng tac tai: ........coovvviiiiiiiiii i

Chicvu: .............L L. ; phu cép chicvu: ...
biénthoai: ........................ Email .......................

Hién nay t61 chua c6 nha & (chua c6 nha & thude s¢ hitu cua minh, chua dugc mua, thué, thué mua nha & xa hdi) tai noi
dén cong tac.
T61 [am don nay dé nghi co quan ........ xem xét cho t61 dugc thué nha & cong vu va cam doan chap hanh day du cac

quy dinh ctia Nha nuée vé thué, sir dung nha & cong vu (S6 thanh vién trong gia dinh & cing 1a: ............ nguoi).

! Trudng hop nguoi dé nghi c6 sd dinh danh ca nhan thi khong phai ké khai cac truong thong tin khéac lién quan dén nhan than
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Kém theo don nay la ban sao Quyét dinh s6 ... ngay ..../..../....cua....... vé viéc bo nhiém hodc/va diéu dong, luan

chuyén cong tac.

T6i cam doan nhiing 16i khai trong don 1a dting sy thuc va chiu trich nhiém vé nhiing 15i khai ctia minh trudc phép luat./.

XAac nhin ciia co’ quan quan |y ngwoi dé nghi thuénha ,Ngay .....thang ..... nam.....
6 cong vu Ngwoi lam don
(vé thuc trang nha o tai dia phwong noi dén cong tac) (Ky va ghi r6 ho tén)
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8. Thii tuc cho thué nha & cii thudc tai san cong ddi véi trwong hop chwa cé hop dong thué nha & (Ma s6 TTHC:

1.012892)

8.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

TT

Trinh ty thuwe
hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai
quyét

Budce 1

Nop ho so tha
tuc hanh chinh:
T6 chire, cd nhan
chudn bi ho so day
du theo quy dinh
va ndp hé so qua
cac hinh thuc sau:

1. Nop truc tiép qua BO phan tiép nhan va tra két qua cia S& Xay dung tai Trung
tdm Kiém soat thu tuc hanh chinh va Phuc vy hanh chinh cong tinh Dong Thép,
dia chi: Toa nha Buu dién tinh Pong Thép, s6 85 duong Nguyén Hué, Phudng 1,
Tp.Cao Lanh, tinh Bong Thép.

2. Hodac thong qua dich vu buu chinh cdng ich.

- Sang: tu 07 gio
dén 11 gio 30 phat.
- Chiéu: tir 13 gid
30 dén 17 gio cua
cac ngay lam viéc.

3. Hodc ndp truc tuyén tai Cong dich vu cong cua tinh Dong Thap.
(http://dichvucong.dongthap.gov.vn)

Khong qua dinh

Budce 2

Tiép nhin va
chuyén hd so
thu tuc hanh
chinh

* Poi véi ho so dwoc nop truc tié’p qua B¢ phan tié}? nhdn va tra két qua hodc
thong qua dich vu buu chinh cong ich:

Cong chirc tiép nhén ho so tai Bo phan tiép nhén va tra két qua xem Xxet, kiém tra
tinh chinh xac, déy du cta hd so; quét (scan) va luu triv ho so dién ti, cap nhat vao
co so dit liéu cuia phan mém mot cira dién tir cia tinh.

a) Truong hop ho so chua day di, chua chinh xac theo quy dinh, cong chuc tiép
nhan hd so phai hudng din ca nhan bo sung, hoan thién hd so theo quy dinh va
néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so.

b) Trudng hop tir chdi nhan ho so, cong chic tiép nhan hd so phai néu rd 1y do
theo mau Phiéu tir chbi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hé so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc tiép nhan hd so
va lap Glay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co
quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Chuyén ngay hd so
tiép nhan truc tiép
trong ngay lam
viéc hoac chuyén
vao dau gid ngay
lam viéc tiép theo
d6i véi truong hop
tiép nhan sau 15
gid hang ngay.
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77 | Trinh twthye Csich thirc thuc hi¢n Thoi gian gidi
hi¢n : : quyét

* Doi véi ho so dwoe ndp triee tuyén thong qua Coéng Dich vu cong cia Tinh:
Cong chtre tiép nhan hd so tai BO phan tiép nhan va tra két qua phai xem xé&t, kiém
tra tinh chinh x4c, ddy du cua hd so.
a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac hodc khong thude thAm quyén giai
quyét theo quy dinh, can bo, cong chirc, vién churc tiép nhan phai co thong bao, | Khong qua 01 ngay
néu rd ndi dung, 1y do va hudng dan cu thé, day du mot 1an dé td chirc, cA nhan b6 | ké tir ngay phat
sung day du, chinh xac hodc giri dung dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao | sinh hd so  truc
duoc thyc hién thong qua chitc nang giri thu dién tir, giri tin nhin toi nguoi dan | tuyén
cua Céng dich vu cong cua Tinh;
b) Néu ho so ctia to chirc, ca nhan day di, hop 18 thi can bd, cong chirc, vién chirc
tai BO phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va chuyén cho co quan c6 tham
quyén dé giai quyét theo quy trinh.
Sau khi nhan ho so tir b phan tiép nhan va tra két qua, Lanh dao phong phan cong
cong chuc thuc hién, cong chirc dugc giao x1r Iy xem x&t, tham dinh ho so, trinh | 30 ngay, trong do:
phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:
1. Tiép nhéan ho so 01 ngay
2. Giai quyét hd so, trong do: 28 ngay

Bud Gidi quyét thi | 2.7. S¢ Xdy dung tham dinh 18 ngay

woc 3 X ,
tuc hanh chinh | _ 75,41 340 phong: phén cong cong chire thuc hién. 01 ngay

- Cong chitc: tham dinh va trinh Lanh dao phong. 14 ngay
- Lanh dao phong: xem xét va trinh Lanh dao So. 01 ngay
- Lanh dao So: duyét va ky phat hanh 01 ngay
- Van thu don vi: phat hanh van ban. 01 ngay
2.2. Phé duyét cua UBND Tinh 10 ngay
3. Bo phan 1 cira tra két qua giai thu tuc hanh chinh 01 ngay
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tuc hanh chinh

qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua
ky nhan vao s6 va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua théng qua dich vu buu chinh cdng ich. (ding ky theo
huéng dan cua Buu dién).

- Sau khi hoan thanh hd so gii quyét TTHC thi c4 nhan nhan duoc Quyét dinh
phé duyét d6i tuong duogc thué nha & ci.

T T““'l‘ﬁ%‘-:’l thye Cich thire thye hién Th“"qﬁ‘;‘g glal
Cong chire tiép nhan va tra két qua nhap vao so theo ddi hd so, phan mém dién tir
va thue hién tra két qua TTHC nhu sau:
- Thong bao td chtrc/ca nhan biét trude qua tin nhén, thu dién tir, dién thoai hodc Sine: fl .
~ oA A A TR Z, 4. |- Sang: tu 07 gio
qua mang xa hdi duoc cap c6 tham quyén cho phép doi voi ho so giai quyét thu dén 11 gio 30 phat
i tuc hanh chinh trude thoi han quy dinh. o
Tra kétA, qu% - T6 chirc/ca nhan nhan két qua gidi quyét tha tuc hanh chinh theo thoi gian, dia | Chl;eu: tu 13 glo
Bugc 4 | S14l quyet thu | 48y ohi rén Gidy tlep nhén hd so va hen tra két qua (xuat trinh glay hen tra két 30 dén 17 gio cua

cac ngay lam viéc.

8.2. Thanh phan, s6 lwong ho so
a) Thanh phan ho so
- Pon dé nghi thué nha ¢ dugc 1ap theo Mau sb 02 cua Phu luc V ban hanh kém theo Nghi dinh s 95/2024/ND-CP;
- Ban sao ¢ chimg thuc hodc ban sao kém ban chinh dé d6i chiéu gidy to ching minh viéc bb tri, st dung nha ¢ theo
mot trong cac truong hop quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 62 hogc khoan 3 Diéu 63 cia Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP,
truong hop nhan chuyén quyén thué thi phai kém theo mot trong cac gidy to quy dinh tai diém a hoac diém b khoan 1 Diéu 62
hodc diém ¢ khoan 1 Piéu 64 cia Nghi dinh sO 95/2024/ND-CP; trudng hop 13 vo chdng thi phai co ban sao ¢o ching thuc
hodc ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu gidy ching nhan két hon;
- Ban sao c6 chimg thuc hodc ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu gidy to ching minh thudc dbi trong duge mién, giam
tién thué nha ¢ (néu c6) theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 67 cua Nghi dinh s 95/2024/ND-CP.
b) S6 lugng ho so: 01 bo.

8.3. P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan dang thué nha & cii thudc s hitu nha nude.

8.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh
- Co quan co6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan céap tinh (d61 v61 nha & do dia phuong quan 1Y);
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- Co quan thyc hién: S¢ Xay dung, don vi quan 1y van hanh nha & (d6i véi nha ¢ do dia phuong quan 1)

8.5. Két qua thwre hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét d6i twong dugc thué nha & ci.

8.6. Phi, 1¢ phi: Khong

8.7. Tén miu don, miu to khai, két qua giai quyét thi tuc hanh chinh

Mau don dé nghi thué nha & cii duoc 14p theo Mau s6 02 ctia Phu luc V ban hanh kém theo Nghi dinh $6 95/2024/ND-CP.

8.8. Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh

- La nguoi dang thyc té sir dung nha & cii thude tai san cong do nha nudc b tri sit dung trude ngay 19/01/2007, cb gidy
td ching minh viéc dugc b tri, st dung nha ¢ va c6 nhu cau thué nha 6.

- Nha ¢ cho thué khong thude dién co tranh chip vé quyén sir dung nha ¢ hoic khong thudc dién chiém dung trai phap luat.

8.9. Can cir phap ly cua thi tuc hanh chinh

- Luat Nha & s6 27/2023/QH15 ngay 27/11 2023;

- Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP ngay 24/7/2024 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu ciia Luat Nha 6.

- Thong tu s6 05/2024/TT-BXD ngay 31/7/2024 ciia B6 Xay dung Quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Nha o.

- Quyét dinh s6 891/QD-BXD ngay 25 thang 9 nim 2024 ctia Bo Xay dung vé viéc cong b thi tuc hanh chinh ban hanh
m&i, tht tuc hanh chinh dugc thay thé trong linh vue nha ¢ thudc pham vi chtrc ning quan 1y nha nuée cua Bo Xay dung.

8.10. Luu hd so (ISO): Thuc hién theo cac quy dinh vé luu trir

Thanh phén ho so luu B¢ phan luu trir Thoi gian luu

- Nhu muc 2.2.
- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 161 cua don vi doi véi ho

so khong dap tmg yéu cau, diéu kién. Phong chuyén mon

- Vén ban trinh co quan cap trén. Sau 01 nam chuyén ho
Céac biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP so dén kho Iuu trit cua
ngay 23/11/2018 cua Bo truong, Chu nhiém Vian phong Chinh phu S¢ Xay dung

quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s B6 phan tiép nhan va tra két qua
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co che
mot ctra, mdt cua li€n thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh.
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MAu don dé nghi thué nha & cii thudc tai sin cong

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI THUE NHA G CU THUQC TAI SAN CONG

KAnh @I e
HO va 18N NGUOT A8 NZNIZ1. ..ottt
Nam sinh.......ccoooeviiieiiiieieceeeee e, GiO1 tinh. ..o
SO ANN AANN CA TNAN: ..ottt e et e e eeeeeeens
LS e 1)U e
S6 thanh vién trong ho gia dinh®....................... ngudi, bao gdom:
L. Hovatén ............oovviiiiinni. s6 dinh danh caAnhan............ccovvieiiiiiiii,
2. HO VAEN oo, s6 dinh danh cA nhaN.....................ovvvvennn,
3 HOVAtEN ..o 56 dinh danh cA NhAN. .........c.....oovvvvinnnnas
4 HOVALEN .o s6 dinh danh cA nhaN...............ccoeevevvvvnnnnn,
D ettt e e —eee——e e i —eeei—eeaateeaaeteabeteanteteiabeteateeeabeeeabeeaahreeaahreeaabaeearreearres
T6i lam don nay dé nghi dugc giai quyét cho thué nha & tai dja chi $6°..........ccccevveveeee.

Kém theo don nay 1a cac gidy t& lién quan dén nha & nhu sau®:

1 Ghi tén don vi quan 1y van hanh nha & hoic co quan quan 1y nha &.

2 Ghi tén ngudi dai dién cac thanh vién trong ho gia dinh d& nghi thué nha 6.

3 Ghi theo quy dinh cuia phap ludt vé cu tra.

4 Ghi 13 s6 lugng thanh vién trong ho gia dinh va ghi ho tén, mbi quan hé cta timg thanh vién véi nguoi dimg tén viét don.

5 Ghi 16 dia chi nha & ma ngudi dang sir dung nha & dé nghi duge ky hop dong thué.

8 Ghi 16 Quyét dinh hodc van ban phan phdi, b6 tri nha & hodc hop dong thué nha hodc gidy to chimng minh sir dung nha ¢ theo quy dinh; gidy to chimg minh thudc d6i
tuong mién, giam tién thué nha ¢...(néu co).



Téi xin chip hanh diy du cac quy dinh ctia Nha nudce vé quan 1y, sir dung nha & cii thudc tai san cong. Toi cam doan nhitng 16i khai trong don
la dtng sy thuc va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé cac ndi dung da ké khai.
T6i cam két nha & dang str dung khong co tranh chip, khiéu kién.

.......... , Ngay ....... thang .....nam ........
Cac thanh vién trong ho gia dinh Nguwoi viét don

(Ky, ghi r6 ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
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9. Thii tuc cho thué nha & cii thudc tai sin cong ddi véi trwong hop nhin chuyén nhwong quyén thué nha & (Ma
s6 TTHC: 1.012892)

9.1 Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh

TT

Trinh ty thuwe
hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai
quyét

Budce 1

Nop hd so thii
tuc hanh chinh:
T6 chire, cd nhan
chudn bi ho so day
du theo quy dinh
va ndp hé so qua
cac hinh thuc sau:

1. Nop truc tiép qua Bo phéan tiép nhan va tra két qua cia S& Xay dung tai Trung
Hanh chinh cong tinh Dong Thap, dia chi: Toa nha Buu dién tinh Pong Thap, so
85 duong Nguyén Hué, Phuong 1, Tp.Cao Lanh, tinh Bong Thap.

2. Hoac thong qua dich vu buu chinh cdng ich.

- Sang: tu 07 gio
dén 11 gio 30 phat.
- Chiéu: tir 13 gio
30 dén 17 gio cua
cac ngay lam viéc.

3. Hodc ndp truc tuyén tai Cong dich vu cong cia tinh Dong Thap.
(http://dichvucong.dongthap.gov.vn)

Khoéng quy dinh

Budce 2

Tiép nhan va
chuyén hd so
thu tuc hanh
chinh

* Déi voi ho so dwoc nop truc tié’p qua Bo phan tié}) nhén va tra két qua hodc
thong qua dich vu buu chinh cong ich:

Cong chirc tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, day du cua hd so; quét (scan) va luu trit hd so dién tir, cap nhat vao
co s¢ dir li¢u cua phan mém mét ctra dién tir cta tinh.

a) Truong hop ho so chua day di, chua chinh xac theo quy dinh, cong chuc tiép
nhan hd so phai hudng din ca nhan bo sung, hoan thién hd so theo quy dinh va
néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so.

b) Trudng hop tir chdi nhan ho so, cong chic tiép nhan hd so phai néu rd 1y do
theo mau Phiéu tir chbi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hé so day du, chinh xac theo quy dinh, cong churc tiép nhan hd so
va lap Glay tiép nhén hd so va hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co
quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Chuyén ngay hd so
tiép nhan truc tiép
trong ngay lam
viéc hoac chuyén
vao dau gid ngay
lam viéc tiép theo
d6i véi truong hop
tiép nhan sau 15
gid hang ngay.
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TT

Trinh tu thuc
hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyét

* Doi véi ho so dwoe ndp triee tuyén thong qua Coéng Dich vu cong cia Tinh:
Cong chtre tiép nhan hd so tai BO phan tiép nhan va tra két qua phai xem xé&t, kiém
tra tinh chinh x4c, ddy du cua hd so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac hodc khong thude thAm quyén giai
quyét theo quy dinh, can bo, cong chirc, vién churc tiép nhan phai co thong bao,
néu rd ndi dung, 1y do va hudng dan cu thé, day di mot 1an dé to chic, ca nhan bd
sung day du, chinh xac hodc giri dung dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao
duoc thyc hién thong qua chitc nang giri thu dién ti, giri tin nhin toi nguoi dan
cua Céng dich vu cong cua Tinh;

b) Néu ho so ctia to chirc, ca nhan day di, hop 18 thi can bd, cong chirc, vién chirc
tai BO phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va chuyén cho co quan c6 tham
quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khéng qua 01 ngay
ké tr ngay phat
sinh hd so truc
tuyén

Bwoc 3

Giai quyét tha
tuc hanh chinh

Sau khi nhan ho so tir bd phan tiép nhan va tra két qua, Lanh dao phong phan cong
cong chuc thuc hién, cong chic duge giao xur Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh
phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

- Trueong hop ngueoi dang sir dung nha ¢ nhdn chuyén quyén thué nha ¢ trude ngay 06
thang 6 nam 2013.

- Truwong hop nguwoi dang thuc té sir dung nha & la nguwoi nhdn chuyén quyén thué
nha o tur ngay 06 thang 6 nam 2013.

- 45 ngay.

- 25 ngay.

1. Tiép nhan ho so

01 ngay

2. Giai quyét ho so, trong do:
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T T““'l‘ﬁ%‘-:’l thye Cich thire thye hién Th“"qﬁ‘;‘g glal

2.1. Triweong hop nguwoi dang siv dung nha 6 nhin chuyén quyén thué nha 6 trwde 43 ngay
ngay 06 thang 6 nam 2013.

2.1.1. S¢ Xdy dung tham dinh 30 ngay

- Lanh dao phong: phan cong cong chirc thuc hién. 01 ngay

- Cong chuec: tham dinh va trinh Lanh dao phong. 26 ngay

- Lanh dao phong: xem xét va trinh Lanh dao So. 01 ngay

- Lanh dao So: duyét va ky phat hanh 01 ngay

- Van thw don vi: phat hanh van ban. 01 ngay
2.1.2. Phé duyét cuua UBND Tinh 13 ngay
2.2. Trwong hop ngwoi dang thuc té siv dung nha ¢ la ngwoi nhin chuyén 23 ngay
quyén thué nha o tir ngay 06 thang 6 nam 2013

2.2.1. S6 Xdy dung tham dinh 16 ngay

- Lanh dao phong: phan cong cong chirc thuc hién. 01 ngay

- Cong chuec: tham dinh va trinh Lanh dao phong. 12 ngay

- Lanh dao phong: xem xét va trinh Lanh dao So. 01 ngay

- Lanh dao So: duyét va ky phat hanh 01 ngay

- Van thu don vi: phat hanh van ban. 01 ngay
2.2.2. Phé duyét cua UBND Tinh 07 ngay

3. B) phén 1 cira tra két qua giai thi tuc hanh chinh 01 ngay

Tri Kkét qua C‘(A)ng chl'IE tiég nI}ém Vf‘l tra két qua nhap vao so theo ddi hd so, phan mém dién tir
o ’ ~ | va thuc hién tra két qua TTHC nhu sau: - Sang: tixr 07 gio
Buge4 |81 QUYt il o b0 6 chitc/ca nhan biét trudc qua tin nhin, thu dién tir, dién thoai hodc | dén 11 gier 30 phat.

tuc hanh chinh

qua mang xd hoi dugc cip co thim quyén cho phép dbi véi hd so giai quyét tha
tuc hanh chinh trudc thoi han quy dinh.

- Chiéu: tir 13 gio
30 dén 17 gio cua
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71 | Trinh trthye Csich thirc thuc hi¢n Thot gian giai
hi¢n : : quyét

- T6 chirc/ca nhan nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh theo thot gian, dia | cac ngay lam vigc.
diém ghi trén Gidy tlep nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh glay hen tra két
qua). Cong chrc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua
ky nhan vao sb va trao két qua.

- Truong hop nhéan két qua théng qua dich vu buu chinh cdng ich. (ding ky theo
hudng dan cta Buu dién).

- Sau khi hoan thanh hé so giai quyét TTHC thi c4 nhan nhan dugc Vin ban dong
y chuyén nhuong; hop dong thué nha ¢ cii thudc tai san cong.

9.2. Thanh phan, s6 lweng ho so
a) Thanh phan ho so
- Pon d& nghi thué nha & dugc 1ap theo Mau sé 02 cta Phu lyc V ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP;

- Ban sao ¢6 chtmg thue hodc ban sao kém ban chinh dé d6i chiéu gidy to ching minh viéc b tri, s dung nha ¢ theo
mot trong cac truong hop quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 62 hogc khoan 3 Piéu 63 cua Nghi dinh s6 95/2024/NP-CP,
truong hop nhan chuyén quyén thué thi phai kém theo mét trong cac gidy to quy dinh tai diém a hoac diém b khoan 1 Diéu 62
hodc diém ¢ khoan 1 Piéu 64 cua Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP; trudng hop 13 vo chong thi phéi co ban sao c¢6 chimg thuc
hodc ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu gidy chimg nhan két hon;

_ - Bansao ¢6 chung thuc hodc ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu giréy t& chimg minh thudc d6i twong dugc mién, giam
tién thué nha & (n€u co) theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 67 cia Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP.
9.3. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Nguoi dang thuc té sir dung nha ¢ cii thudc tai san cong.
9.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan déan cap tinh (d6i véi nha & do dia phuong quan 1y);
- Co quan thuc hién: So Xay dung, don vi quan Iy van hanh nha & (d6i v6i nha ¢ do dia phuong quén 1y)
9.5. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Vin ban dong y chuyén nhuong; hop dong thué nha & cii thudc tai san cong.
9.6. Phi, 1€ phi: Khong
9.7. Tén miu don, miu to khai, két qua gidi quyét thi tuc hanh chinh
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Mau don dé nghi thué nha & cii duoc 1ap theo Mau s6 02 cua Phu luc V ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2024/ND-
CP cua Chinh phu.
9.8. Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh
La nguoi dang thuc té sir dung nha & cii thudc tai san cong do nha nudce bd tri str dung trudc ngay 19/01/2007, c6 gidy to
chirng minh viéc dugc bo tri, st dung nha & va ¢6 nhu cau thué nha 6.
Nha ¢ cho thué khong thudce dién c6 tranh chap vé quyén sir dung nha & hodc khong thude dién chiém dung trai phap luat.
9.9. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh
- Luat Nha & s6 27/2023/QH15 ngay 27/11 2023;
- Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP ngay 24/7/2024 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu ciia Luat Nha 6.
- Thong tu s6 05/2024/TT-BXD ngay 31/7/2024 ciia Bo Xay dung Quy dinh chi tiét mot sb diéu caa Luat Nha 6.
- Quyét dinh s6 891/QD-BXD ngay 25 thang 9 nam 2024 cta Bo Xay dung vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh ban hanh
moi, thu tuc hanh chinh dugc thay thé trong linh vuc nha & thuoc pham vi chitc nang quan Iy nha nudc cia B6 Xay dung.
9.10. Luwu ho so ISO): Thuc hién theo cic quy dinh vé lwu trir

Thanh phén hd so luu B¢ phan luu triv Thoi gian luu

- Nhu muc 9.2.

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 10i ctia don vi doi v6i ho
so khong dép trng yéu cau, diéu ki¢n.

- Vin ban trinh co quan cp trén.

Phong chuyén mon

Sau 01 nim chuyén hd
Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP so dén kho luu trir cia
ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Bo truong, Chu nhi¢ém Van phong So Xay dung

Chinh phu quy dinh chi tiét mt so dieu va bién phap thi hanh Nghi | B phan tiép nhan va tra két qua
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh phu ve o '
thue hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc
hanh chinh.
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MAu don dé nghi thué nha & cii thudc tai sin cong

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI THUE NHA G CU THUQC TAI SAN CONG

KAnh @I e
HO va 18N NGUOT A8 NZNIZ1. ..ottt
Nam sinh.......ccoooeviiieiiiieieceeeee e, GiO1 tinh. ..o
SO ANN AANN CA TNAN: ..ottt e et e e eeeeeeens
LS e 1)U e
S6 thanh vién trong ho gia dinh®....................... ngudi, bao gdom:
L. Hovatén ............oovviiiiinni. s6 dinh danh caAnhan............ccovvieiiiiiiii,
2. HO VAEN oo, s6 dinh danh cA nhaN.....................ovvvvennn,
3 HOVAtEN ..o 56 dinh danh cA NhAN. .........c.....oovvvvinnnnas
4 HOVALEN .o s6 dinh danh cA nhaN...............ccoeevevvvvnnnnn,
D ettt e e —eee——e e i —eeei—eeaateeaaeteabeteanteteiabeteateeeabeeeabeeaahreeaahreeaabaeearreearres
T6i lam don nay dé nghi dugc giai quyét cho thué nha & tai dja chi $6°..........ccccevveveeee.

Kém theo don nay 1a cac gidy t& lién quan dén nha & nhu sau®:

1 Ghi tén don vi quan 1y van hanh nha & hoic co quan quan 1y nha &.

2 Ghi tén ngudi dai dién cac thanh vién trong ho gia dinh d& nghi thué nha 6.

3 Ghi theo quy dinh cuia phap ludt vé cu tra.

4 Ghi 13 s6 lugng thanh vién trong ho gia dinh va ghi ho tén, mbi quan hé cta timg thanh vién véi nguoi dimg tén viét don.

5 Ghi 16 dia chi nha & ma ngudi dang sir dung nha & dé nghi duge ky hop dong thué.

8 Ghi 16 Quyét dinh hodc van ban phan phdi, b6 tri nha & hodc hop dong thué nha hodc gidy to chimng minh sir dung nha ¢ theo quy dinh; gidy to chimg minh thudc d6i
tuong mién, giam tién thué nha ¢...(néu co).



Téi xin chip hanh diy du cac quy dinh ctia Nha nudce vé quan 1y, sir dung nha & cii thudc tai san cong. Toi cam doan nhitng 16i khai trong don
la dtng sy thuc va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé cac ndi dung da ké khai.
T6i cam két nha & dang str dung khong co tranh chip, khiéu kién.

.......... , Ngay ....... thang .....nam ........
Cac thanh vién trong ho gia dinh Nguwoi viét don

(Ky, ghi r6 ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
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10. Thii tuc cho thué nha & cii thudc tai san cong do6i véi truomg hop ky lai hop dong thué (Ma s6 TTHC:

1.012892).

10.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh

TT

Trinh ty thuwe
hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai
quyét

Buoc 1

Nop ho so thi
tuc hanh chinh:
T6 chirc, cd nhdn
chudn bi ho so day
du theo quy dinh
va ndp hé so qua
cac hinh thiec sau:

1. Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua cia S& Xay dung tai Trung
tdm Hanh chinh cong tinh Bong Thap, dia chi: Toa nha Buu dién tinh Dong Thap,
s0 85 duong Nguyén Hué, Phuong 1, Tp.Cao Lanh, tinh Pong Thap.

2. Hoac thong qua dich vu buu chinh cdng ich.

- Sang: tor 07 gio
dén 11 gio 30 phat.
- Chiéu: tir 13 gio
30 dén 17 gio cua
cac ngay lam viéc.

3. Hodc ndp truc tuyén tai Cong dich vu cong cua tinh Dong Thap.
(http://dichvucong.dongthap.gov.vn)

Khéng quy dinh

Budce 2

Tiép nhin va
chuyén hd so
thu tuc hanh
chinh

* Déi véi ho so duoc nop truc tié’p qua Bo phan tié}) nhén va tra két qua hodc
thong qua dich vu buu chinh cong ich:

Cong chirc tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, day du cua hd so; quét (scan) va luu trit hd so dién tir, cap nhat vao
co so dir liéu cua phan mém mdt ctra dién tir cta tinh.

a) Truong hop ho so chua day di, chua chinh xac theo quy dinh, cong chuc tiép
nhan hd so phai hudng din ca nhan bo sung, hoan thién hd so theo quy dinh va
néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so.

b) Trudng hop tir chdi nhan ho so, cong chic tiép nhan hd so phai néu rd 1y do
theo mau Phiéu tir chbi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hé so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc tiép nhan hd so
va lap Glay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co
quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Chuyén ngay hd so
tiép nhan truc tiép
trong ngay lam
viéc hoac chuyén
vao dau gid ngay
lam viéc tiép theo
d6i véi truong hop
tiép nhan sau 15
gid hang ngay.
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71 | Trinh trthye Csich thirc thuc hi¢n Thot gian giai
hi¢n : : quyét

* Doi véi ho so dwoe ndp triee tuyén thong qua Coéng Dich vu cong cia Tinh:
Cong chuec tiép nhéu} ho so tai Bc} phan tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém
tra tinh chinh xac, day du cua ho so. q ‘
a) Truong hop ho so chua day du, chinh xac hodc khong thudc tham quyén giai
quyet theo quy dinh, cén bg, cong chue, vién chuc tiep nhan phéi c6 thong bdo, | Khdng qua 01 ngay
néu 16 noi dung, ly do va huong dan cu the, day du mot 1an de t6 chue, canhan b6 | ké tir ngay phat
sung day du, chinh xac hodc gui dung dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao | sinh hd so  truc
duogc thyc hién théng qua chirc nang gui thu dién tir, gui tin nhan toi nguoi dan | tuyén
cua Qéng dich vu cf)ng cua Tinh; ‘
b) Néu ho so cua to chire, ca nhan day du, hop 1€ thi can bg, cong chure, vién chire
tai B phan ti€p nhan va tra két qua tiép nhan va chuyén cho co quan c6 tham
quyén dé giai quyét theo quy trinh.
Sau khi nhan ho so tir b phan tiép nhan va tra két qua, Lanh dao phong phan cong
cong chuc thuc hién, céng’ chtrc dugc giao xur 1y xem xét, tham dinh ho so, trinh | 15 ngay, trong do:
phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:
1. Tiép nhan ho so 01 ngay
2. Giai quyét hd so, trong do: 13 ngay

Buwéec 3 Giai ‘quyet ,thﬁ - Lanh dao phong: phan cong cong chirc thuc hién. 01 ngay

tuc hanh chinh . , e ~ . >
: - Cong churc: tham dinh va trinh Lanh dao phong. 09 ngay

- Lanh dao phong: xem xét va trinh Lanh dao So. 01 ngay
- Lanh dao So: duyét va ky phat hanh 01 ngay
- Van thu don vi: phat hanh van ban 01 ngay
3. Bo phan 1 cira tra két qua giai thu tuc hanh chinh 01 ngay
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71 | Trinh trthye Csich thirc thuc hi¢n Thot gian giai
hi¢n : : quyét

Cong chuc tiép nhén va tra két qua nhap vao sb theo ddi ho so, phan mém dién tur

va thuc hién tra két qua TTHC nhu sau: - Sang: tr 07 gid

- Thong bao td chirc/ca n,hén biétq trudc qua tin nhén, tl}u dién :u”r, dién thoai,hoaflc dén 11 gi0 30 phut.

qua mang xa hoi dugc cap c¢6 tham quyén cho phep doi voi ho so giai quyet thu | - Chidu: tir 13 gioy

) tuc hanh chinh trude thot han quy dinh. 30 dén 17 gio cua

Tra ketA qua | - T§ chirc/ca nhan nhan két qua gidi quyét tha tuc hanh chinh theo thoi gian, dia | cac ngay lam viéc.

Bugc 4 | S14l quyet thu | 48y ohi rén Gidy tlep nhén hd so va hen tra két qua (xuat trinh glay hen tra két

tuc hanh chinh

qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua
ky nhan vao s6 va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua théng qua dich vu buu chinh cdng ich. (dang ky theo
hudng dan cia Buu di¢n).

- Sau khi hoan thanh hé so giai quyét TTHC thi c4 nhan nhan duoc Hop dong thué
nha ¢ cii thudc tai san cong.

10.2. Thanh phan, s6 lrgng ho so
a) Thanh phan ho so
- Pon dé nghi thué nha & duogc 1ap theo Mau sb 02 ctia Phy luc V ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP;
- Ban chinh hop dong thué nha & da ky két véi co quan c6 thim quyén.

10.3. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Nguoi dang thyc té sir dung nha ¢ cii thudc tai san cong.

10.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Xay dung, don vi quan 1y van hanh nha ¢ (d6i voi nha ¢ thudc dia phuong quan 1).
- Co quan thuc hién: S Xay dung, don vi quan Iy van hanh nha & (d6i v6i nha ¢ do dia phuong quén 1y)

10.5.Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Hop dong thué nha & cii thudc tai san cong.
10.6. Phi, 1¢ phi: Khong
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10.7. Tén méu don, méu to khai, két qua giai quyét thi tuc hanh chinh
- MAu don dé nghi thué nha & cii duoc 1ap theo Mau s6 02 ctia Phu luc V ban hanh kém theo Nghi dinh 6 95/2024/ND-

CP cua Chinh phu.

10.8. Yéu céu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh

La nguoi dang thuc té sir dung nha & cii thude tai san cong do nha nude b tri st dung trude ngay 19/01/2007, c6 hop

d6ng thué nha & va c6 nhu cau tiép tuc thué nha o.
10.9. Can cir phap ly ctia tha tuc hanh chinh
- Luat Nha & s6 27/2023/QH15 ngay 27/11 2023;

- Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP ngay 24/7/2024 ciia Chinh pha quy dinh chi tiét mot s6 diéu ciia Luat Nha 6.

- Thong tu s6 05/2024/TT-BXD ngay 31/7/2024 ciia B6 Xay dung Quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Nha o.

- Quyét dinh s6 891/QD-BXD ngay 25 thang 9 ndm 2024 cua B Xay dung vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh ban hanh
moi, thu tuc hanh chinh dugc thay thé trong linh vuc nha & thuoc pham vi chitc nang quan Iy nha nudc cia B6 Xay dung.

10.10. Lwu ho so (ISO): Thue hién theo cac quy dinh vé luwu trir

Thanh phan hd so luu

B0 phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 10.2

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 10i ctia don vi doi v6i ho
so khong dép trng yéu cau, diéu ki¢n.

- Vin ban trinh co quan cp trén.

Phong chuyén mon

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua B trudéng, Chu nhiém Van phong
Chinh phti quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi
dinh s6 61/2018/NB-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phua vé
thuc hién co ché mét ctra, mot ctra lién thong trong gidi quyét thu tuc
hanh chinh.

Bo phan tiép nhan va tra két qua

Sau 01 nam chuyén ho
so dén kho luu trir cia
S¢ Xay dung
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MAu don dé nghi thué nha & cii thudc tai sin cong
(Ban hanh kém theo mdu s6 02 phy luc V ciia Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP
ngay 24 thang 7 nam 2024 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI THUE NHA O CU THUQC TAI SAN CONG

Kinh guil: ...
Ho va t8n nguoi d8 nghiZ: ......ooveee e
Namsinh ..., Giditinh ...
SO dinh danh CANNAN: .. ..oieeee e
NOT O R8N 113, e,
S6 thanh vién trong ho gia dinh?.................. nguoi, bao gdm:
I.Hovatén ................... sd dinh danh canhan ....................oo..
2. Hovatén ................... s6 dinh danh canhan .............cooovviini,
3.Hovatén .................... s6 dinh danh canhan .............cooovviin,
4. Hovatén ......ccoovvviiiiinnnn.. s6 dinh danh canhan ......................
R T
T6i lam don nay dé nghi dugc giai quyét cho thué nha & tai dia chi s6° .......

Kém theo don nay 1a cac gidy to lién quan dén nha & nhu sau®:



T6i xin chip hanh diy du cac quy dinh ctia Nha nuéc vé quan 1y, stt dung nha & cii thudc tai san cong. Toi cam doan nhing 16
khai trong don la ding sy thuc va hoan toan chiu trach nhiém trude phap luét vé céc ndi dung da ké khai.
T6i cam két nha ¢ dang sir dung khong ¢ tranh chép, khiéu kién.

Cac thanh vién trong h¢ gia dinh Ngudi viét don
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)

1 Ghi tén don vi quan 1y van hanh nha & hodc co quan quan 1y nha 6.

2 Ghi tén ngudi dai dién cac thanh vién trong ho gia dinh d& nghi thué nha o.

3Ghi theo quy dinh ctia phap luat vé cu tru.

4 Ghi 1 s6 lwong thanh vién trong ho gia dinh va ghi ho tén, mdi quan hé ctia timg thanh vién véi ngudi dimg tén viét don.

5Ghi 1 dia chi nha & ma ngudi dang str dung nha & dé nghi duoc ky hop dong thué.

6~Ghi 0 Ql}yét dinh hodc van ban phén phdi, bd tri nha & hodc hop ddng thué nha hodc gidy t& chirng minh st dung nha & theo quy dinh; gidy t& ching minh thudc dbi
tugng mién, giam tién thué nha o... (n€u co).
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11. Thii tuc ban nha é cii thude tai san cong (Ma s6 TTHC: 1.012893)
11.1. Trinh tw, cich thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh

TT

Trinh tu thuc
hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai
quyét

Budce 1

Nop ho so tha
tuc hanh chinh:
T6 chirc, cd nhdn
chudn bi ho so day
du theo quy dinh
va ndp hé so qua
cac hinh thuc sau:

1. Nop truc tiép qua B phan tiép nhan va tra két qua cia S& Xay dung tai Trung
tdm Hanh chinh cong tinh Bong Thap, dia chi: Toa nha Buu dién tinh Dong Thap,
s0 85 dudong Nguyén Hué, Phuong 1, Tp.Cao Lanh, tinh Pong Thap.

2. Hodac thong qua dich vu buu chinh cdng ich.

- Sang: tu 07 gio
dén 11 gio 30 phat.
- Chiéu: tir 13 gid
30 dén 17 gio cua
cac ngay lam viéc.

3. Hodc ndp truc tuyén tai Cong dich vu cong cua tinh Dong Thap.

(http://dichvucong.dongthap.gov.vn)

Khong quy dinh

Budce 2

Tiép nhan va
chuyén ho so
thi tuc hanh
chinh

* Doi v&i hé so duoc nop truc tié}) qua Bo phan tié}) nhén va tra két qua hodc
thong qua dich vu buu chinh cong ich:

Cong chirc tiép nhan hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, day du cua ho so; quét (scan) va luu trir ho so dién tir, cap nhat vao
co s¢ dir li¢u cua phan mém mét ctra dién tir cta tinh.

a) Truong hop ho so chua dy du, chua chinh xac theo quy dinh, cong chuc tiép
nhan ho so phai hudng dan ca nhan bo sung, hoan thién hd so theo quy dinh va
néu 1 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so.

b) Trudng hop tir chdi nhan hd so, cong chic tiép nhan hd so phai néu rd 1y do
theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh;

¢) Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc tiép nhan ho so
va lap Glay tiép nhén hd so va hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co
quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Chuyén ngay hd so
tiép nhan truc tiép
trong ngay lam
viéc hoac chuyén
vao dau gid ngay
lam viéc tiép theo
d6i véi truong hop
tiép nhan sau 15
gi10 hang ngay.
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71 | Trinh trthye Csich thirc thuc hi¢n Thot gian giai
hi¢n : : quyét

* Doi véi ho so dwoe ndp triee tuyén thong qua Coéng Dich vu cong cia Tinh:
Cong chuec tiép nhéu} ho so tai Bc} phan tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém
tra tinh chinh xac, day du cua ho so. q ‘
a) Truong hop ho so chua day du, chinh xac hodc khong thudc tham quyén giai
quyet theo quy dinh, cén bg, cong chue, vién chuc tiep nhan phéi c6 thong bdo, | Khdng qua 01 ngay
néu 16 noi dung, ly do va huong dan cu the, day du mot 1an de t6 chue, canhan b6 | ké tir ngay phat
sung day du, chinh xac hodc gui dung dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao | sinh hd so  truc
duogc thyc hién théng qua chirc nang gui thu dién tir, gui tin nhan toi nguoi dan | tuyén
cua Qéng dich vu cf)ng cua Tinh; ‘
b) Néu ho so cua to chire, ca nhan day du, hop 1€ thi can bg, cong chure, vién chire
tai B phan ti€p nhan va tra két qua tiép nhan va chuyén cho co quan c6 tham
quyén dé giai quyét theo quy trinh.
Sau khi nhan ho so tir b phan tiép nhan va tra két qua, Lanh dao phong phan cong
cong chuc thuc hién, céng’ chtrc dugc giao xur 1y xem xét, tham dinh ho so, trinh | 45 ngay, trong do:
phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:
1. Tiép nhéan ho so 01 ngay
2. Giai quyét ho so, trong dé: 43 ngay

) Gidi quyét thi | 2.7. So Xdy dung tham dinh 33 ngay

Budc 3 tuc hanh chinh .
uc hanh ehinh 75,4 dao phong: phdn céng cong chirc thiee hién. 01 ngay

- Céng chirc: tham dinh va trinh Lanh dao phong. 27 ngay
- Lanh dgo phong: xem xét va trinh Lanh dao So. 02 ngay
- Lanh dao So: duyét va ky phat hanh 02 ngay
- Van thw don vi: phat hanh van ban. 01 ngay
2.2. Phé duyét cua UBND Tinh. 10 ngay
3. Bo phan 1 cira tra két qua giai thi tuc hanh chinh 01 ngay
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71 | Trinh trthye Csich thirc thuc hi¢n Thot gian giai
hi¢n : : quyét

Cong chire tiép nhan va tra két qua nhap vao so theo ddi hd so, phan mém dién tir
va thuc hién tra két qua TTHC nhu sau: - Sang: tr 07 gid
- Thong bao td chirc/ca nhan biét truée qua tin nhin, thu dién tir, dién thoai hodc | dén 11 gid 30 phit.
qua mang xd hoi dugc cip co thim quyén cho phép ddi voi hd so giai quyét thu | _ Chidu: tir 13 gio
) tuc hanh chinh trudc thoi han quy dinh. 30 dén 17 gio cua
Tra keét qua
giai quyét thi
tuc hanh chinh

- T6 chirc/ca nhan nhan két qua giai quyét tha tuc hanh chinh theo thot gian, dia | cac ngay lam viéc.
diém ghi trén Gidy tlep nhén hd so va hen tra két qua (xuat trinh glay hen tra két
qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua
ky nhan vao s6 va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua théng qua dich vu buu chinh cdng ich. (dang ky theo
hudng dan cia Buu di¢n).

- Sau khi hoan thanh ho so giai quyét TTHC thi c4 nhan nhan dugc Quyét dinh ban
nha ¢ cii thudc tai san cong

Budc 4

11.2. Thanh phan, s6 lrong ho so

a) Thanh phan ho so

- Pon dé nghi mua nha & dugc 1ap theo Mau s6 03 ctia Phu luc V ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP;
- Ban chinh hop dong thué nha &;

- Ban sao c¢6 chimg thuc hodc ban sao kém ban chinh dé dbi chiéu gidy to chimg minh da ndp du tién thué nha & va chi phi
quan 1y van hanh nha & dén thoi diém ndp hd so dé nghi mua nha ¢ d6i véi loai nha & phai ndp chi phi quan 1y van hanh nha o;
truong hop 1 vo chdng thi phai c6 ban sao ¢ chimg thue hoic ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu gidy chimg nhan két hon.

Truong hop nguoi c¢é tén trong hop dong thué nha & da xudt canh ra nudc ngoai thi phai co vin ban uy quyén (co xac
nhan clia co quan cong chimg hodc ching thuc theo quy dinh) cho cac thanh vién khac dung tén mua nha &; néu c6 thanh vién
c6 tén trong hop dong thué nha ¢ da chét thi phai co gidy ching tir kém theo.
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Truong hop c6 thanh vién thué nha ¢ khude tur quén mua va dung tén trong Gidy chung nhan dbi voi nha ¢ thi phai co
van ban khudc tir quyén mua, khong dung tén trong Gidy ching nhan va cam két khong co6 tranh chap, khi€u kién vé viéc mua
ban nha & nay;

- Bansao c6 chung thyc hodc ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu gidy to chirng minh thudc ddi tugng duoc mién, giam

tién mua nha & (néu co).

b) S6 lwong hd so: 01 bd.

11.3. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Nguoi dang thué nha ¢ cii thudc tai san cong.

11.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhéan dan cap tinh (d6i voi nha & thudc dia phuong quan 1y)

- Co quan thuc hién: So Xay dung, don vi quan 1y van hanh nha ¢ (d6i véi nha & thudc dia phuong quan 1y)

11.5. Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh ban nha & cii thudc tai san cong

11.6. Phi, 1€ phi: Khong

11.7. Tén miu don, miu to khai, két qua giai quyét thii tuc hanh chinh

Pon dé nghi mua nha & duoc 14p theo Mau s6 03 ctia Phu luc V ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP.

11.8. Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh

a) Diéu kién vé dbi twong duoc mua nha ¢:

- B6i tugng duge mua nha & cii thude tai san cong phai 1a nguoi dang thuc té sir dung nha & theo quy dinh tai Diéu 62 cua
Nghi dinh 95/2024/Nb-CP.
- Nguoi mua phai ¢6 don dé nghi mua nha ¢ 1ap theo Mau sb 03 ctiia Phu luc V ban hanh kém theo Nghi dinh 95/2024/ND-
CP cua Chinh phu.
- C6 hop dong thué nha & ky v6i don vi quan 1y van hanh nha & va ¢6 tén trong hop dong thué nha &; trudng hop ¢6 nhicu
thanh vién cung dung tén trong hop dong thué nha ¢ thi cac thanh vién nay phai thoa thuan cu nguoi dai dién dung tén ky hop
dong mua ban nha ¢ véi co quan quan 1y nha o;
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- ba dong dzity du tién thué nha & theo quy dinh trong hop d6ng thué nha ¢ va déng day du cac chi phi quan Iy van hanh nha
¢ tinh dén thoi dieém ky hop dong mua ban nha & (n€u co).

Truong hop d3 st dung nha ¢ trude thoi diém ky két hop ddng thué nha ¢ hodc co6 hop dong thué nha & ma Nha nudc
chua thu tién thué nha thi nguoi thué phai ndp truy thu tién thué nha & theo thoi gian thuc t€ da st dung nha 6.

b) Piéu kién nha ¢ duoc ban:
- Nha ¢ phai khong thude dién quy dinh tai Piéu 68 cua Nghi dinh 95/2024/ND-CP;
- Nha & dang thué phai thudc dién duoc bé tri sir dung tir trude ngay 19 thang 01 nam 2007;

- D6i v6i nha 6 thude dién phai xac 14p so hitu toan din theo quy dinh thi co quan nha nuéce c6 thim quyén phai hoan tat thu
tuc xac l4p s hitu toan dan va thuc hién ky hop déng thué nha & theo quy dinh trudc khi ban nha & nay;

- P6i v6i loai nha khong c6 ngudn goc 1a nha & nhung duge bo tri sir dung dé & tir trude ngay 19 thang 01 nam 2007 thi nha
& ndy phai dam bao cac diéu kién: khu dat da b tri 1am nha ¢ d6 co khudn vién doc 1ap hodc co thé tach biét khoi khudn vién try
s0, co quan; nha & c6 16i di riéng, khong che chan mit tién tru so, co quan, khéng anh hudng dén khong gian, canh quan Xung
quanh; co quan, don vi khong c6 nhu cau sir dung va nha ¢ nay phu hop voi quy hoach sir dung dat ¢ tai dia phuong da duoc cap
c6 thAm quyén phé duyét.

- Truong hgp nha & do co quan, don vi c6 quy nha & tu quan chuyen giao cho co quan quan 1y nha & tiép nhan, quan 1y hodc
nha ¢ ty quan khong con co quan, don vi quan ly nhung tai thoi diém tiép nhan, nha & ndy da bi pha d&, xay dung lai thi co quan
quan 1y nha ¢ van tiép nhan va cin ct theo ting trudng hop cu thé dé thuc hién ban cho ngudi dang thué.

11.9. Can cwr phap ly cua thua tuc hanh chinh

- Luat Nha ¢ s6 27/2023/QH15 ngay 27/11 2023;

- Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP ngay 24/7/2024 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu ciia Luat Nha 6.

- Thong tu s6 05/2024/TT-BXD ngay 31/7/2024 ciia Bo Xay dung Quy dinh chi tiét mot s6 didu caa Luat Nha 6.

- Quyét dinh s6 891/QD-BXD ngay 25 thang 9 nam 2024 cta By Xay dung vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh ban hanh
moi, thu tuc hanh chinh dugc thay thé trong linh vuc nha ¢ thudc pham vi chirc nang quan 1y nha nudc cia B Xay dung.
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11.10. Lwu hd so (ISO): Thue hién theo cac quy dinh vé lwu trir

Thanh phan hd so luu

B9 phan luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc 11.2.

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 10i cta don vi doi véi hd
so khong déap trng yéu cau, diéu kién.

- Vin ban trinh co quan cap trén.

Phong chuyén mén

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi
dinh s6 61/2018/NB-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phua vé
thue hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc
hanh chinh.

B6 phan tiép nhan va tra két qua

Sau 01 nam chuyén ho
so dén kho luu trit cua
S¢ Xay dung
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MAu don dé nghi mua nha & cii thudc tai sian cong
(Ban hanh kem theo mau sé 03 phu luc V cua Nghi dinh 56 95/2024/NP-CP
ngay 24 thang 7 nam 2024 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI MUA NHA O CU THUQC TAI SAN CONG

Kinh guil: ...
Ho va tén nguoi d8 nghiZ: .....oooii e
Namsinh ............ooooiinl. Giditinh ...
SO dinh danh cA NRAN: .....veee e,
NOT & BN a1 e,
Vavo (chong) 1% ............... s6 dinh danh canhan .....................
Tbi 1am don nay dé nghi ..................... (ghi tén co quan quan Iy nha 6) giai quyét cho t6i mua nha & tai dia chi
- Hop dong thué nha ds6 .................. ky ngay ...... [ i... /i, v6i dién tich cu thé sau:
- Tong dién tich nha & dang str dung: ........................ m?, trong do:
+ Dién tich theo hop dong thué nha: DT nha ........ m?; DT dat........... m?
Kém theo don nay 1a cac gidy to lién quan nhu sau®:
L e et be e b e e e e be e be e abeeahaesabeebeeabeeareeanes



3T
Ho gia dinh t0i (bao gom cdc thanh vién cé tén trong hop dong thué nha ¢ tir dii 18 tuéi tré [én) thong nhat cir ong (ba)
....... , $0 dinh danh cd nhan.................. la dai dién c4c thanh vién trong ho gia dinh dé ky hop dong mua ban nha &. Sau khi

hoan thanh thi tuc mua ban nha &, dé nghi co quan c6 tham quyén ghi tén cc thanh vién sau vao Gidy ching nhan quyén sir
dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién voi dat theo quy dinh phép luat veé dat dai, bao gom:

Ong (bd)......... ...... s6 dinh danh canhan ................ la ...
Ong (bd)......... ...... s6 dinh danh canhan ................ la ...
Ong (bd)......... ...... s6 dinh danh canhan ................ 13 oo,

.........................................................................................

! Ghi tén co quan quan 1y nha 6.

2 Ghi tén nguoi dai dién thay mit cac thanh vién thué nha ¢ ding tén ky két hop dong mua ban nha o.

T6i xin chap hanh day du cic quy dinh cia Nha puéc vé mua ban nha & va cam doan nhimg 15i khai trong don 13 ding
su thuc va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé cac ndi dung da ké khai.

(Ghi ré kém theo don nay la ban vé so do, vi tri nha 6, dat ¢ dé nghi mua).

....... , ngay......thang......nam......

Cac thanh vién trong h¢ gia dinh Nguoi viét don
6 tén trong hop dong thué nha (Ky va ghi ro ho tén)

(Ky va ghi 16 ho tén)®
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12. Thi tuc giai quyét ban phan dién tich nha dat sir dung chung ciia nha ¢ cii thudc tai san cong (Mi sé TTHC:

1.012894).

12.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh

TT

Trinh ty thuwe
hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai
quyét

Budce 1

Nop ho so tha
tuc hanh chinh:
T6 chire, cd nhan
chudn bi ho so day
du theo quy dinh
va ndp hé so qua
cac hinh thuc sau:

1. Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua cia S& Xay dung tai Trung
tdm Hanh chinh cong tinh Bong Thap, dia chi: Toa nha Buu dién tinh Bong Thap,
s0 85 duong Nguyén Hué, Phuong 1, Tp.Cao Lanh, tinh Bong Thép.

2. Hoac thong qua dich vu buu chinh cdng ich.

- Sang: tu 07 gio
dén 11 gio 30 phat.
- Chiéu: tir 13 gid
30 dén 17 gio cua
cac ngay lam viéc.

3. Hodc ndp truc tuyén tai Cong dich vu cong cua tinh Dong Thap.
(http://dichvucong.dongthap.gov.vn)

Khoéng quy dinh

Budce 2

Tiép nhin va
chuyén hd so
thu tuc hanh
chinh

* Poi véi ho so dwoc nop truc tié’p qua B¢ phan tié}? nhdn va tra két qua hodc
thong qua dich vu buu chinh cong ich:

Cong chirc tiép nhén ho so tai Bo phan tiép nhén va tra két qua xem Xxet, kiém tra
tinh chinh xac, déy du cta hd so; quét (scan) va luu triv ho so dién ti, cap nhat vao
co so dit liéu cuia phan mém mot cira dién tir cia tinh.

a) Truong hop ho so chua day di, chua chinh xac theo quy dinh, cong chuc tiép
nhan hd so phai hudng din ca nhan bo sung, hoan thién hd so theo quy dinh va
néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so.

b) Trudng hop tir chdi nhan ho so, cong chic tiép nhan hd so phai néu rd 1y do
theo mau Phiéu tir chbi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hé so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc tiép nhan hd so
va lap Glay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co
quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Chuyén ngay hd so
tiép nhan truc tiép
trong ngay lam
viéc hoac chuyén
vao dau gid ngay
lam viéc tiép theo
d6i véi truong hop
tiép nhan sau 15
gid hang ngay.
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71 | Trinh trthye Csich thirc thuc hi¢n Thot gian giai
hi¢n : : quyét
* Doi véi ho so dwoe ndp triee tuyén thong qua Coéng Dich vu cong cia Tinh:
Cong chuec tiép nhéu} ho so tai Bc} phan tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém
tra tinh chinh xac, day du cua ho so. q ‘
a) Truong hop ho so chua day du, chinh xac hodc khong thudc tham quyén giai
quyet theo quy dinh, cén bg, cong chue, vién chuc tiep nhan phéi c6 thong bdo, | Khdng qua 01 ngay
néu 16 noi dung, ly do va huong dan cu the, day du mot 1an de t6 chue, canhan b6 | ké tir ngay phat
sung day du, chinh xac hodc gui dung dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao | sinh hd so  truc
duogc thyc hién théng qua chirc nang gui thu dién tir, gui tin nhan toi nguoi dan | tuyén
cua Qéng dich vu cf)ng cua Tinh; ‘
b) Néu ho so cua to chire, ca nhan day du, hop 1€ thi can bg, cong chure, vién chire
tai B phan ti€p nhan va tra két qua tiép nhan va chuyén cho co quan c6 tham
quyén dé gidi quyét theo quy trinh.
Sau khi nhan ho so tir b phan tiép nhan va tra két qua, Lanh dao phong phan cong
cong chuc thuc hién, céng’ chtrc dugc giao xur 1y xem xét, tham dinh ho so, trinh | 50 ngay, trong do:
phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:
1. Tiép nhéan ho so 01 ngay
2. Giai quyét hd so, trong do: 48 ngay
’ Giai quyét thi 2.1. So Xdy dung tham dinh 33 ng{;\y

Budc 3 tuc hanh chinh | - Lanh dao phong: phan cong cong chirc thuc hién. 01 ngay
- Céng chire: tham dinh va trinh Lanh dao phong. 27 ngay
- Lanh dao phong: xem xét va trinh Lanh dao So. 02 ngay
- Lanh dao So: duyét va ky phat hanh 02 ngay
- Van thu don vi: phat hanh van ban. 01 ngay
2.2. Phé duyét cua UBND Tinh 15 ngay
3. Bo phan 1 cira tra két qua giai thi tuc hanh chinh 01 ngay
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TT

Trinh ty thuc
hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Budc 4

Tra két qua
giai quyet thu
tuc hanh chinh

Cong chire tiép nhan va tra két qua nhap vao so theo ddi hd so, phan mém dién tir
va thue hién tra két qua TTHC nhu sau:

- Thong bao td chtrc/ca nhan biét trude qua tin nhén, thu dién tir, dién thoai hodc
qua mang x3 hoi dugce cap co thim quyén cho phép ddi véi hod so giai quyét tha
tuc hanh chinh trudc thoi han quy dinh.

- T6 chirc/ca nhan nhan két qua giai quyét tha tuc hanh chinh theo thot gian, dia
diém ghi trén Gidy tlep nhén hd so va hen tra két qua (xuat trinh glay hen tra két
qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua
ky nhan vao s6 va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua théng qua dich vu buu chinh cdng ich. (ding ky theo
huéng dan cua Buu dién).

- Sau khi hoan thanh hé so giai quyét TTHC thi c4 nhan nhan dugc Quyét dinh
ban phan dién tich nha, dat sir dung chung.

- Sang: tu 07 gio
dén 11 gio 30 phut.
- Chiéu: tir 13 gio
30 dén 17 gio cua
cac ngay lam viéc.

12.2. Thanh phan, s6 lrong ho so

a) Thanh phan ho so

- Pon dé nghi duoc 1ap theo Mau s6 04 ctia Phy lyc V ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP:

- Ban sao ¢6 chung thuc hodc ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu mot trong cac gidy to sau:

+ Gidy chimg nhan déiq voi ph?ln dién tich nha, dat 33 mua; néu chua co Giéy chimg nhén thi phai ¢6 hop dong mua ban phan dién tich
nha ¢ da ky vdi co quan co tham quyén, giay to chimg minh da thanh toan hét tién mua phan dién tich nha dat theo hop dong da ky;

+ Ban sao ¢o chimg thuc hodc ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu gidy chirng nhan két hon d6i véi truong hop 13 vo chong;

b) So luong ho so: 01 bo.

12.3. Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T chirc hoic ho gia dinh, ca nhan dang s¢ hitu toan bg di¢n tich nha ¢
cii thudce tai san cong ma Nha nudc da ban c6 nhu cau mua toan bo phan dién tich nha, dat st dung chung

12.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh Pong Thép.

- Co quan thyc hién: S& Xay dung, don vi quan 1y van hanh nha 6.
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12.5. Két qua thure hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh ban phan dién tich nha, dat sir dung chung trong khuén vién nha
¢ cli thudc tai san cong.

12.6. Phi, 1¢ phi: Khong

12.7. Tén miu don, méu to khai, két qua giai quyét thi tuc hanh chinh:

Pon dé nghi duoc lap theo Mau s6 04 cta Phu luc V ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP

12.8. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Truong hop nha & c¢6 nhiéu ho & ma Nha nudc dd ban hét phan dién tich nha thudc quyén sir dung riéng cho cac ho
nhung chua ban phan dién tich nha, dat sir dung chung trong khudn vién ctia nha & d6 (dién tich nha sir dung chung bao gdbm
dién tich hanh lang, ciu thang va cac dién tich khac sir dung chung trong khuén vién nha & cii thudc tai san cong d6), néu to
chtrc hoac hg gia dinh, cd nhan dang s& hitu toan bg dién tich nha & ma Nha nudc da ban c6 nhu cAu mua toan bd phf?m dién
tich nha, dat sir dung chung nay.

12.9. Can cir phap ly ctia tha tuc hanh chinh

- Luat Nha & s6 27/2023/QH15 ngay 27/11 2023;

- Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP ngay 24/7/2024 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu ctia Luat Nha 6.

- Thong tu s6 05/2024/TT-BXD ngay 31/7/2024 ciia B6 Xay dung Quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Nha o.

- Quyét dinh sb 891/QD-BXD ngay 25 thang 9 nam 2024 cua B6 Xay dung veé viée cong b6 thi tuc hanh chinh ban hanh
mdi, thu tuc hanh chinh duoc thay thé trong linh vuc nha & thudc pham vi chtrc ning quan 1y nha nudc ctia Bé Xay dung.

12.10. Luu hd so (ISO): Thuc hién theo cic quy dinh vé lwu trir

Thanh phan ho so luu B¢ phan luu trir Thoi gian luu

- Nhu muc 10.2. , .
- Két qua giai quyét TTHC hodc Vian ban tra 161 cua don vi doi véi ho

so khong dap tmg yéu cau, diéu kién. Phong chuyén mon

- Vin ban trinh co quan cép trén. Sau 01 nam chuyén ho
Cac biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP so dén kho Iuu trit ctia
ngay 23/11/2018 cta Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu S¢ Xay dung

quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghj dinh s0 B6 phan tiép nhan va tra két qua
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thyc hién co ché
mot ctra, mdt cua li€n thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh.
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Maiu don dé nghi gidi quyét ban phan dién tich nha, dat sir dung chung
trong nha & cii thugc tai san cong
(Ban hanh kém theo mdu sé 04 phy luc V ciia Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP
ngay 24 thang 7 nam 2024 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI *
Kinh @ui?:. ..o
Ho va t8n nGUOT A& NENI%: .v.vvvivceceeeeee et
Nam sinh.. ...G161 tinh
S6 dinh danh CANNAN: c.eeiiii
NOT G HIBN tA1% ettt st st
va vo (chong)®: .....ocvvvvevereeienns sO dinh danh ¢4 nhan.........c..co.cc.eeeee..
NOT G DICN A1 c.uiiiiiiiiiiiie e e e e e e e s e aaarreees
T6i lam don nay dé nghi............... (ghi tén co quan quan Iy nha &) giai quyét ....................... (ghi r6 nd1 dung nhu

tiéu dé don dé nghi).
Dién tich nha, dat str dung chung dé nghi giai quyet néu trén da sir dung lién tuc, 6n dinh va khéng c6 tranh chép, khiéu
kién. Kém theo don nay 13 cic gidy to lién quan nhu sau®:



Ho gia dinh t6i théng nhdt cit 6ng (DA)..eeeuneiieniieiie e , s0 dinh danh c4 nhan:
....................................... la dai dién cac thanh vién trong ho gia dinh dimg don dé€ nghi va lam cac thu tuc dé duoc giai

Sau khi hoan thanh thu tuc, dé nghi co quan co thAm quyén ghi tén cac thanh vién sau vao Gidy chimg nhan quyén s
dung dét, quyén s hiru tai san gén lién vé6i dat, bao gom:

Ong (&) sd dinh danh canhanla .....................
Ong (DA). ... sd dinh danh canhanla .....................
Ong (bad)...ccovvveiiiiiii i so dinhdanh cdnhanla .....................

............................................................................................

T6i xin chap hanh ddy du cac quy dinh ciia Nha nudc va cam doan nhimg 151 khai trong don 13 ding su thuc va hoan
toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé cac nodi dung da ké khai.

....... , ngay......thang......nam......
Cac thanh vién trong h¢ gia dinh Ngudi viét don
ngudi cé6 don dé nghi (Ky va ghi ré ho tén)

(Ky va ghi ré ho tén)®

Xac nhén cia UBND cap xi vé
dién tich dé nghi gidi quyét khong cé
tranh chap, khiéu kién, phu hop
voi quy hoach xay dung nha &
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13. Thii tuc tham dinh gia ban, gia thué mua nha & xa hdi/nha & cho lwe lwong vii trang nhan dian (Mi s6 TTHC:

1.012895)

13.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh

TT

Trinh ty thuwe
hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai
quyét

Budce 1

Nop ho so tha
tuc hanh chinh:
T6 chire, cd nhan
chudn bi ho so day
du theo quy dinh
va ndp hé so qua
cac hinh thuc sau:

1. Nop truc tiép qua BO phan tiép nhan va tra két qua cia S& Xay dung tai Trung
tdm Kiém soat thu tuc hanh chinh va Phuc vy hanh chinh cong tinh Dong Thép,
dia chi: Toa nha Buu dién tinh Pong Thép, s6 85 duong Nguyén Hué, Phudng 1,
Tp.Cao Lanh, tinh Bong Thép.

2. Hodac thong qua dich vu buu chinh cdng ich.

- Sang: tu 07 gio
dén 11 gio 30 phat.
- Chiéu: tir 13 gid
30 dén 17 gio cua
cac ngay lam viéc.

3. Hodc ndp truc tuyén tai Cong dich vu cong cua tinh Dong Thap.
(http://dichvucong.dongthap.gov.vn)

Khoéng quy dinh

Budce 2

Tiép nhin va
chuyén hd so
thu tuc hanh
chinh

* Poi véi ho so dwoc nop truc tié’p qua B¢ phan tié}? nhdn va tra két qua hodc
thong qua dich vu buu chinh cong ich:

Cong chirc tiép nhén ho so tai Bo phan tiép nhén va tra két qua xem Xxet, kiém tra
tinh chinh xac, déy du cta hd so; quét (scan) va luu triv ho so dién ti, cap nhat vao
co so dit liéu cuia phan mém mot cira dién tir cia tinh.

a) Truong hop ho so chua day di, chua chinh xac theo quy dinh, cong chuc tiép
nhan hd so phai hudng din ca nhan bo sung, hoan thién hd so theo quy dinh va
néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so.

b) Trudng hop tir chdi nhan ho so, cong chic tiép nhan hd so phai néu rd 1y do
theo mau Phiéu tir chbi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hé so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc tiép nhan hd so
va lap Glay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co
quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Chuyén ngay hd so
tiép nhan truc tiép
trong ngay lam
viéc hoac chuyén
vao dau gid ngay
lam viéc tiép theo
d6i véi truong hop
tiép nhan sau 15
gid hang ngay.
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71 | Trinh trthye Csich thirc thuc hi¢n Thot gian giai
hi¢n : : quyét
* Doi véi ho so dwoe ndp triee tuyén thong qua Coéng Dich vu cong cia Tinh:
Cong chuec tiép nhéu} ho so tai Bc} phan tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém
tra tinh chinh xac, day du cua ho so. q ‘
a) Truong hop ho so chua day du, chinh xac hodc khong thudc tham quyén giai
quyet theo quy dinh, cén bg, cong chue, vién chuc tiep nhan phéi c6 thong bdo, | Khdng qua 01 ngay
néu 16 noi dung, ly do va huong dan cu the, day du mot 1an de t6 chue, canhan b6 | ké tir ngay phat
sung day du, chinh xac hodc gui dung dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao | sinh hd so  truc
duogc thyc hién théng qua chirc nang gui thu dién tir, gui tin nhan toi nguoi dan | tuyén
cua Qéng dich vu cf)ng cua Tinh; ‘
b) Néu ho so cua to chire, ca nhan day du, hop 1€ thi can bg, cong chure, vién chire
tai B phan ti€p nhan va tra két qua tiép nhan va chuyén cho co quan c6 tham
quyén dé giai quyét theo quy trinh.
Sau khi nhan ho so tir b phan tiép nhan va tra két qua, Lanh dao phong phan cong
cong chuc thuc hién, céng’ chtrc dugc giao xur 1y xem xét, tham dinh ho so, trinh | 30 ngay, trong do:
phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:
1. Tiép nhéan ho so 01 ngay
] 2. Giai quyét hd so, trong do: 28 ngay
. Giai quyet thu ~ N . , A >

Bwoc 3 tuc hanh chinh |~ Lanh dao phong. phan cong cong chuec thuec hién. 01 ng{;\y
- Cong chure: tham dinh va trinh Lanh dao phong. 23 ngay
- Lanh dgo phong: xem xét va trinh Lanh dgo So. 02 ngay
- Lanh dao So: duyét va ky phat hanh 01 ngay
- Van thw don vi: phat hanh van ban. 01 ngay
3. Bo phan 1 cira tra két qua giai thu tuc hanh chinh 01 ngay
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TT

Trinh ty thuc
hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Budc 4

Tra két qua
giai quyet thu
tuc hanh chinh

Cong chire tiép nhan va tra két qua nhap vao so theo ddi hd so, phan mém dién tir
va thue hién tra két qua TTHC nhu sau:

- Thong bao td chtrc/ca nhan biét trude qua tin nhén, thu dién tir, dién thoai hodc
qua mang x3 hoi dugce cap co thim quyén cho phép ddi véi hod so giai quyét tha
tuc hanh chinh trudc thoi han quy dinh.

- T6 chirc/ca nhan nhan két qua giai quyét tha tuc hanh chinh theo thot gian, dia
diém ghi trén Gidy tlep nhén hd so va hen tra két qua (xuat trinh glay hen tra két
qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua
ky nhan vao s6 va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua théng qua dich vu buu chinh cdng ich. (ding ky theo
huéng dan cua Buu dién).

- Sau khi hoan thanh ho so giai quyét TTHC thi ca nhan nhan duoc Vin ban thong
bao két qua tham dinh cho chu dau tu.

- Sang: tu 07 gio
dén 11 gio 30 phut.
- Chiéu: tir 13 gio
30 dén 17 gio cua
cac ngay lam viéc.

13.2. Thanh phan, s6 lrong ho so
a) Thanh phan ho so
- Pon dé nghi tham dinh gia theo mau;
- H6 so phap 1y cua du an (gom ban sao c6 chimg thuc gidy to: Chap thuan chu treong dau tu; Quyét dinh giao dat hoac
Gidy ching nhén quyén str dung dat hodc Gidy to ching minh quyén st dung dat khac; phé duyét quy hoach chi tiét ty 18
1/500; Gidy phép xay dung va cac gidy to khac co lién quan);
- Phuong 4n xé4c dinh gia ban, gia thué mua nha ¢ xa hoi do chu dau tu xay dung.
b) So luong ho so: 01 bo.
13.3. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Chil dau tu du 4n dau tu xay dung nha ¢ x4 hoi/nha & cho luc luong vii
trang nhén dan
13.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S¢ Xay dung - Co quan chuyén mon ctia Uy ban nhan dén cap tinh.
- Co quan thue hién: S Xay dung - Co quan chuyén mén cua Uy ban nhan dan cp tinh.
13.5. Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Vin ban thong bao két qua tham dinh cho chi dau tu
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13.6. Phi, 1¢ phi: Khong

13.7. Tén miu don, miu t& khai, két qua giai quyét thii tuc hanh chinh:

Pon dé nghi tham dinh gia ban, gia thué mua nha ¢ x4 hoi/ gia ban, gia thué mua nha & cho luc luong vii trang nhan déan.

13.8. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Ho so 13 ban sao c6 chtng thuc.

13.9. Can cir phap ly cta thu tuc hanh chinh

- Luat Nha ¢ s6 27/2023/QH15 ngay 27/11 2023;

- Nghi dinh s6 100/2024/ND-CP ngay 26/7/2024 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Nha & vé phat
trién va quan Iy

- Thong tu s6 05/2024/TT-BXD ngay 31/7/2024 ciia B6 Xay dung Quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Nha o.

- Quyét dinh s6 891/QD-BXD ngay 25 thang 9 nim 2024 ctia Bo Xay dung vé viéc cong b thi tuc hanh chinh ban hanh
m&i, tht tuc hanh chinh dugc thay thé trong linh vue nha ¢ thudc pham vi chirc ning quan 1y nha nuée cua Bo Xay dung.

13.10. Luu hd so (ISO): Thuc hién theo cic quy dinh vé lru trir

Thanh phén ho so luu B¢ phan luu trir Thoi gian luu

- Nhu muc 4.2.

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 10i ctia don vi doi v6i ho
so khong dap irng yéu cau, di€u kién.

- Vin ban trinh co quan cip trén. Sau 01 ndm chuyén ho

Céc biéu miu theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP SS‘T d)g? kclllo luru trir cta
ngay 23/11/2018 ctia Bo truéng, Chii nhiém Vin phong Chinh phi , , O Ady dung

quy dinh chi tiét mot sé didu va bién phép thi hanh Nghi dinh s§ | B0 phan ticp nhan va tra ket qua
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co ché
mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

Phong chuyén mén
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Pon dé nghi tham dinh gia ban, gia thué mua nha & xa hi/gia ban, gia thué mua nha & cho lwc lwong vii trang nhan din

TEN BEN PE NGHI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
THAM DINH GIA Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: ... L., ngay .. thing ... nam ...

V/v d& nghi tham dinh gia ban, gi thué mua
nha & xa hoi/gia ban, gid thué mua nha & cho
lyc lugng vii trang nhéan dan

Kinh glriZ ..o,

Thuc hién quy dinh tai Luat Nha & sb 27/2023/QH15 ngay 27 thang 11 ndm 2023, Nghi dinh s6 100/2024/ND-CP ngay 26
thang 7 ndm 2024 ctia Chinh phtl quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luat Nha & vé phat trién va quan 1y nha & xa hoi, 3...........
d3 1ap phuong an vé gia ban, gia thué mua nha & xa hoi/gia ban, gia thué mua nha & cho luc luong vii trang nhan dan tai dyu an
(c6 phuong an gia kem theo).

Kinh dé nghi?........ xem xét, thim dinh gia ban, gia thué mua nha & xa hoi/gia ban, gia thué mua nha & cho lyc luong vii
trang nhan dan tai du an....... theo quy dinh hién hanh cua phap luat.
Noi nhn: ~ THU TRUONG
EES tren; BEN DE NGHI THAM DINH GIA

(Ky, ghi ré ho tén va déng diu)

! Tén dia phuong noi c6 dy an.
2 Co quan chuyén mén ctia Uy ban nhan dan cap tinh noi c¢6 du 4n.
3 Tén bén dé nghi tham dinh gia ban, gia thué mua nha & xa hoi/gia ban, gia thué mua nha & cho lyc lwgng vil trang nhan dan.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bat-dong-san/Luat-Nha-o-2014-259721.aspx
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