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PHAN II
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 68 /OP-UBND-HC ngay22 thangd)Inam 2025
ciia Chit tich Uy ban nhén dan tinh Bong Thdp)

A. LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO

I. DANH MUC THU TUC HANH CHiNH MOI BAN HANH

1. Tén thii tuc hanh chinh: Sap nhép, chia, tich trung tAm hoc tip cong ddng (Mi s6 TTHC: 3.000307)
1.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh:

TT | Trinh ty thue hién Cach thire thwe hién Théi gian gidi quyét cthul
Nop hoé so thi tuc Sang: tir 07 gio Qén 11
hanh  chinh: 76 | 1. Nop tryc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cAp huyén gi0 30 phut; chiéu: tur
.. | chire,  cd  nhdn |2 Hojc thong qua buu dién 13 gio 30 dén 17 gio
Budc 2 . P ) : o 5 ; 1 - A
1 chudn bi ho so day cua cac ngay lam vigc.

du theo quy dinh va
nop ho so qua cac
cdach thirc sau:

3. Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cta tinh Pong Thap: | Khong quy dinh (tdy
http://dichvucong.dongthap.gov.vn. khach hang)

1. B6i véi hé so duge ndp truc tiép qua B0 phan tiép nhan va tra két qua Chuyén ngay ho so tiép
hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich can by, cong chirc, vién chirc | nhan truc tiép trong
tiép nhan ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém tra tinh | ngay lam viéc (khong
chinh x4c, ddy du cta hd so; quét (scan) va luu trit ho so dién tir, cap nhét | dé qud 3 gio lam viéc)
vao co so dir li€u cua phﬁn mém mot ctra dién ti cua tinh. hoac chuyén vao dau
gio ngay lam viéc tiép
theo d6i voi trudong hop
tiép nhan sau 15 gio
hang ngay.

Buéc Tiép _ nhin  va

2 chuyén ho so thu
tuc hanh chinh a) Truong hop ho so chua dy du, chua chinh xac theo quy dinh, can bd,
cong chirc, vién chirc tiép nhan ho so phai huéng dan dai dién t6 chirc, ca
nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd 1y do theo miu



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/

TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thye hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tur chbi nhan hd 80, can bg, cong chure, vién chirc tiép
nhan ho so phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so thu
tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, can b9, cong chuc,
vién chirc tiép nhan ho so va lap Gidy tlep nhan ho s0' va hen ngay tra két
qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy
trinh.

2. P6i véi ho so duoc ndp truc tuyen thong qua Cong Dich vy cong cua
tinh, can bo, cong chirc, vién chirc tiép nhan ho so tai Bo phéan tiép nhan va
tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xé4c, day du cta hd so.

a) Truong hop hd so chua ddy du, chinh xac hoic khong thudc tham
quyén giai quyét theo quy dinh, can bo, cong chuc, vién chirc tlep nhéan
phai co thong bao, néu rd ndi dung, ly do va hudng dan cu thé, day du mot
lan dé t6 chuc, ca nhan bd sung ddy du, chinh xac hodc guri dang dén co
quan c6 thAm quyén. Viéc thong bao duge thuc hién thong qua chic ning
gui thu dién tir, giri tin nhin t&i ngudi dan caa Cong Dich vu cong cua
tinh;

b) Néu hd so cia td chuc, ca nhan day du, hop 1€ thi can bo, cong chi,
vién chure tai BO phan tiép nhan va tra két quatiép nhan va chuyén cho co
quan c6 thAm quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 0,5 ngay ké
tu ngay phat sinh ho so
truc tuyén

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hd so thu tyc hanh chinh tir Bo phéan tiép nhan va tra két
quacong chirc, vién chic xur Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét
ket qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

20 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn ho so (Bé phdn TN&TKQ)

0,5 ngay




TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thye hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

2. Gidi quyét ho so (co quan/bg phdn chuyén mén), trong do:

19 ngay

- Truong hop thu tuc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra, xac minh
hd so, lay ¥ kién cua co quan, t6 chuc, co lién quan, can bg, cong chic,
vién chie dugc giao xir 1y ho so tham dinh, trinh cip c6 tham quyén quyét
dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mot cira dién tir; tra két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh.

+ Chuyén vién
+ Lanh dao phong/bo phdn
+ Lanh dao don vi:

+ Van thw don vi:

17 ngay
01 ngay
0,5 ngay
0,5 ngay

- Trudng hop c¢6 quy dinh tham tra, xac minh ho so. Bdi véi hd so qua
tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai quyét, co quan c6 tham quyén
giai quyét thu tuc hanh chinh tra lai h so kém theo thong bao bang vin
ban va néu 1 1y do, ndi dung can bd sung, hoan thién hd so dé giri cho to
chire, ca nhan thong qua Bo phan mot ctra. Thoi gian thong béo tra lai hd
so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so, trir truong hop
phap ludt chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai
quyét duoc tinh tir dau sau khi nhan du ho so.

Tra lai ho so khong qua
03 ngay lam viéc

Bworc

Tra két qua giai
quyét tha tuc hanh
chinh

(Két qua gidi quyét
thu tuc hanh chinh
gui trda cho 16 chire,
ca nhdn phai bado
dam ddy di theo

Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao so theo doi ho so va phan
mém dién tir thuc hién nhu sau:

- Thong béao cho t6 chuc, ca nhan biét trude qua tin nhén, thu dién tu,
dién thoai hodac qua mang xa hdi dugc cap c6 thdm quyén cho phép doi véi
ho so gidi quyét thu tuc hanh chinh trudce thoi han quy dinh.

- T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyet thu tuc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh

0,5 ngay




TT Trinh ty thyc hién

Cach thirc thye hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

quy dinh ma co
quan co tham quyén
tra cho t6 chirc, cd
nhan sau khi giai
quyét xong thii tuc
hanh chinh)

gidy hen tra két qua). Cong chirc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau
nguoi dén nhan két qua ky nhan vao so va trao két qua.

- Truong hop nhén két quathdng qua dich vu buu chinh cong ich. (déng
ky theo hudng dan ctia Buu dién)(néu co)

- Truong hop nop hd so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két qua truc
tiép tai Trung tdam KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang theo ho so goc
dé ddi chiéu va nop lai cho can bd tlep nhan ho so; truong hop dang ky
nhan két qua truc tuyén thi thong qua Cong Dich vu cong truc tuyén. (néu
co)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phut; chiéu: tir 13
gio 30 dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

1.2. Thanh phén, s lwong hd so:

- Thanh phan ho so:
To trinh dé nghi sap nhap, chia, tach trung tim (theo Mau s6 04 Phu luc I kém theo Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP).

Pé an sap nhap, chia, tich trung tAm (theo Mau s6 05 Phu luc I kém theo Nghi dinh ) 125/2024/ND-CP).

Y kién dong thuan cta nha dau tu dai dién it nhat 75% tong s6 von gop ddi véi viée sap nhép, chia, tich trung tim tu

thuc.

- S6 lwong ho so: 01 bd.
1.3. Pdi twong thwe hién thi tuc hanh chinh:

a) Uy ban nhan dan cip x4 (d6i véi trung tdm hoc tap cong dong cong 1ap).

b) T chirc, ca nhan (d6i véi trung tim hoc tip cong dong tu thuc).

1.4. Co quan gii quyét thii tuc hanh chinh:




5

Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh sap nhap, chia, tach trung tdm hoc tap cong dong cong 1ap.
Trudng Phong Gido duc va Pao tao quyét dinh sap nhap, chia, tach trung tim hoc tap cong dong tu thuc.

1.5. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh sap nhap, chia, tach trung tdm hoc tdp cong dong cong 1ap ctia Chi tich Uy ban nhan dan cép huyén.
Quyét dinh sép nhap, chia, tach trung tdm hoc tap cong dé)ng tu thuc cua Trudéng Phong Gido duc va Pao tao.

Quyét dinh sap nhap, chia, tich thanh lap trung tdm hoc tap cong dong dugc cong bd cong khai trén cac phuong tién
thong tin dai ching.

1.6. Phi, 1€ phi: Khong.

1.7. Tén méu don, miu to Khai:

To trinh dé nghi sap nhap, chia, tach trung tim (theo Mau s6 04 Phu luc I kém theo Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP).
Pé an sap nhap, chia, tach trung tdm (theo Mau s6 05 Phy lyc I kém theo Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP).

1.8. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

Trung tim duoc sap nhap, chia, tich khi bao dam cac yéu ciu sau day:

a) Bao dam quyén, loi ich cua nha gido va ngudi hoc.

b) Gop phan nang cao chat lugng va hiéu qua gido duc.

C) Trung tam mo1 dugce hinh thanh sau qua trinh sap nhap, chia, tach phai dap ng cac diéu kién quy dinh tai Diéu 37
Nghi dinh s0 125/2024/ND-CP:

Co dia diém, phong hoc, phong lam viéc, thiét bi dap tng yéu cAu cua cac hoat dong gido duc tai trung tam;

CoO chuong trinh giao duc, ké hoach hoc tap, tai liéu hoc tap phu hop véi cac hoat dong gido duc tai trung tdm theo
quy dinh cua B Gido duc va bao tao;

C6 can bd quan 1y, gido vién dap tmg yéu ciu cua cac hoat dong gido duc tai trung tdm theo quy dinh cua Bo Gido
duc va bPao tao.



1.9. Can cu phap ly caa thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP ngay 05 thang 10 nim 2024 ctia Chinh pha quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong

trong linh vuc giao duc
1.10. Lwru hd so (ISO):

Thanh phén hé so hru

B¢ phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 1.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 161 cua don vi d6i vai
ho so khong dép ting yéu cau, di€u kién.

- H6 so tham dinh (néu co)

- Van ban trinh co quan cép trén (néu co)

Co quan chuyén mon
(Phong/Bo phan chuyén
maon)

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua B0 trudng, Chu nhiém Van
phong Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi
hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cia
Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cua lién thongtrong
giai quyét thu tuc hanh chinh.

Bo phan tiep nhan va tra
két qua

Tir 03 nim, sau d6 chuyén hd
so dén kho luu trir cua don vi
(hodc luu trit tinh, huyén)




MAu s6 04. To trinh dé nghi sap nhip, chia, tach co sé gido duc

..... (2)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
..(2).... Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
So: ...... Lameeceo , Ngay... thang... nam ......
VIV ...(3).....
Kinh giri:.....ccccoeneen. () IO

2. Ly do, muc dich sap nhép, chia, tach co s& gido ducC ........cccccvvviveriiieennn.
Truwong hop sdap nhdp co so giao duc, bao cao cac thong tin sau:
3. Thong tin vé co so gido duc sap nhap:

a) Thong tin vé co s gido duc thir nhat truée khi sap nhap:

- TN CO SO ZIAO AUC ...e ettt ree e
- Tén giao dich quéc té bang tiéng Anh (€U CO):.e.vnerveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeans
- Diachitru so chinh:.......ocooeeiiiiie () ISR
- S8 di€N thO@i ... .eurveeereereeecrerereereneens S TR

- Website (18U CO):uvnveveeeeeeeeeeeeeens Email:......cooviiiiiiiiiieeee

[...]) Thong tin vé co sé gido duc thir... trude khi sap nhap: Bao cao cac thong tin nhu muc a
néu trén.

[...]) Thong tin vé co s& gido duc sau khi sap nhap:

Truong hop chia, tach co so giao duc, bao cdo cdc thong tin sau:

3. Thong tin vé o s6 gido duc chia, tach:



b) Thong tin vé co s& gido duc thir nhat sau khi chia, tach:
- TN CO SO ZIAO AUC . i cuiiieiieiie ettt ettt ebae e ens

- Tén giao dich quéc té bang tiéng Anh (08U CO):..vueveeeeeeeeeeeeeee e

- biachitru s chinh:........ccoooiiiiiii, (5) e
- SO dieN thO@it......oveeeeeeeeeeeeeeeeee s FaX: o
- Website (08U COY:nereeeeeeeeeeeeeeen. Emaili....ccoooniiiiiiiiiieieeee

- Chlrc naAng, NIEM VUI.....coiiiiiiiieeciie ettt e

¢) Thong tin vé co s¢ gido duc thir... sau khi chia, tach: Bao cdo cac théng tin nhu muc b néu

trén.
(Kém theo Pé dn sap nhdp, chia, tich co sé gido duc)
Pé nghi................. () I xem xét, quyét dinh.
Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY (6)
e (Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)
Ghi chu: ) ) v ‘
(1) Tén co quan quan ly cap trén (néu cd) cua co quan, t6 chirc dé nghi chia, tach, sap nhap co s& gido
duc.

(2) Tén co quan, to chirc d& nghi chia, tach, sap nhap co s gido duc. Trudng hop 13 ¢4 nhan sé hitu co
so gido duc khong ghi ndi dung & muc nay.

(3) Ghi 13 dé nghi chia hodc tach hodc sap nhap.

(4) Nguoi co thém quyén chia, tach, sap nhap co s& giao duc.

(5) Ghi dia chi s6 nha, dudong/phd, x@/phuong/thi tran, quan/huyén, tinh/thanh phd.

(6) Quyén han, chtrc vu cia ngudi ding dau co quan, to chirc, ca nhan dé nghi chia, tach, sap nhap co
s& giao duc. Truong hop 14 ca nhan sé hitu co sé gido duc khong phai dong dau.



MAu s6 05. Pé an sap nhap, chia, tach co sé gido duc

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phic

....... ngay..... thang..... nam ....

Phﬁnﬂtht’r nhétv
THUC TRANG CUA CO SO GIAO DUC
TRUOC KHI SAP NHAP, CHIA, TACH

Truwong hop sdap nhdp co so giao duc, bao cao cac thong tin sau:
I. CO SO GIAO DUC TRUOC KHI SAP NHAP

A.CO SO GIAO DUC THU NHAT

1. Thong tin chung

- Quyét dinh thanh lap, cho phép thanh lap: [Quyét dinh sb....../QP-.......... ngay, thang, nim
ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu cta quyét dinh].

- Quyét dinh dbi tén, cho phép d6i tén (néu c0): [Quyét dinh sb..../QP-.... ngdy, thang, nim
ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu cua tung quyét dinh].

- Quyét dinh cho phép hoat dong gido duc (néu co): [sd hiéu, ngay, thang, nim cép, co quan
cap].

2. Khai quat qua trinh hinh thanh va phat trién cta co sé gido duc

3. T chirc bd may (sd lwong va trinh do ciia doi ngii can bd quan 1y, nha gido va ngudi lao
dong)

4. Két qua hoat dong cta co sd gido duc (tir khi duoc phép hoat dong dén trude khi sap nhap)

5. S6 luong nguoi hoc tai co so gido duc (bao cdo theo timg cap hoc/chuong trinh gido duc)

6. Dat dai, co s& vat chat, thiét bi, tai chinh, tai san

[.] CO SO GIAO DUC THU.... (Béo céo thong tin clia ting co s& trude khi sap nhap nhu
tai Phan A néu trén)

Truwong hop chia, tach co so gido duc, bdo cdo cac thong tin sau:

I. CO SO GIAO DUC TRUOC KHI CHIA, TACH

1. Thong tin chung
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- Tén giao dich quéc té bang tiéng Anh (18U CO): ...vveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeean,

S TUOC . oot e ettt e e e e e et e e e e e s e araees

-Diachitruso chinh:.......cocoooeeiiiiiiee, (02) RO

= S8 AIEN thOAT ... e, FaX:. i

- Website (18U CO):uvvrerereeeeeeeeeeeeeeeeeeen. Email:....c.cooooviiiiiiieiee,

- Quyét dinh thanh lap, cho phép thanh lap: [Quyét dinh sb....../QP-.......... ngay, thang, nam

ban hanh, co quan ban hanh, trich y€u cua quyét dinh].

- Quyét dinh dbi tén, cho phép dbi tén (néu c0): [Quyét dinh s..../QP-.... ngdy, thang, nim
ban hanh, co quan ban hanh, trich y€u cua ting quyét dinh].

- Quyét dinh cho phép hoat dong gido duc (néu cd): [s6 hiéu, ngay, thang, nim cap, co quan
cap].

2. Khai quat qua trinh hinh thanh va phat trién cta co sé gido duc

3. T6 chirc bd may (sb luong va trinh d6 cua doi ngil can bd quan 1y, nha gido va ngudi lao
dong)

4. Két qua hoat dong cta co s gido duc (tir khi duoc phép hoat dong dén trude khi chia, tach)
5. S6 lugng nguoi hoc tai co s¢ gido duc (bdo céo theo timg cip hoc/churong trinh gido duc)
6. Dat dai, co s¢ vat cht, thiét bi, tai chinh, tai san

II. NHAN XET, PANH GIA CHUNG

1. Uu diém, thuén loi

2. Han ché, kho khan, vuong méc

, Ph’?m thir hai ]
PHUONG AN SAP NHAP, CHIA, TACH

I. SU CAN THIET, CO SO PHAP LY VA NGUYEN TAC SAP NHAP, CHIA, TACH,
1. Su can thiét

2. Cosé phap ly

3. Nguyén tac sap nhap, chia, tach

II. PHUONG AN SAP NHAP, CHIA, TACH,

1. Pham vi, d6i tugng sap nhap, chia, tach

2. Phuong an sap nhap, chia, tach

a) Phuong 4n bao dam quyén loi cua nha gido, can bd quan 1y, nhan vién va nguoi lao dong
trong tung co sé gido duc:

b) Phuong 4n xtr 1y vé tai chinh, tai san, co s vat chat, thiét bi, dat dai:

¢) Phuong 4n bao dam quyén loi ctia ngudi hoc:

d) Phuong an ddi véi cac noi dung khong thudc pham vi, ddi tuong sép nhap, chia, tich
3. Ké hoach, thoi gian du kién, 16 trinh thuc hién viée sap nhép, chia, tach, co so gido duc

4. Thu tuc va thoi gian chuyén doi tai san, chuyén doi von gop
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‘ __ Phinthiba ] ,
THONG TIN VE CO SO GIAO DUC SAU KHI SAP NHAP, CHIA, TACH
(Béo céao vé tirng co s giao duc sau khi sap nhap, chia, tach)

I. THONG TIN CHUNG

1. TEN CO SO A0 AUC: ettt
Tén giao dich qudc té bang tiéng Anh (NEU CO): ..vvrveveeeeeeeeeeee e
B 11 0T
3. DPiachitrusd chinh:.......cocoooviiiiiiiiiiiiieees (2)eeeieieeeeeeee
4. Sb A16n thOAi ..o, FaX: i
Website (N€U CO):evveereeeeeeeeeeannn. Emaili....ccooniiiiiiiiieiecee

5. Chirc nang, NHI€M VU ..ceiiiiiiiiiiiieciieie et eaa e
6. Ho va tén ngudi du kién lam hiéu truong truong/giam ddc trung tam:

Il. MUC TIEU, NHIEM VU GIAO DUC

1. Muc ti€u ctia co SO ZIA0 dUC: ..ouvieiiiiii i

2. Chure nang, nhiém vy clia co s& glao duc: .....oovvvviviviiniiiiniiiiennnnn.
III. CHUONG TRINH, NOI DUNG GIAO DUC

1. Chuong trinh, ndi dung gido duc: ......ccoooiiiiiiiiiiiiii e,
2. Céac ndi dung tich hop (N8U CO): «.ovvveie i
3. K& hoach/19 trinh trién khai thuc hién chuwong trinh:..........................
4. Tai licu gidang day va hQe tap:.....oovii i
IV. PAT DAL CO SO VAT CHAT, THIET BI

LoDAL QAL .o
2. Co sé vat chat, thiét bi dé to chirc thuc hién chuong trinh gido duc:

3. Phuong tién, hoc liéu tham khao va cac diéu kién khac.:..................
4. Cac diéu kién dam bao quy dinh vé phong chdy chita chay:.................
5. Hé thong ho SO, SO SACN: ... eoveeeie e,
V.TO CHUC BQ MAY

1. Poi ngii nha gido va can bd quan 1y dé t6 chire thuc hién chuong trinh gido duc:

(Kém theo: danh sdch trich ngang va so yéu 1y lich ciia doi ngii nha gido, cdan bé quan 1)
2. Dy kién dbi twong, quy md tuyén sinh theo timg nam hoc:..................
VL. NGUON LUC VA TAI CHINH

1. Vbn dau tu: K& hoach vén dau tu phai pht hop Vo1 quy mo du k1en clia timg giai doan. Ddi
véi co sd gido duc tu thuc phai ¢ phuong an huy dong vén va cin ddi von theo ting giai doan dé
duy tri hoat dong cua nha truong.

2. Co ché quan 1y thu, chi hoc phi: Du kién cac khoan thu, chi trong timg nim hoc.
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_ Phén thi tu
TO CHU'C THUC HIEN

I. KE HOACH THU'C HIEN (3)

II. TRACH NHIEM THU'C HIEN PE AN CUA CAC CO QUAN, PON VI CO LIEN
QUAN (4)

Phan thir nim
HIEU QUA KINH TE, XA HQI

1. Vé kinh té.
2. Vé x4 hoi, méi truong.

3. Tinh bén viing cta dé an.

(6) ()
(Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén) (Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)

Ghi chu:

(1) Ghi [sap nhap, chia, tach] + [tén co s& gido duc dé nghi sap nhép, chia, tach].

(2) Ghi dia chi s6 nha, duong/phd, xa/phudng/thi tran, quan/huyén, tinh/thanh phd.

(3) Néu rd tién d, thoi gian to chirc thyc hién dé an sap nhép, chia, tich co so gido duc.

(4) Quy dinh r6 trach nhiém td chtrc thuc hién dé an sap nhép, chia, tach co sé giao duc cia cac co
quan, don vi c6 lién quan.

(5) Quyén han, chtic vu ciia ngudi dig dau co quan, to chirc, ca nhan dé nghi sap nhap, chia, tach co
sO gido duc. Truong hop la c& nhan sé hitu co sé giao duc khong phai dong dau.

(6) Chtrc danh ngudi ding dau co quan, t6 chirc quan 1y truc tiép (néu c6).



2. Tén thii tuc hanh chinh: Giai thé trung tim hoc tap cong dong (theo dé nghi ciia to chirc, c4 nhan thanh lap trung

13

tam) (Mi s6 TTHC: 3.000308)
2.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

TT | Trinh ty thuc hién Cach thire thuc hién Thoi gian giai quyét CthlJI
Nop ho so thi tuc Sang: tir 07 gio Qén 11
hanh  chinh: 76 | 1. Ngp truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cip huyén g0 30 phut; chiéu: tu

Buée chu*cA .ch‘ nhczn 2. Hodc thong qua buu dién. 13 gl’(‘) 30‘dén‘ 17 g‘lff
1 chudn bi ho so day cua cac ngay lam vigc.
du theo quy dinh va P — : : : :
nép hé so qua Cac 3. Hoéc_ ndp truc tuyen tai website cong Dich vu cong cia tinh Pong Thap: | Khong quy dinh (tuy
cach thire sau: http://dichvucong.dongthap.gov.vn. khach hang)
1. D6i vai ho so duoc ndp truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua
hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich can by, cong chirc, vién chirc
tiép nhan ho so tai B§ phan tiép nhan va tra két qua xem Xx¢€t, kiém tra tinh
chinh xac, déy du cua hd so; quét (scan) va luu trir hd so dién tu, cap nhat
vao co s dir liéu ctia phan mém mot ctra dién tir cua tinh. Chuyén ngay hd so tiép
a) Truong hop ho so chua day di, chua chinh xéac theo quy dinh, can bo, nhe;m trye _tiép trong
) cong chirc, vién chirc tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién td chuc, ca | B8y lam vigc (khong
Buéc | Tiep  nhin  va | nhén bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd 1y do theo miu dé qud 3 gio lam viéc)
o | chuyén ho so thii | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so; hofic chuyén vao dau

tuc hanh chinh

b) Truong hop tir chdi nhan hd so, can bd, cong chirc, vién chirc tiép
nhan ho so phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi gidi quyét ho so thu
tuc hanh chinh;

c) Truong hop h so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo, cong chir,
vién chirc tiép nhan ho so va lap Gidy tlep nhan ho so' va hen ngay tra két
qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét theo quy
trinh.

gio ngay lam viéc tiép
theo d6i voi trudng hop
tiép nhan sau 15 gio
hang ngay.



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

2. Pbi véi ho so dugc ndp truc tuyen thong qua Cong Dich vy cong cua
tinh, can bo, cong chirc, vién chirc tiép nhan ho so tai Bo phéan tiép nhan va
tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so.

a) Truong hop hd so chwa day du, chinh xic hoic khong thudc tham
quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chuc, vién chirc tlep nhan
phai co6 thong béo, néu rd ndi dung, 1y do va huéng din cu thé, day du mot
lan dé t6 chuc, ca nhan bo sung day du, chinh xac hodc guri dang dén co
quan c6 tham quyén. Viéc thong bao dugc thyc hién thong qua chirc nang
gui thu dién tir, giri tin nhin t&i nguodi dan cua Cong Dich vu cong cia
tinh;

b) Néu hd so cua td chirc, c4 nhan déy du, hop 1€ thi can bg, cong chirc,
vién churc tai By phan tiép nhan va tra két quatiép nhan va chuyén cho co
quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khéng qua 0,5 ngay ké
tr ngay phat sinh ho so
truc tuyén

Bworc

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hd so tht tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va tra két
quacong chuc, vién chie xur Iy xem x¢t, tham dinh ho so, trinh phé duyét
két qua giai quyét thi tuc hanh chinh:

25 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn hé so (Bé phdn TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Gidi quyét ho so (co quan/bg phdn chuyén mén), trong do:

24 ngay

- Truong hop thu tyc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra, xc minh
hd so, lay y kién cua co quan, t6 chirc, c6 lién quan, can b, cong chirc,
vién chie dugc giao xtr 1y hd so tham dinh, trinh cip c6 tham quyén quyét
dinh; cép nhat thong tin vao Phan mém mot cira dién tir; tra két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh.

+ Chuyén vién

+ Lanh dao phong/bo phan

22 ngay
01 ngay
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

+ Lanh dao don vi:

+ Van thw don vi:

0,5 ngay
0,5 ngay

- Trudng hop c6 quy dinh thAm tra, xac minh hd so. Dbi voi hd so qua
tham tra, thim dinh chua du diéu kién giai quyét, co quan c6 thim quyén
giai quyét thu tuc hanh chinh tra lai h6 so kém theo thong bao bang van
ban va néu 1 1y do, ndi dung can bo sung, hoan thién ho so dé giri cho to
chure, ca nhan thong qua Bo phan mot cira. Thoi gian thong bao tra lai hd
so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so, trir truong hop
phap luat chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai
quyét duoc tinh tir dau sau khi nhan du ho so.

Tra lai hd so khéng qua
03 ngay lam viéc

Bworc

Tra két qua giai
quyét thi tuc hanh
chinh

(Két qua gidi quyét
thu tuc hanh chinh
gui tra cho 16 chikc,
cda nhdn phai bado
dam ddy di theo
quy dinh ma co
quan co tham quyén
tra cho té chirc, cd
nhan sau khi giai
quyét xong thii tuc
hanh chinh)

Cong churc ti€p nhan va trd két qua nhép vao s6 theo doi hd so va phan
mém dién tir thuc hién nhu sau:

- Thong bao cho td churc, c4 nhan biét trude qua tin nhén, thu dién tu,
dién thoai hodc qua mang xa hdi dugc cap co6 tham quyén cho phép doi voi
ho so giai quyét tha tuc hanh chinh trudce thoi han quy dinh.

- T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyet thu tuc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuét trinh
gidy hen tra két qua). Cong chirc tra ket qué kiém tra phiéu hen va yéu cau
ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so va trao két qua.

- Truong hop nhén két quathéng qua dich vu buu chinh cong ich. (dang
ky theo hudng dan ctia Buu dién)(néu co)

- Truong hop ndp hd so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két qua truc
tiép tai Trung tam KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang theo ho so goc
dé dbi chiéu va nop lai cho can bd tlep nhan ho so; truong hop dang ky
nhan két qua truc tuyén thi thong qua Cong Dich vu cong truc tuyén. (néu
cd)

0,5 ngay
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TT

Ghi

Trinh tu thuc hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét chi

- Thoi gian tra két qua: Sang: tr 07 gi dén 11 gio 30 phut; chicu: tir 13
gi0 30 dén 17 gid cua cac ngay lam viéc.

2.2. Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan hd so:

To trinh dé nghi giai thé ciia to chirc, ca nhan (theo Mau s6 06 Phu luc I kém theo Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP)
Pé 4n giai thé trung tAm (theo MAu s6 07 Phu luc I kém theo Nghi dinh s 125/2024/ND-CP)

-S6 luong ho so: 01 bo.

2.3. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh:

Uy ban nhén dan cép x4 (d6i voi trung tam hoc tap cong dong cong 1ap).

T6 chirc, ca nhan (ddi véi trung tim hoc tap cong dong tu thyc).

2.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh giai thé trung tim hoc tip cong dong cong lap.

Truéng Phong Gido duc va Pao tao quyét dinh giai thé trung tAm hoc tap cong dong tu thuc.

2.5. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh giai thé trung tdm hoc tap cong dong cong lap ctia Chi tich Uy ban nhan dan cap huyén.

Quyét dinh giai thé trung tAm hoc tdp cong dong tu thuc ctia Truong Phong Gido duc va Pao tao.

Quyét dinh giai thé trung tam hoc tap cong dong dugc cong bd cong khai trén cac phuong tién thong tin dai chung.
2.6. Phi, 1€ phi: Khong.

2.7. Tén mau don, miu to khai:

T& trinh dé nghi giai thé cua td chirc, ca nhan (theo Mu s6 06 Phu luc I kém theo Nghi dinh s 125/2024/ND-CP).
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Pé 4an giai thé trung tAm (theo Mau s 07 Phu luc I kém theo Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP).
2.8. Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

2.9. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP ngay 05 thang 10 nim 2024 ctia Chinh pha quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong

trong linh vuc gido duc
2.10. Luu ho so (ISO):

Thanh phén hd so hru

B0 phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 1.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 161 cua don vi d6i vai
ho so khong dép tng yéu cau, diéu kién.

- H6 so tham dinh (néu co)

- Van ban trinh co quan cép trén (néu co)

Co quan chuyén mon
(Phong/B§ phan chuyén
maon)

Céac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua B0 trudng, Chu nhiém Van
phong Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phap thi
hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mdt ctra, mot cua lién thongtrong
giai quyét thu tuc hanh chinh.

Bo phan tiep nhan va tra
két qua

Tir 03 nim, sau d6 chuyén ho
so dén kho luu trir cia don vi
(hoac luu tri¥ tinh, huyén)




MAu s6 06. To trinh dé nghij giai thé co sé gido duc

..... 1)...... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
..... 2..... Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S&: oiid i, , Ngay... thang... nam ...

Kinh gui................. [ T

1. Thong tin vé co quan, to chirc, ca nhan dé nghi giai thé co sd gido duc: ...
2. Dé nghi giai thé: .................... (3) et
3. Thong tin vé co s& giao duc dé nghi giai thé:

a) Tén co s& glao QUC e

Tén giao dich qudc té bang tiéng Anh (NU CO):....vveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen
D) TRUQC: ..ot
c) Pia chi tru s& chinhi.......coooviiiiiiiee e
d) SO dién thoai:........coeveeveieeeeeeeeeeennnn. s FaXiiiii
WeDSIte: ..o Emaili.....cooooiiie,

d) Quyét dinh thanh lap, cho phép thanh lap: [Quyét dinh sb....../QD-........ ngay, thang, nam
ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu cua quyét dlnh]

e) Quyét dinh ddi tén, cho phép ddi tén (néu co): [Quyét dinh sb..../QP-.... ngdy, thang, nim
ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu cia timg quyét dinh].

) ) Quyét dinh cho phép hoat dong gido duc (néu cd): [s6 hiéu, ngay, thang, nim cip, co quan

cap].

4. Ly do giai the CO SO ZIA0 QUC: ..veveveeeeeeeeeeeeeee oo

5. Phuong 4n giai thé co so gido duc:

a) Phuong 4an giai quyét tai san.

b) Phuong an bao dam quyén loi ctia ngudi hoc.

¢) Phuong 4n bao dam quyén loi ciia nha gio, can bo quan 1y, nhan vién va nguoi lao dong.

d) Phuong 4n thuc hién nghia vu vé tai chinh.

d) Phuong an xir 1y cac van dé khac (néu c6).

Dé nghi........cooovvenn. (4)eeeenieieenns xem xét, quyét dinh.

Noi nhdn: (5)
- (Ky tén, dong dau, ghi ré ho tén)

Ghi cha:

(1) Tén co quan quan ly cap trén (néu c0) cua co quan, t6 chirc dé nghi giai thé co sé gido duc.

(2) Tén co quan, to chirc dé nghi giai thé co s¢ gido duc. Truong hop la ca nhan so hitu co s gido duc
khong ghi ndi dung ¢ muyc nay.

(3) Ghi 15 dé nghi giai the [tén co s& gido duc].

(4) Ngudi co thim quyén giai thé co so gido dyc.

(5) Quyén han, chirc vu ciia nguoi dimg dau co quan, t6 chirc, ca nhan dé nghi giai thé co so gido duc.
Trudng hop 13 ¢4 nhan sé hiru co s gido duc khong phai dong dau.



MAu s6 07. Pé an giai thé co sé gido duc

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

....... ngay..... thang..... nam ....

] DE AN
GIAI THE......... (€ TR

Phin thir nhat
THU'C TRANG CO SO GIAO DUC

I. THONG TIN CHUNG

5. Quyét dinh thanh 13p, cho phép thanh 1ap: [Quyét dinh sd...../QP-........ ngay, thang, nim

ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu ctia quyét dinh].

6. Quyét dinh doi tén, cho phép doi tén (néu c6): [Quyét dinh s0...../QD-....... ngay, thang,

nam ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu cta ting quyét dinh].

cap].

7. Quyét dinh cho phép hoat dong gido duc (néu c6): [sd hiéu, ngay, thang, nim cép, co quan

II. THUC TRANG TO CHUC HOAT PONG

1. Co chu tb chuc

2. D61 ngili nha gido va can bg quan 1y

3. Két qua hoat dong cua co s& gido duc (tir khi duoc phép hoat dong dén trude khi giai thé)

4. S6 lwong nguoi hoc tai co so gido duc tai thoi diém dé nghi giai thé (béo cio theo timg cp

hoc/chuong trinh giao duc)

5. Dt dai, co s& vat chat, thiét bi, tai chinh, tai san

I1l. NHAN XET, PANH GIA CHUNG
1. Uu diém, thuan lgi

2. Han ché, kho khan, vudng mac



_ Phin thit hai ]
PHUONG AN GIAI THE + [TEN CO SO GIAO DUC]

I. LY DO GIAI THE CO SO GIAO DUC

II. PHUONG AN GIAI THE CO SO GIAO DUC

1. Phuong 4n giai quyét tai san.

2. Phuong 4n bao dam quyén loi ctia ngudi hoc.

3. Phuong 4n bao dam quyén loi ciia nha gido, can bd quan 1y, nhan vién va ngudi lao dong.
4 Phuong an thyc hién nghia vu vé tai chinh.

5. Phuong an xur 1y cac van dé khac (néu co).

_ Phan thirba
TO CHU'C THUC HIEN

I. KE HOACH THU'C HIEN (3)

II. TRACH NHIEM THU'C HIEN BPE AN GIAI THE CO SO GIAO DUC CUA CAC
CO QUAN, PON VI CO LIEN QUAN (4)

(6) (5)
(Ky tén, déng dau, ghi ré ho tén) (Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)

Ghi chu:

(1) Ghi rd loai hinh va tén co s¢ gido dyc.

(2) Ghi dia chi s6 nha, dudng/pho, x@/phuong/thi tran, quan/huyén, tinh/thanh ph.

(3) Néu 16 tién do, thoi gian thuc hién dé an giai. thé co so gido duc.

(4) Quy dinh rd trach nhiém td chirc thuc hién dé an giai thé co s& giao duc cuia cac co quan, don vi cd
lién quan.

(5) Quyén han, chirc vu clia ngudi dimg dau co quan, t6 chirc, ci nhan d& nghi giai thé co s¢ gido duc.
Trudng hop 13 c4 nhan sé hiru co s gido duc khong phai dong dau.

(6) Chuc danh nguoi dimg dau co quan, td chie quan 1y truc tiép (néu co).



3. Tén thii tuc hanh chinh: Thanh lap 16p danh cho nguoi khuyét tit trong truong mam non, trudng tiéu hoc, truong
trung hoc co sé va trung tam gido duc thwong xuyén, trung tam giao duc nghe nghlep giao duc thuwong xuyen thuc

hién cac chwong trinh x6a mu chir va chwong trinh gidao duc thwong xuyén cap trung hoc co s¢ (Ma so TTHC:

3.000309)
3.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

TT | Trinh ty thyue hién Cach thirc thue hién Thoi gian giai quyét Cthul
Nop ho so thi tuc Sang: tir 07 gio dén 11
hanh chinh: 76 | 1. N¢p tryc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cdp huyén gio 30 phut; chicu: tir

Buée chirc,  cd  nhdn | 2 Hogc théng qua buu dién. 13 gi0 30 dén 17 gio
1 chudn bi ho so day cua cac ngay lam vigc.
du theo quy dinh va P — : : : :
nép hé so qua cac 3. Hodc ndp truc tuyen tai website cong Dich vu cong cia tinh Pong Thap: | Khong quy dinh (tuy
chch thire sau: http://dichvucong.dongthap.gov.vn. khach hang)
1. D6i vai ho so duoc ndp truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua
hgeic thong qua dich vu buu chinh cong ich cg’m bo, cong chl'rc,qvién chure
tiép nhan ho so tai B phén ti€p nhan va tra két qua xem xét, kiém tra tinh
chinh x4c, ddai/ da cua }}110 503 quét (scan) ga Iuu trit ho sho dién tir, cap nhat Chuyén ngay h(x) 50 tidp
vao co s¢ dit liéu cua phan mém mat cira dién tu cua tin nhin truc tiép trong
a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xéc theo quy dinh, can b9, | ngay lam viéc (khdng
Buée Tifp nhan va cong chirc, vién chire tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién t6 chuc, ca dé qua 3 gio' lam viéc)
5 | chuyén hd so thi nhén bo sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu 15 1y do theo mau | hodc chuyén vao dau

tuc hanh chinh

Phiéu yé€u cau bo sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tu chdi nhan hd so, can ‘pé, cong chuec, Viép cl}ﬁc tiép
nhan ho so phai néu rd 1y do theo mau Phi€u tir choi giai quyét ho so thu
tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hé so day du, chinh xéac theo quy dinh, can b, cong chuc,

vién chirc tiép nhan ho so va lap Gidy tlep nhan ho so' va hen ngay tra két
qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét theo quy

gio ngay lam viéc tiép
theo d6i voi trudng hop
tiép nhan sau 15 gio
hang ngay.



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/

TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

trinh.

2. Pbi véi ho so dugc nodp truc tuyen thong qua Cong Dich vy cong cua
tinh, can bo, cong chirc, vién chirc tiép nhan ho so tai Bo phéan tiép nhan va
tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so.

a) Truong hop hd so chwa day du, chinh xic hoic khong thudc tham
quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chuc, vién chirc tlep nhan
phai co thong bao, néu rd ndi dung, 1y do va hudng dan cu thé, diy du mot
lan dé to chuc, ca nhan b6 sung day du, chinh xac hodc giri ding dén co
quan c6 tham quyén. Viéc thong bao dugc thyc hién thong qua chirc nang
gui thu dién tir, giri tin nhin t&i ngudi dan cua Cong Dich vu cong cia
tinh;

b) Néu hd so cia to chtre, ca nhan day du, hop 1€ thi can by, cong chue,
vién chure tai B phan tiép nhan va tra két quatiép nhan va chuyén cho co
quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qué 0,5 ngay ké
tur ngay phat sinh ho so
truc tuyén

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hd so tht tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va tra két
quacong chuc, vién chire xur Iy xem x¢t, tham dinh ho so, trinh phé duyét
két qua giai quyét thi tuc hanh chinh:

30 ngay, trong do:

1. Tiép nhén hoé so (Bo phan TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Gidi quyét ho so (co quan/bg phdn chuyén mén), trong do:

29 ngay

- Truong hop thu tyc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra, xac minh
hd so, lay y kién cua co quan, t6 chuc, co lién quan, can b, cong chire,
vién chie dugc giao xtr 1y hd so tham dinh, trinh cip c6 tham quyén quyét
dinh; cép nhat thong tin vao Phan mém mot cira dién tir; tra két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh.

+ Chuyén vién

27 ngay




Ghi

TT | Trinh ty thue hién Cach thirc thuc hién Thaoi gian giai quyét chi
+ Lanh dao phong/bé phdn 01 ngay
+ Lanh dao don vi: 0,5 ngay
+ Van thw don vi: 0,5 ngay
- Truong hop c6 quy dinh thé}m tra, xac minh ho so. Déi véi 1}6 S0 qua
tham tra, tham dinh chua du di€u kién giai quyét, co quan co tham quyén
gidi quyét thu tuc hanh chinh tra lai hd so kém theo thong bdo bang van AN X )
ban va néu rd 1y do, ndi dung cin b sung, hoan thign hd so dé giri cho t6 | Tra lai ho so khong qua
chtrc, ¢4 nhan thong qua BO phan mot ctra. Thoi gian thong béo tra lai ho 03 ngay lam viéc
so khong qua 03 ngay lam viéc ké tu ngay nhan dugc ho so, trir truong hop
phép ludt chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han gidi
quyét dugc tinh tir ddu sau khi nhan du ho so.
Tra; keto qua ?iai Cong chure tiép nhan va tra két qua nhap vao so theo ddi hd so va phan
grl]?;]er: thu tyc hanh meém dién ti thuc hién nhu sau:
e L. p - Thong béao cho td chirc, c4 nhan biét tru’(')rcvqua tiq nhén, thu di{;n tu,
(h fgt qua h?”;l’ q;;y e}f dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap co tham quyén cho phép doi voi
thu tuc hanh chinit| 5« oiai quyét thi tuc hanh chinh trude thoi han quy dinh.
gui trd cho to chikc, . ) .
cd nhdn phdi bao| - TO chue, ca nhan nhan két qua giai quyet thu tuc hanh chinh theo thoi
Budc | dam ddy du theo | glan, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuét trinh .
0,5 ngay
4 quy dinh ma  co gidy hen tra két qua). Cong chirc tra ket qué kiém tra phiéu hen va yéu cau

quan co tham quyen
tra cho t6 chirc, cd
nhan sau khi giai
quyét xong thii tuc
hanh chinh)

ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so va trao két qua.

- Truong hop nhén két quathdng qua dich vu buu chinh cong ich. (déng
ky theo hudng dan ctia Buu dién)(néu co)

- Trudong hop ndp hd so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két qua tryc
tiép tai Trung tam KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang theo ho so goc
dé dbi chiéu va nop lai cho can bo tlep nhan ho so; truong hop dang ky
nhan két qua tryc tuyén thi thong qua Cong Dich vy cong truc tuyén. (néu




Ghi

TT | Trinh ty thuc hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét chi

cd)
- Thot gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gid 30 phut; chiéu: tir 13
gi0 30 dén 17 gid cua cac ngay lam viéc.

3.2. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

T trinh dé nghi thanh lap hodc cho phép thanh 1ap 16p danh cho ngudi khuyét tat (theo Mau s6 01 Phu lyc I kém theo
Nghi dinh s0 125/2024/ND-CP).

Tai liéu, minh chimg vé viéc dép tmg cac dicu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu 85 Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP.

-S6 luong ho so: 01 bo.

_ 33, Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Nha trudng, trung tim gido duc thudng xuyén, trung tdm gido duc

nghé nghiép - gido duc thuong xuyén.

3.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén.

Phong Gido duc va Pao tao.

3.5. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh thanh 1ap hodc cho phép thanh l1ap 16p danh cho ngudi khuyét tit trong truong mam non/trudng tiéu

hoc/trudng trung hoc co so/trung tam gido duc thuong xuyén/trung tam giao duc nghé nghiép - gido duc thuong xuyén thyc

hién cac chuong trinh x6a mu chir va chuong trinh gido duc thuong xuyén cap trung hoc co sé ctia Chu tich Uy ban nhan
dan cip huyén.

Quyét dinh thanh 1ap hoic cho phép thanh 1ap 16p danh cho nguoi khuyét tat dugc cong bd cong khai trén cac phuong
tién thong tin dai chung.

3.6. Phi, 1€ phi: Khong.




3.7. Tén miu don, miu to khai: To trinh dé nghi thanh 1ap hodc cho phép thanh 1ap 16p danh cho nguoi khuyet tat
(theo Mau s06 01 Phu luc I kém theo Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP).
3.8. Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

L6p danh cho nguoi khuyét tat duoc thanh 14p hodc cho phép thanh lap trong truong mam non, truong tiéu hoc,
truong trung hoc co so va trung tam giao duc thuong xuyen, trung tam giao dyc nghé nghiép - gido duc thuong xuyén thuc
hién céc chuong trinh x6a mu chit va chuong trinh gido duc thuong xuyén cép trung hoc co s va phai dap ung cac diéu
kién sau day:

a) C6 chuong trinh gido duc va tai liéu giang day, hoc tip phu hop véi phuong thiic gido duc dbi voi nguoi khuyét tat.

b) C6 can bd quan ly, gido vién, nhan vién du s6 luong, phém chit, nang luc va trinh d¢ dao tao dap ing hoat dong
gido duc hoc sinh khuyét tat.

c) Co co s& vt chat, phuong tién, thiét bi day hoc va hd trg dap ung cac quy dinh tai khoan 3 Diéu 82 Nghi dinh sO
125/2024/ND-CP: C6 co so vat chat, phuong tién, thiét bi va dich vu hd tro phit hop véi dic diém ngudi khuyét tat, gom:

Phong hoc phu hop véi dic diém cua nguoi khuyét tat, phong chic ning twong Gmg dé thuc hién cac hoat dong cua
truong;

Khu nha & cho hoc sinh d6i voi truong c6 ngudi khuyét tit noi tro;

Phuong tién, thiét bi, cong cu sir dung dé danh gia, can thiép, day hoc, huéng nghiép, day nghé;

Tai liéu chuyén moén, tai liéu hd tro bao dam thyc hién cac hoat dong cua truong.

3.9. Can cir phap ly cua thi tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP ngay 05 thang 10 nim 2024 ctia Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong
trong linh vuc giao duc

3.10. Luu ho so (ISO):

Thanh phan hé so luu B¢ phan luu trir Thaoi gian luu
- Nhu muc 1.2; Co quan chuyén mon | Tir 03 ndm, sau d6 chuyén ho
- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 10i ctiia don vi ddi voi | (Phong/B phan chuyén | so dén kho luu trit ctia don vi




ho so khong dap tng yéu cau, diéu kién. mon) (hodc luu trit tinh, huyén)
- H6 so tham dinh (néu co)
- Van ban trinh co quan cép trén (néu c)

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cia B0 truong, Chu nhiém Van .
phong Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb didu va bién phap thi | BO phan ticp nhan va tra
hanh Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua | ket qua

Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cua lién thongtrong
giai quyét thii tyc hanh chinh.




Maiu s6 01. T trinh @& nghi thanh lap hodc cho phép thanh lap co s& gido duc

(D) CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
eee(2) wee Poc lap - Tw do - Hanh phuc
SO: v ..., NgAy ... thang ... nam .....

V/v dé nghi thanh lap hodc cho
phép thanh lap....(3)...

Kinh gui: ........ 4).cceeenn.n

1. Thong tin vé& co quan, to chic, ca nhan dé nghi thanh 1ap hodc cho phép thanh 1ap co so
10 UG ettt
2. Ly do dé nghi thanh 18p hodc cho phép thanh 13p co s¢ gido duc:

3. Thong tin vé co s& giao duc dé nghi thanh 1ap hodc cho phép thanh lap:

= TEN CO SO A0 AUC: ..ottt

- Tén giao dich qudc té bang tiéng Anh (0éu €O):...oovveeeeie e, - Dia chi tru so:
............................. (5)e e = SO iGN tho@i: . e
FaXi. oo - Website (néu cO):......occvvneenn. Email:...............l,
4. Chuc nang, nhiém vucda ................. ()

5. Dy kién quy mé UYEN STNNC. ..o,

(Kem theo Dé an thanh lap hodc cho phép thanh ldp..............(3)............. ) Bé nghi

........... 4)........... xem xét, quyét dinh.

Noi nhén: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY (6)

(Ky tén, dong diu, ghi ré ho tén)

Ghi cha:

(1) Tén co quan quan 1y cip trén (néu co) ciia co quan, t6 chirc dé nghi thanh lap hodc
cho phép thanh 1ap co so giao duc.

(2) Tén co quan, t6 chirc d& nghi thanh lap hodc cho phép thanh lap co s¢ gido duc.
Truong hop 1a ca nhan khong ghi ndi dung & muc nay.

(3) Tén co sd giao duc.

(4) Nguoi c6 thAm quyén thanh 14p hodc cho phép thanh lap co sé gido duc.

(5) Pia diém dy kién dit co s¢ gido duc (sé nha, duong/phd, xd/phudng/thi trin,
quan/huyén, tinh/thanh phd).

(6) Quyén han, chirc vu ciia ngudi dimg dau co quan, td chirc, c4 nhan dé nghi thanh 1ap
hodc cho phép thanh 14p co sé gido duc. Trudng hop 1a ca nhan khong phai dong dau.



II. DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG

1. Tén thi tuc hanh chinh: Cho phép trwdnmg miu gido, tredng mam non, nha tré hoat dong gido duc ( Ma s6 TTHC:
1.006390)

a. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

Trinh tu thuc

TT hién Cach thire thuc hién Thoi gian gidi quyét | Ghichu
' Séng: tir 07 gio dén 11
A a . | 1. Nop tryc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cAp huyén gi0 30 phut; chiéu: tir 13
Nop ho so thu 3c tho ia i 30 dén 17 giv cua
. , 2. Hoac thong qua buu dién. g g10 cu.
tuc hanh chinh: cac ngay lam viéc.
10 chirc, ca nhan — — — _ _ — . _ ' -
Buéc | chudn bi hé so 3. Hoac nop truyc tuyen tai website cong Dich vu cong cua tinh Pong Khong/quy C\Imh (tuy
1 ddy di theo quy Thép: http://dichvucong.dongthap.gov.vn. khach hang)
dinh va ngp ho so | 4, Phong GDDT tiép nhan, tham dinh ho so, kiém tra cic diéu kién can
qua cac cach | thiét cho phép hoat dong gido dyc trudng mau gido, truong mam non, nha
thirc sau: tre trén dia ban thugc pham vi quan ly va thong tin cho truong mau giao,
truong mam non, nha tré biét hd so dugc chip nhan hodc yéu cau tiép tuc
hoan thién.
1. Bo6i véi hod so duge ndp truc ti€p qua B phan tiép nhan va tra ket
qua hogc thong qua dich vu buu chinh cong ich cén’ by, cong chue, vién . N »
chirc tiép nhan ho so tai B phan tiép nhan va trd két qua xem xét, kiém Ch}lyen ngay ho so tiep
] tra tinh chinh xac, day du cia ho so; quét (scan) va luu trit ho so dién tir, nhén tryc tiep trong ngay
Tiép nhin va | cip nhat vao co s¢ dit ligu ciia phan mém mot cira dién tir clia tinh. lam viéc (khdng de qua 3
Budc | chuyén hd so gio lam viéc) hoac
2 thit tuc hanh a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can chuyén vao C’,Iélu gio ngay
chinh bo, cong chirc, vién chic tiép nhan ho so phai huéng din dai dién t6 lam viéc tiép theo dbi

chirc, ca nhan bo sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu 1 Iy do
theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thi¢n ho so;

b) Trudng hop tir chbi nhan ho so, can bo, cong chirc, vién chic tiép
nhan h6 so phai néu 10 1y do theo mau Phicu tir chdi gidi quyét ho so thu

v6i truong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay.



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/

TT

Trinh tu thuc
hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

tuc hanh chinh;

c) Truong hop ho SO day du, chinh xac theo quy dinh, can bg, cong
chtre, vién chuc tiép nhan ho so va lap Gidy tiép nhan h0 so va hen ngay
tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thaim quyén dé giai quyét
theo quy trinh.

2. P6i voi ho so duge ndp truc tuyen thong qua Cong Dich vy cong cua
tinh, c4n b, cong chirc, vién chirc tiép nhan ho so tai Bo phan t1ep nhéan
va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xéc, day du cua hd so.

a) Truong hop hd so chua ddy du, chinh xac hoic khong thudc tham
quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién chirc tlep nhan
phai c6 thong bao, néu 1d ndi dung, 1y do va huéng dan cu thé, day du
mét 1an dé td chirc, ca nhan bd sung déy du, chinh xac hodc gui dung dén
co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao duge thuc hién thong qua chirc
ning giri thu dién tir, gl tin nhin téi ngudi dan cia Coéng Dich vu cong
cua tinh;

b) Néu ho so cua to chire, ca nhan day du, hop 16 thi can bd, cong chire,
vién chtrc tai B phan tiép nhén va tra két quétiép nhan va chuyén cho co
quan c6 thAm quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 1/2 ngay ké
tur ngay phat sinh ho so
truc tuyén

Bwoc

Giai quyét thi
tuc hanh chinh

Sau khi nhan hd so tho tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va tra két
quacong chuc, vién chirc xtr Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét
két qua gidi quyéet thu tuc hanh chinh:

25 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn hé so (Bé phin TN&TKQ)

Y ngay

2. Gidi quyét ho so (co quan/bg phdn chuyén mén), trong do:

24 ngay

- Truong hop thu tuc hanh chinh khong quy dinh phai tham tra, x4c minh
ho so, lay ¥ kién ciia co quan, t6 chirc, c6 lién quan, can b9, cong chic,
vién chirc duoc giao xir Iy hd so tham dinh, trinh cdp cé thim quyén




Trinh tu thuc

TT hién Cach thirc thyc hién Theoi gian giai quyét | Ghichd
. quyét digh; cap nhat thong tin vao Phan mém mot cira dién tir; tra két qua
gidi quyét thu tuc hanh chinh.
+ Chuyén vién 22 ngay
+ Lanh dao phong/bé phdn 1 ngay
+ Lanh dao don vi: 1/2 ngay
+ Van thw don vi: 1/2 ngay
Trﬁiket qlfﬁ giai Cong chure tiép nhan va tra két qua nhap vao sb theo doi hd so va phan
quet fh“ tuc mém dién ti thuc hién nhu sau:
hanh chinh , . ,
Ké , L - Thong bao cho t6 churc, cd nhan biét ,tru’('wc qua tin nhén, thu dién tl"g:,
(: et; quha? 8t | gien thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap co6 tham quyén cho phép doi
quyet  thu T | g 1 so giai quyét thit tuc hanh chinh trude thdi han quy dinh.
hanh chinh gui ) . .
tra cho t6 chikc, - T6 chure, ca nhan nhan ket qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo thoi
cd nhén phdi bdo gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh
dam day di theo | 81y hen tra két qua). Cong churc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu
Bwoc | guy dinh ma co cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao két qua. 1 ngay
4 quan CO: thd”z, - Truong hop nhan két quathdng qua dich vu buu chinh cong ich. (dang
quyén tra cho 16 | ky theo hudng dan ciia Buu dién)(néu co)
chirec, ca nhan

sau khi gidi quyét
xong thu tuc hanh
chinh)

- Truong hop ndp hd so qua dich vu cong truc myén, nhan két qua truc
tiép tai Trung tam KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang theo hé so gbc
dé d6i chiéu va nop lai cho can b tlep nhan ho so; trudng hop dang ky
nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong Dich vu cong truc tuyén. (néu
co)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phit; chiéu: tir 13
gid 30 dén 17 gid cua cac ngay lam viéc.




b. Thanh phan, s6 lwong ho so:

- Thanh phan ho so

T trinh dé nghi cho phép truong mam non hoat dong gido duc (theo Mau sé 03 Phy luc I kém theo Nghi dinh so
125/2024/ND-CP).

+ Bdn sao cac van ban phap 1y chtirng minh quyén st dung dét, quyén so hitu nha hodc hop dong thué dia diém trudng
mam non v&i thoi han t6i thiéu 05 nam.

+ Poi véi truong mau gido, truong mdam non, nha tré tw thuc phdi ¢é vin ban phdp 1y xdc nhdn vé sé tién dau tw do
nha trwong dang quan 1y, bdo dam tinh hop phdp, phit hop véi quy mé di kién tai thoi diém ding ky hoat dong gido duc.

+ Quy ché t6 chirc va hoat dong cta nha truong gom cdc ndi dung chii yéu sau déy: Vi tri phdp 1y, nhiém vu, quyén
han ciia nha truong; t6 chirc va quan 1y nha truong; té chire hoat déng nudi dwéng, cham séc, gido duc tré em; nhiém vy va
quyén cia dgi ngii cdn b quan 1y, gido vién, nhdn vién, nguoi lao dong va tré em; tai chinh va tai san ciia nha trieong; cdc
van dé khac lién quan dén t6 chirc va hoat dong ciia nha trieong.

-S6 lugng hd so: 01 bo.

c. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Truong miu gido, trudng mam non, nha tré.

d. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Pao tao.

d. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh cho phép trudng mau gido, trudng mam non, nha tré hoat dong gido duc cua Trudng Phong Gido duc va
bao tao.

Quyét dinh cho phép truong mau gido, truong mam non, nha tré hoat déng gido duc dwoc cong bé cong khai trén cdc
phuwong tién thong tin dai chung.

e. Phi, 1¢ phi: Khong.

g. Tén mau don, miu to khai: 7o trinh dé nghi cho phép truong mam non hoat dong gido duc (theo Mau s6 03 Phu
luc I kem theo Nghi dinh 56 1 25/2024/ND-CP).



h. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- C6 dit dai, co so vat chat, thiét bi, d6 dung, dd choi dap tng cac tiéu chuan vé dia diém, quy mé, dién tich va co sé
Vit chat toi thiéu déi véi truong mau gido, truong mam non, nha tré theo quy dinh ciia Bé Gido duc va Pdo tao.

Déi véi khu vue ndi thanh ciia céc do thi logi ddc biét, cé thé thay thé dién tich khu dat xdy dung truong bdng dién
tich san xdy dung va phdi bao dam dién tich san xdy dung khéng thdp hon dién tich dat binh qudn toi thiéu cho mét tré em
theo quy dinh.

- Co chuong trinh giao duc, tai liéu, hoc liéu dap ung cdc yéu cdu cua

chuong trinh giao duc mam non theo quy dinh cua Bo Gido duc va Pao tao.

- C6 do1 ngli can b quan 1y, gido vién, nhan vién va nguoi lao dong bao dam vé s6 lugng, dat tiéu chuan dé to churc
hoat dong nuoi duong, cham soc, giao duc tré em dap ung cdc yéu cau cua chuwong trinh giao duc mam non theo quy dinh
cua Bo Giao duc va Pao tao.

- C6 @a ngudn luc tai chinh dé bao dam duy tri va phat trién hoat dong gido duc: - Déi véi truong mdu gido, truong
mam non, nha tré tw thuc, mirc dau tw it nhat la 30 triéu dong/tré (khéng bao gom cdc chi phi sir dung ddt). Tong sé von dau
twe it nhdt dwoc tinh todn can cir thoi diém c6 quy mé dw kién cao nhdt. Ké hoach von dau tw phdi phit hop véi quy mé dw
kién cia ting giai doan.

Doi voi truong hop truong mau gido, trieong mam non, nha tré tw thuc khéng xdy dung co sé vdt chat méi ma chi
thué lai hoac sw dung co so vdt chdt san co dé trién khai hoat dong nuoi duong, cham soc, gido duc tré em thi miec dau tw it
nhat phai dat 70% murc dau tw quy dinh tai diem a khoan nay.

- Doi voi truong mau gido, truong mam non, nha tré cong ldp, dan lap, nguon lyc tai chinh do co quan quan ly co
tham quyén hodc cong dong dan cu 0 co so chiu trach nhiém bdao dam nham dap ung cac yéu cau cua chwong trinh gidao
duc mdam non theo quy dinh.

- C6 quy ché to chirc va hoat dong ciia nha truong.



i. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh so 125/2024/ND-CP ngay 05 thang 10 nam 2024 ciia Chinh phii quy dinh vé diéu kién dau tw va hoat déng

trong linh vuee giao duc.

k. Luwu hd so (ISO):

Thanh phin hd so lru

B¢ phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc b;

- K&t qua giai quyét TTHC hogc Van ban tré 10i ciia don vi i véi
ho so khong dép tng yéu cau, diéu kién.

- H6 so tham dinh (néu co)

- Van ban trinh co quan cap trén (néu co)

Co quan chuyén mon
(Phong/Bo phan chuyén
maon)

Céac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cia B0 truong, Chui nhiém Van
phong Chinh pha quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phap thi
hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cua lién thongtrong
giai quyét thu tuc hanh chinh.

Bo phan tiep nhan va tra
két qua

Tir 03 nim, sau d6 chuyén ho
so dén kho luu trir cia don vi
(hoac luu tri¥ tinh, huyén)




MAu s6 03. To trinh dé nghi cho phép hoat dong gido duc

..... (1)..... CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
..... 2)..... Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sé: .../TTr-... L , ngay... thang... nam ......
V/v dé nghi........
Kinh gui................. () I

1. Tén co SO IA0 dUC:.....cviveveeeeeeieceeeeeeeeeeeeeeeeee e () R

Tén giao dich qudc té bang tiéng Anh (NU CO):....vvevveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen

2. Dia chi tru s& chinh:..........cocooveveiiieeececcee e, () TR

- SO dién tho@i:...c.veeeeeeeeeeeeeeeeeeeen, s FaX

= WEDSItE: ..o, CEMaili

3. Quyét dinh thanh lap, cho phép thanh lap hodc gidy chimg nhan ding ky dau tu:
[Tén loai van ban, sb hiéu, ngay, thang, ndm ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu cda van
ban].

4.  Noi dung ding ky hoat dong gido dUuC:.........cocveveveveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeean,
5. Tinh hinh dap tng cac diéu kién cho phép hoat dong gido duc: - Danh muc co s& vt
chit dap tmg cac diéu kién theo quy dinh.

- Chuong trinh gido duc, ké hoach giao duc, tai liéu giang day va hoc tap dap tng cic yéu cau
cta chuong trinh gido duc theo quy dinh.

-Danh sach can bd quan 1y, doi ngii gido vién/huan luyén vién va nguoi lao dong, trong d6
ghi 15 trinh do chuyén mén dugc dao tao (Kém theo hop dong lam viéc da dwoc ky giiva nha trieong
VG tirng can bé quan 1y, gido vién/hudn luyén vién, ngwoi lao dong).

S AL QAL oottt e et r s reneen.

S I U 11 S

(Kem theo cdc Minh CRUNG: .............c..coovevveieiiiiiieieeeieeeieeeee e )

............ (2)............ cam két thuc hién dung quy dinh caa phap luat vé gido duc va quy dinh

cua phap luat c6 lién quan.

Noi nhén: ®)
. (K tén, dong dau, ghi 16 ho tén)

Ghi cha:

(1) Tén co quan, tb chirc quén 1y truc tiép (néu co).

(2) Tén co so gido duc ding ky hoat dong gido duc.

(3) Co quan c6 tham quyén cép gidy chimg nhan ding ky hoat dong gido duc.

(4) Ghi dia chi sb nha, duc‘)rn‘g/ph("), xa/phudong/thi trin, quan/huyén, tinh/thanh phé.
(5) Chtrc danh ngudi dimg dau co sé gido duc



2. Tén thii tuc hanh chinh: Cho phép truomg tiéu hoc hoat dong gizo duc (Mai s6 TTHC: 2.001842)
a. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

TT Trmllllitél':;thl'rc Cach thirc thuce hién Thoi gian giai quyét | Ghichu
Sang: tir 07 gio dén 11
Nop hd so thi é I}\II(}P truc tiép qua Bo pl}én Tiép nhan va Tra két qua cip huyén gio 32([)’22@ <13f711éu tfl: 13
. , . Hodc thong qua buu dién. g1o cn 1/ gio cua
tuc hanh chinh: cac ngay lam viéc.
T6 chirc, ca nhan , , .
Buée | chudn bi hé so | 3- Hodc ndp truc tuyen tai website cong Dich vu cong cta tinh Pong |  Khong quy dinh (tuy
1 | ddy di theo quy Thép: http://dichvucong.dongthap.gov.vn. khach hang)
dinh va ngp hoé so | 4. Phong GDDT tiép nhén, tham dinh ho so, kiém tra cac diéu kién can
qua cac cach | thiét cho phép hoat dong gido duc trudng mau gido, trudng mam non, nha
thirc sau: tre trén dia ban thugc pham vi quan ly va thong tin cho truong mau giao,
truong mam non, nha tré biét hd so dugc chip nhan hodc yéu cau tiép tuc
hoan thién.
1. Boi v6i ho so duge ndp truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két
qua hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich can bg, cong churc, vién
chtrc tiép nhan hd so tai Bo phéan tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém
tra tinh chinh xac, day du cta ho so; quét (scan) va luu trir ho so dién ti, Chuyén ngay hd so tiép
cap nhat vao co sd dit liéu cia phan mém mot cira dién tir cta tinh. nhan truc tidp trong ngy
Tiép nhin va a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can | lam viéc (khéng dé quad 3
Buéc | chuyén hd s | DO, cong chirc, vién chic tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién to | gio lam  viéc)  hodc
2 | thit tuc hanh | chitc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do | chuyén vao dau gio ngay
chinh theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so; lam viéc tiép theo dbi

b) Trudng hop tir chdi nhan ho so, can bo, cong chirc, vién chuc tiép
nhan ho so phai néu 10 1y do theo mau Phicu tir chdi gidi quyét ho so thu
tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hd so diy du, chinh xac theo quy dinh, can bd, cong
chuc, vién chtre tiép nhan ho so va lap Giay tiép nhan ho so va hen ngay

v6i trudng hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay.



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/

TT

Trinh tu thuc
hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét
theo quy trinh,

2. B6i voi ho so duge ndp truc tuyen thong qua Cong Dich vu cong cua
tinh, c4n b, cong chirc, vién chirc tiép nhan ho so tai Bo phan tlep nhan
va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, ddy du ciia ho so.

a) Truong hop hd so chua ddy du, chinh xac hoic khong thugc tham
quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chtrc, vién chirc tlep nhan
phai c6 thong bao, néu rd ndi dung, 1y do va huéng dan cu thé, day du
mot 1an dé to chirc, c4 nhan bo sung day du, chinh xac hodc gui dung dén
co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao duge thuc hién thong qua chirc
nang giri thu dién tir, gl tin nhin téi ngudi dan cia Coéng Dich vu cong
cua tinh;

b) Néu hd so cua to chue, ca nhan day du, hop 1€ thi can b, cong chire,
vién chirc tai B phan tlep nhan va tra két quatiép nhan va chuyén cho co
quan c6 thAm quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 1/2 ngay ké
tir ngay phat sinh ho so
truc tuyén

Giai quyét thu
tuc hanh chinh

Sau khi nhan hd so tht tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va tra két
quacong chuc, vién chirc xtr Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

30 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn hé so (B6 phdn TN&TKQ)

Y ngay

2. Gidi quyét hé so (co quan/bg phdn chuyén mén), trong do:

29 ngay

- Truong hop tha tuc hanh chinh khong quy dinh phai tham tra, x4c minh
ho so, lay ¥ kién ciia co quan, t6 chirc, ¢ lién quan, can bo, cong chic,
vién chirc dugc giao xur ly h6 so tham dinh, trinh cap c6 tham quyen
quyét dinh; cap nhat thong tin vao Phian mém mét ctra dién tir; tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh.




TT

Trinh tu thuc

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

hién
+ Chuyén vién 27 ngay
+ Lanh dao phong/bo phdn 1 ngay
+ Lanh dao don vi: 1/2 ngay
+ Van thu don vi: 1/2 ngay
Trﬁxkét qlfﬁ giai Cong chure tiép nhan va tra két qua nhap vao sb theo doi hd so va phan
ql\lyet fhu tue | ham dién tur thuc hi€n nhu sau:
hanh chinh , . .
e , - Thong bao cho t6 churc, cd nhan biét :[ru:(’)c qua tin nl}én, thu dién tfg:,
(s et; q”}?, gl | dign thoai hodc qua mang xa hoi duge cap c6 tham quyén cho phép doi
quy et t’u tuc v61 ho so giai quyét tha tuc hanh chinh trude thoi han quy dinh.
hanh chinh gui
tra cho té chic,| - T6 chirc, c4 nhan nhan két qua giai quyet thu tyc hanh chinh theo thoi
cd nhén phdi bao | glan, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hod so va hen tra két qua (xuét trinh
dam ddy di theo | 81y hen tra két qua). Cong chirc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu
Buéc | guy dinh ma co cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sb va trao két qua. 1 ngay
4 quan C‘f fhd”l - Truong hop nhén két quathong qua dich vu buu chinh cong ich. (dang
quyén tra cho 10 | ky theo huéng dan cia Buu dién)(néu co)
chirc, ca nhan

sau khi gidi quyét
xong thu tuc hanh
chinh)

- Trudng hop ndp hd so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két qua truc
tiép tai Trung tam KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang theo hé so gbc
dé @i chiéu va nop lai cho can b tlep nhan ho so; truong hop dang ky
nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong Dich vu cong truc tuyén. (néu
cd)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gid 30 phuat; chiéu: tir 13
gid 30 dén 17 gid cua cac ngdy lam viéc.

b. Thanh phan, s6 lwong ho so:

- Thanh phan ho so




+ T& trinh dé nghi cho phép truong tiéu hoc hoat dong giao duc (theo Mau s6 03 Phu luc I kém theo Nghi dinh s6
125/2024/ND-CP).

+ Ban sao cdc van ban phdp Iy chu’ng minh quyén sir dung dat, quyén sé hitu nha hodc hop dong thué dia diém
trieong tiéu hoc véi thoi han toi thiéu 05 nam.

+ Poi voi truong tiéu hoc tw thuc phdi ¢é van ban phdp Iy xdc nhdn vé s6 tien dau tw do nha triong dang qudn 1y,
bdo dam tinh hop phdp, phii hop véi quy mé du kién tai thoi diém dang ky hoat déng gido duc.

+ Quy ché t6 chirc va hoat dong cua nha truong, gom cdc ndi dung chi yéu sau dday: Vi tri phdp 1y, nhiém vu,
quyen han ctia nha truong; té chire va qudn 1y nha truong; té chirc hoat dong gido duc trong nha trwong,; nhiém vu va

quyén cua doi ngii can bo quan ly, gido vién, nhan vién, nguoi lao dong va hoc sinh; tai chinh va tai san cua nha truong;
cdc van dé khdc lién quan dén té chirc va hoat dong ciia nha truong.

- S6 lugng ho so: 01 bo.

c. Do6i twgng thue hign thii tuc hanh chinh: Truong Tiéu hoc.

d. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Phong Gigo duc va Pao tao.

d. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh cho phép trudng tiéu hoc hoat dong gido duc ctia Trudong Phong Gido duc va Pao tao.

Quyét dinh cho phép trwong tiéu hoc hoat ddng gido duc dwoc cong bo cong khai trén cdc phwong tién théng tin
dai chung.

e. Phi, 1¢ phi: Khong.

g. Tén miu don, miu t(:)’ khai: To trinh dé nghi cho phép trong tiéu hoc hoat déng gido duc (theo Mdu sé 03
Phu luc I kem theo Nghi dinh so 125/2024/ND-CP).

h. Yéu ciu, diéu Kién thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co dat dai, co s& vat chat, thiét bi dap Uing cdc tiéu chuan vé dia diém, quy mo, dién tich va co so vdt chdt toi
thiéu doi voi truong tiéu hoc theo quy dinh cua Bo Gido duc va Dao tgo.



Péi véi khu viee néi thanh cia cde dé thi logi dic biét, cé thé thay thé dién tich khu dat xday dung truong bcing dién
tich san xdy dung va bao dam dién tich san xdy dung khéng thap hon dién tich dat binh quan t6i thiéu cho mét hoc sinh
theo quy dinh.

- C6 chuong trinh gido duc, tai liéu giang day va hoc tap ddp ing cdc yéu cau ciia chirong trinh gido duc phé thong
cdlp tiéu hoc theo quy dinh cua B¢ Gido duc va Pao tao.

- C6 d6i ngil can bd quan 1y, gido vién, nhan vién va nguoi lao dong du vé sd luong va dat tiéu chudan dé té chirc
hoat déng gido duc dap vmg cdc yéu cdu ciia chwong trinh gido duc phé théng cdp tiéu hoc theo quy dinh cia Bé Gido
duc va Pao tao.

- C6 dt ngudn lyc tai chinh dé bao dam duy tri va phat trién hoat dong gido duc: - Déi véi truong tiéu hoc tir thuc,
mirc dau tw it nhat la 50 triéu dong/hoc sinh (khéng bao gom cdc chi phi sir dung dat). Tong sé von dau tw it nhdt dwoc
tinh todn can cit thoi diém cé quy mé du kién cao nhdt, nhung khéng thap hon 50 ty dong. Ké hoach von dau tw phdi phi
hop véi quy mé di kién cia timg giai doan.

Déi véi truong hop trieong tiéu hoc tw thuc khéng xdy dung co sé vat chdat méi ma chi thué lai hodc si dung co s¢
Vvat chadt san cé dé trién khai hoat dong gido duc thi murc dau tw it nhat phai dat 70% muc dau tw quy dinh tqi diém a
khodn 4 Diéu 17 Nghi dinh s6 125/2024/NP-CP.

Doi véi truong tiéu hoc cong Idp, nguon luc tai chinh do co quan qudn 1y ¢6 tham quyén chiu trach nhiém bao dam
nham dap vng cdc yéu cau cua chuwong trinh gido duc tiéu hoc.

d) C6 quy ché t6 chirc va hoat dong ctia nha trudng.
i. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh so 125/2024/ND-CP ngay 05 thang 10 ndm 2024 ciia Chinh phii quy dinh vé diéu kién dau tw va hoat
dong trong linh viec gido duc.

k. Lwru ho so (ISO):



Thanh phin hd so lru

B¢ phan luu trir

Thai gian luu

- Nhu muc b;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 161 cia don vi dbi voi
hd so khong dap tng yeu cau, diéu kién.

- H6 so tham dinh (néu co)
- Vin ban trinh co quan cp trén (néu co)

Co quan chuyén mon
(Phong/Bd phan chuyén
mon)

Céac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s 01/2018/TT-
VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cta Bo truéng, Chu nhiém Van
phong Chinh phu quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phép thi
hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cia
Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thongtrong
giai quyét thi tyc hanh chinh.

BO phan tiép nhan va tra
ket qua

T 03 niam, sau d6 chuyén
hd so dén kho luu trit cua
don vi (hoac luu trir tinh,
huyén)




MAu s6 03. To trinh dé nghi cho phép hoat dong gido duc

..... (1)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
..... 2)..... Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
sé: ... /TTr-... .. , ngay... thang... nam ......
V/v @& nghi........
Kinh gti:................ (3)eeeeieeienene
1. Tén co SO IA0 dUC:.....cvivicveeeecececeeeeeeeee e 22 FF
Tén giao dich qudc té bang tiéng Anh (N8U CO):u.vuvrvvveeeeeeeeeeeeeeeeeae
2. Dia chi tru 86 Chinh..c.ooveeeeeeeeeeeeeeee e (€
SO dien tho@iz....veeveeeeeeeeeeeeeeeen. s FaX
WEDSITE: ... CEMaili

3. Quyét dinh thanh lap, cho phép thanh lap hodc gidy ching nhan ding ky dau tu:

[Tén loai van ban, sb hiéu, ngay, thang, ndm ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu cua van

ban].

4.  Noi dung ding ky hoat dOng gido dUC:.........coeveveveveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee,
5.  Tinh hinh dap tng cac diéu kién cho phép hoat dong gido duc: - Danh muc co s& vt
chit dap tmg cac diéu kién theo quy dinh.

- Chuong trinh gido duc, ké hoach gido duc, tai liéu giang day va hoc tap dap tng cac yéu cau
cta chuong trinh gido duc theo quy dinh.

-Danh sach can bd quan 1y, doi ngii gido vién/huan luyén vién va nguoi lao dong, trong d6
ghi 15 trinh d6 chuyén mén dugc dao tao (Kém theo hop dong lam viée da dwoc ky giiva nha trieong
VO tirng can bé quan 1y, gido vién/hudn luyén vién, ngwoi lao dong).

FDAL QAL oo

=TT CRINNT Lo e

(Kem theo cAc Minh CRUNG: ...........cccoeiiiiiiiiiiiiiieeee e )

............ (2)............ cam két thuc hién dung quy dinh cua phap luat vé gido duc va quy dinh
cua phap luat c6 lién quan.

Noi nhén: ®)
o (Ky tén, dong dau, ghi 6 ho tén)
Ghi cha:

(1) Tén co quan, tb chirc quén 1y truc tiép (néu co).

(2) Tén co so gido duc ding ky hoat dong gido duc.

(3) Co quan c6 tham quyén cép gidy chimg nhan ding ky hoat dong gido duc.

(4) Ghi dia chi s nha, dwong/phd, xd/phudng/thi tran, quan/huyén, tinh/thanh phé.

(5) Chure danh ngudi dimg dau co s gido duc.



3. Tén thi tuc hanh chinh: Cho phép trudng miu gido, truéng mam non, nha tré hoat dong gido duc tré lai (Ma

s6 TTHC: 1.006444)

a. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

T Tl'lnlllli%l.:’lthl.l’c Cich thire thue hién Theoi gian giai quyét | Ghi chd
. Sang: tir 07 gio dén 11
Noo ha e | - NOp true tiép qua BO phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén gio 30 phut; chiéu: tir 13
tu(iphz‘lr(:h sghinhlf 2. Hodc thong qua buu dién. gio 30 d‘en 1‘7 gio cua
1( : cac ngay lam viéc.
T6 chwe, ca nhan , . . , . , - S
Buée | chuén bi hé so | 3- Hodc ndp truc tuyen tai website cong Dich vy cong cua tinh Dong |  Khong quy dinh (tuy
1 dciy gy iheo quy Thép: http://dichvucong.dongthap.gov.vn. khach hang)

dinh va nop ho so
qua cac cach
thire sau:

4. Phong GDDT tiép nhan, tham dinh ho so, kiém tra cic diéu kién can
thiét cho phép hoat dong gido duc trudng mau gido, truong mam non, nha
tre trén dia ban thuoc pham vi quan ly va thong tin cho truong mau giao,
truong mam non, nha tré biét hd so dugc chip nhan hodc yéu cau tiép tuc
hoan thién.

Tiép nhin va

Budc | chuyén hé so
2 tha tuc hanh
chinh

1. Boi v6i ho so duge ndp truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két
qua hogc thong qua dich vu buu chinh cong ich can bg, cong chuc, vién
chtrc tiép nhan hd so tai Bo phén tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém
tra tinh chinh xac, day di cta ho so; quét (scan) va luu trit ho so dién ti,
cap nhat vao co s¢ dit liéu cua phén mém mot ctra dién ti cua tinh.

a) Truong hop ho so chwa ddy du, chua chinh xac theo quy dinh, can
bd, cong chirc, vién chuc tiép nhan hd so phai hudng din dai dién to
chtic, c4 nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd 1y do
theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so;

b) Trudng hop tir chdi nhan ho so, can bo, cong chirc, vién chirc tiép
nhan ho so phai néu 16 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so thi
tuc hanh chinh;

Chuyén ngay hd so tiép
nhan truc tiép trong ngay
1am viéc (khéng dé qud 3
gio lam viéc) hodc
chuyén vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo d6i
v6i truong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay.



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/

TT

Trinh tu thuc
hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

c¢) Truong hop ho SO day du, chinh xac theo quy dinh, can bg, cong
chtre, vién chuc tiép nhan ho so va lap Gidy tiép nhan h0 s0' va hen ngay
tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thAm quyén dé giai quyét
theo quy trinh.

2. P6i voi ho so duge ndp truc tuyen thong qua Cong Dich vu cong cua
tinh, can bd, cong chirc, vién chic tiép nhin hd so tai B4 phan tlep nhan
va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xéc, day du cua hd so.

a) Truong hop hd so chwa ddy du, chinh xac hoic khong thudc tham
quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién chirc tlep nhan
phai c¢6 thong bao, néu 1d ndi dung, 1y do va hudng dan cu thé, day du
mét 1an dé td chirc, ca nhan bd sung déy du, chinh xac hodac gui dung dén
co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao dugc thyc hién thong qua chirc
nang giri thu dién tir, gl tin nhan téi nguodi dan ciia Cong Dich vu cong
cua tinh;

b) Néu hd so cua to chire, ca nhan déy du, hop 1€ thi can bd, cong chure,
vién chtrc tai B phan tiép nhén va tra két quétiép nhan va chuyén cho co
quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 1/2 ngay ké
tur ngay phat sinh ho so
tryc tuyén

Giai quyét thu
tuc hanh chinh

Sau khi nhan ho so thi tuc hanh chinh tir B phan tiép nhan va tra két
quacdng chure, vién chie xur Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét
két qua giai quyét thi tuc hanh chinh:

07 ngay, trong do:

1. Tiép nhén ho so (Bo phan TN&TKQ)

Y ngay

2. Gidi quyét ho so (co quan/bg phdn chuyén mén), trong do:

06 ngay

- Truong hop thu tuc hanh chinh khong quy dinh phai tham tra, x4c minh
hd so, 14y ¥ kién ctia co quan, t6 chirc, c6 lién quan, can b9, cong chic,
vién chirc dugc giao xur ly h6 so tham dinh, trinh cap c6 tham quyen
quyet dinh; c@p nhat thong tin vao Phan mém mot ctra dién tir; tra két qua




TT

Trinh tu thuc

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

hién

giai quyét thu tuc hanh chinh.
+ Chuyén vién 04 ngay
+ Lanh dao phong/bo phdn 1 ngay
+ Lanh dao don vi: 1/2 ngay
+ Van thu don vi: 1/2 ngay

Trﬁikét ql}ﬁ giai Cong chtrc tiép nhan va tra két qua nhap vao so6 theo ddi hd so va phan

ql\lyet fh“ tue mém dién t thyc hién nhu sau:

hanh chinh , . ,

Ké , ...| - Thong bao cho t6 chirc, ca nhan bi€t trudc qua tin nhan, thu dién tu,

(s et; qu:, ghat | dien thoai hodc qua mang x@ hdi duge cap c6 tham quyén cho phép doi

quy et t,u tuc voi1 ho so giai quyét tha tuc hanh chinh trudc thoi han quy dinh.

hanh chinh gui

tra cho té chikc, - T6 chtrc, ca nhan nhan két qua giai quyet thu tuc hanh chinh theo thoi

cd nhén phdi bao | glan, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh

dam ddy di theo gidy hen tra két qua). Cong chirc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu

Bwac | guy dinh ma co cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao két qua. 1 ngay
4 quan CO: fhd”i - Trudng hop nhan két quathong qua dich vu buu chinh cong ich. (déng
quyén tra cho 16 | ky theo hudng dan ciia Buu dién)(néu co)
chirc, ca nhan

sau khi gidi quyét
xong thu tuc hanh
chinh)

- Trudng hop ndp ho so qua dich vu cong tryc tuyén, nhan két qua truc
tiép tai Trung tam KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang theo hé so goc
dé dbi chiéu va ndp lai cho can b tlep nhan hé so; truong hop dang ky
nhan két qua truc tuyén thi thong qua Cong Dich vu cong tryc tuyén. (néu
co)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gid 30 phat; chiéu: tir 13
gid 30 dén 17 gid cua cac ngay lam viéc.

b. Thanh phén, s6 lwong ho so:




- Thanh phan ho so
Vin ban théng bdo nguyén nhan dan dén viéc dinh chi dwoc khdc phuc kém theo minh chitng.
-S6 lugng hd so: 01 bo.
c. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Truong miu gido, trudng mam non, nha tré.
d. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Phong Gi4o duc va Pao tao.
d. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh cho phép trudng mau gido, trudng mam non, nha tré hoat dong gido duc trd lai ctia Truéng Phong Giao
duc va bao tao.

Quyét dinh cho phép truong mau gido, truong mam non, nha tré hoat dong gido duc tré lai diege cong bo cong
khai trén cac phwong tién thong tin dai chung.

e. Phi, 1¢ phi: Khong.

g. Tén mau don, miu t& khai: Khong.

h. Yéu céu, diéu Kién thue hién thi tuc hanh chinh:

Trong thoi han bi dinh chi, néu nguyén nhéan dan dén viéc dinh chi dwoc khdc phuc.
i. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP ngay 05 thang 10 nam 2024 ciia Chinh phii quy dinh vé diéu kién dau tw va hoat
dong trong linh vuc gido duc.

k. Lwu ho so (ISO):

Thanh phin hd so luu B¢ phan luu trir Thai gian luu
- Nhu muc b; Co quan chuyén moén | Tu 03 nam, sau do chuyén
- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 1i ciia don vi d6i véi | (Phong/Bo phan chuyén | hd so dén kho luu trir cua




hé so khong dap tng yéu cau, diéu kién. mén) don vi (hodc luu trir tinh,
- H6 so tham dinh (néu c0) huyén)
- Van ban trinh co quan cép trén (néu c)

Céc biéu miu theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cta Bo truéng, Chi nhiém Van .
phong Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé didu va bién phap thi | BO phan tiep nhan va tra
hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cta | ket qua

Chinh phu vé thuc hién co ché mdt cira, mot cira lién thongtrong
giai quyét thii tyc hanh chinh.




4. Tén thi tuc hanh chinh: Sip nhip, chia, tich trwong miu gido, trwong mam non, nha tré ( Ma s6 TTHC:
1.006445)

a. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

TT Trinh .tAl'r thye Cach thirc thuce hién Thoi gian giai quyét | Ghi chu
hién : j
Sang: tir 07 gio dén 11
A . | 1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén gi0 30 phut; chiéu: tir 13
NQp ho so thu < A A i0 30 dén 17 oid ot
. , 2. Hoac thong qua buu dién. g1o c g10 cua
tuc hanh chinh: cac ngay lam viéc.
16 chuce, cd nhdn — — — : - S— . _ i _
Buée | chuén bi hé so | 3- Hodc ndp truc tuyen tai website cong Dich vy cong cua tinh Dong |  Khong quy dinh (tuy
1 | ddy au theo quy Thép: http://dichvucong.dongthap.gov.vn. khach hang)
dinh va nép hé so | 4. Phong GDDT tiép nhan, tham dinh hd so, kiém tra cac diéu kién can
qua cac cach | thiét cho phép hoat dong gido dyc trudng mau gido, truong mam non, nha
thirc sau: tre trén dia ban thuoc pham vi quan ly va thong tin cho truong mau giao,
truong mam non, nha tré biét hd so dugc chip nhan hodc yéu cau tiép tuc
hoan thién.
1. Bo6i véi hod so duge ndp truc ti€p qua B phan tiép nhan va tra ket
qua hogc thong qua dich vu buu chinh cong ich can bg, cong chuc, vién
chure tiép nhan ho so tai Bo phéan tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém Chuyén ngay hd so tiép
tra tinh chinh xac, day du cta ho 805 quét (scan) va luu trir ho so dién tir, nhan truc tidp trong ngy
T1ep nhin  va cap nhat vao co s& ?hr liéu cua p‘han mém mot cira di€n tir cua tinh. lam viée (Khong aé qué 3
Budc | chuyén hd so| @) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can | gio lam  viéc) hoac
2 |thi tuc hanh | b0, cong chirc, vién chirc tiép nhan ho so phai hudng dan dai dién to chuyén vao dau gio ngay
chinh chirc, ca nhan bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do | lam viéc tiép theo d6i

theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thi¢n ho so;

b) Truong hop tir chéi nhan hd so, can b, cong chic, vién chire ti€p
nhéan ho so phai néu 10 1y do theo mau Phicu tir chdi gidi quyét ho so thu
tuc hanh chinh;

v6i truong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay.



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/

TT

Trinh tu thuc
hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

c¢) Truong hop ho SO day du, chinh xac theo quy dinh, can bg, cong
chtrc, vién chuc tiép nhan ho so va lap Gidy tiép nhan h0 s0' va hen ngay
tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thAm quyén dé giai quyét
theo quy trinh.

2. P6i voi ho so duge ndp truc tuyen thong qua Cong Dich vu cong cua
tinh, can bd, cong chirc, vién chic tiép nhin hd so tai B4 phan tlep nhan
va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xéc, day du cua hd so.

a) Truong hop hd so chwa ddy du, chinh xac hoic khong thudc tham
quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién chirc tlep nhan
phai c¢6 thong bao, néu 1d ndi dung, 1y do va hudng dan cu thé, day du
mét 1an dé td chirc, ca nhan bd sung déy du, chinh xac hodac gui dung dén
co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao dugc thyc hién thong qua chirc
nang giri thu dién tir, gl tin nhan téi nguodi dan ciia Cong Dich vu cong
cua tinh;

b) Néu hd so cua to chire, ca nhan déy du, hop 1€ thi can bd, cong chure,
vién chtrc tai B phan tiép nhén va tra két quétiép nhan va chuyén cho co
quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 1/2 ngay ké
tur ngay phat sinh ho so
tryc tuyén

Giai quyét thu
tuc hanh chinh

Sau khi nhan ho so thi tuc hanh chinh tir B phan tiép nhan va tra két
quacdng chure, vién chie xur Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét
két qua giai quyét thi tuc hanh chinh:

25 ngay, trong do:

1. Tiép nhén ho so (Bo phan TN&TKQ)

Y ngay

2. Gidi quyét ho so (co quan/bg phdn chuyén mén), trong do:

24 ngay

- Truong hop thu tuc hanh chinh khong quy dinh phai tham tra, x4c minh
hd so, 14y ¥ kién ctia co quan, t6 chirc, c6 lién quan, can b9, cong chic,
vién chirc dugc giao xur ly h6 so tham dinh, trinh cap c6 tham quyen
quyet dinh; c@p nhat thong tin vao Phan mém mot ctra dién tir; tra két qua




TT

Trinh tu thuc

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

hién

giai quyét thu tuc hanh chinh.
+ Chuyén vién 22 ngay
+ Lanh dao phong/bo phdn 1 ngay
+ Lanh dao don vi: 1/2 ngay
+ Van thu don vi: 1/2 ngay

Trﬁikét ql}ﬁ giai Cong chtrc tiép nhan va tra két qua nhap vao so6 theo ddi hd so va phan

ql\lyet fh“ tue mém dién t thyc hién nhu sau:

hanh chinh , . ,

Ké , ...| - Thong bao cho t6 chirc, ca nhan bi€t trudc qua tin nhan, thu dién tu,

(s et; qu:, ghat | dien thoai hodc qua mang x@ hdi duge cap c6 tham quyén cho phép doi

quy et t,u tuc voi1 ho so giai quyét tha tuc hanh chinh trudc thoi han quy dinh.

hanh chinh gui

tra cho té chikc, - T6 chtrc, ca nhan nhan két qua giai quyet thu tuc hanh chinh theo thoi

cd nhén phdi bao | glan, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh

dam ddy di theo gidy hen tra két qua). Cong chirc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu

Bwac | guy dinh ma co cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao két qua. 1 ngay
4 quan CO: fhd”i - Trudng hop nhan két quathong qua dich vu buu chinh cong ich. (déng
quyén tra cho 16 | ky theo hudng dan ciia Buu dién)(néu co)
chirc, ca nhan

sau khi gidi quyét
xong thu tuc hanh
chinh)

- Trudng hop ndp ho so qua dich vu cong tryc tuyén, nhan két qua truc
tiép tai Trung tam KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang theo hé so goc
dé dbi chiéu va ndp lai cho can b tlep nhan hé so; truong hop dang ky
nhan két qua truc tuyén thi thong qua Cong Dich vu cong tryc tuyén. (néu
co)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gid 30 phat; chiéu: tir 13
gid 30 dén 17 gid cua cac ngay lam viéc.

b. Thanh phén, s6 lwong ho so:




- Thanh phan ho so

+ To trinh d& nghi sap nhdp, chia, tach trudng mam non (theo Mdau sé 04 Phu luc I kém theo Nghi dinh s6
125/2024/NP-CP).

+ Pé an sap nhap, chia, tach truong mam non (theo Mau sé 05 Phu luc I kém theo Nghi dinh so 125/2024/NP-CP).

+ Y kién dong thudn ciia nha dau tw dai dién it nhat 75% tong sé von gép doi véi viéc sap nhdp, chia, tach truong
mam non tw thuc.

- S6 luong ho so: 01 bo.

c. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh:

Uy ban nhén dan cép xa (néu sap nhép, chia, tich truong mau gido, trudng mam non, nha tré cong 1ap).
T6 chirc, ca nhan (néu sap nhap, chia, tach trudng mau gido, trudng mam non, nha tré dan lap, tu thuc).
d. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Uy ban nhén dén cdp huyén ;Phong Giao duc va Dao tao.
d. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh sap nhdp, chia, tach trudng miu gido, truong mam non, nha tré ctia Chu tich Uy ban nhan dan cép
huyén.

Quyét dinh cho phép hoat dong gido duc doi véi truong mdu gido, truong mam non, nha tra sau khi sdp nhdp,
chia, tach cua Truong Phong Giao duc va Pao tao.

Quyét dinh sdp nhdp, chia, tach; Quyét dinh cho phép hoat déng gido duc truong mau gido, truong mdam non, nha
tré duwoc cong bo cong khai trén cac phuwong tién thong tin dai chung.

e. Phi, 1¢ phi: Khong.
g. Tén miu don, miu t& khai:

To trinh dé nghi sdp nhdp, chia, tich truong mam non (theo Mau sé 04 Phu luc I kém theo Nghi dinh sé
125/2024/ND-CP).

Dé dn sdp nhdp, chia, tach truong mam non (theo Mau sé 05 Phy luc I kém theo Nghi dinh so 125/2024/ND-CP).



h. Yéu céu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Nha truong sap nhdp, chia, tach phdi bao dam cdc yéu cau theo quy dinh tai khodan 1 Piéu 51 Ludt Gido duc:

- Phit hop véi quy hoach phdt trién kinh té - xd hoi va quy hoach mang ludi co sé gido duc theo quy dinh ciia Ludt

Quy hoach.
- Pdp ting nhu cdu phdt trién kinh té - xa héi.
- Bdo dam quyén, loi ich cia nha gido va nguwoi hoc.
- Gép phan ndng cao chdt lwong va hiéu qua gido duc.

i. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP ngay 05 thang 10 nam 2024 ciia Chinh phii quy dinh vé diéu kién dau tw va hoat

dong trong linh vuc gido duc.
k. Luu hd so (ISO):

Thanh phin hé so luu

B¢ phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc b;

- Két qua giai quyét TTHC hodic Van ban tra 10i ctia don vi doi véi
ho so khong dép g yéu cau, dicu kién.

- H6 so tham dinh (néu co)

- Van ban trinh co quan cap trén (néu co)

Co quan chuyén mon
(Phong/Bo phéan chuyén
mon)

Céac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s 01/2018/TT-
VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cta Bo truong, Chu nhiém Van
phong Chinh phu quy dinh chi tiét mot sd diéu va bién phap thi
hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cta
Chinh phu vé thuc hién co ché mdt cira, mét cira lién thongtrong
giai quyét thi tyc hanh chinh.

Bo phan tiép nhan va tra
ket qua

T 03 nam, sau d6 chuyén
hd so dén kho luu trit cua
don vi (hoac luu trir tinh,
huyén)




MAu s6 04. To trinh dé nghi sap nhip, chia, tach co sé gido duc

..... (2)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
..(2).... Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
So: ...... Lameeceo , Ngay... thang... nam ......
VIV ...(3).....
Kinh giri:.....ccccoeneen. () IO

2. Ly do, muc dich sap nhép, chia, tach co s& gido ducC ........cccccvvviveriiieennn.
Truwong hop sdap nhdp co so giao duc, bao cao cac thong tin sau:
3. Thong tin vé co so gido duc sap nhap:

a) Thong tin vé co s gido duc thir nhat truée khi sap nhap:

- TN CO SO ZIAO AUC ...e ettt ree e
- Tén giao dich quéc té bang tiéng Anh (€U CO):.e.vnerveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeans
- Diachitru so chinh:.......ocooeeiiiiie () ISR
- S8 di€N thO@i ... .eurveeereereeecrerereereneens S TR

- Website (18U CO):uvnveveeeeeeeeeeeeeens Email:......cooviiiiiiiiiieeee

[...]) Thong tin vé co sé gido duc thir... trude khi sap nhap: Bao cao cac thong tin nhu muc a
néu trén.

[...]) Thong tin vé co s& gido duc sau khi sap nhap:

Truong hop chia, tach co so giao duc, bao cdo cdc thong tin sau:

3. Thong tin vé o s6 gido duc chia, tach:



b) Thong tin vé co s& gido duc thir nhat sau khi chia, tach:
- TN CO SO ZIAO AUC . i cuiiieiieiie ettt ettt ebae e ens

- Tén giao dich quéc té bang tiéng Anh (08U CO):..vueveeeeeeeeeeeeeee e

- biachitru s chinh:........ccoooiiiiiii, (5) e
- SO dieN thO@it......oveeeeeeeeeeeeeeeeee s FaX: o
- Website (08U COY:nereeeeeeeeeeeeeeen. Emaili....ccoooniiiiiiiiiieieeee

- Chlrc naAng, NIEM VUI.....coiiiiiiiieeciie ettt e

¢) Thong tin vé co s¢ gido duc thir... sau khi chia, tach: Bao cdo cac théng tin nhu muc b néu

trén.
(Kém theo Pé dn sap nhdp, chia, tich co sé gido duc)
Pé nghi................. () I xem xét, quyét dinh.
Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY (6)
e (Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)
Ghi chu: ) ) v ‘
(1) Tén co quan quan ly cap trén (néu cd) cua co quan, t6 chirc dé nghi chia, tach, sap nhap co s& gido
duc.

(2) Tén co quan, to chirc d& nghi chia, tach, sap nhap co s gido duc. Trudng hop 13 ¢4 nhan sé hitu co
so gido duc khong ghi ndi dung & muc nay.

(3) Ghi 13 dé nghi chia hodc tach hodc sap nhap.

(4) Nguoi co thém quyén chia, tach, sap nhap co s& giao duc.

(5) Ghi dia chi s6 nha, dudong/phd, x@/phuong/thi tran, quan/huyén, tinh/thanh phd.

(6) Quyén han, chtrc vu cia ngudi ding dau co quan, to chirc, ca nhan dé nghi chia, tach, sap nhap co
s& giao duc. Truong hop 14 ca nhan sé hitu co sé gido duc khong phai dong dau.



MAu s6 05. Pé an sap nhap, chia, tach co sé gido duc

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phic

....... ngay..... thang..... nam ....

Phﬁnﬂtht’r nhétv
THUC TRANG CUA CO SO GIAO DUC
TRUOC KHI SAP NHAP, CHIA, TACH

Truwong hop sdap nhdp co so giao duc, bao cao cac thong tin sau:
I. CO SO GIAO DUC TRUOC KHI SAP NHAP

A.CO SO GIAO DUC THU NHAT

1. Thong tin chung

- Quyét dinh thanh lap, cho phép thanh lap: [Quyét dinh sb...../QP-.......... ngay, thang, nim
ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu cua quyét dinh].

- Quyét dinh dbi tén, cho phép d6i tén (néu c0): [Quyét dinh sb..../QP-.... ngdy, thang, nim
ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu cuia tirng quyét dinh].

- Quyét dinh cho phép hoat dong gido duc (néu co): [sd hiéu, ngay, thang, nim cép, co quan
cap].

2. Khai quat qua trinh hinh thanh va phat trién cta co s¢ gido duc

3. T chirc bo may (sd lwong va trinh d6 ciia doi ngii can bd quan 1y, nha gido va ngudi lao
dong)

4. Két qua hoat dong cta co sd gido duc (tir khi duoc phép hoat dong dén trude khi sap nhap)

5. S6 luong nguoi hoc tai co so gido duc (béo cao theo timg cap hoc/chuong trinh gido duc)

6. Dat dai, co s& vat chat, thiét bi, tai chinh, tai san

[--.]. CO SO GIAO DUC THU... (Béo céo thong tin cua timg co s& truée khi sap nhap nhu
tai Phan A néu trén)

Truong hop chia, tach co so gido duc, bdo cdao cdc thong tin sau:

I. CO SO GIAO DUC TRUOC KHI CHIA, TACH

1. Thong tin chung



- Tén giao dich quéc té bang tiéng Anh (18U CO): .vvevveeveeseeeee e,

S TUOC . oot e ettt e e e e e et e e e e e s e araees

-Diachitruso chinh:.......cocoooeeiiiiiiee, (7)) RO

= SO AN thOAT: v, FaX ..o,

- Website (18U CO):uvvrerereeeeeeeeeeeeeeeeeeen. Email:....c.cooooviiiiiiieiee,

- Quyét dinh thanh lap, cho phép thanh lép: [Quyét dinh sb....../QD-.......... ngay, thang, nam

ban hanh, co quan ban hanh, trich y€u cua quyét dinh].

- Quyét dinh dbi tén, cho phép dbi tén (néu c0): [Quyét dinh s..../QP-.... ngdy, thang, nim
ban hanh, co quan ban hanh, trich y€u cua tung quyét dinh].

- Quyét dinh cho phép hoat dong gido duc (néu c6): [s6 hiéu, ngay, thang, ndm cap, co quan
cap].

2. Khai quat qua trinh hinh thanh va phat trién cta co sé gido duc

3. T6 chirc bd may (s luong va trinh d6 cta doi ngil can bd quan 1y, nha gido va ngudi lao
dong)

4. Két qua hoat dong cta co s gido duc (tir khi duoc phép hoat dong dén trude khi chia, tach)
5. S6 lugng nguoi hoc tai co sd gido duc (bdo céo theo timg cip hoc/chuong trinh gido duc)
6. Dat dai, co s¢ vat cht, thiét bi, tai chinh, tai san

II. NHAN XET, PANH GIA CHUNG

1. Uu diém, thuén loi

2. Han ché, kho khan, vuong méc

, Ph'?m thir hai ]
PHUONG AN SAP NHAP, CHIA, TACH

I. SU CAN THIET, CO SO PHAP LY VA NGUYEN TAC SAP NHAP, CHIA, TACH,
1. Su can thiét

2. Cosé phap ly

3. Nguyén tac sap nhap, chia, tach

II. PHUONG AN SAP NHAP, CHIA, TACH,

1. Pham vi, d6i tugng sap nhap, chia, tach

2. Phuong an sap nhap, chia, tach

a) Phuong 4n bao dam quyén loi cua nha gido, can bd quan 1y, nhan vién va nguoi lao dong
trong tung co sé gido duc:

b) Phuong 4n xtr 1y vé tai chinh, tai san, co s vat chat, thiét bi, dat dai:
¢) Phuong 4n bao dam quyén loi ctia ngudi hoc:
d) Phuong an ddi véi cac noi dung khong thudc pham vi, ddi tuong sép nhap, chia, tich

3. Ké hoach, thoi gian du kién, 16 trinh thuc hién viée sap nhép, chia, tach, co so gido duc



4. Thu tuc va thoi gian chuyén doéi tai san, chuyén doi von gop

‘ ] Phan thir ba
THONG TIN VE CO SO GIAO DUC SAU KHI SAP NHAP, CHIA, TACH
(Bao cao vé tirng co sd giao duc sau khi sap nhap, chia, tach)

I. THONG TIN CHUNG

1. TEN CO SO ZIA0 AUC: .oovevvieeiiieciiee ettt e ere e e eeeae e s eeeesreeesanee e
Tén giao dich qudc té bang tiéng Anh (DU €O): w..vvvveeeeceeeeeeeeeeeen.
2 TUOC: ettt
3. bPiachitrusd chinh:.......ccccoooiiiiiiiie [02) T
4. S6 dien thoaiz.......cooeevvrversresrererinnnn, FaX: i
Website (N€U €O, Email:....cc.cooviiniiiiiie,

5. Chlrc nang, Nhi€MmM VUL ....cocuiiiiiiiiiieeiie e
6. Ho va tén ngudi dy kién 1am hiéu trudng truong/giam dbc trung tam:

I1. MUC TIEU, NHIEM VU GIAO DUC

1. Muc ti€u cia co & ZIA0 dUC: ....onviiniiii e

2. Chure ndng, nhiém vy cla co s& glao duc: ......o.ovviieiiiiiiiiiieiann,
III. CHUONG TRINH, NOI DUNG GIAO DUC

1. Chuong trinh, ndi dung gido duc: ...........ooieiiiiiiiiii
2. Cac ndi dung tich hop (MU CO): ...ovvvneiiie e
3. Ké hoach/19 trinh trién khai thyc hién chuong trinh:..........................
4. Tai liéu giang day va hQc tap:.. ..o,
IV. PAT PAI CO SO VAT CHAT, THIET BI

LoDAE QAL: ..o
2. Co sé vat chat, thiét bi dé t6 chirc thyuc hién chuong trinh gido duc:

3. Phuong tién, hoc liéu tham khao va cac diéu kién khac.:..................
4. Céc diéu kién dam bao quy dinh vé phong chay chita chay:.................
5. H¢é thong 1O SO, SO SACH: v
V.TO CHUC BQ MAY

1. Doi ngil nha gido va can b quan 1y dé to chirc thyc hién chuong trinh gido duc:

(Kém theo: danh séch trich ngang va so yéu Iy lich ciia ddi ngii nha gido, can bé quan 1)
2. Du kién d6i twong, quy mo tuyén sinh theo tirng niam hoc:..................
VL. NGUON LUC VA TAI CHINH

1. Vén dau tu: K& hoach vén dau tu phai phu hop v0i quy mo dy klen ctia timg giai doan. Dbi
v6i co s¢ giao duc tu thuc phai ¢ phuong 4n huy dong vén va can dbi von theo timg giai doan dé
duy tri hoat dong cua nha truong.

2. Co ché quan 1y thu, chi hoc phi: Du kién cac khoan thu, chi trong timg nam hoc.



_ Phén thi tu
TO CHU'C THUC HIEN

I. KE HOACH THU'C HIEN (3)

II. TRACH NHIEM THU'C HIEN PE AN CUA CAC CO QUAN, PON VI CO LIEN
QUAN (4)

Phan thir nim
HIEU QUA KINH TE, XA HQI

1. Vé kinh té.
2. Vé x4 hoi, méi truong.

3. Tinh bén viing cta dé an.

(6) ()
(Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén) (Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)

Ghi chu:

(1) Ghi [sap nhap, chia, tach] + [tén co s& gido duc dé nghi sap nhép, chia, tach].

(2) Ghi dia chi s6 nha, duong/phd, xa/phudng/thi tran, quan/huyén, tinh/thanh phd.

(3) Néu rd tién d, thoi gian to chirc thyc hién dé an sap nhép, chia, tich co so gido duc.

(4) Quy dinh r6 trach nhiém td chtrc thuc hién dé an sap nhép, chia, tach co sé giao duc cia cac co
quan, don vi c6 lién quan.

(5) Quyén han, chtic vu ciia ngudi dig dau co quan, to chirc, ca nhan dé nghi sap nhap, chia, tach co
sO gido duc. Truong hop la c& nhan sé hitu co sé giao duc khong phai dong dau.

(6) Chtrc danh ngudi ding dau co quan, t6 chirc quan 1y truc tiép (néu c6).



5. Tén thii tuc hanh chinh: Cho phép truong tiéu hoc hoat dong giso duc tré lai (Ma s6 TTHC: 1.004552)
a. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

TT Trmllllitél':;thl'rc Cach thirc thuce hién Thoi gian giai quyét | Ghi chu
Sang: tir 07 gio dén 11
Nop hd so thi é I}\II(}P truc tiép qua Bo pl}én Tiép nhan va Tra két qua cip huyén gio 32([;211@ <13f711éu tfl: 13
. , . Hodc thong qua buu dién. g1o cn 1/ gio cua
tuc hanh chinh: cac ngay lam viéc.
T6 chirc, ca nhan , , .
Buée | chudn bi hé so | 3- Hodc ndp truc tuyen tai website cong Dich vu cong cta tinh Pong |  Khong quy dinh (tuy
1 | ddy di theo quy Thép: http://dichvucong.dongthap.gov.vn. khach hang)
dinh va ngp hoé so | 4. Phong GDDT tiép nhén, tham dinh ho so, kiém tra cac diéu kién can
qua cac cach | thiét cho phép hoat dong gido duc trudng mau gido, trudng mam non, nha
thirc sau: tre trén dia ban thuoc pham vi quan ly va thong tin cho truong mau giao,
truong mam non, nha tré biét hd so dugc chip nhan hodc yéu cau tiép tuc
hoan thién.
1. Boi v6i ho so duge ndp truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két
qua hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich can bg, cong churc, vién
chtrc tiép nhan hd so tai Bo phén tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém
tra tinh chinh xac, day du cta ho so; quét (scan) va luu trir ho so dién tu, Chuyén ngay hd so tiép
cap nhat vao co sd dit liéu cia phan mém mot cira dién tir cta tinh. nhan truc tidp trong ngy
Tiép nhin va a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can | lam viéc (khéng dé quad 3
Buéc | chuyén hd s | DO, cong chirc, vién chic tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién t6 | gio lam  viéc)  hodc
2 | thit tuc hanh | chitc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do | chuyén vao dau gio ngay
chinh theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so; lam viéc tiép theo dbi

b) Trudng hop tir chdi nhan ho so, can bo, cong chirc, vién chirc tiép
nhéan ho so phai néu 10 1y do theo mau Phicu tir chdi gidi quyét ho so thu
tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hd so diy du, chinh xac theo quy dinh, can bd, cong
chuc, vién chure tiép nhan ho so va 1dp Gidy ti€p nhan ho so va hen ngay

v6i trudng hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay.



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/

TT

Trinh tu thuc
hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét
theo quy trinh,

2. B6i voi ho so duge ndp truc tuyen thong qua Cong Dich vu cong cua
tinh, c4n b, cong chirc, vién chirc tiép nhan ho so tai Bo phan tlep nhan
va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, ddy du ciia ho so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac hoic khong thugc tham
quyén giai quyét theo quy dinh, can b, cong chtrc, vién chirc tlep nhan
phai c6 thong bao, néu 1d ndi dung, 1y do va hudng dan cu thé, day du
mot 1an dé to chirc, c4 nhan bo sung day du, chinh xac hodc guri dung dén
co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao dugc thyuc hién thong qua chirc
nang giri thu dién tir, gl tin nhin téi ngudi dan cia Coéng Dich vu cong
cua tinh;

b) Néu hd so cua to chue, ca nhan day du, hop 1€ thi can b, cong chir,
vién chirc tai B phan tlep nhan va tra két quatiép nhan va chuyén cho co
quan c6 thAm quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 1/2 ngay ké
tir ngay phat sinh ho so
truc tuyén

Giai quyét thu
tuc hanh chinh

Sau khi nhan hd so tht tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va tra két
quacong chuc, vién chic xtr Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

07 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn hé so (Bé phdn TN&TKQ)

Y ngay

2. Gidi quyét hé so (co quan/bg phdn chuyén mén), trong do:

06 ngay

- Truong hop thu tuc hanh chinh khong quy dinh phai tham tra, x4c minh
ho so, lay ¥ kién ciia co quan, t6 chirc, c6 lién quan, can b9, cong chic,
vién chirc dugc giao xur ly h6 so tham dinh, trinh cap c6 tham quyen
quyét dinh; cap nhat thong tin vao Phin mém mét ctra dién tir; tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh.




TT

Trinh tu thuc

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

hién
+ Chuyén vién 04 ngay
+ Lanh dao phong/bo phdn 1 ngay
+ Lanh dao don vi: 1/2 ngay
+ Van thu don vi: 1/2 ngay
Trﬁxkét qlfﬁ giai Cong chure tiép nhan va tra két qua nhap vao sb theo doi hd so va phan
ql\lyet fhu tue | ham dién tur thuc hi€n nhu sau:
hanh chinh A , . .
e , - Thong bao cho to chirc, ca nhan bict :[ru:(’)c qua tin nl}én, thu dién tfg:,
(s et; q”}?, gl | dign thoai hodc qua mang xa hoi duge cap c6 tham quyén cho phép doi
quy et t’u tuc v61 ho so giai quyét tha tuc hanh chinh trude thoi han quy dinh.
hanh chinh gui
tra cho té chic,| - T6 chirc, c4 nhan nhan két qua giai quyet thu tyc hanh chinh theo thoi
cd nhén phdi bao | glan, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuét trinh
dam ddy di theo | 81y hen tra két qua). Cong chirc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu
Buéc | guy dinh ma co cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sb va trao két qua. 1 ngay
4 quan C‘f fhd”l - Truong hop nhén két quathong qua dich vy buu chinh cong ich. (dang
quyén tra cho 10 | ky theo huéng dan cia Buu dién)(néu co)
chirc, ca nhan

sau khi gidi quyét
xong thu tuc hanh
chinh)

- Trudng hop ndp ho so qua dich vu cong tryc tuyén, nhan két qua truc
tiép tai Trung tdm KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang theo ho so gbc
dé @i chiéu va nop lai cho can b tlep nhan ho so; trudng hop dang ky
nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong Dich vu cong truc tuyén. (néu
cd)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gid 30 phat; chiéu: tir 13
gid 30 dén 17 gid cua cac ngdy lam viéc.

b. Thanh phan, s6 lwong ho so:

- Thanh phan ho so




Vin ban théng bdo cdc nguyén nhan dan dén viéc dinh chi dwoc khdc phuc kém theo minh chitng.

-S6 lugng hd so: 01 bo.

c. Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Truong tiéu hoc.

d. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Phong Gigo duc va Pao tao.

d. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh cho phép truong tiéu hoc hoat dong gido duc trd lai ciia Trudng Phong Gido duc va Pao tao.

Quyét dinh cho phép triwong tiéu hoc hoat déng gido duc tré lai dwoc céng bé cong khai trén cdc phiong tién
thong tin dai chung.

e. Phi, 1¢ phi: Khong.

g. Tén mau don, miu t& khai: Khong.

h. Yéu ciu, diéu Kién thye hién thi tuc hanh chinh:

Trong thoi han bi dinh chi, néu nguyén nhan dan dén viéc dinh chi dwoc khac phuc.
i. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP ngay 05 thang 10 nam 2024 ciia Chinh phii quy dinh vé diéu kién dau tw va hoat
dong trong linh vuc gidao duc.

k. Luwu hd so (ISO):
Thanh phéan hé so luu B¢ phan luu trir Thoi gian luu
- Nhu muc b; . 5 46 chuvd
- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 101 cua don vi d6i véi | Co quan chuyén mon EP’ 03 élfl midfaul © tc Sayen
ho so khong dép tng yéu cau, diéu kién. (Phong/B6 phan chuyén dgnsifi ?l?oéc Oluuuutr&m ﬁi;la
- HO so tham dinh (n€u ¢0) maon) huyénj ' ’
- Van ban trinh co quan cap trén (néu co) '




Céc biéu miu theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ctia B0 truéng, Chi nhiém Van
phong Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi
hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cta
Chinh phu vé thuc hién co ché mét ctra, mét cira lién thongtrong
giai quyét thu tuc hanh chinh.

két qua

Bo6 phan tiép nhan va tra

6. Tén thii tuc hanh chinh: Sap nhap, chia, tich truong tiéu hoc (Mi s6 TTHC: 1.004563)
a. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

Trinh tyu thuc

TT hién Cich thirc thue hién Thoi gian giai quyét | Ghi chu
Séang: tir 07 gio dén 11
Nov hd so thi 1. Né}? tru’(z tiép qua Bo pl}én Tiép nhan va Tra két qua cip huyén gi‘q ‘30 PhL;}U Chié‘.{i tﬁl 13
°p ! , 2. Hoac théng qua buu dién. gi0 30 dén 17 gid cua
tuc hanh chinh: ' ' cac ngdy lam viéc.
T6 chirc, ca nhan , . . , . < - .
Buée | chuén bi hé so 3. Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Pong Khong quy dinh (tuy
1 dciy dii theo quy Thép: http://dichvucong.dongthap.gov.vn. khé&ch hang)
dinh va ngp ho so | 4. Phong GDDT tiép nhan, tham dinh ho so, kiém tra cac diéu kién can
qua cac cach | thiét cho phép hoat dong gido duc trudng mau gido, trudng mam non, nha
thire sau: tre trén dia ban thuoc pham vi quan ly va thong tin cho truong mau giao,
truong mam non, nha tré biét hd so dugc chip nhan hodc yéu cau tiép tuc
hoan thién.
Buée | oz A . 1. Poi voi ho so duge nop truc tiép qua BO phan tiép nhan va tra két | Chuyén ngay ho so tiep
2 Tiep nhan  va| g4 hogc thong qua dich vu buu chinh cong ich cén b, cong chirc, vién | nhén tryc tiep trong ngay

chuyén ho so

chtrc tiép nhan hd so tai BO phan tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém

lam viéc (Khong dé qua 3



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/

Trinh tu thuc

TT hién Cach thirc thuce hién Thoi gian giai quyét | Ghi chu
thi tuc hanh | tra tinh chinh x4c, day du ciia ho so; quét (scan) va luu trir ho so dién tir, | gio  lam viéc) hoac
chinh cap nhat vao co s¢ dir 1iéu cua phan mém mot ctra dién tir cua tinh. chuyén vao dau gio ngay

a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can
bo, cong chic, vién chire tiép nhan hd so phai huéng din dai dién t6
chtrc, c4 nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd 1y do
theo mau Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so;

b) Trudng hop tir chdi nhan ho so, can b, cong chirc, vién chirc tiép
nhan ho so phai néu ro ly do theo mau Phiéu tur chdéi giai quyét ho so thu
tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, can bd, cong
chtrc, vién chuc tiép nhan ho so va lap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay
tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét
theo quy trinh,

lam viéc tiép theo dbi
v6i trudng hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay.

2. P6i voi ho so duge ndp truc tuyen thong qua Cong Dich vu cong cua
tinh, can b, cong chirc, vién chirc tiép nhan ho so tai B6 phan t1ep nhan
va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xéc, day du cuia ho so.

a) Truong hop hd so chua ddy du, chinh xac hoic khong thugc tham
quyén giai quyét theo quy dinh, can b, cong chtrc, vién chirc tlep nhan
phai c6 théng bio, néu rd nodi dung, 1y do va huéng dan cu thé, day du
mot 1an dé to chirc, c4 nhan bd sung day du, chinh xac hodc guri dung dén
co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao dugc thuc hién thong qua chirc
ning giri thu dién tir, gl tin nhin téi ngudi dan cia Coéng Dich vu cong
cua tinh;

b) Néu hd so cua to chirc, c4 nhan day du, hop 16 thi can bo, cong chirc,
vién chirc tai B phan tiép nhan va tra két quatiép nhan va chuyén cho co
quan c6 thAm quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qué 1/2 ngay ké
tir ngay phat sinh ho so
tryc tuyén




Trinh tu thuc

TT hién Cach thirc thuce hién Thoi gian giai quyét | Ghi chu
Sau khi nhan hd so thu tyc hanh chinh tir B§ phan tiép nhan va tra két . )
quacdng chirc, vién chirc xir 1y xem xét, thAm dinh ho so, trinh phé duyét 25 ngay, trong do:
két qua giai quyét thi tuc hanh chinh:

1. Tiép nhdn hé so (Bé phdn TN&TKQ) Y ngay
2. Gidi quyét ho so (co quan/bg phdn chuyén mén), trong do: 24 ngay
] - Truong hop thu tuc hanh chinh khong quy dinh phai tham tra, xac minh
Buéc | Gidgi quyét tha | ho so, ldy ¥ kién cua co quan, to chic, ¢6 lién quan, can by, cong chirc,
3 | tuchanhchinh | vién chic dugc giao xur ly hd so tham dinh, trinh cap c6 thim quyen
quyet dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mot ctra dién tir; tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh.
+ Chuyén vién 22 ngay
+ Lanh dao phong/bo phan 1 ngay
+ Lanh dao don vi: 1/2 ngay
+ Van thuw don vi: 1/2 ngay
Trﬁikét qlfﬁ giai Qﬁng chtrc tiép nhan va tra két qua nhap vao s6 theo ddi hd so va phan
ql\lyet fh“ tuc meém dién ti thuc hién nhu sau:
hanh chinh , , ,
xé , - Thong bao cho t6 chuc, cd nhan biét :[ru’('rc qua tin nhén, thu dién tf;,
(: et;t q;‘: ) gtl 41| dién thoai hodc qua mang xi hoi duoc cép c6 tham quyén cho phép ddi
Buge | giyet M THCH y6i ho so giai quyét thit tuc hanh chinh trudce thoi han quy dinh. )
4 | hanh chinh gui v slat quyet fiu auy 72 ngay

tra cho t6 chikc,
cd nhdn phai bado
dam day di theo
quy dinh ma co
quan c6  tham

- T6 chtrc, ca nhan nhan két qua giai quyet thu tuc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuét trinh
gidy hen tra két qua). Cong chirc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu
cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so va trao két qua.

- Trudng hop nhan két quathéng qua dich vu buu chinh cong ich. (ding




TT

Trinh tu thuc
hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

quyén tra cho té
chire, ca nhan
sau khi gidi quyét
xong thu tuc hanh
chinh)

ky theo hudng din cia Buu dién)(néu co)

- Trudng hop ndp hd so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két qua tryc
tlep tai Trung tam KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang theo hd so gbc
dé d6i chiéu va nop lai cho can b tlep nhan ho so; truong hop dang ky
nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong Dich vu cong truc tuyén. (néu
co)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gid 30 phat; chiéu: tir 13
gid 30 dén 17 gid cua cac ngdy lam viéc.

b. Thanh ph?m, 50 lwgng ho so:

- Thanh phan ho so

T trinh dé nghi sap nhap, chia, tach truong tiéu hoc (theo Mau s6 04 Phu luc I kém theo Nghi dinh s6
125/2024/ND-CP).

Dé an sap nhap, chia, tach, truong tiéu hoc (theo Mau s6 05 Phy luc I kém theo Nghi dinh so 125/2024/ND-CP).

Y kién déng thudn cia nha dau tw dai dién it nhat 75% tong sé von gdp doi véi viée sap nhdp, chia, tach truong tiéu

hoc tu thuc.

-S6 luong hd so: 01 bo.

c. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh:

Uy ban nhéan dan cép xa (néu dé nghi sap nhap, chia, tach truong tiéu hoc cong 1ap).

T chire, c4 nhan (néu dé nghi sap nhap, chia, tach truong tiéu hoc tu thuc).

d. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Uy ban nhdn dan cap huyén;

Phong Gido duc va Dao tao.




d. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh sap nhap, chia, tach truong tiéu hoc ctia Chu tich Uy ban nhan dan cp huyén.

Quyét dinh cho phép hoat déng gido duc ddi véi triong tiéu hoc dwoc thanh Idp sau khi sap nhdp, chia, tach.

Quyét dinh sdp nhdp, chia, tach; Quyét dinh cho phép hoat dong gido duc truong tiéu hoc dwoc cong bé cong khai
trén cdac phuong tién thong tin dai chung.

e. Phi, 1€ phi: Khong.

g. Tén miu don, miu t& khai:

To trinh de nghi sap nhdp, chia, tach truong tieu hoc (theo Mdu s6 04 Phu luc I kém theo Nghi dinh sO
125/2024/NP-CP).

Pé an sap nhap, chia, tach, truong tiéu hoc (theo Moau 56 05 Phu luc I kém theo Nghi dinh 56 1 25/2024/ND-CP).

h. Yéu ciu, diéu Kién thye hién thi tuc hanh chinh:

Nha triwong sap nhdp, chia, tach phdi bao dam cdc yéu cau tai quy dinh tai khoan 1 Diéu 51 Ludt Gido duc:

- Phit hop véi quy hoach phdt trién kinh té - xa hdi va quy hoach mang luéi co sé gido duc theo quy dinh ciia Ludt
Quy hoach.

- Pdp tng nhu cdu phdt trién kinh té - xa héi.

- Bdo dam quyén, loi ich ciia nha gido va nguwoi hoc.

- G6p phan néng cao chdt lwong va hiéu qua gido duc.

i. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh sé6 125/2024/ND-CP ngay 05 thang 10 nam 2024 ciia Chinh phii quy dinh vé diéu kién dau tw va hoat
dong trong linh vuc gidao duc.

k. Luwu hd so (ISO):



Thanh phin hd so lru

B¢ phan luu trir

Thai gian luu

- Nhu muc b;

- Két qua giai quyét TTHC hodac Van ban tra 1oi cua don vi dbi voi
hd so khong dap tng yeu cau, diéu kién.

- H6 so tham dinh (néu co)
- Vin ban trinh co quan cp trén (néu co)

Co quan chuyén mon
(Phong/Bd phan chuyén
mon)

Céac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s 01/2018/TT-
VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cta Bo truéng, Chu nhiém Van
phong Chinh phu quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phép thi
hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cia
Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thongtrong
giai quyét thi tyc hanh chinh.

BO phan tiép nhan va tra
ket qua

T 03 niam, sau d6 chuyén
hd so dén kho luu trit cua
don vi (hoac luu trir tinh,
huyén)




MAu s6 04. To trinh dé nghi sap nhip, chia, tach co sé gido duc

..... (2)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
..(2).... Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
So: ...... Lameeceo , Ngay... thang... nam ......
VIV ...(3).....
Kinh giri:.....ccccoeneen. () IO

2. Ly do, muc dich sap nhép, chia, tach co s& gido ducC ........cccccvvviveriiieennn.
Truwong hop sdap nhdp co so giao duc, bao cao cac thong tin sau:
3. Thong tin vé co so gido duc sap nhap:

a) Thong tin vé co s gido duc thir nhat truée khi sap nhap:

- TN CO SO ZIAO AUC ...e ettt ree e
- Tén giao dich quéc té bang tiéng Anh (€U CO):.e.vnerveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeans
- Diachitru so chinh:.......ocooeeiiiiie () ISR
- S8 di€N thO@i ... .eurveeereereeecrerereereneens S TR

- Website (18U CO):uvnveveeeeeeeeeeeeeens Email:......cooviiiiiiiiiieeee

[...]) Thong tin vé co sé gido duc thir... trude khi sap nhap: Bao cao cac thong tin nhu muc a
néu trén.

[...]) Thong tin vé co s& gido duc sau khi sap nhap:

Truong hop chia, tach co so giao duc, bao cdo cdc thong tin sau:

3. Thong tin vé o s6 gido duc chia, tach:



b) Thong tin vé co s& gido duc thir nhat sau khi chia, tach:
- TEN CO SO ZIAO AUC . i iiiieiieiie ettt et etaeeane e

- Tén giao dich quéc té bang tiéng Anh (08U CO):..vueveeeeeeeeeeeeeee e

- biachitru s chinh:........ccoooiiiiiii, (5) e
- SO dieN thO@it......ovoeeeeeeeeeeeeeeeeeeries FaX: o
- Website (08U COY:nereeeeeeeeeeeeeeen. Emaili....ccoooniiiiiiiiiieieeee

- Chlrc naAng, NIEM VUI.....ciiiiiiiiieeciie ettt

¢) Thong tin vé co s¢ gido duc thir... sau khi chia, tach: Bao cdo cac théng tin nhu muc b néu

trén.
(Kém theo Pé dn sap nhdp, chia, tich co sé gido duc)
Pé nghi................. () I xem xét, quyét dinh.
Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY (6)
e (Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)
Ghi chu: ) ) v ‘
(1) Tén co quan quan ly cap trén (néu cd) cua co quan, t6 chirc dé nghi chia, tach, sap nhap co s& gido
duc.

(2) Tén co quan, to chirc d& nghi chia, tach, sap nhap co s gido duc. Trudng hop 13 ¢4 nhan sé hitu co
so gido duc khong ghi ndi dung & muc nay.

(3) Ghi 13 dé nghi chia hodc tach hodc sap nhap.

(4) Nguoi co thém quyén chia, tach, sap nhap co s& giao duc.

(5) Ghi dia chi s6 nha, dudong/phd, x@/phuong/thi tran, quan/huyén, tinh/thanh phd.

(6) Quyén han, chtrc vu cia ngudi ding dau co quan, to chirc, ca nhan dé nghi chia, tach, sap nhap co
s& giao duc. Truong hop 14 ca nhan sé hitu co sé gido duc khong phai dong dau.



MAu s6 05. Pé an sap nhap, chia, tach co sé gido duc

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phic

....... ngay..... thang..... nam ....

Phﬁnﬂtht’r nhétv
THUC TRANG CUA CO SO GIAO DUC
TRUOC KHI SAP NHAP, CHIA, TACH

Truwong hop sdap nhdp co so giao duc, bao cao cac thong tin sau:
I. CO SO GIAO DUC TRUOC KHI SAP NHAP

A.CO SO GIAO DUC THU NHAT

1. Thong tin chung

- Quyét dinh thanh lap, cho phép thanh lap: [Quyét dinh sb....../QP-.......... ngay, thang, nim
ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu cta quyét dinh].

- Quyét dinh dbi tén, cho phép d6i tén (néu c0): [Quyét dinh sb..../QP-.... ngdy, thang, nim
ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu cua tung quyét dinh].

- Quyét dinh cho phép hoat dong gido duc (néu co): [sd hiéu, ngay, thang, nim cép, co quan
cap].

2. Khai quat qua trinh hinh thanh va phat trién cta co sé gido duc

3. T chirc bd may (sd lwong va trinh do cuia doi ngii can bd quan 1y, nha gido va nguoi lao
dong)

4. Két qua hoat dong cta co sd gido duc (tir khi duoc phép hoat dong dén trude khi sap nhap)

5. S6 luong nguoi hoc tai co so gido duc (bao cdo theo timg cap hoc/chuong trinh gido duc)

6. Dat dai, co s& vat chat, thiét bi, tai chinh, tai san

[.].CO SO GIAO DUC THU.... (Béo céo thong tin clia ting co s& trude khi sap nhap nhu
tai Phan A néu trén)

Truwong hop chia, tach co so gido duc, bdo cdo cac thong tin sau:

I. CO SO GIAO DUC TRUOC KHI CHIA, TACH

1. Thong tin chung



- Tén giao dich quéc té bang tiéng Anh (18U CO): ...vveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeean,

I N 10T o E TR OO

-Diachitruso chinh:.......cocoooeeiiiiiiee, (02) RO

= SO AN thOAT: v, FaX ..o

- Website (18U CO):uvvrerereeeeeeeeeeeeeeeeeeen. Email:....c.cooooviiiiiiieiee,

- Quyét dinh thanh lap, cho phép thanh lap: [Quyét dinh sb...../QD-.......... ngay, thang, nam

ban hanh, co quan ban hanh, trich y€u cua quyét dinh].

- Quyét dinh dbi tén, cho phép dbi tén (néu c0): [Quyét dinh s..../QP-.... ngdy, thang, nim
ban hanh, co quan ban hanh, trich y€u cua ting quyét dinh].

- Quyét dinh cho phép hoat dong giao duc (néu c6): [s6 hiéu, ngdy, thang, ndm cap, co quan
cap].

2. Khai quat qua trinh hinh thanh va phat trién cta co sé gido duc

3. T6 chirc bd may (s6 lwong va trinh d6 cua doi ngii can bd quan 1y, nha gido va ngudi lao
dong)

4. Két qua hoat dong cta co s gido duc (tir khi duoc phép hoat dong dén trude khi chia, tach)
5. S6 lugng nguoi hoc tai co sd gido duc (bdo céo theo timg cip hoc/chuong trinh gido duc)
6. Dat dai, co s¢ vat cht, thiét bi, tai chinh, tai san

II. NHAN XET, PANH GIA CHUNG

1. Uu diém, thuén loi

2. Han ché, kho khan, vuong méc

, Ph’?m thir hai ]
PHUONG AN SAP NHAP, CHIA, TACH

I. SU CAN THIET, CO SO PHAP LY VA NGUYEN TAC SAP NHAP, CHIA, TACH,

1. Su can thiét

2. Cosé phap ly

3. Nguyén tac sap nhap, chia, tach

II. PHUONG AN SAP NHAP, CHIA, TACH,

1. Pham vi, d6i tugng sap nhap, chia, tach

2. Phuong an sap nhap, chia, tach

a) Phuong 4n bao dam quyén loi cua nha gido, can bd quan 1y, nhan vién va nguoi lao dong
trong tung co sé gido duc:

b) Phuong an xtr 1y vé tai chinh, tai san, co s& vat chat, thiét bi, dit dai:

¢) Phuong 4n bao dam quyén loi ctia ngudi hoc:

d) Phuong an ddi véi cac noi dung khong thudc pham vi, ddi tuong sép nhap, chia, tich

3. Ké hoach, thoi gian du kién, 16 trinh thuc hién viée sap nhép, chia, tach, co so gido duc



4. Thu tuc va thoi gian chuyén doéi tai san, chuyén doi von gop

‘ ] Phan thir ba
THONG TIN VE CO SO GIAO DUC SAU KHI SAP NHAP, CHIA, TACH
(Bao cao vé tirng co sd giao duc sau khi sap nhap, chia, tach)

I. THONG TIN CHUNG

1. TEN CO SO ZIA0 AUC: .oovevvieeiiieciiee ettt e ere e e eeeae e s eeeesreeesanee e
Tén giao dich qudc té bang tiéng Anh (N€U CO): .eveveeeeeeeeeeeeee e
2 TUOC: ettt
3.Piachitrusd chinhi.....c.cocoooiiiiii, (7)) I
4. S6 dien thoai:......cooeveveeeeeeeeeen. Fax:.ooii
Website (N€U €O, Email:........cooovniiiiniiiin,

5. Chlrc nang, Nhi€mM VU ....ccciiiiiiiiiieeie e
6. Ho va tén ngudi dy kién 1am hiéu trudng truong/giam dbc trung tam:

I1. MUC TIEU, NHIEM VU GIAO DUC

1. Muc ti€u cia co & gIA0 dUC: ....oeiiniiiii i

2. Chure ndng, nhiém vy cla co s& glao duc: ......o.ovviieiiiiiiiiiieiann,
III. CHUONG TRINH, NOI DUNG GIAO DUC

1. Chuong trinh, ndi dung gido duc: ...........ooieiiiiiiiiii
2. Cac ndi dung tich hop (MU CO): ...ovvvneiiie e
3. Ké hoach/19 trinh trién khai thyc hién chuong trinh:..........................
4. Tai liéu giang day va hQc tap:.. ..o,
IV. PAT PAI CO SO VAT CHAT, THIET BI

LoDAE QAL: ..o
2. Co sé vat chat, thiét bi dé t6 chirc thyuc hién chuong trinh gido duc:

3. Phuong tién, hoc liéu tham khao va cac diéu kién khac.:..................
4. Céc diéu kién dam bao quy dinh vé phong chay chita chay:.................
5. H¢é thong 1O SO, SO SACH: v
V.TO CHUC BQ MAY

1. Doi ngil nha gido va can b quan 1y dé t6 chirc thyc hién chuong trinh gido duc:

(Kém theo: danh sach trich ngang va so yéu Iy lich ciia ddi ngii nha gido, can bé quan 1)
2. Dy kién dbi twong, quy mé tuyén sinh theo tirng nam hoc:..................
VL. NGUON LUC VA TAI CHINH

1. Vén dau tu: K& hoach vén dau tu phai phu hop v0i quy mo dy klen cta timg giai doan. Dbi
v6i co s¢ giao duc tu thuc phai ¢ phuong an huy dong vén va can dbi von theo timg giai doan dé
duy tri hoat dong cua nha truong.

2. Co ché quan 1y thu, chi hoc phi: Du kién cac khoan thu, chi trong timg nam hoc.



_ Phén thi tu
TO CHU'C THUC HIEN

I. KE HOACH THU'C HIEN (3)

II. TRACH NHIEM THU'C HIEN PE AN CUA CAC CO QUAN, PON VI CO LIEN
QUAN (4)

Phan thir nim
HIEU QUA KINH TE, XA HQI

1. Vé kinh té.
2. Vé x4 hoi, méi truong.

3. Tinh bén viing cta dé an.

(6) ()
(Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén) (Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)

Ghi cha:

(1) Ghi [sap nhap, chia, tach] + [tén co s& gido duc dé nghi sap nhép, chia, tach].

(2) Ghi dia chi s6 nha, dudng/phd, xa/phudng/thi tran, quan/huyén, tinh/thanh phd.

(3) Néu rd tién d, thoi gian t6 chirc thyc hién dé an sap nhép, chia, tich co so gido duc.

(4) Quy dinh r6 trach nhiém td chtrc thuc hién dé an sap nhép, chia, tach co sé giao duc cia cac co
quan, don vi c6 lién quan.

(5) Quyén han, chtic vu ciia ngudi dimg dau co quan, to chirc, ca nhan dé nghi sap nhap, chia, tach co
sO gido duc. Truong hop 14 ¢4 nhan sé hitu co sé giao duc khong phai dong dau.

(6) Chtrc danh ngudi ding diu co quan, t6 chirc quan 1y truc tiép (néu c6).



7. Tén thii tuc hanh chinh: Giai thé truwdng tiéu hoc (theo dé nghi ciia té chirc, ca nhan dé nghi thanh lap truong
tiéu hoc) (Ma so TTHC: 1.001639)

a. Trinh t, cach thire, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh:

TT Trmllllitél.:’lthl.rc Cach thire thuc hién Thoi gian gidi quyét | Ghi chd
Sang: tr 07 gios dén 11
n N . | 1. Nop truc tiép qua B phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén gi0 30 phut; chiéu: tur 13
Nop ho so' thu |5 yose thong qua buu dien. gi 30 dén 17 gits cua
tuc hanh chinh: cic ngay lam viéc.
16 chuce, ca nhdn , i , : < i ,
Buée | chudn bi hé so | 3 Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vy cong cia tinh Dong Khénglquy (\hﬂh (tay
1 | ddy du theo quy Thép: http://dichvucong.dongthap.gov.vn. khach hang)
dinh va ngp ho so | 4, Phong GDDT tiép nhan, tham dinh ho so, kiém tra cac diéu kién can
qua cac cach | thiét cho phép hoat dong gido dyc trudng mau gido, truong mam non, nha
thirc sau: tre trén dia ban thugc pham vi quan ly va thong tin cho truong mau giao,
treong mam non, nha tré biét hd so dugc chap nhan hodc yéu cau tiép tuc
hoan thién.
1. Béi v6i ho so duge ndp truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két
qua hoac thong qua dich vu buu chinh céng ich can bg, cong churc, vién . N .;
chtrc tiép nhan ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém Ch}lyen ngay ho so tiep
tra tinh chinh xac, day du cta hd so; quét (scan) va luu trit ho so dién tu, n‘han truc ticp trong ngay
Tiép nhan va | cap nhat vao co sé dit liéu ctia phdn mém mat cira dién tir clia tinh. lam viéc (khong dé qua 3
Budc | chuyén hé so . N N o , .| g6 lam viéc) hoac
2 thi. tuc hanh Aa) ]:ru’orng ’h()‘p .hAo SO crshu:ahday c;u, clgua Chlnvlll xdc theo:quy (,imhj can chuyén vao dau gios ngay
chinh : bd, cong chuc, vién chic ti€p nhdn ho so phai huong dan dai dién t0 | 15 viée tlep theo déi

chtrc, c4 nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd 1y do
theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tur chbi nhan ho 50, can bg, cong chirc, vién chuc tiép
nhan hd so phai néu 6 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so thu

v6i trudng hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay.



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/

TT

Trinh tu thuc
hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

tuc hanh chinh;

c) Truong hop ho SO day du, chinh xac theo quy dinh, can bg, cong
chtre, vién chuc tiép nhan ho so va lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay
tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thaim quyén dé giai quyét
theo quy trinh.

2. P6i voi ho so duge ndp truc tuyen thong qua Cong Dich vu cong cua
tinh, can b, cong chirc, vién chirc tiép nhan ho so tai Bo phan t1ep nhéan
va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xéc, day du cua hd so.

a) Truong hop hd so chua ddy du, chinh xac hoic khong thudc tham
quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién chirc tlep nhan
phai c6 thong bao, néu rd ndi dung, 1y do va huéng dan cu thé, day du
mét 1an dé td chirc, ca nhan bd sung déy du, chinh xac hodc gui dung dén
co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao duge thuc hién thong qua chirc
ning giri thu dién tir, gl tin nhin téi ngudi dan cia Coéng Dich vu cong
cua tinh;

b) Néu ho so cua td chire, ca nhan day du, hop 16 thi can bd, cong chirc,
vién chtrc tai B phan tiép nhén va tra két quétiép nhan va chuyén cho co
quan c6 thAm quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 1/2 ngay ké
tur ngay phat sinh ho so
truc tuyén

Bwoc

Giai quyét thi
tuc hanh chinh

Sau khi nhan hd so tho tuc hanh chinh tir B phan tiép nhan va tra két
quacong chuc, vién chirc xtr Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

20 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn hé so (Bé phdn TN&TKQ)

Y ngay

2. Gidi quyét ho so (co quan/bg phdn chuyén mén), trong do:

19 ngay

- Truong hop thu tuc hanh chinh khong quy dinh phai tham tra, x4c minh
ho so, lay ¥ kién ciia co quan, t6 chirc, ¢ lién quan, can b9, cong chic,
vién chirc duoc giao xir Iy hd so tham dinh, trinh cdp cé thim quyén




Trinh tu thuc

TT hién Cach thirc thyc hién Theoi gian giai quyét | Ghi chd
. quyét digh; cap nhat thong tin vao Phan mém mot cira dién tir; tra két qua
gidi quyét thu tuc hanh chinh.
+ Chuyén vién 17 ngay
+ Lanh dao phong/bé phdn 1 ngay
+ Lanh dao don vi: 1/2 ngay
+ Van thuw don vi: 1/2 ngay
Trﬁiket qlfﬁ giai Cong chure tiép nhan va tra két qua nhap vao sb theo doi hd so va phan
quet fh“ tue mém dién ti thuc hién nhu sau:
hanh chinh , . ,
xé , . - Thong bao cho t6 churc, cd nhan biét ,tru’('wc qua tin nhén, thu dién tl"g:,
(: et; quha? 814l | gién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap co6 tham quyén cho phép doi
quyet  thu T | g 1 so giai quyét thit tuc hanh chinh trude thoi han quy dinh.
hanh chinh gui ) . .
tra cho t6 chikc, - T6 chure, ca nhan nhan ket qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo thoi
cd nhén phdi bdo gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuét trinh
dam day di theo | 81y hen tra két qua). Cong churc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu
Bwoc | guy dinh ma co cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao két qua. 1 ngay
4 quan CO: thd”z, - Truong hop nhan két quathdng qua dich vu buu chinh cong ich. (dang
quyén tra cho 16 | ky theo hudng dan ciia Buu dién)(néu co)
chirc, ca nhan

sau khi gidi quyét
xong thu tuc hanh
chinh)

- Truong hop ndp hd so qua dich vu cong truc myén, nhan két qua truc
tiép tai Trung tam KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang theo ho so gbc
dé d6i chiéu va nop lai cho can b tlep nhan ho so; trudng hop dang ky
nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong Dich vu cong truc tuyén. (néu
co)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phit; chiéu: tir 13
gid 30 dén 17 gid cua cac ngay lam viéc.




b. Thanh phan, s6 lwong ho so:
- Thanh phan ho so

+ TO trinh dé nghi giai thé ciia co quan, t6 chire, cd nhan thanh ldp truong tiéu hoc (theo Mdu s6 06 Phu luc I kém
theo Nghi dinh so 125/2024/ND-CP).

+ Dé dn giai thé truong tiéu hoc (theo Mau 56 07 Phu luc I kém theo Nghi dinh s 1 25/2024/ND-CP).
- S6 luong hd so: 01 bo.

c. Poi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh:

Uy ban nhéan dan cép xa (néu dé nghi giai thé truong tiéu hoc cong lap).

T6 chirc, c4 nhan (néu dé nghi giai thé truong tiéu hoc tu thuc).

d. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Uy ban nhén dén cdp huyén

d. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh giai thé truong tiéu hoc ctia Cha tich Uy ban nhan dan cap huyén.

Quyét dinh gidi thé truong tiéu hoc dwoc céng bé cong khai trén cdc phwong tién thong tin dai chiing.
e. Phi, 1¢ phi: Khong.

g. Tén miu don, miu t& khai:

+ TO trinh gTé nghi giai thé ciia co quan, t6 chirc, cd nhan thanh Idp truong tiéu hoc (theo Mau sé 06 Phu luc I kém
theo Nghi dinh so 125/2024/ND-CP).

+ Dé dn gidi thé trieong tiéu hoc (theo Mdu s6 07 Phu luc I kém theo Nghi dinh s6 125/2024/NP-CP).
h. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khéng.
i. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 125/2024/NP-CP ngay 05 thang 10 nam 2024 cua Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau tr va hoat
dong trong linh viec gido duc.



k. Luwu hd so (ISO):

Thanh phin hd so lru

B¢ phan luu trir

Thai gian luu

- Nhu muc b;

- Két qua gidi quyét TTHC hodc Van ban tra 1oi ciia don vi d6i voi
ho so khong dép g yéu cau, dicu kién.

- H6 so tham dinh (néu co)

- Van ban trinh co quan cap trén (néu co)

Co quan chuyén mon
(Phong/Bd phan chuyén
mon)

Céac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s 01/2018/TT-
VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cta Bo truéng, Chu nhiém Van
phong Chinh phu quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phép thi
hanh Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cta
Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot ctra lién thongtrong
giai quyét thi tyc hanh chinh.

BO phan tiép nhan va tra
ket qua

Tu 03 niam, sau d6 chuyén
hd so dén kho luu trit cua
don vi (hodac luu trtr tinh,
huyén)




MAu s6 06. To trinh dé nghij giai thé co sé gido duc

..... 1)...... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
..... 2..... Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S&: oiid i, , Ngay... thang... nam ...

Kinh gui................. [ T

1. Thong tin vé co quan, to chirc, ca nhan dé nghi giai thé co sd gido duc: ...
2. Dé nghi giai thé: .................... (3) et
3. Thong tin vé co s& giao duc dé nghi giai thé:

a) Tén co s& glao QUC e

Tén giao dich qudc té bang tiéng Anh (NU CO):....vveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen
D) TRUQC: ..ottt ettt e et e et e e e e e aae e enreeenne
c) Pia chi tru s& chinhi.......ooooviiiiiiiee e
d) SO dién thoai:........coeveeveieeeeeeeeeeennnn. s FaXiiiiiiie e
WeDSIte: ..o Emaili.....coooiiii

d) Quyét dinh thanh lap, cho phép thanh lap: [Quyét dinh sb....../QD-........ ngay, thang, nam
ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu cua quyét dmh]

e) Quyét dinh ddi tén, cho phép doi tén (néu co): [Quyét dinh sb..../QP-.... ngdy, thang, nim
ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu cia timg quyét dinh].

) ) Quyét dinh cho phép hoat dong gido duc (néu c6): [sd hiéu, ngay, thang, nim cip, co quan

cap].

4. Ly do gidi the co SO ZIA0 AUC: .e.vvvevereeeeceeeeeeeeeeeeeeeiee e eeeesiesee s,

5. Phuong 4n giai thé co so gido duc:

a) Phuong 4an giai quyét tai san.

b) Phuong an bao dam quyén loi ctia ngudi hoc.

¢) Phurong 4n bao dam quyén loi ciia nha gido, can bd quan 1y, nhan vién va nguoi lao dong.

d) Phuong 4n thuc hién nghia vu vé tai chinh.

d) Phuong an xir 1y cac van dé khac (néu c6).

Dé nghi........cooovvenn. (4)eeeenieieenns xem xét, quyét dinh.

Noi nhdn: (5)
- (Ky tén, dong dau, ghi ré ho tén)

Ghi chu:

(1) Tén co quan quan ly cap trén (néu c0) cua co quan, t6 chirc dé nghi giai thé co sé gido duc.

(2) Tén co quan, o chirc d& nghj giai thé co s& gido duc. Trudng hop 14 ca nhan s& hiru co s¢ gido duc
khong ghi noi dung ¢ myc nay.

(3) Ghi 15 dé nghi giai the [tén co s& gido duc].

(4) Ngudi co thim quyén giai thé co s gido duc.

(5) Quyén han, chirc vu ciia nguoi dimg dau co quan, t6 chirc, ca nhan dé nghi giai thé co so gido duc.
Trudng hop 13 ¢4 nhéan s& hiru co s gido duc khong phai dong dau.



MAu s6 07. Pé an giai thé co sé gido duc

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

....... ngay..... thang..... nam ....

] DE AN
GIAI THE......... (€ TR

Phin thir nhat
THU'C TRANG CO SO GIAO DUC

I. THONG TIN CHUNG

1. TEN CO SO A0 AUC ..c.ueiieiieiieeieeee ettt

Tén giao dich qudc té bang tiéng Anh (N8U CO):..vevevevveeeeeeeeeee e,

R N 10 oo RSP

3. Piachitrusd chinh:......ccccooooiiiiiiiiieee, [02) T

4. SO dien thoaiz.. ..o, , FaXoo e

WeDSIte: ..o, CEMail

5. Quyét dinh thanh 13p, cho phép thanh 13p: [Quyét dinh s0...../QP-........ ngay, thang, nim

ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu ciia quyét dinh].

6. Quyét dinh doi tén, cho phép doi tén (néu c6): [Quyét dinh s0...../QD-....... ngay, thang,

nam ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu cta ting quyét dinh].

cap].

7. Quyét dinh cho phép hoat dong gido duc (néu c6): [sd hiéu, ngay, thang, nim cip, co quan

II. THUC TRANG TO CHUC HOAT PONG

1. Co chu tb chuc

2. D61 ngili nha gido va can bg quan 1y

3. Két qua hoat dong cta co s& giao duc (tir khi duoc phép hoat dong dén trude khi giai thé)

4. S6 lwong nguoi hoc tai co so gido duc tai thoi diém dé nghi giai thé (béo cio theo timg cp

hoc/chuong trinh gido duc)

5. Dt dai, co s& vat chat, thiét bi, tai chinh, tai san

I1l. NHAN XET, PANH GIA CHUNG

1. Uu diém, thuan loi



2. Han ché, khé khan, vuong méc

] _ Phan thi hai o
PHUONG AN GIAI THE + [TEN CO SO GIAO DUC]

I. LY DO GIAI THE CO SO GIAO DUC

II. PHUONG AN GIAI THE CO SO GIAO DUC

1. Phuong 4n giai quyét tai san.

2. Phuong 4n bao dam quyén loi ctia nguoi hoc.

3. Phuong an bao dam quyén loi ciia nha gido, can bo quan 1y, nhan vién va ngudi lao dong.
4 Phuong an thyuc hién nghia vu vé tai chinh.

5. Phuong an xir 1y cac van dé khac (néu co).

_ Phin thirba
TO CHU'C THUC HIEN

I. KE HOACH THU'C HIEN (3)

IL. TRACH NHIEM THUC HIEN PE AN GIAI THE CO SO GIAO DUC CUA CAC
CO QUAN, PON VI CO LIEN QUAN (4)

(6) ()
(Ky tén, dong dau, ghi ré ho tén) (Ky tén, dong dau, ghi ré ho tén)

Ghi chu:

(1) Ghi 13 loai hinh va tén co s¢ gido duc.

(2) Ghi dia chi s6 nha, duong/phd, xd/phudng/thi trdn, quan/huyén, tinh/thanh phd.

(3) Néu rd tién do, thoi gian thyuc hién dé an giai thé co sé gido duc.

(4) Quy dinh rd trach nhiém t6 chirc thyc hién dé an giai thé co so gido duc cua cac co quan, don vi ¢6
lién quan.

(5) Quyén han, chirc vu ctia ngudi dimg dau co quan, t6 chirc, c4 nhan dé nghj giai thé co s¢ gido duc.
Truong hop 13 ¢4 nhéan s& hiru co s gido duc khong phai dong dau.

(6) Chirc danh nguoi dimg déu co quan, to chirc quan 1y tryc tiép (néu o).



III. DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC THAY THE

1. Tén thu tuc hanh chinh: Thanh 1ap hoac cho phép thanh 1ip truong mau gido, trrdong mam non, nha tré ( Ma
s0 TTHC: 1.012961)

a. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

Trinh tu thuc

TT hién Cach thire thyc hién Thoi gian giai quyét | Ghi chd
Séang: tir 07 giv dén 11
A . | 1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén gi0 30 phut; chiéu: tur 13
Nop !10 so ’thu 2. Hoac thong qua buu dién. gi0 30 dén 17 gid cua
tuc hanh chinh: cac ngay lam viéc.
16 chuc, cd nhdn — — — : - S— . _ i _
Buéc | chudn bi hé so 3. Hoac nop truyc tuyen tai website cong Dich vu cong cua tinh Pong Khong/quy C\Imh (tuy
1 ddy di theo quy Thép: http://dichvucong.dongthap.gov.vn. khach hang)
dinh va ngp hoé so | 4. Phong GDDT tiép nhén, tham dinh ho so, kiém tra cac diéu kién can
qua cac cach | thiét cho phép hoat dong gido duc trudng mau gido, trudng mam non, nha
thirc sau: tre trén dia ban thugc pham vi quan ly va thong tin cho truong mau giao,
truong mam non, nha tré biét hd so dugc chip nhan hoidc yéu cau tiép tuc
hoan thién.
1. Boi v6i ho so duge ndp truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két
qua hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich can bg, cong chuc, vién . N »
chtic tiép nhan ho so tai Bo phén tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém Ch}lyen ngay ho so tiep
tra tinh chinh xac, day du cia ho so; quét (scan) va luu trit ho so dién tir, nhén tryc tiep trong ngay
Tiép nhan va | cap nhat vao co s dit liéu ciia phin mém mot ctra dién tir clia tinh. lam viéc (khong dé qua 3
Budc | chuyén hd so gio lam vi¢c) hodc
2 thit tuc hanh a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can chuyén vao diu gi ngay
chinh bo, cong chirc, vién chic tiép nhan ho so phai huéng din dai dién t6 lam viéc tiép theo dbi

chtic, c4 nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd 1y do
theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so;

b) Truong hop tur chéi nhan héd so, can bo, cong chuc, vién chic tiép
nhdn h6 so phai néu 10 1y do theo mau Phicu tir chdi gidi quyét ho so thu

v6i truong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay.



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/

TT

Trinh tu thuc
hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

tuc hanh chinh;

c) Truong hop ho SO day du, chinh xac theo quy dinh, can bg, cong
chtre, vién chuc tiép nhan ho so va lap Gidy tiép nhan h0 so va hen ngay
tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét
theo quy trinh.

2. P6i voi ho so duge ndp truc tuyen thong qua Cong Dich vu cong cua
tinh, can b, cong chirc, vién chirc tiép nhan ho so tai Bo phan t1ep nhéan
va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xéc, day du cua hd so.

a) Truong hop hd so chua ddy du, chinh xac hoic khong thudc tham
quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién chirc tlep nhan
phai c6 thong bao, néu rd ndi dung, 1y do va huéng dan cu thé, day du
mét 1an dé td chirc, ca nhan bd sung déy du, chinh xac hodc gui dung dén
co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao duge thuc hién thong qua chirc
ning giri thu dién tir, gl tin nhin téi ngudi dan cia Coéng Dich vu cong
cua tinh;

b) Néu ho so cua to chire, ca nhan day du, hop 1é thi can bd, cong chire,
vién chtrc tai B phan tiép nhén va tra két quétiép nhan va chuyén cho co
quan c6 thAm quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 1/2 ngay ké
tur ngay phat sinh ho so
truc tuyén

Bworc

Giai quyét thi
tuc hanh chinh

Sau khi nhan hd so tho tuc hanh chinh tir B phan tiép nhan va tra két
quacong chuc, vién chirc xtr Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

25 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn hé so (B6 phin TN&TKQ)

Y ngay

2. Gidi quyét ho so (co quan/bg phdn chuyén mén), trong do:

24 ngay

- Truong hop thu tuc hanh chinh khong quy dinh phai tham tra, x4c minh
ho so, lay ¥ kién ciia co quan, t6 chirc, ¢ lién quan, can b9, cong chic,
vién chirc duoc giao xir Iy hd so tham dinh, trinh cdp cé thim quyén




Trinh tu thuc

TT hién Cach thirc thyc hién Theoi gian giai quyét | Ghi chd
. quyét digh; cap nhat thong tin vao Phan mém mot cira dién tir; tra két qua
gidi quyét thu tuc hanh chinh.
+ Chuyén vién 22 ngay
+ Lanh dao phong/bé phdn 1 ngay
+ Lanh dao don vi: 1/2 ngay
+ Van thuw don vi: 1/2 ngay
Trﬁiket qlfﬁ giai Cong chure tiép nhan va tra két qua nhap vao sb theo doi hd so va phan
quet fh“ tue mém dién ti thuc hién nhu sau:
hanh chinh , . ,
xé , . - Thong bao cho t6 churc, cd nhan biét ,tru’('wc qua tin nhén, thu dién tl"g:,
(: et; quha? 814l | gién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap co6 tham quyén cho phép doi
quyet  thu T | g 1 so giai quyét thit tuc hanh chinh trude thoi han quy dinh.
hanh chinh gui ) . .
tra cho t6 chikc, - T6 chure, ca nhan nhan ket qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo thoi
cd nhén phdi bdo gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuét trinh
dam day di theo | 81y hen tra két qua). Cong churc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu
Bwoc | guy dinh ma co cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao két qua. 1 ngay
4 quan CO: thd”z, - Truong hop nhan két quathdng qua dich vu buu chinh cong ich. (dang
quyén tra cho 16 | ky theo hudng dan ciia Buu dién)(néu co)
chirc, ca nhan

sau khi gidi quyét
xong thu tuc hanh
chinh)

- Truong hop ndp hd so qua dich vu cong truc myén, nhan két qua truc
tiép tai Trung tdm KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang theo ho so gbc
dé d6i chiéu va nop lai cho can b tlep nhan ho so; trudng hop dang ky
nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong Dich vu cong truc tuyén. (néu
co)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phit; chiéu: tir 13
gid 30 dén 17 gid cua cac ngay lam viéc.




b. Thanh phan, s6 lwong ho so:
- Thanh phan ho so

~ To trinh dé nghi thanh 1ap hodc cho phép thanh l4p trudng mam non (theo Mau s6 01 Phuy lyc I kém theo Nghi dinh
s0 125/2024/ND-CP).

Dé an thanh 14p hodc cho phép thanh lap truong mam non (theo Mau sé 02 Phu luc I kém theo Nghi dinh sb
125/2024/ND-CP).

Truong hop truong mam non chuyén dia diém hoat dong gido duc thi trong d¢ an (theo Mau s6 02 Phy luc I kém
theo Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP), truong mam non phai cam két ké thira cdc quyén, nghia vu va trach nhiém cua
truong mam non dé nghi chuyén dia diém.

-S6 luong ho so: 01 bo.

c. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh:

Uy ban nhan dan cép x& (néu dé nghi thanh lap trudng miu gido, trudng mam non, nha tré cong 1ap).
T6 chirc, ca nhan (néu dé nghi thanh 1ap trudng mau gido, trudng mam non, nha tré dan lap, tu thuc).
d. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cdp huyén

d. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh thanh 1ap truong mau gido, truong mam non, nha tré cong lap hodc Quyét dinh cho phép thanh lap
truong mau gido, trudng mam non, nha tré dan lap, tu thuc cua Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén.

Quyét dinh thanh 1ap hodc cho phép thanh lap truong mau gido, truong mam non, nha tré duoc cong bd cong khai
trén cac phuong tién thong tin dai chiing.

e. Phi, 1¢ phi: Khong.
g. Tén miu don, miu t& khai:

~ To trinh dé nghi thanh 1ap hodc cho phép thanh lap trudong mam non (theo Mau s6 01 Phy Iyc I kém theo Nghi dinh
s0 125/2024/ND-CP).



Pé an thanh 1ap hodc cho phép thanh lap trudong mam non (theo Mau sé 02 Phy Iyc I kém theo Nghi dinh s6

125/2024/ND-CP).

h. Yéu ciu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh:

C6 dé an thanh 1ap hodc cho phép thanh lap trudng mau gido, truong mam non, nha tré phi hop véi quy hoach tinh

va cac quy hoach c6 lién quan ctia dia phuong noi truong dat tru sé.

D¢ an xac dinh r6 muc ti€u, nhiém vy, chuong trinh va ndi dung giao duc mam non; dat dai, co s¢ vat chat, thiét b,
dia diém du kién xay dung truong; to6 chitc bd may; ngudn luc va tai chinh; phuong hudéng chién luge xay dung va phat

trién truong mam non.

i. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh sd 125/2024/ND-CP ngay 05 thang 10 nim 2024 ctia Chinh phil quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat

dong trong linh vuc gido duc.
k. Lwu ho so (ISO):

Thanh phén hd so luu

B0 phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc b;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 1oi cua don vi d6i voi
ho so khong dap g yéu cau, dicu kién.

- H6 so tham dinh (néu co)

- Van ban trinh co quan cép trén (néu co)

Co quan chuyén mon
(Phong/B6 phan chuyén
maon)

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ctua Bo trudng, Chi nhiém Vian
phong Chinh pht quy dinh chi tiét mot s didu va bién phap thi
hanh Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cta
Chinh phu vé thuc hién co ché mdt cira, mot cira lién thongtrong
giai quyét thii tyc hanh chinh.

Bo6 phan tiép nhan va tra
két qua

T 03 nim, sau d6 chuyén
hd so dén kho luu trit cua
don vi (hoac luu trir tinh,
huyén)




MAu s6 01. To trinh dé nghj thanh 1ap hoéc cho phép thanh 1ap co sé gido duc

(1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
eee(2) e Poc lap - Tw do - Hanh phuc
SO o] w.., NQAY ... thang ... nam .....

V/v @& nghi thanh 1ap hodc
cho phép thanh lap....(3)...

Kinh gui: ........ 4).cconenn.n

1. Théng tin vé co quan, to chiic, c4 nhan dé nghi thanh 1ap hodc cho phép thanh 1ap co sé
GIA0 AUC: L

2.Lydo dé nghi thanh 18p hodc cho phép thanh 13p co s¢ gido duc:

3. Thong tin vé co s& gidao duc dé nghi thanh 1ap hodc cho phép thanh lap:

-TeN co SO ZIA0 AUC: «.veeei e
- Tén giao dich quéc té bang tiéng Anh (NéU CO):..ovvvniveiieeiie e,
-Piachitruso: .ooooveeiiii (5) i
- S6 dién thoai:......ccoeveviereeeriii, FaXiiiiiiiit e
- Website (18U CO):.vvnerreveeeeieeeieeee . Email:..............ooooii,
4. Chtic nang, nhifm vucla .......c...ooeevennennn... (B
5. Dy kién quy mo tuyén sinh:.............oooooiiiiii
(Kém theo Pé an thanh 1dp hodc cho phép thanh 1Gp..............(3).c.cc.... ... )
Dénghi........... 4).cvnenen. xem xét, quyét dinh.

Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY (6)

ST, (Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)

Ghi cha:

(1) Tén co quan quan 1y cép trén (néu c6) clia co quan, t6 chirc dé nghi thanh lap hodc cho phép thanh
1ap co so gido duc.

(2) Tén co quan, t6 chire d& nghi thanh 1ap hoidc cho phép thanh l4p co s gido duc. Trudong hop 1a ca
nhén khong ghi ndi dung ¢ muc nay.

(3) Tén co s giao duc.

(4) Nguoi c6 tham quyén thanh 1ap hodc cho phép thanh 1ap co s& gido duc.

(5) DPia diém dy kién dat co so gido duc (s6 nha, duong/phd, xd/phudng/thi trdn, quan/huyén,
tinh/thanh phd).

(6) Quyén han, chirc vu cia ngudi ding dau co quan, td chirc, c4 nhan d& nghi thanh 1ap hodc cho
phép thanh 1ap co s& giao duc. Truong hop 14 ca nhan khong phai dong dau.



MAu s6 02. Dé 4n thanh lap hoic cho phép thanh 1ap co sé gido duc

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc 1ap - Tw do - Hanh phuc

., ngay..... thang..... nam....
DE AN

THANH LAP HOAC CHO PHEP THANH LAP ...(1)...

I. SU CAN THIET THANH LAP HOAC CHO PHEP THANH LAP (1)

1. Cin ctr phap 1y xay dung dé an.

2. Tinh hinh phat trién kinh té - xa hoi va su phu hop véi quy hoach cta dia phuong hoac linh vue.
3. Nhu cau gigo duyc........ (2)... tai dia phuong, khu vuc.

IL. THONG TIN CHUNG VE CO SO GIAO DUC PE NGHI THANH LAP HOAC
CHO PHEP THANH LAP

1. Téncuacosd giaoduc: ....oovvvvviniiniiniinnnn,

2. Tén giao dich qudc té bang tiéng Anh (NéU CO):..ovvvniveiee i,
3.Piachitrusd: ..ocooveiiii (3
- S6 dién thoai:......ccoevvvrereeeiiine FaXiiiii it
- Website (18U CO):.vvnenreieeieeeieee . Email:...............ooooi,

4. Ho va tén ngudi dy kién 1am hiéu truong hodc giam doc trung tam:. ... (kém theo: so yéu Iy lich)
1. MUC TIEU, NHIEM VU GIAO DUC

1. Myc tiéuctiacosd gidoduc: ........covevvviniinnnnnn [

2. Chuc nang, nhiém vy ciaco sé gidoduc : ............. (5)eeeiiiiiiiii,

IV. CHUONG TRINH, NOI DUNG GIAO DUC

1. Chuong trinh, ndi dung gido duc: ........ () T

2. Céc ndi dung tich hop (néu co): ......... (7)o

V. PAT DPAI, CO SO VAT CHAT, THIET BI
1. Thong tin vé khu dét du kién x4y dung co so gido duc (néu co): ...........
2. Co s6 vat chat, phuong tién, thiét bi giang day va hoc tap: ...................

3. Phuong tién, hoc liéu tham khao va cac diéu kién khac: .....................

VI. TO CHUC BQ MAY



1. Thong tin vé doi ngii can bd quan 1y, nha gido va nguoi lao dong cua co s gido duc (Kém theo:
danh sach trich ngang va so yéu ly lich cua doi ngii can b quan ly, nha gido va nguoi lao dong).

2. Du kién d6i twong, quy mo tuyén sinh theo tirng nim hoc/chuong trinh dao tao, bdi dudng.
VIL. NGUON LUC VA TAI CHINH

1. Vén dau tu: Ké hoach von dau tu phai phu hop voi quy mé du kién cua timg giai doan. D6i
véi co sé gido duc tu thuc phai c6 phuong an huy dong von va can doi von theo tung giai doan dé
duy tri hoat dong cua nha truong.

2. Co ch@; quéan 1y thu, chi hoc phi: Du kién cac khoan thu, chi trong timg nim hoc/chwong
trinh dao tao, boi dudng.

VIII. PHUONG HUONG CHIEN LUQC XAY DUNG VA PHAT TRIEN CO SO GIAO
DUC

1. Ké hoach va tién do xay dung co so vat cht.

2. Ké hoach va tién d6 mua sam thiét bi, phuong tién t6 chirc thyc hién chuong trinh giao duc.
3. Ké hoach va tién do tuyén dung, dao tao boi dudng nha gido, can by quan ly.

4. Ké hoach va tién d6 phat trién chuong trinh, ndi dung giang day.

5. Ké hoach va tién do sir dung ngué)n von thuc hién dé an.

IX. CAM KET KE THUA CAC QUYEN, NGHIA VU VA TRACH NHIEM

(Chi ép dung trong trong hop truong mam non, trieong tiéu hoc, trieong trung hoc chuyén
dia diém hoat dong gido duc)

1. Nghia vy, trach nhiém bdo ddm quyén loi cua nha gido, can bd quan ly, nhan vién va nguoi
lao dong.

2. Quyén, nghia vu va trach nhiém vé tai chinh, tai san, co s& vat chat, thiét bi, dit dai.
3. Nghia vu, trach nhiém bao dam quyén loi ctia ngudi hoc.

4. Quyén, nghia vu va trach nhiém khac (néu c6).

(11) (10)
(Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén) (Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)

Ghi cha:

(1) Tén co s& gido duc.

(2) Ghi 13 cép hoc.

(3) Pia diém du kién dit co so gido duc (s nha, dudng/phd, xd/phudng/thi trdn, quan/huyén, tinh/thanh phd).

(4) M ta cy thé muyc tiéu cua co s gido duc.

(5) Mo ta cu thé chirc nang, nhiém vu cua co s gido duc theo cac quy dinh hién hanh.

(6) M6 ta ndi dung phat trién chuong trinh gido duc theo quy dinh hién hanh.

(7) M ta cy thé ndi dung chuong trinh tich hop (néu co).

(8) Thiét ké co SO vat chét, trang thiét bi ti thiéu, phuong 4 an phong chay chira chdy.

(9) Céc hd so s6 sach theo quy dinh dbi voi nha truong, t6 chuyén mon, td vin phong, gi4o vién.

(10) Quyén han, chirc vu ctia ngudi dimg dau co quan, td chirc, ca nhan dé nghi thanh I4p/cho phép thanh 1ap co so gido duc. Trudng
hop 14 ca nhan khéng phai dong déu.

(11) Phé duyét ciia ngudi dimg diu co quan, tb chirc quan 1y truc tiép (néu c6) ciia co quan, té chirc d& nghi thanh lap/cho
phép thanh 1ap co sé gido duc.



2. Tén thii tuc hanh chinh: Giai thé trwomg miu gido, treong mam non, nha tré (Theo dé nghi ciia té chirc, ¢4 nhin
thanh lap truwong) (Ma so TTHC: 1.012962)

a. Trinh t, cach thire, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh:

TT Trmllllitél.:’lthl.rc Cach thire thuc hién Thoi gian gidi quyét | Ghi chd
Sang: tr 07 gios dén 11
n N . | 1. Nop truc tiép qua B phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén gi0 30 phut; chiéu: tur 13
Nop Fw so ’thu 2. Hodc thong qua buu dién. gi0 30 dén 17 gid cua
tuc hanh chinh: cic ngay lam viéc.
16 chirc, ca nhan . , < .
Buéc | chuin bi hé so 3. Hoéc ndp tryc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Dong Khénglquy (\Hﬂh (tay
1 | ddy du theo quy Thap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn. khach hang)
dinh va ngp ho so | 4, Phong GDDT tiép nhan, tham dinh ho so, kiém tra cac diéu kién can
qua cac cach | thiét cho phép hoat dong gido dyc trudng mau gido, truong mam non, nha
thirc sau: tre trén dia ban thuoc pham vi quan ly va thong tin cho truong : mau giao,
trerong mam non, nha tré biét hd so dugce chap nhan hodc yéu cau tiép tuc
hoan thién.
1. Béi v6i ho so duge ndp truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két
qua hoac thong qua dich vu buu chinh céng ich can bg, cong churc, vién . N .;
chtrc tiép nhan ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém Ch}lyen ngay ho so tiep
tra tinh chinh xac, day du cta hd so; quét (scan) va luu trit ho so dién tu, n‘han truc ticp trong ngay
Tiép nhan va | cap nhat vao co s& dit liéu ctia phdn mém mat cira dién ti cla tinh. lam viéc (khong dé qua 3
Budc | chuyén hé so . N <L o . .| g6 lam viéc) hoac
2 thi. tuc hanh Aa) ]:ru’orng ’hop .hAo SO (Ehue.lAday c?u, cI‘Aw:a Chlr{h xde theo:quy §1nh: can chuyén vao dau gios ngay
chinh bd, cong chuc, vién chic ti€p nhdn ho so phai huong dan dai dién t0 | 15 viée tiép theo déi

chtrc, c4 nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd 1y do
theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so;

b) Trudng hop tur chdi nhan ho 80, can bg, cong chirc, vién chure tiép
nhan hd so phai néu 6 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so thu

v6i trudng hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay.



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/

TT

Trinh tu thuc
hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

tuc hanh chinh;

c) Truong hop ho SO day du, chinh xac theo quy dinh, can bg, cong
chtre, vién chuc tiép nhan ho so va lap Gidy tiép nhan h0 so va hen ngay
tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét
theo quy trinh.

2. P6i voi ho so duge ndp truc tuyen thong qua Cong Dich vu cong cua
tinh, can b, cong chirc, vién chirc tiép nhan ho so tai Bo phan t1ep nhéan
va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xéc, day du cua hd so.

a) Truong hop hd so chua ddy du, chinh xac hoic khong thudc tham
quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién chirc tlep nhan
phai c6 thong bao, néu rd ndi dung, 1y do va huéng dan cu thé, day du
mét 1an dé td chirc, ca nhan bd sung déy du, chinh xac hodc gui dung dén
co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao duge thuc hién thong qua chirc
ning giri thu dién tir, gl tin nhin téi ngudi dan cia Coéng Dich vu cong
cua tinh;

b) Néu ho so cua to chire, ca nhan day du, hop 1é thi can bd, cong chire,
vién chtrc tai B phan tiép nhén va tra két quétiép nhan va chuyén cho co
quan c6 thAm quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 1/2 ngay ké
tur ngay phat sinh ho so
truc tuyén

Bworc

Giai quyét thi
tuc hanh chinh

Sau khi nhan hd so tho tuc hanh chinh tir B phan tiép nhan va tra két
quacong chuc, vién chirc xtr Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

10 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn hé so (B6 phin TN&TKQ)

Y ngay

2. Gidi quyét ho so (co quan/bg phdn chuyén mén), trong do:

09 ngay

- Truong hop thu tuc hanh chinh khong quy dinh phai tham tra, x4c minh
ho so, lay ¥ kién ciia co quan, t6 chirc, ¢ lién quan, can b9, cong chic,
vién chirc duoc giao xir Iy hd so tham dinh, trinh cdp cé thim quyén




Trinh tu thuc

TT hién Cach thirc thyc hién Theoi gian giai quyét | Ghi chd
. quyét digh; cap nhat thong tin vao Phan mém mot cira dién tir; tra két qua
gidi quyét thu tuc hanh chinh.
+ Chuyén vién 07 ngay
+ Lanh dao phong/bé phdn 1 ngay
+ Lanh dao don vi: 1/2 ngay
+ Van thuw don vi: 1/2 ngay
Trﬁiket qlfﬁ giai Cong chure tiép nhan va tra két qua nhap vao sb theo doi hd so va phan
quet fh“ tue mém dién ti thuc hién nhu sau:
hanh chinh , . ,
xé , . - Thong bao cho t6 churc, cd nhan biét ,tru’('wc qua tin nhén, thu dién tl"g:,
(: et; quha? 814l | gién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap co6 tham quyén cho phép doi
quyet  thu T | g 1 so giai quyét thit tuc hanh chinh trude thoi han quy dinh.
hanh chinh gui ) . .
tra cho t6 chikc, - T6 chure, ca nhan nhan ket qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo thoi
cd nhén phdi bdo gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuét trinh
dam day di theo | 81y hen tra két qua). Cong churc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu
Bwoc | guy dinh ma co cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao két qua. 1 ngay
4 quan CO: thd”z, - Truong hop nhan két quathdng qua dich vu buu chinh cong ich. (dang
quyén tra cho 16 | ky theo hudng dan ciia Buu dién)(néu co)
chirc, ca nhan

sau khi gidi quyét
xong thu tuc hanh
chinh)

- Truong hop ndp hd so qua dich vu cong truc myén, nhan két qua truc
tiép tai Trung tdm KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang theo ho so gbc
dé d6i chiéu va nop lai cho can b tlep nhan ho so; trudng hop dang ky
nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong Dich vu cong truc tuyén. (néu
co)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phit; chiéu: tir 13
gid 30 dén 17 gid cua cac ngay lam viéc.




b. Thanh phan, s6 lwong ho so:
- Thanh phan ho so

To trinh dé nghi giai thé cua t6 chuic, ca nhan thanh 14p trudng mam non (theo Mau sb 06 Phu luc I kém theo Nghi
dinh s6 125/2024/ND-CP).

Dé 4n giai thé truong mam non (theo Mau sé 07 Phu luc I kém theo Nghj dinh s 125/2024/ND-CP).

- S6 luong hd so: 01 bo.

c. Poi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: T chiic, c4 nhan thanh 13p trudng mau gido, truong mam non, nha tré.
d. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cdp huyén

d. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh cho phép giai thé truong mau gido, trudng mam non, nha tré ctia Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén.

Quyét dinh giai thé truong mau gido, trudng mam non, nha tré duge cong bd cong khai trén cac phuong tién thong
tin dai ching.

e. Phi, 1¢ phi: Khong.
g. Tén mau don, miu t& khai:

To trinh dé nghi giai thé cua to chirc, ca nhan thanh 1ap trudng mam non (theo Mau s6 06 Phy luc I kém theo Nghi
dinh s6 125/2024/ND-CP).

Pé an giai thé truong mam non (theo Mau s6 07 Phu luc I kém theo Nghi dinh ) 125/2024/ND-CP).
h. Yéu ciu, diéu Kién thue hién thii tuc hanh chinh: Khéng.

i. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Luat Gido duc nam 2019

Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP ngay 05 thang 10 nam 2024 cta Chinh phii quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat
dong trong linh vyc gido duc.

k. Luwu hd so (ISO):



Thanh phin hd so lru

B¢ phan luu trir

Thai gian luu

- Nhu muc b;

- Két qua giai quyét TTHC hodac Van ban tra 1oi cua don vi dbi voi
hd so khong dap tng yeu cau, diéu kién.

- H6 so tham dinh (néu co)
- Vin ban trinh co quan cp trén (néu co)

Co quan chuyén mon
(Phong/Bd phan chuyén
mon)

Céac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s 01/2018/TT-
VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cta Bo truéng, Chu nhiém Van
phong Chinh phu quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phép thi
hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cia
Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thongtrong
giai quyét thi tyc hanh chinh.

BO phan tiép nhan va tra
ket qua

Tu 03 niam, sau d6 chuyén
hd so dén kho luu trit cua
don vi (hoac luu trir tinh,
huyén)




MAu s6 06. To trinh dé nghij giai thé co sé gido duc

..... 1)...... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
..... 2..... Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S&: oiid i, , Ngay... thang... nam ...

Kinh gui................. [ T

1. Thong tin vé co quan, to chirc, ca nhan dé nghi giai thé co s gido duc: ...
2. Dé nghi giai thé: .................... (3) et
3. Thong tin vé co s& giao duc dé nghi giai thé:

a) Tén co s& glao QUC e

Tén giao dich qudc té bang tiéng Anh (U CO):.....uveveeieeeeeeeeeeeeeeeeeeen
D) TRUQC: ..ottt ettt e et e et e e e e e aae e enreeenne
c) Pia chi tru s& chinhi.......coooviiiii
d) SO dién thoai:........coeveeveieeeeeeeeeeennnn. s FaXiiiiiiie e
WeDSIte: ..o Emaili.....ccoooiiii

d) Quyét dinh thanh lap, cho phép thanh lap: [Quyét dinh sb....../QD-........ ngay, thang, nam
ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu cua quyét dmh]

e) Quyét dinh ddi tén, cho phép doi tén (néu co): [Quyét dinh sb..../QP-.... ngdy, thang, nim
ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu cia timg quyét dinh].

) ) Quyét dinh cho phép hoat dong gido duc (néu c6): [sd hiéu, ngay, thang, nim cip, co quan

cap].

4. Ly do gidi the co SO ZIA0 AUC: .e.vvvevereeeeceeeeeeeeeeeeeeeiee e eeeesiesee s,

5. Phuong 4n giai thé co so gido duc:

a) Phuong 4an giai quyét tai san.

b) Phuong an bao dam quyén loi ctia ngudi hoc.

¢) Phurong 4n bao dam quyén loi ciia nha gido, can bd quan 1y, nhan vién va nguoi lao dong.

d) Phuong 4n thuc hién nghia vu vé tai chinh.

d) Phuong an xir 1y cac van dé khac (néu c6).

Dé nghi........cooovvenn. (4)eeeenieieenns xem xét, quyét dinh.

Noi nhdn: (5)
- (Ky tén, dong dau, ghi ré ho tén)

Ghi chu:

(1) Tén co quan quan ly cap trén (néu c0) cua co quan, t6 chirc dé nghi giai thé co sé gido duc.

(2) Tén co quan, o chirc d& nghj giai thé co s& gido duc. Trudng hop 14 ca nhan s& hiru co s¢ gido duc
khong ghi noi dung ¢ myc nay.

(3) Ghi 15 dé nghi giai the [tén co s& gido duc].

(4) Ngudi co thim quyén giai thé co s gido duc.

(5) Quyén han, chirc vu ciia nguoi dimg dau co quan, t6 chirc, ca nhan dé nghi giai thé co so gido duc.
Trudng hop 13 ¢4 nhéan s& hiru co s gido duc khong phai dong dau.



MAu s6 07. Pé an giai thé co sé gido duc

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

....... ngay..... thang..... nam ....

] DE AN
GIAI THE......... (€ TR

Phin thir nhat
THU'C TRANG CO SO GIAO DUC

I. THONG TIN CHUNG

1. TEN CO SO A0 AUC ..c.ueiieiieiieeieeee ettt

Tén giao dich qudc té bang tiéng Anh (N8U CO):..vevevevveeeeeeeeeee e,

R N 10 o o RSP

3. Piachitrusd chinh:......ccccooooiiiiiiiiieee, [02) T

4. SO dien thoaiz.. ..o, , FaXoo e

WeDSIte: ..o, CEMail

5. Quyét dinh thanh 13p, cho phép thanh 13p: [Quyét dinh s0...../QP-........ ngay, thang, nim

ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu ctia quyét dinh].

6. Quyét dinh doi tén, cho phép doi tén (néu c6): [Quyét dinh s0...../QD-....... ngay, thang,

nam ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu cta ting quyét dinh].

cap].

7. Quyét dinh cho phép hoat dong gido duc (néu c6): [s6 hiéu, ngay, thang, nim cip, co quan

II. THUC TRANG TO CHUC HOAT PONG

1. Co chu tb chuc

2. D61 ngili nha gido va can bg quan 1y

3. Két qua hoat dong cta co s& gido duc (tir khi dugc phép hoat dong dén trude khi giai thé)

4. S6 lwong nguoi hoc tai co so gido duc tai thoi diém dé nghi giai thé (béo cio theo timg cp

hoc/chuong trinh gido duc)

5. Dt dai, co s& vat chat, thiét bi, tai chinh, tai san

I1l. NHAN XET, PANH GIA CHUNG

1. Uu diém, thuan loi



2. Han ché, khé khan, vuong méc

] _ Phan thi hai o
PHUONG AN GIAI THE + [TEN CO SO GIAO DUC]

I. LY DO GIAI THE CO SO GIAO DUC

II. PHUONG AN GIAI THE CO SO GIAO DUC

1. Phuong 4n giai quyét tai san.

2. Phuong 4n bao dam quyén loi ctia nguoi hoc.

3. Phuong an bao dam quyén loi ciia nha gido, can bo quan 1y, nhan vién va ngudi lao dong.
4 Phuong an thyuc hién nghia vu vé tai chinh.

5. Phuong an xir 1y cac van dé khac (néu co).

_ Phin thirba
TO CHU'C THUC HIEN

I. KE HOACH THU'C HIEN (3)

IL. TRACH NHIEM THUC HIEN PE AN GIAI THE CO SO GIAO DUC CUA CAC
CO QUAN, PON VI CO LIEN QUAN (4)

(6) (5)
(Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén) (Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)

Ghi chu:

(1) Ghi 13 loai hinh va tén co s¢ gido duc.

(2) Ghi dia chi s6 nha, duong/phd, xd/phudng/thi trdn, quan/huyén, tinh/thanh phd.

(3) Néu rd tién do, thoi gian thyuc hién dé an giai thé co sé gido duc.

(4) Quy dinh rd trach nhiém t6 chirc thyc hién dé an giai thé co so gido duc cua cac co quan, don vi ¢6
lién quan.

(5) Quyén han, chirc vu ctia ngudi dimg dau co quan, t6 chirc, c4 nhan dé nghj giai thé co s¢ gido duc.
Truong hop 13 ¢4 nhéan s& hiru co s gido duc khong phai dong dau.

(6) Chirc danh nguoi dimg déu co quan, to chirc quan 1y tryc tiép (néu o).



3. Tén thi tuc hanh chinh: Thanh 1ap hoic cho phép thanh lap truong ti¢u hoe (Ma s6 TTHC: 1.012963)
a. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

TT Trmllllitél':;thl'rc Cach thirc thuce hién Thoi gian giai quyét | Ghi chu
Sang: tir 07 gio dén 11
Nop hd so thi é I}\II(}P truc tiép qua Bo pl}én Tiép nhan va Tra két qua cip huyén gio 32([;211@ <13f711éu tfl: 13
. , . Hodc thong qua buu dién. g1o cn 1/ gio cua
tuc hanh chinh: cac ngay lam viéc.
T6 chirc, ca nhan , , .
Buée | chudn bi hé so | 3- Hodc ndp truc tuyen tai website cong Dich vu cong cta tinh Pong |  Khong quy dinh (tuy
1 | ddy di theo quy Thép: http://dichvucong.dongthap.gov.vn. khach hang)
dinh va ngp hoé so | 4. Phong GDDT tiép nhén, tham dinh ho so, kiém tra cac diéu kién can
qua cac cach | thiét cho phép hoat dong gido duc trudng mau gido, trudng mam non, nha
thirc sau: tre trén dia ban thuoc pham vi quan ly va thong tin cho truong mau giao,
truong mam non, nha tré biét hd so dugc chip nhan hodc yéu cau tiép tuc
hoan thién.
1. Boi v6i ho so duge ndp truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két
qua hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich can bg, cong churc, vién
chtrc tiép nhan hd so tai Bo phén tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém
tra tinh chinh xac, day du cta ho so; quét (scan) va luu trir ho so dién tu, Chuyén ngay hd so tiép
cap nhat vao co sd dit liéu cia phan mém mot cira dién tir cta tinh. nhan truc tidp trong ngy
Tiép nhin va a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can | lam viéc (khéng dé quad 3
Buéc | chuyén hd s | DO, cong chirc, vién chic tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién t6 | gio lam  viéc)  hodc
2 | thit tuc hanh | chitc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do | chuyén vao dau gio ngay
chinh theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so; lam viéc tiép theo dbi

b) Trudng hop tir chdi nhan ho so, can bo, cong chirc, vién chirc tiép
nhéan ho so phai néu 10 1y do theo mau Phicu tir chdi gidi quyét ho so thu
tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hd so diy du, chinh xac theo quy dinh, can bd, cong
chuc, vién chure tiép nhan ho so va 1dp Gidy ti€p nhan ho so va hen ngay

v6i trudng hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay.



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/

TT

Trinh tu thuc
hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét
theo quy trinh,

2. B6i voi ho so duge ndp truc tuyen thong qua Cong Dich vu cong cua
tinh, c4n b, cong chirc, vién chirc tiép nhan ho so tai Bo phan tlep nhan
va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, ddy du ciia ho so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac hoic khong thugc tham
quyén giai quyét theo quy dinh, can b, cong chtrc, vién chirc tlep nhan
phai c6 thong bao, néu 1d ndi dung, 1y do va hudng dan cu thé, day du
mot 1an dé to chirc, c4 nhan bo sung day du, chinh xac hodc guri dung dén
co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao dugc thyuc hién thong qua chirc
nang giri thu dién tir, gl tin nhin téi ngudi dan cia Coéng Dich vu cong
cua tinh;

b) Néu hd so cua to chue, ca nhan day du, hop 1€ thi can b, cong chir,
vién chirc tai B phan tlep nhan va tra két quatiép nhan va chuyén cho co
quan c6 thAm quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 1/2 ngay ké
tir ngay phat sinh ho so
truc tuyén

Giai quyét thu
tuc hanh chinh

Sau khi nhan hd so tht tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va tra két
quacong chuc, vién chic xtr Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

25 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn hé so (Bé phdn TN&TKQ)

Y ngay

2. Gidi quyét hé so (co quan/bg phdn chuyén mén), trong do:

24 ngay

- Truong hop thu tuc hanh chinh khong quy dinh phai tham tra, x4c minh
ho so, lay ¥ kién ciia co quan, t6 chirc, c6 lién quan, can b9, cong chic,
vién chirc dugc giao xur ly h6 so tham dinh, trinh cap c6 tham quyen
quyét dinh; cap nhat thong tin vao Phin mém mét ctra dién tir; tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh.




TT

Trinh tu thuc

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

hién
+ Chuyén vién 22 ngay
+ Lanh dao phong/bo phdn 1 ngay
+ Lanh dao don vi: 1/2 ngay
+ Van thu don vi: 1/2 ngay
Trﬁxkét qlfﬁ giai Cong chure tiép nhan va tra két qua nhap vao sb theo doi hd so va phan
ql\lyet fhu tue | ham dién tur thuc hi€n nhu sau:
hanh chinh A , . .
e , - Thong bao cho to chirc, ca nhan bict :[ru:(’)c qua tin nl}én, thu dién tfg:,
(s et; q”}?, gl | dign thoai hodc qua mang xa hoi duge cap c6 tham quyén cho phép doi
quy et t’u tuc v61 ho so giai quyét tha tuc hanh chinh trude thoi han quy dinh.
hanh chinh gui
tra cho té chic,| - T6 chirc, c4 nhan nhan két qua giai quyet thu tyc hanh chinh theo thoi
cd nhén phdi bao | glan, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuét trinh
dam ddy di theo | 81y hen tra két qua). Cong chirc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu
Buéc | guy dinh ma co cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sb va trao két qua. 1 ngay
4 quan C‘f fhd”l - Truong hop nhén két quathong qua dich vy buu chinh cong ich. (dang
quyén tra cho 10 | ky theo huéng dan cia Buu dién)(néu co)
chirc, ca nhan

sau khi gidi quyét
xong thu tuc hanh
chinh)

- Trudng hop ndp ho so qua dich vu cong tryc tuyén, nhan két qua truc
tiép tai Trung tdm KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang theo ho so gbc
dé @i chiéu va nop lai cho can b tlep nhan ho so; trudng hop dang ky
nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong Dich vu cong truc tuyén. (néu
cd)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gid 30 phat; chiéu: tir 13
gid 30 dén 17 gid cua cac ngdy lam viéc.

b. Thanh phan, s6 lwong ho so:

- Thanh phan ho so




To trinh dé nghi thanh 14p hodc cho phép thanh 1ap truong tiéu hoc (theo Mau s 01 Phu Iyc I kém theo Nghi dinh
s6 125/2024/ND-CP).

Pé 4n thanh 1ap hoac cho phép thanh 1dp truong tiéu hoc (theo Mau s6 02 Phu luc I kém theo Nghi dinh )
125/2024/ND-CP).

Truong hop truong tiéu hoc chuyén dia diém hoat dong giao duc: Trong dé an (theo Mau sb 02 Phu lyc I kém theo
Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP), truong tiéu hoc phai cam két ké thira cac quyén, nghia vu va trach nhiém cua truong tiu
hoc dé nghi chuyen dia diém.

-S6 luong ho so: 01 bo.

c. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh:

Uy ban nhéan dan cép x4 (d6i véi truong tiéu hoc cong 1ap).

Tb chitc hodc ca nhan (d6i véi truong tiéu hoc tu thuc).

d. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cp huyén; Phong Gido duc va Pao tao.
d. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:

7 Quyét dinh thanh 1ap truong tiéu hoc cong 1ap hodc Quyét dinh cho phép thanh 1ap truong tiéu hoc tu thuc ctia Chi
tich Uy ban nhan dan cap huyén.

Quyét dinh thanh 1ap hodc cho phép thanh lap truong tiéu hoc duge cong bd cong khai trén cac phuong tién thong
tin dai ching.

e. Phi, 1¢ phi: Khong.

g. Tén miu don, miu to khai:

T& trinh d& nghi thanh 1ap hodc cho phép thanh 1ap truong tiéu hoc (theo Mau s6 01 Phu luc I kém theo Nghi dinh
s0 125/2024/ND-CP).

Pé 4n thanh lap hodc cho phép thanh 1ap truong tiéu hoc (theo Mau s6 02 Phu luc I kém theo Nghi dinh )
125/2024/ND-CP).



h. Yéu céu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

C6 dé an thanh 1ap hodc cho phép thanh lap trudng tiéu hoc pht hop véi quy hoach tinh va cac quy hoach c6 lién

quan cua dia phuong noi truong dat tru so.

Dé 4n x4c dinh rd myc tiéu, nhiém vy, chuong trinh va ndi dung giao duc tiéu hoc; dat dai, co s& vat chat, thiét bi,
dia diém dy kién xay dung truong; té chirc bo may; ngudn luc va tai chinh; phwong huéng chién luoc xdy dung va phat

trién nha truong.

i. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP ngay 05 thang 10 nim 2024 cta Chinh pha quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat

dong trong linh vyc gido duc.
k. Lwu ho so (ISO):

Thanh phin hé so luu

B¢ phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc b;

- Két qua giai quyét TTHC hogic Vin ban tra 16i ctia don vi doi véi
ho so khong dép tng yéu cau, dicu kién.

- H6 so tham dinh (néu co)

- Van ban trinh co quan cap trén (néu co)

Co quan chuyén mon
(Phong/B6 phan chuyén
mon)

Céac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s 01/2018/TT-
VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cta Bo truéong, Chu nhiém Van
phong Chinh phu quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi
hanh Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cta
Chinh phu vé thuc hién co ché mdt cira, mot cira lién thongtrong
giai quyét thii tyc hanh chinh.

B phan tiép nhan va tra
két qua

T 03 nidm, sau d6 chuyén
hd so dén kho luu trit cua
don vi (hoac luu trit tinh,
huyén)




MAu s6 01. To trinh dé nghj thanh 1ap hoéc cho phép thanh 1ap co sé gido duc

(1) ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
eee(2) e Poc lap - Tw do - Hanh phuc
SO e w.., NQAY ... thang ... nam .....

Vv dé nghl thanh lap hoac
cho phép thanh lap....(3)...

Kinh gui: ........ 4).cconenn.n

1. Théng tin vé co quan, to chiic, c4 nhan dé nghi thanh 1ap hodc cho phép thanh 1ap co sé
GIA0 AUC: L

2.Lydo dé nghi thanh 18p hodc cho phép thanh 13p co s¢ gido duc:

3. Thong tin vé co s& gidao duc dé nghi thanh 1ap hodc cho phép thanh lap:

-Ten co SO ZIA0 AUC: .vini e
- Tén giao dich quéc té bang tiéng Anh (NéU CO):..ovvvniveiieeiie e,
-Piachitruso: .ooooveeiiii (5) i
- S6 dién thoai:...........ooeeeeiiieeiin, Fax:...oo
- Website (18U CO):.vvnerreveeeeieeeieeee . Email:..............ooooii,
4. Chtic nang, nhifm vucla .......c...ooeevennennn... (B
5. Dy kién quy mo tuyén sinh:.............oooooiiiiii
(Kém theo Pé an thanh 1dp hodc cho phép thanh 1Gp..............(3).c.cc.... ... )
DPénghi ........... 4).cvnenen. xem xét, quyét dinh.
Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY (6)
ST, (Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)
Ghi chu: ’ , 7 ‘
o du(C1.) Tén co quan quan 1y cép trén (néu c6) ciia co quan, té chirc d& nghi thanh 1ap hodc cho phép thanh 1ap co s&

(2) Tén co quan, td chirc & nghi thanh 1ap hodc cho phép thanh 1ap co s¢ gido duc. Trudng hop 1a ca nhén
khoéng ghi ndi dung & muc nay.

(3) Tén co s& gido duc.

(4) Nguoi ¢6 thim quyén thanh 1ap hodc cho phép thanh lap co s gido duc.

(5) Dia diém duy kién dat co s& gido duc (so nha, ducmg/pho xa/phuong/thi tran, quan/huyén, tinh/thanh phd).

(6) Quyén han, chirc vu cua ngudi ding dau co quan, t6 chirc, c4 nhan dé nghi thanh 1ap hoic cho phép thanh lap
co s6 gido duc. Truong hop 1a ca nhan khong phai dong déu.



MAu s6 02. Dé 4n thanh lap hoic cho phép thanh 1ap co sé gido duc

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc 1ap - Tw do - Hanh phuc

., ngay..... thang..... nam....
DE AN

THANH LAP HOAC CHO PHEP THANH LAP ...(1)...

I. SU CAN THIET THANH LAP HOAC CHO PHEP THANH LAP (1)

1. Cin ctr phap 1y xay dung dé an.

2. Tinh hinh phat trién kinh té - xa hoi va su phu hop véi quy hoach cta dia phuong hoac linh vue.
3. Nhu cau gigo duyc........ (2)... tai dia phuong, khu vuc.

IL. THONG TIN CHUNG VE CO SO GIAO DUC PE NGHI THANH LAP HOAC
CHO PHEP THANH LAP

1. Téncuacosd giaoduc: ....oovvvvviniiniiniinnnn,

2. Tén giao dich qudc té bang tiéng Anh (NéU CO):..ovvvniveiee i,
3.Piachitrusd: ..ocooveiiii (3
- S6 dién thoai:......ccoevvvrereeeiiine FaXiiiii it
- Website (18U CO):.vvnenreieeieeeieee . Email:...............ooooi,

4. Ho va tén ngudi dy kién 1am hiéu truong hodc giam doc trung tam:. ... (kém theo: so yéu Iy lich)
1. MUC TIEU, NHIEM VU GIAO DUC

1. Myc tiéuctiacosd gidoduc: ........covevvviniinnnnnn [

2. Chuc nang, nhiém vy ciaco sé gidoduc : ............. (5)eeeiiiiiiiii,

IV. CHUONG TRINH, NOI DUNG GIAO DUC

1. Chuong trinh, ndi dung gido duc: ........ () T

2. Céc ndi dung tich hop (néu co): ......... (7)o

V. DAT PAI, CO SO VAT CHAT, THIET BI
1. Thong tin vé khu dét du kién x4y dung co so gido duc (néu co): ...........
2. Co s6 vat chat, phuong tién, thiét bi giang day va hoc tap: ...................

3. Phuong tién, hoc liéu tham khao va cac diéu kién khac: .....................

VI. TO CHUC BQ MAY



1. Thong tin vé& ddi ngii can bo quan ly, nha gido va nguoi lao dong cua co s¢ giao duc (Kém
theo: danh séch trich ngang va so yeu ly lich cua doi ngii can bo quan ly, nha gido va nguoi lao
dong).

2. Dy kién dbi twong, quy mé tuyén sinh theo timg nam hoc/chwong trinh dao tao, bdi dudng.

VIL. NGUON LUC VA TAI CHINH

1. Vén dau tu: Ké hoach von dau tu phai phu hop V61 quy mo du klen cua timg giai doan. D6i
v6i co s& gido duc tu thuc phai c6 phuwong an huy dong von va can ddi von theo timg giai doan dé
duy tri hoat dong ctia nha trudng.

2. Co ché quan 1y thu, chi hoc phi: Du kién cac khoan thu, chi trong timg nim hoc/chuong
trinh dao tao, boi dudng.

VI1I. PHUONG HUONG CHIEN LUQC XAY DUNG VA PHAT TRIEN CO SO GIAO
DUC

1. Ké hoach va tién do xay dung co s& vat cht.

2. Ké hoach va tién d6 mua sam thiét bi, phuong tién t6 chirc thyc hién chuong trinh giao duc.
3. Ké hoach va tién d6 tuyén dung, dao tao boi dudng nha gido, can by quan ly.

4. Ké hoach va tién d6 phat trién chuong trinh, ndi dung giang day.

5. Ké hoach va tién do sir dung ngué)n von thuc hién dé an.

IX. CAM KET KE THUA CAC QUYEN, NGHIA VU VA TRACH NHIEM

(Chi dp dung trong truong hop truong mam non, truong tiéu hoc, truong trung hoc chuyén
dia diém hoat dong gido duc)

1. Nghia vy, trach nhiém bao ddm quyén lgi ciia nha gido, cdn by quan ly, nhan vién va nguoi
lao dong.

2. Quyén, nghia vy va trach nhiém vé tai chinh, tai san, co s& vat chat, thiét bi, dat dai.
3. Nghia vy, trach nhiém bao dam quyén loi ctia ngudi hoc.

4. Quyén, nghia vu va trach nhiém khac (néu c6).

(11) (10)
(Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén) (Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)

Ghi cha:

(1) Tén co s& gido duyc.

(2) Ghi 13 cip hoc.

(3) Dia diém du kién dit co sé gido duc (sb nha, dudng/phd, xad/phuong/thi tran, quan/huyén, tinh/thanh phd).

(4) M6 ta cu thé muc tiéu cia co sé gido dyc.

(5) Mo tacu thé chuc nang, nhi€m vy cla co sd gido duc theo cac quy dinh hi¢n hanh.

(6) M6 ta ndi dung phat trién chuong trinh gido duc theo quy dinh hién hanh.

(7) M6 ta cu thé noi dung chuong trinh tich hop (néu cb).

(8) Thiét ké co sO vat chat, trang thiét bi tdi thiéu, phuong 4 an phong chay chira chdy.

(9) Céc ho so s6 sach theo quy dinh dbi véi nha truong, t6 chuyén mén, to van phong, gido vién.

(10) Quyén han, chirc vu clia ngudi dimg dau co quan, to chirc, ca nhan dé nghi thanh lap/cho phép thanh lap co s¢
gido duc. Truong hop 14 ca nhan khong phai dong dau.

(11) Phé duyét cia ngudi dimg diu co quan, t6 chirc quan 1y truc tiép (néu co) cua co quan, td chire dé nghi
thanh 1ap/cho phép thanh 1ap co s& gido duc.



4. Tén thii tuc hanh chinh: Thanh 1ap hoic cho phép thanh lap truong trung hoc co s6, trwong phd thong cé nhiéu
cap hoc c6 cap hoc cao nhat 1a trung hoc co' sé ( Ma so TTHC: 1.012964)

a. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

TT Trinh .tAl'r thye Cach thirc thuce hién Thoi gian giai quyét | Ghi chu
hién : j
Sang: tir 07 gio dén 11
A . | 1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén gi0 30 phut; chiéu: tir 13
NQp ho so thu < A A i0 30 dén 17 oid ot
. , 2. Hoac thong qua buu dién. g1o c g10 cua
tuc hanh chinh: cac ngay lam viéc.
16 chuce, cd nhdn —— - , _ , . .
Buée | chuén bi hé so | 3- Hodc ndp truc tuyen tai website cong Dich vy cong cua tinh Dong |  Khong quy dinh (tuy
1 | ddy au theo quy Thép: http://dichvucong.dongthap.gov.vn. khach hang)
dinh va nép hé so | 4. Phong GDDT tiép nhan, tham dinh hd so, kiém tra cac didu kién can
qua cac cach | thiét cho phép hoat dong gido dyc trudng mau gido, truong mam non, nha
thirc sau: tre trén dia ban thuoc pham vi quan ly va thong tin cho truong mau giao,
truong mam non, nha tré biét hd so dugc chip nhan hodc yéu cau tiép tuc
hoan thién.
1. Bo6i véi hod so duge ndp truc ti€p qua B phan tiép nhan va tra ket
qua hogc thong qua dich vu buu chinh cong ich can bg, cong chuc, vién
chure tiép nhan ho so tai Bo phéan tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém Chuyén ngay hd so tiép
tra tinh chinh xac, day du caa ho 803 quét (scan) va luu trit hd so dién ti, nhan truc tidp trong ngy
T1ep nhin  va cap nhat vao co s& ?hr liéu cua p‘han mém mot cira di€n tir cua tinh. lam viée (Khong aé qué 3
Buoc | chuyén hd so a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can | gio lam  viéc) hodc
2 |thi tuc hanh |b0, cong chirc, vién chuc tiép nhén ho so phai hudng dan dai dién to chuyén vao dau gio ngay
chinh chirc, ca nhan bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do | lam viéc tiép theo d6i

theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thi¢n ho so;

b) Truong hop tir chéi nhan hd so, can b, cong chuc, vién chire ti€p
nhéan ho so phai néu 16 ly do theo mau Phicu tir chdi gidi quyét ho so thu
tuc hanh chinh;

v6i truong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay.



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/

TT

Trinh tu thuc
hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

c¢) Truong hop ho SO day du, chinh xac theo quy dinh, can bg, cong
chtre, vién chuc tiép nhan ho so va lap Gidy tiép nhan h0 s0' va hen ngay
tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét
theo quy trinh.

2. P6i voi ho so duge ndp truc tuyen thong qua Cong Dich vu cong cua
tinh, can bd, cong chirc, vién chic tiép nhin hd so tai B4 phan tlep nhan
va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xéc, day du cua hd so.

a) Truong hop hd so chwa ddy du, chinh xac hoic khong thudc tham
quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién chirc tlep nhan
phai c¢6 thong bao, néu 1d ndi dung, 1y do va hudng dan cu thé, day du
mét 1an dé td chirc, ca nhan bd sung déy du, chinh xac hodac gui dung dén
co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao dugc thyc hién thong qua chirc
nang giri thu dién tir, gl tin nhan téi nguodi dan ciia Cong Dich vu cong
cua tinh;

b) Néu hd so cua to chire, ca nhan déy du, hop 1€ thi can bd, cong chure,
vién chtrc tai B phan tiép nhén va tra két quétiép nhan va chuyén cho co
quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 1/2 ngay ké
tur ngay phat sinh ho so
tryc tuyén

Giai quyét thu
tuc hanh chinh

Sau khi nhan ho so thi tuc hanh chinh tir B phan tiép nhan va tra két
quacdng chure, vién chie xur Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét
két qua giai quyét thi tuc hanh chinh:

30 ngay, trong do:

1. Tiép nhén ho so (Bo phan TN&TKQ)

Y ngay

2. Gidi quyét ho so (co quan/bg phdn chuyén mén), trong do:

29 ngay

- Truong hop thu tuc hanh chinh khong quy dinh phai tham tra, x4c minh
hd so, 14y ¥ kién ctia co quan, t6 chirc, c6 lién quan, can b9, cong chic,
vién chirc dugc giao xur ly h6 so tham dinh, trinh cap c6 tham quyen
quyet dinh; c@p nhat thong tin vao Phan mém mot ctra dién tir; tra két qua




TT

Trinh tu thuc

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

hién

giai quyét thu tuc hanh chinh.
+ Chuyén vién 27 ngay
+ Lanh dao phong/bo phdn 1 ngay
+ Lanh dao don vi: 1/2 ngay
+ Van thu don vi: 1/2 ngay

Trﬁikét ql}ﬁ giai Cong chtrc tiép nhan va tra két qua nhap vao so6 theo ddi hd so va phan

ql\lyet fh“ tue mém dién t thyc hién nhu sau:

hanh chinh , . ,

Ké , ...| - Thong bao cho t6 chirc, ca nhan bi€t trudc qua tin nhan, thu dién tu,

(s et; qu:, ghat | dien thoai hodc qua mang x@ hdi duge cap c6 tham quyén cho phép doi

quy et t,u tuc voi1 ho so giai quyét tha tuc hanh chinh trudc thoi han quy dinh.

hanh chinh gui

tra cho té chikc, - T6 chtrc, ca nhan nhan két qua giai quyet thu tuc hanh chinh theo thoi

cd nhén phdi bao | glan, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh

dam ddy di theo gidy hen tra két qua). Cong chirc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu

Bwac | guy dinh ma co cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao két qua. 1 ngay
4 quan CO: fhd”i - Trudng hop nhan két quathong qua dich vu buu chinh cong ich. (déng
quyén tra cho 16 | ky theo hudng dan ciia Buu dién)(néu co)
chirc, ca nhan

sau khi gidi quyét
xong thu tuc hanh
chinh)

- Trudng hop ndp ho so qua dich vu cong tryc tuyén, nhan két qua truc
tiép tai Trung tam KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang theo hé so goc
dé dbi chiéu va ndp lai cho can b tlep nhan hé so; truong hop dang ky
nhan két qua truc tuyén thi thong qua Cong Dich vu cong tryc tuyén. (néu
co)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gid 30 phat; chiéu: tir 13
gid 30 dén 17 gid cua cac ngay lam viéc.

b. Thanh phén, s6 lwong ho so:




- Thanh phan ho so
T& trinh dé nghi thanh 14p hodc cho phép thanh 1ap truong (theo Mau s6 01 Phu luc I kém theo Nghi dinh).
Dé 4an thanh 1ap hodc cho phép thanh 1ap truong (theo Mau sé 02 Phu Iuc I kém theo Nghi dinh).

Truong hop truong trung hoc co so, truong phd thong co nhiéu cép hoc c6 cip hoc cao nhét la trung hoc co s&
chuyén dia diém hoat dong gido duyc: Trong de an (theo Mau s6 02 Phu luc I kém theo Nghi dinh s6 125/2024/ND- CP)
truong trung hoc phai cam két ké thira cac quyén, nghia vu va trach nhiém cua trudng trung hoc dé nghi chuyén dia diém.

- S6 luong ho so: 01 bo.

c. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh:

Uy ban nhan dan cép x4 (d6i v6i dé nghi thanh 1ap truong cong 1ap).

T6 chirc, ca nhan (d6i v6i dé nghi cho phép thanh 1ap trudong tu thuc)

d. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cdp huyén
d. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh thanh 1ap truong trung hoc co sd, truong phd thong co nhiéu cip hoc cd cép hoc cao nhét la trung hoc
co 8O cong 1ap hodc cho phép thanh 1ap truong trung hoc co so, truong phd théng ¢ nhiéu cap hoc co cip hoc cao nhat 1a
trung hoc co so tu thuc ctia Chii tich Uy ban nhan dan cap huyén.

Quyét dinh thanh 1ap hodc cho phép thanh lap trudng trung hoc duoc cong bd cong khai trén cac phuong tién thong
tin dai chuing.

e. Phi, 1¢ phi: Khong.

g. Tén mau don, miu t& khai:
To trinh dé nghi thanh 1ap hodc cho phép thanh 1ap truong (theo Mau s6 01 Phu luc I kém theo Nghi dinh).
Pé an thanh 1ap hodc cho phép thanh 1ap truong (theo Mau s6 02 Phu luc I kém theo Nghi dinh).

h. Yéu ciu, diéu Kién thye hién thi tuc hanh chinh:



C6 @& an thanh 1ap hoic cho phép thanh lap trudong trung hoc phu hop véi quy hoach tinh va cac quy hoach c6 lién

quan cua dia phuong noi truong dat tru so.

Dé 4n xac dinh rd muc tiéu, nhiém vy, chuong trinh va ndi dung gido duc; dat dai, co s& vat chat, thiét bi, dia diém
du kién xay dung truong; to6 chirc bd may; ngudn luc va tai chinh; phuong huéng chién lugc xay dung va phat trién nha

truong.

i. Can cir phap ly cuia thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP ngay 05 thang 10 nam 2024 cta Chinh phii quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat

dong trong linh vyc gido duc.
k. Luu hd so (ISO):

Thanh phin hé so luu

B¢ phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc b;

- Két qua giai quyét TTHC hodic Van ban tra 10i cta don vi doi véi
ho so khong dép g yéu cau, dicu kién.

- H6 so tham dinh (néu co)

- Van ban trinh co quan cép trén (néu co)

Co quan chuyén mon
(Phong/Bo phéan chuyén
maon)

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cta Bo truéng, Chu nhiém Van
phong Chinh phu quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phép thi
hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cia
Chinh phu vé thuc hién co ché mdt cira, mét cira lién thongtrong
giai quyét thi tyc hanh chinh.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua

T 03 nam, sau d6 chuyén
hd so dén kho luu trit cua
don vi (hoac luu trir tinh,
huyén)




MAu s6 01. To trinh dé nghj thanh 1ap hoéc cho phép thanh 1ap co sé gido duc

(1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
eee(2) e Poc lap - Tw do - Hanh phuc
SO o] w.., NQAY ... thang ... nam .....

V/v @& nghi thanh 1ap hodc
cho phép thanh lap....(3)...

Kinh gui: ........ 4).cconenn.n

1. Théng tin vé co quan, to chiic, c4 nhan dé nghi thanh 1ap hodc cho phép thanh 1ap co sé
GIA0 AUC: L

2.Lydo dé nghi thanh 18p hodc cho phép thanh 13p co s¢ gido duc:

3. Thong tin vé co s& gidao duc dé nghi thanh 1ap hodc cho phép thanh lap:

-Ten co SO ZIA0 AUC: .vini e
- Tén giao dich quéc té bang tiéng Anh (NéU CO):..ovvvniveiieeiie e,
-Piachitruso: .ooooveeiiii (5) i
- S6 dién thoai:......ccoeveviereeeriii, FaXiiiiiiiit e
- Website (18U CO):.vvnerreveeeeieeeieeee . Email:..............ooooii,
4. Chtic nang, nhifm vucla .......c...ooeevennennn... (B
5. Dy kién quy mo tuyén sinh:.............oooooiiiiii
(Kém theo Pé an thanh 1dp hodc cho phép thanh 1Gp..............(3).c.cc.... ... )
Dénghi........... 4).cvnenen. xem xét, quyét dinh.

Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY (6)

ST, (Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)

Ghi cha:

(1) Tén co quan quan 1y cép trén (néu c6) clia co quan, t6 chirc dé nghi thanh lap hodc cho phép thanh
1ap co so gido duc.

(2) Tén co quan, t6 chire d& nghi thanh 1ap hoidc cho phép thanh l4p co s gido duc. Trudong hop 1a ca
nhén khong ghi ndi dung ¢ muc nay.

(3) Tén co s giao duc.

(4) Nguoi c6 tham quyén thanh 1ap hodc cho phép thanh 1ap co s& gido duc.

(5) DPia diém dy kién dat co so gido duc (s6 nha, duong/phd, xd/phudng/thi trdn, quan/huyén,
tinh/thanh phd).

(6) Quyén han, chirc vu cia ngudi ding dau co quan, td chirc, c4 nhan d& nghi thanh 1ap hodc cho
phép thanh 1ap co s& giao duc. Truong hop 14 ca nhan khong phai dong dau.



MAu s6 02. Dé 4n thanh lap hoic cho phép thanh 1ap co sé gido duc

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc 1ap - Tw do - Hanh phuc

., ngay..... thang..... nam....
DE AN

THANH LAP HOAC CHO PHEP THANH LAP ...(1)...

I. SU CAN THIET THANH LAP HOAC CHO PHEP THANH LAP (1)

1. Cin ctr phap 1y xay dung dé an.

2. Tinh hinh phat trién kinh té - xa hoi va su phu hop véi quy hoach cta dia phuong hoac linh vue.
3. Nhu cau gigo duyc........ (2)... tai dia phuong, khu vuc.

IL. THONG TIN CHUNG VE CO SO GIAO DUC PE NGHI THANH LAP HOAC
CHO PHEP THANH LAP

1. Téncuacosd giaoduc: ....oovvvvviniiniiniinnnn,

2. Tén giao dich qudc té bang tiéng Anh (NéU CO):..ovvvniveiee i,
3.Piachitrusd: ..ocooveiiii (3
- S6 dién thoai:......ccoevvvrereeeiiine FaXiiiii it
- Website (18U CO):.vvnenreieeieeeieee . Email:...............ooooi,

4. Ho va tén ngudi dy kién 1am hiéu truong hodc giam doc trung tam:. ... (kém theo: so yéu Iy lich)
1. MUC TIEU, NHIEM VU GIAO DUC

1. Myc tiéuctiacosd gidoduc: ........covevvviniinnnnnn [

2. Chuc nang, nhiém vy ciaco sé gidoduc : ............. (5)eeeiiiiiiiii,

IV. CHUONG TRINH, NOI DUNG GIAO DUC

1. Chuong trinh, ndi dung gido duc: ........ () T

2. Céc ndi dung tich hop (néu co): ......... (7)o

V. DAT PAI, CO SO VAT CHAT, THIET BI
1. Thong tin vé khu dét du kién x4y dung co so gido duc (néu co): ...........
2. Co s6 vat chat, phuong tién, thiét bi giang day va hoc tap: ...................

3. Phuong tién, hoc liéu tham khao va cac diéu kién khac: .....................

VI. TO CHUC BQ MAY



1. Thong tin vé doi ngii can bd quan 1y, nha gido va nguoi lao dong cua co s gido duc (Kém theo:
danh sach trich ngang va so yeu Iy lich ciia doi ngii can bg quan ly, nha gido va nguoi lao dong).

2. Du kién d6i twong, quy mo tuyén sinh theo tirng nim hoc/chuong trinh dao tao, bdi dudng.

VIL. NGUON LUC VA TAI CHINH

1. Vén dau tu: Ké hoach von dau tu phai phu hop voi quy mé du kién cua timg giai doan. D6i
véi co sé gido duc tu thuc phai c6 phuong an huy dong von va can doi von theo tung giai doan dé
duy tri hoat dong cua nha truong.

2. Co ch@; quéan 1y thu, chi hoc phi: Du kién cac khoan thu, chi trong timg nim hoc/chwong
trinh dao tao, boi dudng.

VI1I. PHUONG HUONG CHIEN LUQC XAY DUNG VA PHAT TRIEN CO SO GIAO
DUC

1. K& hoach va tién do xay dung co so vat chat.

2. Ké hoach va tién d6 mua sim thiét bi, phuong tién td chure thue hién chuong trinh gido duc.

3. Ké hoach va tién do tuyén dung, dao tao bdi dudng nha gido, can bd quan 1y.

4. Ké hoach va tién d6 phat trién chuong trinh, ndi dung giang day.

5. Ké hoach va tién d6 st dung ngudn von thuc hién dé an.

IX. CAM KET KE THUA CAC QUYEN, NGHIA VU VA TRACH NHIEM

(7Chi dp dung trong truong hop trwong mam non, truong tiéu hoc, truong trung hoc chuyén
dia diém hoat dong gido duc)

1. Nghia vy, trach nhiém bao dam quyén lgi ctia nha gido, can bd quan 1y, nhan vién va ngudi
lao dong.

2. Quyén, nghia vu va trach nhiém vé tai chinh, tai san, co s& vat chat, thiét bi, dit dai.

3. Nghia vu, trach nhiém bao dam quyén loi ctia ngudi hoc.

4. Quyén, nghia vu va trach nhiém khac (néu c6).

(11) (10)
(Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén) (Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)

Ghi chu:

(1) Tén co so gido duc.

(2) Ghi 13 cip hoc.

(3) Dia diém du kién dit co sé gido duc (sb nha, dudng/phd, xad/phuong/thi tran, quan/huyén, tinh/thanh phd).

(4) M6 ta cy thé muc tiéu cia co sé gido dyc.

(5) Mb ta cu thé chure ning, nhiém vu cua co s¢ gido duc theo cac quy dinh hién hanh.

(6) M6 ta noi dung phat trién chuong trinh gido duc theo quy dinh hién hanh.

(7) M6 ta cu thé noi dung chuong trinh tich hop (néu co).

(8) Thiét ké co sO vat chat, trang thiét bi tdi thiéu, phuong 4 an phong chay chira chdy.

(9) Céc ho so s6 sach theo quy dinh dbi véi nha truong, t6 chuyén mén, to van phong, gido vién.

(10) Quyén han, chirc vu clia ngudi dimg dau co quan, to chirc, ca nhan dé nghi thanh lap/cho phép thanh lap co s¢
gido duc. Truong hop 1a ca nhan khong phai dong dau.

(11) Phé duyét ciia ngudi dimg ddu co quan, t6 chirc quan 1y truc tiép (néu cd) cua co quan, to chirc dé nghi
thanh 1ap/cho phép thanh 1ap co so gido duc.



5. Tén thu tuc hanh chinh: Cho phép truong trung hoc co 56, truong pho thong c6 nhiéu cip hoc c6 cap hoc cao
nhat la trung hoc co sé hoat dong giao duc ( Ma so TTHC: 1.012965)

a. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

TT Trinh .tAl'r thye Cach thirc thuce hién Thoi gian giai quyét | Ghi chu
hién : j
Sang: tir 07 gio dén 11
A . | 1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén gi0 30 phut; chiéu: tir 13
NQp ho so thu < A A i0 30 dén 17 oid ot
. , 2. Hoac thong qua buu dién. g1o c g10 cua
tuc hanh chinh: cac ngay lam viéc.
16 chuce, cd nhdn —— - , _ , . .
Buée | chuén bi hé so | 3- Hodc ndp truc tuyen tai website cong Dich vy cong cua tinh Dong |  Khong quy dinh (tuy
1 | ddy au theo quy Thép: http://dichvucong.dongthap.gov.vn. khach hang)
dinh va nép hé so | 4. Phong GDDT tiép nhan, tham dinh hd so, kiém tra cac didu kién can
qua cac cach | thiét cho phép hoat dong gido dyc trudng mau gido, truong mam non, nha
thirc sau: tre trén dia ban thuoc pham vi quan ly va thong tin cho truong mau giao,
truong mam non, nha tré biét hd so dugc chip nhan hodc yéu cau tiép tuc
hoan thién.
1. Bo6i véi hod so duge ndp truc ti€p qua B phan tiép nhan va tra ket
qua hogc thong qua dich vu buu chinh cong ich can bg, cong chuc, vién
chure tiép nhan ho so tai Bo phéan tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém Chuyén ngay hd so tiép
tra tinh chinh xac, day du caa ho 803 quét (scan) va luu trit hd so dién ti, nhan truc tidp trong ngy
T1ep nhin  va cap nhat vao co s& ?hr liéu cua p‘han mém mot cira di€n tir cua tinh. lam viée (Khong aé qué 3
Buoc | chuyén hd so a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can | gio lam  viéc) hodc
2 |thi tuc hanh |b0, cong chirc, vién chuc tiép nhén ho so phai hudng dan dai dién to chuyén vao dau gio ngay
chinh chirc, ca nhan bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do | lam viéc tiép theo d6i

theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thi¢n ho so;

b) Truong hop tir chéi nhan hd so, can b, cong chuc, vién chire ti€p
nhéan ho so phai néu 16 ly do theo mau Phicu tir chdi gidi quyét ho so thu
tuc hanh chinh;

v6i truong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay.



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/

TT

Trinh tu thuc
hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

c¢) Truong hop ho SO day du, chinh xac theo quy dinh, can bg, cong
chtre, vién chuc tiép nhan ho so va lap Gidy tiép nhan h0 s0' va hen ngay
tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét
theo quy trinh.

2. P6i voi ho so duge ndp truc tuyen thong qua Cong Dich vu cong cua
tinh, can bd, cong chirc, vién chic tiép nhin hd so tai B4 phan tlep nhan
va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xéc, day du cua hd so.

a) Truong hop hd so chwa ddy du, chinh xac hoic khong thudc tham
quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién chirc tlep nhan
phai c¢6 thong bao, néu 1d ndi dung, 1y do va hudng dan cu thé, day du
mét 1an dé td chirc, ca nhan bd sung déy du, chinh xac hodac gui dung dén
co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao dugc thyc hién thong qua chirc
nang giri thu dién tir, gl tin nhan téi nguodi dan ciia Cong Dich vu cong
cua tinh;

b) Néu hd so cua to chire, ca nhan déy du, hop 1€ thi can bd, cong chure,
vién chtrc tai B phan tiép nhén va tra két quétiép nhan va chuyén cho co
quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 1/2 ngay ké
tur ngay phat sinh ho so
tryc tuyén

Giai quyét thu
tuc hanh chinh

Sau khi nhan ho so thi tuc hanh chinh tir B phan tiép nhan va tra két
quacdng chure, vién chie xur Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét
két qua giai quyét thi tuc hanh chinh:

30 ngay, trong do:

1. Tiép nhén ho so (Bo phan TN&TKQ)

Y ngay

2. Gidi quyét ho so (co quan/bg phdn chuyén mén), trong do:

29 ngay

- Truong hop thu tuc hanh chinh khong quy dinh phai tham tra, x4c minh
hd so, 14y ¥ kién ctia co quan, t6 chirc, c6 lién quan, can b9, cong chic,
vién chirc dugc giao xur ly h6 so tham dinh, trinh cap c6 tham quyen
quyet dinh; c@p nhat thong tin vao Phan mém mot ctra dién tir; tra két qua




TT

Trinh tu thuc

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

hién

giai quyét thu tuc hanh chinh.
+ Chuyén vién 27 ngay
+ Lanh dao phong/bo phdn 1 ngay
+ Lanh dao don vi: 1/2 ngay
+ Van thu don vi: 1/2 ngay

Trﬁikét ql}ﬁ giai Cong chtrc tiép nhan va tra két qua nhap vao so6 theo ddi hd so va phan

ql\lyet fh“ tue mém dién t thyc hién nhu sau:

hanh chinh , . ,

Ké , ...| - Thong bao cho t6 chirc, ca nhan bi€t trudc qua tin nhan, thu dién tu,

(s et; qu:, ghat | dien thoai hodc qua mang x@ hdi duge cap c6 tham quyén cho phép doi

quy et t,u tuc voi1 ho so giai quyét tha tuc hanh chinh trudc thoi han quy dinh.

hanh chinh gui

tra cho té chikc, - T6 chtrc, ca nhan nhan két qua giai quyet thu tuc hanh chinh theo thoi

cd nhén phdi bao | glan, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh

dam ddy di theo gidy hen tra két qua). Cong chirc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu

Bwac | guy dinh ma co cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao két qua. 1 ngay
4 quan CO: fhd”i - Trudng hop nhan két quathong qua dich vu buu chinh cong ich. (déng
quyén tra cho 16 | ky theo hudng dan ciia Buu dién)(néu co)
chirc, ca nhan

sau khi gidi quyét
xong thu tuc hanh
chinh)

- Trudng hop ndp ho so qua dich vu cong tryc tuyén, nhan két qua truc
tiép tai Trung tam KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang theo hé so goc
dé dbi chiéu va ndp lai cho can b tlep nhan ho so; truong hop dang ky
nhan két qua truc tuyén thi thong qua Cong Dich vu cong tryc tuyén. (néu
co)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gid 30 phat; chiéu: tir 13
gid 30 dén 17 gid cua cac ngay lam viéc.

b. Thanh phén, s6 lwong ho so:




- Thanh phan ho so

T& trinh dé nghi cho phép hoat dong gido duc (theo Mu sé 03 Phu luc I kém theo Nghi dinh s 125/2024/ND-CP).

Ban sao cac van ban phap ly chirng minh quyén st dung dit, quyén sé hitu nha hoic hop dong thué dia diém truong
v&i thot han to1 thiéu 05 nam.

Dbi vé6i truong trung hoc tu thuc phai c6 van ban phap ly xac nhan vé s6 tién do nha trudng dang quan 1y, bao dam
tinh hop phap va phu hop véi quy mo du kién tai thoi di€ém dang ky hoat dong gido duc.

Quy ché to churc va hoat dong cua nha truong, gom cac ndi dung chil yéu sau day: Vi tri phap 1y, nhiém vu, quyen
han cta nha truong; t chirc va quan 1y nha trudng; to chirc hoat dong gido duc trong nha trudng; nhiém vu va quyén cua
doi ngti can bo quan ly, gido vién, nhan vién, nguoi lao dong va hoc sinh; tai chinh va tai san cua nha truong; cac van dé
khac lién quan dén to chirc va hoat dong cia nha truong.

-S6 luong ho so: 01 bo.

c. Pdi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Truong trung hoc co s, trudng phd thong cd nhidu cip hoc cd cip
hoc cao nhat 1a trung hoc co s6.

d. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Pao tao
d. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh cho phép trudng trung hoc co s6, trudong phd thong co nhiéu cap hoc co cap hoc cao nhit 13 trung hoc
co s& hoat dong gido duc cua Trudng Phong Gido duc va Pao tao.

Quyét dinh cho phép trudng trung hoc hoat dong gido duc duoc cong bd cong khai trén cac phuong tién thong tin
dai chung.

e. Phi, 1¢ phi: Khong.

g. Tén miu don, miu t& khai:
To trinh dé nghi cho phép hoat dong gido duc (theo Mau sé 03 Phu luc I kém theo Nghi dinh s 125/2024/ND-CP).
h. Yéu ciu, diéu Kién thye hién thi tuc hanh chinh:



- C6 dat dai, co so vat chat, thiét bi dap ing céc tiéu chuan vé dia di€ém, quy md, dién tich va co s& vat chat toi
thiéu doi véi truong trung hoc co sé theo quy dinh cua Bo Gido duc va DPao tao.

- Bdi v6i khu vire ndi thanh cta cac d6 thi loai dic biét, c6 thé thay thé dién tich khu dat xay dung truong bing
dién tich san xay dung va bao dam dién tich san xdy dung khong thip hon dién tich dat binh quan téi thiéu cho mét hoc
sinh theo quy dinh.

- C6 chuong trinh gido duc, tai liéu giang day va hoc tap dap Gmg cac yéu cu ctia chuong trinh gido duc phd thong
theo quy dinh cua B Giao duc va Pao tao.

- C6 ddi ngil can bo quan 1y, gido vién, nhan vién va ngudi lao dong du vé sd luong va dat tiéu chuan dé to chire
hoat dong gido duc dap g cac yéu cau ciia chuong trinh gido duc pho thong theo quy dinh ctiia Bo Gido duc va Pao tao.

- C6 dt ngudn lyc tai chinh dé bao dam duy tri va phat trién hoat dong gido duc: - Pdi véi trudng trung hoc tu thyc,
mic dau tu it nhat 12 50 triéu ddng/hoc sinh (khong bao gdm céc chi phi st dung dat). Tong s6 vén dau tu it nhat dugc
tinh toan can ct thoi diém c6 quy mé du kién cao nhat, nhung khong thap hon 50 ty dong. Ké hoach vén dau tu phai phu
hop véi quy md dy kién cua timg giai doan.

D01 voi truong hop truong trung hoc tu thuc khong xay dung co so vat chat m&i ma chi thué lai hodc st dung co s

vat chat san c6 dé trién khai hoat dong giao duc thi mirc dau tu it nhat phai dat 70% muc dau tu quy dinh tai diém a
khoan 4 Diéu 27 Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP.

- Pbi voi truong trung hoc cong 1ap, ngudn luc tai chinh do co quan quan 1y ¢6 thim quyén chiu trach nhiém bao
dam nham dap tng cac yéu cau ctia chuong trinh gido duc phd théng theo quy dinh.
- C6 quy ché t6 chirc va hoat dong ctia nha trudng.
i. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP ngay 05 thang 10 niam 2024 ctua Chinh phi quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat
dong trong linh vyc gido duc.

k. Luwu hd so (ISO):



Thanh phin hd so lru

B¢ phan luu trir

Thai gian luu

- Nhu muc b;

- Két qua giai quyét TTHC hodac Van ban tra 1oi cua don vi dbi voi
hd so khong dap tng yeu cau, diéu kién.

- H6 so tham dinh (néu co)
- Vin ban trinh co quan cp trén (néu co)

Co quan chuyén mon
(Phong/Bd phan chuyén
mon)

Céac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s 01/2018/TT-
VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cta Bo truéng, Chu nhiém Van
phong Chinh phu quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phép thi
hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cia
Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thongtrong
giai quyét thi tyc hanh chinh.

BO phan tiép nhan va tra
ket qua

T 03 niam, sau d6 chuyén
hd so dén kho luu trit cua
don vi (hoac luu trir tinh,
huyén)




MAu s6 03. To trinh dé nghi cho phép hoat dong gido duc

..... (2)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
..... 2)..... Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sé: ... ITTr-... L. . ngay... thang... ndm ......

Kinh gui:................ () I
1. TE€n CO SO 140 AUC:..cccuiiieiiieeiiee e ((2) IO
Tén giao dich qudc té bang tiéng Anh (U CO):....vuvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeens
2. Piachitrusd chinh:.......ccooooeiiiiiiiiii )
- SO dien thOL: e, s FaXoo e
- WEDSIte:. ..o CEMail e,

3. Quyét dinh thanh lap, cho phép thanh 1ap hoac gidy chimg nhan dang ky dau tu: [Tén
loai van ban, s6 hi€u, ngay, thang, nam ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu ctia van ban].

5. Tinh hinh dap Ung cac diéu kién cho phép hoat dong gido duc:

- Danh muc co s& vat chét dap g cac diéu kién theo quy dinh.

- Chuong trinh gido duc, ké hoach gido duc, tai liéu gidng day va hoc tap dap tng céc
yéu cau cua chuong trinh gido duc theo quy dinh.

- Danh sach can bo quan 1y, doi ngii giao vién/huan luyén vién va nguoi lao dong, trong
do6 ghi 10 trinh d chuyén mon dugc dao tao (Kem theo hop dong lam viéc da dwoc ky giita
nha truong voi ting can bo quan ly, gido vién/huan luyén vién, nguoi lao dong).

DAL QATL oo

= T CNINN. Lo

(KEM theo CAc minh CRUNG: .............cccoocveeeieieieeiieeeeeeeee e )

............ (2)............ cam két thuc hién dang quy dinh cta phéap luat vé giao duc va quy
dinh cua phap luat co6 lién quan.

Noi nhan: (5)
- (Ky tén, dong dau, ghi ré ho tén)

Ghi cha:

(1) Tén co quan, to chirc quan 1y truc tiép (néu co).

(2) Tén co so giao duc dang ky hoat dong giao duc.

(3) Co quan c6 thAm quyén cip gidy ching nhan ding ky hoat dong gido duc.

(4) Ghi dia chi s6 nha, duong/phd, xa/phudng/thi tran, quan/huyén, tinh/thanh phd.
(5) Chirc danh ngudi ding dau co so gigo duc.



6. Tén thu tuc hanh chinh: Cho phép trwong trung hoc co' so, truong pho théng c¢6 nhiéu cip hoc cé cip hoc cao nhit 1a
trung hgc co' sé hoat dong gido duc tré lai (Ma so TTHC: 1.012966)

a. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

TT Trmllllig':;thl'rc Cach thire thuc hién Thoi gian giai quyét | Ghi chi
Sang: tir 07 gio dén 11
. A . | 1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén gi0 30 phut; chiéu: tur 13
Nop !10 so ’thu 2. Hoac thong qua buu dién. gio 30 dén 17 gio cua
tuc hanh chinh: cac ngay lam viéc.
16 chuc, cd nhdn . . 5 -
Buéc | chudn bi hé so 3. Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Pong Khong quy dinh (tuy
1 | ddy di theo quy Thép: http://dichvucong.dongthap.gov.vn. khach hang)
dinh va ngp ho so | 4. Phong GDDT ti€p nhén, tham dinh ho so, kiém tra céc diéu kién can
qua cac cach | thiét cho phép hoat dong gido duc trudng mau gido, truong mam non, nha
thirc sau: tré trén dla ban thudc pham Vi quan Iy va thong tin cho tru’O’ng mau glao
truong mam non, nha tré biét hd so dugc chip nhan hodc yéu cau tiép tuc
hoan thién.
1. Boi v6i ho so duge ndp truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két
qua hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich can bg, cong chuc, vién . N .;
chtrc tiép nhan hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém Ch}lyen ngay ho so tl?p
tra tinh chinh xac, day du cua ho so; quét (scan) va luu trir hd so dién ti, n‘han truc ticp trong ngay
Tiép nhin va cap nhat vao co s¢ dit liéu cia phan mém mot cira dién tir cta tinh. lam viéc (khong dé qua 3
Buoc | chuyén héd so . N . ) ) . .| gio lam viéc) hodc
2 thi tuc hanh Aa) "l:ru’orng ’h(.)’p 'hAO SO ?hu’e}iday dAu, clgu’a Chll’lll xdc theo:quy (?11’1}.1: can chuyén vao dau gio ngay
chinh : bd, cong chire, vién chirc tiép nhén ho so phai huong dan dai digén t0 | 13, viée tlep theo ddi

chtrc, c4 nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd 1y do
theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thi¢n ho so;

b) Trudng hop tur chbi nhan hod 50, can bg, cong chirc, vién chuc tiép
nhan ho so phai néu 6 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so thi

v6i truong hop tiép nhan
sau 15 gi¢ hang ngay.



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/

TT

Trinh tu thuc
hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

tuc hanh chinh,;

¢) Truong hop hd so diy du, chinh xac theo quy dinh, can bd, cong
chtre, vién chuc tiép nhan ho so va 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay
tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét
theo quy trinh,

2. P6i voi ho so duge ndp truc tuyen thong qua Cong Dich vu cong cua
tinh, can b, cong chirc, vién chirc tiép nhan ho so tai Bo phan t1ep nhéan
va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xéc, day du cua hd so.

a) Truong hop hd so chua diy du, chinh xac hoic khong thugc tham
quyén giai quyét theo quy dinh, can b, cong chirc, vién chirc tlep nhan
phai c6 thong bao, néu 1d ndi dung, 1y do va hudng dan cu thé, day du
mot 1an dé to chirc, c4 nhan bo sung day du, chinh xac hodc gui dung dén
co quan c6 thAm quyén. Viéc thong bao duge thuc hién thong qua chirc
ning giri thu dién tir, gl tin nhin téi ngudi dan cia Coéng Dich vu cong
cua tinh;

b) Néu ho so cua to chue, ca nhan day du, hop 1€ thi can b, cong chir,
vién chirc tai B phan tlep nhan va tra két quatiép nhan va chuyén cho co
quan c6 thAm quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 1/2 ngay ké
tur ngay phat sinh ho so
truc tuyén

Bwoc

Giai quyét thi
tuc hanh chinh

Sau khi nhan hd so tht tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va tra két
quacong chuc, vién chirc xtr Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét
két qua gidi quyéet thu tuc hanh chinh:

07 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn hé so (Bé phdn TN&TKQ)

Y2 ngay

2. Gidi quyét hoé so (co quan/bg phdn chuyén mén), trong do:

06 ngay

- Trudng hop thu tuc hanh chinh khong quy dinh phai thim tra, x4c minh




Trinh tu thuc

TT hién Cach thirc thuce hién Thoi gian giai quyét | Ghi chu
. ho so, 1ay ¥ kién ctia co quan, to chirc, c6 lién quan, can by, cong chic,

vién chire dugce giao xu ly hd so tham dinh, trinh cap c6 thim quyen
quyét dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mot ctra dién tir; tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh.
+ Chuyén vién 04 ngay
+ Lanh dao phong/bo phan 1 ngay
+ Lanh dao don vi: 1/2 ngay
+ Van thu don vi: 1/2 ngay

Trﬁikét ql}ﬁ giai Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao so theo ddi hd so va phan

ql\lyet fh“ tue mém dién ti thuc hién nhu sau:

hanh chinh ) , ,

xé , - Thong bao cho t6 chuc, cd nhan biét :[I'II(')*C qua tin nhén, thu dién tf;,

(: et; q”: 81 dign thoai hodc qua mang x@ hdi duge cap c6 tham quyén cho phép doi

quyet i IHC | (i h3 so giai quyét thii tuc hanh chinh trude thdi han quy dinh.

hanh chinh gui , ) ]

tra cho té chikc, - T6 chure, ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hénh chinh theo thoi

Budc | cd nhdn phai bao | g1an, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh 1y N0
4 dam day @i theo gidy hen tra két qua). Cong churc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu 2 hgay

quy dinh ma co

quan co tham
quyén tra cho to
chire, ca nhan

sau khi gidi quyét
xong thu tuc hanh
chinh)

cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao két qua.

- Truong hop nhén két quathong qua dich vu buu chinh cdng ich. (dang
ky theo hudng dan ctia Buu dién)(néu co)

- Truong hop ndp ho so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két qua truc
tiép tai Trung tam KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang theo hé so gdc
dé d6i chiéu va nop lai cho can b tlep nhan ho so; trudng hop dang ky
nhan két qua truc tuyén thi thong qua Cong Dich vu cong tryc tuyén. (néu




T | Trinh twthye Ciich thirc thue hién
hién : j

Thoi gian giai quyét | Ghi chu
cd)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gid 30 phuat; chiéu: tir 13
gi0 30 dén 17 gid cua cac ngay lam viéc.

b. Thanh phan, sb lwong ho so:
- Thanh phéan ho so
Vin ban thong bao nguyén nhan dan dén viéc dinh chi duoc khic phuc kém theo minh chimg.

- S6 luwong ho so: 01 bo.

c. Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Trudng trung hoc co sé, truong phod thong cé nhiéu cip hoc ¢ cap hoc cao
nhat 14 trung hoc co s6.

d. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Pao tao
d. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh cho phép trudng trung hoc co 6, trudng pho thong ¢6 nhiéu cip hoc ¢6 cAp hoc cao nhat 13 trung hoc co s6
hoat dong gido duc trd lai cua Trudng Phong Gido duc va Pao tao.

Quyét dinh cho phép trudng trung hoc co s hoat dong gido duc trd lai duoc cong bd cong khai trén cac phuong tién thong
tin dai ching.

e. Phi, I¢ phi: Khong.
g. Tén miu don, miu t& khai: Khong.
h. Yéu ciu, diéu Kkién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Trong thoi han bi dinh chi, néu nguyén nhan dan dén viéc dinh chi dugc khac phuyc.




i. Can cwr phap ly cua thi tuc hanh chinh:

Nghi dinh sé 125/2024/ND-CP ngay 05 thang 10 nim 2024 ctia Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong

trong linh vuc giao duc.
k. Luwu hd so (ISO):

Thanh phén hd so luu

B phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc b;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 1oi cua don vi dbi vai ho
SO khong dap tmg yéu cau, diéu kién.

- H6 so tham dinh (néu co)
- Vin ban trinh co quan cap trén (néu co)

Co quan chuyén mon
(Phong/Bo phan chuyén
maon)

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Bo truéng, Chu nhiém Vian phong
Chinh pha quy dinh chi tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 ctia Chinh phii vé
thue hién co ché mot ctra, mot cira lién thongtrong giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Bo phan tiép nhan va tra két
qua

Tu 03 nam, sau do chuyén ho
so dén kho luu trir cua don vi
(hodc luu trir tinh, huyén)




7. Tén thi tuc hanh chinh: Sap nhap, chia, taich trwong trung hoc co sé, truong pho
cao nhat la trung hoc co sé ( Ma so TTHC: 1.0129676)

a. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

thong c6 nhiéu cap hoc ¢6 cap hoc

TT Trmllllig':;thl'rc Cach thire thuc hién Thoi gian giai quyét | Ghi chi
Sang: tir 07 gio dén 11
. A . | 1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén gi0 30 phut; chiéu: tur 13
Nop !10 so ’thu 2. Hoac thong qua buu dién. gi0 30 dén 17 gio cua
tuc hanh chinh: cic ngay lam viéc.
16 chuc, cd nhdn . . 5 -
Buéc | chudn bi hé so 3. Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Pong Khong quy dinh (tuy
1 | ddy di theo quy Thép: http://dichvucong.dongthap.gov.vn. khach hang)
dinh va ngp ho so | 4. Phong GDDT ti€p nhén, tham dinh ho so, kiém tra céc diéu kién can
qua cac cach | thiét cho phép hoat dong gido duc trudng mau gido, truong mam non, nha
thirc sau: tré trén dla ban thudc pham Vi quan Iy va thong tin cho tru’O’ng mau glao
truong mam non, nha tré biét hd so dugc chip nhan hodc yéu cau tiép tuc
hoan thién.
1. Boi v6i ho so duge ndp truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két
qua hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich can bg, cong chuc, vién . N .;
chtrc tiép nhan hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém Ch}lyen ngay ho so tl?p
tra tinh chinh xac, day du cua ho so; quét (scan) va luu trir hd so dién ti, n‘han truc ticp trong ngay
Tiép nhin va cap nhat vao co s¢ dit liéu cia phan mém mot cira dién tir cta tinh. lam viéc (khong dé qua 3
Buoc | chuyén héd so . N . ) ) . .| gio lam viéc) hodc
2 thi. tuc hanh Aa) "l:ru’orng ’h(.)’p 'hAO SO ?hu’e}iday dAu, clgu’a Chll’lll xdc theo:quy (?11’1}.1: can chuyén vao dau gio ngay
chinh : bd, cong chire, vién chirc tiép nhén ho so phai huong dan dai digén t0 | 13, viée tlep theo ddi

chtrc, c4 nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd 1y do
theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thi¢n ho so;

b) Trudng hop tur chbi nhan hod 50, can bg, cong chirc, vién chuc tiép
nhan ho so phai néu 6 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so thi

v6i truong hop tiép nhan
sau 15 gi¢ hang ngay.



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/

TT

Trinh tu thuc
hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

tuc hanh chinh,;

¢) Truong hop hd so diy du, chinh xac theo quy dinh, can bd, cong
chtre, vién chuc tiép nhan ho so va 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay
tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét
theo quy trinh,

2. P6i voi ho so duge ndp truc tuyen thong qua Cong Dich vu cong cua
tinh, can b, cong chirc, vién chirc tiép nhan ho so tai Bo phan t1ep nhéan
va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xéc, day du cua hd so.

a) Truong hop hd so chua diy du, chinh xac hoic khong thugc tham
quyén giai quyét theo quy dinh, can b, cong chirc, vién chirc tlep nhan
phai c6 thong bao, néu 1d ndi dung, 1y do va hudng dan cu thé, day du
mot 1an dé to chirc, c4 nhan bo sung day du, chinh xac hodc gui dung dén
co quan c6 thAm quyén. Viéc thong bao duge thuc hién thong qua chirc
ning giri thu dién tir, gl tin nhin téi ngudi dan cia Coéng Dich vu cong
cua tinh;

b) Néu ho so cua to chue, ca nhan day du, hop 1€ thi can b, cong chir,
vién chirc tai B phan tlep nhan va tra két quatiép nhan va chuyén cho co
quan c6 thAm quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 1/2 ngay ké
tur ngay phat sinh ho so
truc tuyén

Bwoc

Giai quyét thi
tuc hanh chinh

Sau khi nhan hd so tht tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va tra két
quacong chuc, vién chirc xtr Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét
két qua gidi quyéet thu tuc hanh chinh:

35 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn hé so (Bé phdn TN&TKQ)

Y2 ngay

2. Gidi quyét hoé so (co quan/bg phdn chuyén mén), trong do:

34 ngay

- Trudng hop thu tuc hanh chinh khong quy dinh phai thim tra, x4c minh




Trinh tu thuc

TT hién Cach thirc thuce hién Thoi gian giai quyét | Ghi chu
. ho so, 1ay ¥ kién ctia co quan, to chirc, c6 lién quan, can by, cong chic,

vién chire dugce giao xu ly hd so tham dinh, trinh cap c6 thim quyen
quyét dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mot ctra dién tir; tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh.
+ Chuyén vién 32 ngay
+ Lanh dao phong/bo phan 1 ngay
+ Lanh dao don vi: 1/2 ngay
+ Van thu don vi: 1/2 ngay

Trﬁikét ql}ﬁ giai Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao so theo ddi hd so va phan

ql\lyet fh“ tue mém dién ti thuc hién nhu sau:

hanh chinh ) , ,

xé , - Thong bao cho t6 chuc, cd nhan biét :[I'II(')*C qua tin nhén, thu dién tf;,

(: et; q”: 81 dign thoai hodc qua mang x@ hdi duge cap c6 tham quyén cho phép doi

quyet i IHC | (i h3 so giai quyét thii tuc hanh chinh trude thdi han quy dinh.

hanh chinh gui , ) ]

tra cho té chikc, - T6 chure, ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hénh chinh theo thoi

Budc | cd nhdn phai bao | g1an, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh 1y N0
4 dam day @i theo gidy hen tra két qua). Cong churc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu 2 hgay

quy dinh ma co

quan co tham
quyén tra cho to
chire, ca nhan

sau khi gidi quyét
xong thu tuc hanh
chinh)

cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao két qua.

- Truong hop nhén két quathong qua dich vu buu chinh cdng ich. (dang
ky theo hudng dan ctia Buu dién)(néu co)

- Truong hop ndp ho so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két qua truc
tiép tai Trung tam KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang theo hé so gdc
dé d6i chiéu va nop lai cho can b tlep nhan ho so; trudng hop dang ky
nhan két qua truc tuyén thi thong qua Cong Dich vy cong tryc tuyén. (néu




T Tl'lnllllitél.:’lthl.l’c Cich thire thue hién Thoi gian giai quyét | Ghi chu

cd)
- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gid 30 phuat; chiéu: tir 13
gi0 30 dén 17 gid cua cac ngay lam viéc.

b. Thanh phan, sb lwong ho so:

- Thanh phéan ho so

T& trinh dé nghi sap nhap, chia, tach trudng trung hoc (theo Mau s6 04 Phu luc I kém theo Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP).
Pé an sap nhap, chia, tach truong trung hoc (theo Mau s6 05 Phu luc I kém theo Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP).

Y kién déng thuan cua nha dau tu dai dién it nhat 75% téng sb6 von gop ddi véi viée sap nhap, chia, tdch truong trung hoc tu
thuc.

- S6 luong ho so: 01 bo.

c. P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh:
Uy ban nhan dan cip xA.

T chtrc, c4 nhan.

d. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
Uy ban nhén dan cép huyén;

Phong Gido duc va Pao tao

d. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh sap nhap, chia, tach trudng trung hoc co o, trudng phd thong co nhiéu cip hoc cd cip hoc cao nhét 1 trung
hoc co sé cua Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén.



Quyét dinh cho phép hoat dong gido duc ddi vé6i truong trung hoc co s, trudng phd théng cé nhiéu cip hoc ¢ cap hoc cao
nhat 1a trung hoc co s& duoc thanh 1ap sau khi sdp nhéap, chia, tach ciia Trudng Phong Giao duc va bPao tao.

Quyét dinh sap nhap, chia, tach; Quyét dinh cho phép hoat dong gido duc trudng trung hoc duoc cong bd cong khai trén
cac phuong tién thong tin dai ching.

e. Phi, 1€ phi: Khong.
g. Tén miu don, miu t& khai:
T& trinh dé nghi sap nhap, chia, tach trudng trung hoc (theo Mau sé 04 Phu luc I kém theo Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP).
DPé 4n sap nhap, chia, tach truong trung hoc (theo Mau sb 05 Phuy luc I kém theo Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP).
h. Yéu ciu, diéu Kkién thye hién thi tuc hanh chinh:
Nha trudng sap nhap, chia, tach phai bao dam cac yéu cau tai quy dinh tai khoan 1 Piéu 51 Luat Gido duc:
- Phu hop véi quy hoach phat trién kinh té - x3 hdi va quy hoach mang luéi
co s& gido duc theo quy dinh cua Luat Quy hoach.
- Pap ung nhu cau phat trién kinh té - xa hoi.
- Bao dam quyén, loi ich ctia nha gido va nguoi hoc.
- Gop phan nang cao chat luong va hiéu qua gido duc.
i. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
Luat Gido duc nam 2019.
Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP ngay 05 thang 10 nim 2024 ctia Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong
trong linh vuc gido duc.
k. Luwu hd so (ISO):

Thanh phan hd so lwu B0 phan lwu triv Thoi gian luu




- Nhu muc b;

- K&t qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 1oi ciia don vi di vi ho
so khong dap timg yéu cau, dieu kién.

- Ho so tham dinh (néu co)

- Vin ban trinh co quan cép trén (néu co)

Co quan chuyén mon
(Phong/B6 phan chuyén
mon)

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Bo truéng, Chu nhiém Van phong
Chinh pha quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 ctia Chinh phi vé
thue hién co ché mot cira, mot ctra lién thongtrong giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Bo phan tiép nhan va tra két
qua

Tt 03 nam, sau do chuyén hd
so dén kho luu trir cua don vi
(hodc luu trir tinh, huyén)




MAu s6 04. To trinh dé nghi sap nhip, chia, tich co s& gido duc

..... 1)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
..(2).... Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
So: ...... locoime. , Ngay... thang... nam ......
VIV ...(3).....
Kinh gti:....cccooveeneee. ()

2. Ly do, myc dich sap nhép, chia, tdch co s& gido duc ........cccevvvviviriiennnnnns
Truong hop sdp nhdp co so gido duc, bdo cdo cac thong tin sau:
3. Thong tin vé co so gido duc sap nhap:

a) Thong tin vé co s gido duc thir nhat trude khi sap nhap:

- TEN CO SO IA0 AUC . .ciiiieiiieiie et et
- Tén giao dich qudc t& bang tiéng Anh (NEU CO):.vuvreveeeeeeeeeeeeeeeeeeee.
- Piachi tru sd chinh:.......cccoocieiiiiiiii (5) e,
- S8 A1eN thol:...eeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee, FaxX:.oooooooieieeeeee e

- Website (18U CO):.vuvrveeeeeeeeeeeeeeean Email:....c.cooovviiiiiiiies

[...]) Thong tin vé co s& gido duc thir... trude khi sap nhap: Bao cao cac thong tin nhu
muc a néu trén.

[...]) Thong tin vé co s& gido duc sau khi sap nhap:

Truong hop chia, tach co so gido duc, bdo cdo cdc thong tin sau:

3. Thong tin vé co s gido duc chia, tach:

a) Tén co s& gido duc trude khi chia, tach:........cccoooviiiiiiiieee,
- Tén giao dich qudc t& bang tiéng Anh (NEU CO):..ererveeeeeeeeeeeeeeeerian,

- Pia chi tru so chinh:.......ccooooiiiiiiie (5)eeeeieeieieeeeeees
= SO AN thOAL: veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee FaX ..o

- Website (08U CO)unrvnrrrereereeeeerereeen, Emaili.....ccoovieieeee



- Tén giao dich qudc té bang tiéng Anh (08U CO):...vvmveeeeieeeeeeeeeeeeean

-Piachitruso chinh:........ccccocoviiiiiiiiie, () R
- SO AN thOAi: ..., FaXiumiiiie e
- Website (08U CO):uvnveeeeeeeeeeeeeeen. Email:....ccooooiiiiiiiiiiiiie,

- Chlirc nang, NhIEM VUi.....ccoiiieiiecieeeee et

c¢) Thong tin vé co s6 giao duc thu... sau khi chia, tach: Bdo cdo céc thong tin nhu muc b
néu trén.

(Kém theo Pé dn sap nhdp, chia, tach co s¢ gido duc)

Dé nghi......cco..... () P xem xét, quyét dinh.
Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY (6)

- (Ky tén, déng dau, ghi ré ho tén)

Ghi chu:

(1) Tén co quan quan 1y cap trén (néu c6) ciia co quan, to chirc d& nghi chia, tach, sap nhap co
sO giao duc.

(2) Tén co quan, td chiic dé nghi chia, tach, sap nhap co so gido duc. Truong hop 1a c4 nhan so
hiru co s¢ gido duc khdng ghi ndi dung & muyc nay.

(3) Ghi 15 dé nghi chia hodc tach hodc sap nhap.

(4) Nguoi co thém quyén chia, tach, sap nhap co s gido duc.

(5) Ghi dia chi s6 nha, duong/phd, x@/phuong/thi tran, quan/huyén, tinh/thanh phd.

(6) Quyén han, chirc vu ciia nguoi dimg dau co quan, t6 chtrc, c4 nhan dé nghi chia, tach, sap
nhap co s& gido duc. Truong hop 1a ca nhan sé hitu co sé gido duc khong phai dong dau.



MAu sb 05. Pé an sap nhap, chia, tach co sé gido duc

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

....... ngay..... thang..... nam ....
PE AN.......cc......... (€
Phin thir nhét

THU'C TRANG CUA CO SO GIAO DUC
TRUOC KHI SAP NHAP, CHIA, TACH

Truong hop sdp nhdp co so gido duc, bdo cdo cac thong tin sau:
I. CO SO GIAO DUC TRUGC KHI SAP NHAP

A.CO SO GIAO DUC THU NHAT

1. Thong tin chung

- Quyét dinh thanh lap, cho phép thanh 1ap: [Quyét dinh s9....../QD-.......... ngay, thang,
ndm ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu cua quyét dinh].

- Quyét dinh dbi tén, cho phép ddi tén (néu ¢6): [Quyét dinh sb..../QP-.... ngay, thang,
nam ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu cta tirng quyét dinh].

-’Quyét dinh cho phép hoat dong giao duc (néu c6): [sd hiéu, ngay, thang, nim cip, co
quan cap].

2. Khai quat qua trinh hinh thanh va phat trién ctia co s¢ gido duc
3. T6 chirc bd may (s6 lugng va trinh d6 cta doi ngil can bo quan 1y, nha gido va nguoi
lao dong)

4. Két qua hoat dong ctia co sé gido duc (tir khi dugc phép hoat dong dén trudce khi sap
nhép)

5. Sb lwong nguoi hoc tai co so gido duc (béo céo theo timg cip hoc/chuong trinh gido
duc)

6. Dat dai, co s& vat chat, thiét bi, tai chinh, tai san

[...]- CO SO GIAO DUC THU.... (Bdo c4o thong tin ctia timg co s& trudce khi sap nhip
nhu tai Phan A néu trén)

Trueong hop chia, tach co so gido duc, bdo cao cdc thong tin sau:
I. CO SO GIAO DUC TRUOC KHI CHIA, TACH
1. Théng tin chung



- Tén giao dich quéc té bang tiéng Anh (08U CO): ..vovvvvivveeeieeceeeeee s

m UGG ettt ae e
-Piachitruso chinh:.......cooooeoiiiiiiie e () IR
- SO d16n tho@i:......veeeeeeeeeeeeeeeeeeeen, FaX: oo
- Website (18U CO):uvvneeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen. Email:......oooovviiiiiiiieee,
- Quyét dinh thanh lap, cho phép thanh lép: [Quyet dinh sb....../QD-.......... ngay, thang,

niam ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu cta quyét dinh].

- Quyét dinh ddi tén, cho phép d01’ tén (néu co): [Quyet dinh s..../QP-.... ngay, thang,
nam ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu cua tirng quyét dinh].

-,Quyét dinh cho phép hoat dong gido duc (néu c6): [sd hiéu, ngdy, thang, nim cip, co
quan cap].

- Chire nadng, NhIM VUi....cciiiiiiiieiieciieeeee et e

2. Khai quét qua trinh hinh thanh va phat trién cua co s gido duc

3. T chic bo may (s6 lugng va trinh do cta doi ngil can bo quan 1y, nha gido va ngudi
lao dong)

4. Két qua hoat dong cia co s gido duc (tir khi duoc phép hoat dong dén trude khi chia,
tach)

5. Sb lwong ngudi hoc tai co sd giao duc (béo céo theo timg cip hoc/chuong trinh gido
duc)

6. Dat dai, co sé vat chat, thiét bi, tai chinh, tai san
II. NHAN XET, PANH GIA CHUNG

1. Uu diém, thuan lgi

2. Han ché, kh6 khan, vuong mic

, Ph:fm thi hai ,
PHUONG AN SAP NHAP, CHIA, TACH

L. SU CAN THIET, CO SO PHAP LY VA NGUYEN TAC SAP NHAP, CHIA,

TACH,

1. Su can thiét

2. Co so phap ly

3. Nguyén tac sép nhap, chia, tach

II. PHUONG AN SAP NHAP, CHIA, TACH,

1. Pham vi, d6i tuong sap nhap, chia, tich

2. Phuong an sap nhap, chia, tach

a) Phuong an bao dam quyén lgi ciia nha gido, can bd quan 1y, nhan vién va nguoi lao
dong trong ting co s¢ giao duc:

b) Phuong an xur ly vé tai chinh, tai san, co s& vat chat, thiét bi, dat dai:

¢) Phuong an bao dam quyén loi ctia nguoi hoc:

d) Phuong an ddi véi cac nodi dung khong thudc pham vi, dbi tuong sap nhap, chia, tach



duc

3. K& hoach, thoi gian dy kién, 16 trinh thuc hién viéc sap nhap, chia, tach, co s¢ gido

4. Thu tuc va thoi gian chuyén doi tai san, chuyén déi von gép

‘ ] Phan thir ba
THONG TIN VE CO SO GIAO DUC SAU KHI SAP NHAP, CHIA, TACH
(Bao cao vé tirng co sd giao duc sau khi sap nhap, chia, tach)

I. THONG TIN CHUNG

1. TEN CO SO IA0 UC: .nvvviieiiieeiiee ettt ettt et ree e ebeeeeaae e
Tén giao dich qudc té bang tiéng Anh (NéU CO): ..vevveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeae
2 TUOC: et
3. Biachitrusd chinh:.......cccoooeiiiiiiii [02) R
4. S6 @ien thoai:......coccvvvvvvererrierereeeennn, FaX: oo
Website (Néu ¢O):...v.vveeeeeeeeeeeennn Email:......ccoovviviiiiiiiieee,

5. Chlrc nang, NhiEM VU ....ooiiiiiiiiie e
6. Ho va tén ngudi dy kién 1am hiéu trudng truong/giam dbc trung tam:

I1. MUC TIEU, NHIEM VU GIAO DUC

1. Muc ti€u cla co S& A0 dUC: ....eiviineiii i

2. Churc nang, nhiém vu ctia co s& glao duc: ......cevvvieieiiiiiiiiieeenn,
III. CHUONG TRINH, NOI DUNG GIAO DUC

1. Chuong trinh, ni dung @140 duc: .......coooeiiiiiiiii i
2. Céc ndi dung tich hop (MU COY: vt
3. K& hoach/I9 trinh trién khai thuc hién chuong trinh:..........................
4. Tai licu gidang day va hQC tap:.....ooiiniii i,
IV. PAT PAI, CO SO VAT CHAT, THIET BI

LDAE QA oo
2. Co s& vat chat, thiét bi dé td chirc thuc hién chuong trinh gido duc:

3. Phuong tién, hoc liéu tham khao va cac diéu kién khac.:..................
4. Céc diéu kién dam bao quy dinh vé phong chay chita chay:.................
5. H¢ thong DO SO, SO SACH: « et et
V.TO CHUC BQ MAY

1. Doi ngil nha gido va can b quan 1y dé t6 chirc thyc hién chuong trinh gido duc:

(Kém theo: danh séch trich ngang va so yéu Iy lich ciia ddi ngii nha gido, can bé qudn

2. Dy kién dbi twgng, quy mé tuyén sinh theo timg nam hoc:..................
VL. NGUON LUC VA TAI CHINH

1. Vbn dau tu: K& hoach vén dau tu phai phtt hop véi quy mo du kién ciia ting giai

doan. Ddi v6i co sd gido duc tu thuc phai ¢ phuong an huy dong von va can ddi vén theo
timg giai doan dé duy tri hoat dong ctia nha trudng.

2. Co ché quan 1y thu, chi hoc phi: Du kién cac khoan thu, chi trong ting niam hoc.



_ Phan thir tw
TO CHUC THUC HIEN

I. KE HOACH THU'C HIEN (3)

_ II. TRACH NHIEM THU'C HIEN DPE AN CUA CAC CO QUAN, PON VI CO
LIEN QUAN (4)

Phén thir nim
HIEU QUA KINH TE, XA HQI

1. Vé kinh té.
2. V& xi hoi, méi truong.

3. Tinh bén viing cua d¢ an.

(6) ()
(Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén) (Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)

Ghi chu:

(1) Ghi [sap nhap, chia, tach] + [tén co s& gido duc dé nghi sap nhép, chia, tach].

(2) Ghi dia chi s6 nha, duong/phd, xd/phudng/thi trin, quin/huyén, tinh/thanh phd.

(3) Néu 16 tién d9, thoi gian to chirc thyuc hién dé n sap nhap, chia, tach co s gido duc.

(4) Quy dinh ro trach nhiém td chure thuc hién dé an sép nhap, chia, tach co s& gido duc cla cac
co quan, don vi ¢o6 lién quan.

(5) Quyén han, chtic vu ciia ngudi dimg dau co quan, to chirc, ca nhan dé nghi sap nhap, chia,
tach co s giao duc. Truong hop 1 ca nhan so hitu co so gido duc khong phai dong dau.

(6) Chirc danh ngudi ding du co quan, to chirc quan 1y truc tiép (néu co).



8. Tén thii tuc hanh chinh: Giai thé truong trung hoc co sé, truong pho thong co nhiéu cap hoc c6 cip hoc cao nhiat la
trung hoc co s¢ (Theo dé nghi ciia ca nhén, to chirc thanh lap truwdong) (Ma s6 TTHC: 1.012968)
a. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

TT Trmllllitél.:’lthl.rc Cach thire thuc hién Thoi gian giai quyét | Ghi chi
Sang: tir 07 gio den 11
R N . | 1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén gi0 30 phut; chiéu: tur 13
Nop Fw S0 ’thu 2. Hodc thong qua buu dién. gio 30 dén 17 gid cua
tuc hanh chinh: cac ngay lam viéc.
T6 chirc, ca nhan , , < _
Buére | chuin bi hé so 3. Hoéc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Pong Kh()ng,quy c\ﬁnh (tuy
1 ddy i theo quy Thap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn. khach hang)
dinh va ngp ho so | 4, Phong GDDT tiép nhan, tham dinh hé so, kiém tra cac diéu kién can
qua cac cach | thiét cho phép hoat dong gido dyc trudng mau gido, truong mam non, nha
thirc sau: tre trén dia ban thuoc pham vi quan ly va thong tin cho truong mau giao,
treong mam non, nha tré biét hd so dugc chap nhan hodc yéu cau tiép tuc
hoan thién.
1. P6i v6i hd so duge nop tryc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két
qua hodc thong qua dich vy buu chinh cong ich can bg, cong chirc, vién . N .;
chtrc tiép nhan hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém Ch}lyen ngay ho so tiep
tra tinh chinh xac, day du cua hd so; quét (scan) va luu trit ho so dién ti, n‘han truc ticp trong ngay
Tiép nhan va | cap nhat vao co sé dit liéu ctia phdn mém mét cira dién ti cla tinh. lam vigc (khong dé qua 3
Budc | chuyén héd so . A A 4 . . : . |gio lam viéc) hodc
2 | thi tuc hanh Aa) ]:ruzorng ’h()‘p .hAo SO crshu:a.nday c;u, clgua Chlnvlll xdc theo:quy (,imhj can chuyén vao dau gio ngdy
chinh : bd, cong chuc, vién chic ti€p nhén ho so phai huéng dan dai dién t6 | 15, viée tlep theo dbi

chtrc, c4 nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu 5 ly do
theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so;

b) Trudng hop tur chbi nhan hod 50, can bg, cong chirc, vién chuc tiép
nhan hd so phai néu 6 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so thu

v6i truong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay.



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/

TT

Trinh tu thuc
hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

tuc hanh chinh,;

¢) Truong hop hd so diy du, chinh xac theo quy dinh, can bo, cong
chtre, vién chuc tiép nhan ho so va 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay
tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét
theo quy trinh,

2. P6i voi ho so duge ndp truc tuyen thong qua Cong Dich vu cong cua
tinh, can b, cong chirc, vién chirc tiép nhan ho so tai Bo phan t1ep nhéan
va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xéc, day du cua hd so.

a) Truong hop hd so chua ddy du, chinh xac hoic khong thugc tham
quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chtrc, vién chirc tlep nhan
phai c6 thong bao, néu 1d ndi dung, 1y do va huéng dan cu thé, day du
mot 1an dé to chirc, c4 nhan bo sung day du, chinh xac hodc guri dung dén
co quan c6 thAm quyén. Viéc thong bao duogc thuc hién théng qua chirc
ning giri thu dién tir, gl tin nhin téi ngudi dan cia Coéng Dich vu cong
cua tinh;

b) Néu ho so cua to chue, ca nhan day du, hop 18 thi can bg, cong chure,
vién chirc tai B phan tlep nhan va tra két quatiép nhan va chuyén cho co
quan c6 thAm quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 1/2 ngay ké
tur ngay phat sinh ho so
truc tuyén

Bwoc

Giai quyét thi
tuc hanh chinh

Sau khi nhan hd so tht tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va tra két
quacong chuc, vién chirc xtr Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét
két qua gidi quyéet thu tuc hanh chinh:

20 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn hé so (Bé phin TN&TKQ)

Y2 ngay

2. Gidi quyét hoé so (co quan/bg phdn chuyén mén), trong do:

19 ngay

- Trudng hop thu tuc hanh chinh khong quy dinh phai thim tra, x4c minh




Trinh tu thuc

TT hién Cach thirc thuce hién Thoi gian giai quyét | Ghi chu
. ho so, 1ay ¥ kién ctia co quan, to chirc, c6 lién quan, can by, cong chic,

vién chire dugce giao xu ly hd so tham dinh, trinh cap c6 thim quyen
quyét dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mét ctra dién tir; tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh.
+ Chuyén vién 17 ngay
+ Lanh dao phong/bo phan 1 ngay
+ Lanh dao don vi: 1/2 ngay
+ Van thu don vi: 1/2 ngay

Trﬁikét ql}ﬁ giai Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao so theo ddi hd so va phan

ql\lyet fh“ tue mém dién ti thuc hién nhu sau:

hanh chinh , . ,

xé , - Thong bao cho t6 chuc, cd nhan biét :[I'II(')*C qua tin nhén, thu dién tf;,

(: et; q”: 81 dign thoai hodc qua mang x@ hdi duge cap c6 tham quyén cho phép doi

quyet i IHC | (4 13 so giai quyét thit tuc hanh chinh trude thdi han quy dinh.

hanh chinh gui , ) )

tra cho té chikc, - T6 chure, ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hénl; chinh theo thoi

Budc | cd nhdn phai bao | g1an, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh 1y N0
4 | @am day di theo | g1y hen tra két qua). Cong chiic tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu 2 hgay

quy dinh ma co

quan co tham
quyén tra cho to
chire, ca nhan

sau khi gidi quyét
xong thu tuc hanh
chinh)

cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao két qua.

- Trudng hop nhén két quathong qua dich vu buu chinh cdng ich. (dang
ky theo hudng dan ctia Buu dién)(néu co)

- Truong hop ndp ho so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két qua truc
tiép tai Trung tam KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang theo hé so gdc
dé d6i chiéu va nop lai cho can b t1ep nhan ho so; truong hop dang ky
nhan két qua truc tuyén thi thong qua Cong Dich vy cong tryc tuyén. (néu




Trinh tu thuc

TT hién Cach thirc thuce hién Thoi gian giai quyét | Ghi chu

cd)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gid 30 phuat; chiéu: tir 13
gi0 30 dén 17 gid cua cac ngay lam viéc.

b. Thanh phan, sb lwong ho so:
- Thanh phéan ho so

To trinh dé nghi giai thé ciia co quan, t chiic, ca nhan thanh lap trudng (theo Mau s6 06 Phy lyc I kém theo Nghi dinh s6
125/2024/ND-CP).

Dé an giai thé truong trung hoc (theo Mau s6 07 Phu luc I kém theo Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP).
- S6 luong ho so: 01 bo.

c. P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh:

Phong Gido duc va Pao tao (d6i véi truong cong 1ap).

T6 chtrc, ca nhan thanh 1ap truong (ddi véi truong tu thuc).

d. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

d. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh giai thé trudng trung hoc co sd, truong phd thong ¢ nhiéu cip hoc c6 cip hoc cao nhét 1a trung hoc co s cua
Chu tich Uy ban nhan déan cap huyén.

Quyét dinh giai thé trudng trung hoc co sd, trudng phd thong co nhiéu cip hoc ¢6 cip hoc cao nhit 1a trung hoc co s
dugc cong bo cong khai trén cac phuong tién thong tin dai chung.

e. Phi, I¢ phi: Khong.

g. Tén miu don, miu t& khai:



T& trinh dé nghi giai thé cua co quan, td chirc, c4 nhan thanh lap trudong (theo Mau s6 06 Phu luc I kém theo Nghi dinh $6

125/2024/ND-CP).

Pé an giai thé truong trung hoc (theo Mau s6 07 Phu luc I kém theo Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP).

h. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khéng.

i. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP ngay 05 thang 10 nim 2024 ctia Chinh pht quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong

trong linh vuc giao duc.
k. Luwu ho so (ISO):

Thanh phéan ho so lru

B¢ phan luu trir

Thaoi gian luu

- Nhu muc b;

- K&t qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 10i ciia don vi ddi voi ho
so khong dap ung yéu cau, di€u kién.

- Ho6 so thdm dinh (néu c6)

- Vin ban trinh co quan cap trén (néu co)

Co quan chuyén mon
(Phong/Bo phéan chuyén
maon)

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11 nam 2018 cua B truong, Chu nhiém Van phong
Chinh pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 ctia Chinh phii vé
thue hién co ché mot ctra, mot cira lién thongtrong giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Bo phan tiép nhan va tra két
qua

Ttr 03 nam, sau d6 chuyén ho
so dén kho luu trir cua don vi
(hoac luu tri¥ tinh, huyén)




MAu s6 06. To trinh dé nghi giai thé co sé gido duc

..... 1)...... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
..... 2)..... Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
SO oiid i, , Ngay... thang... nam ...

1. Thong tin v€ co quan, t6 chirc, ca nhan dé nghi giai thé co sé gido duc: ...

2. Dénghi giai thé: .................... (3) e

3. Théng tin Vé co s& giéo duc dé nghi giai thé:

d) So dién thoal ...................................... s FaXiuioi e,
WeDSIte: ... Emaili. ..o,

d) Quyét dinh thanh 1ap, cho phép thanh lap: [Quyet dinh s6...../QD-........

nam ban hanh, co quan ban hanh, trich yeu cua quyet dinh].

e) Quyét dinh d6i tén, cho phép do; tén (néu co): [Quyét dinh s6..../Qb-....

nam ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu cua tung quyét dinh].
g) Quyét dinh cho phép hoat dong giao duc (néu co): [sé hi¢u, ngay, thang, nam cép, co
quan cap].

dong.

4. Ly do giai the co SO IA0 QUC: w..vuveveeeeeeeeeeeeeeee oo

5. Phuong 4n gii thé co s gido duc:
a) Phuong an giai quyét tai san.
b) Phuong an bao dam quyén loi cia nguoi hoc.

ngay, thang,

ngay, thang,

¢) Phuong 4n bao dam quyén loi cuia nha gido, can b quan 1y, nhan vién va nguoi lao

d) Phuong an thuc hién nghTa vu vé tai chinh.
d) Phuong an xir 1y cac van dé khac (néu co).
Dé nghi.......ccoovvan.. (4)eeeeiieeenn xem xét, quyét dinh.

Noi nhan: ®)

(Ky tén, déng dau, ghi ré ho tén)

Ghi chu:

(1) Tén co quan quan ly cap trén (néu c0) cua co quan, t6 chirc d& nghi giai thé co so gido duc.
(2) Tén co quan, to chirc dé nghi giai thé co so gido duc. Truong hop 14 c4 nhan s¢ hiru co s&
gido duc khong ghi n6i dung ¢ muc nay.

(3) Ghi 5 dé nghi giai the [tén co s¢ gido duc].
(4) Ngudi co tham quyén giai thé co so giao duc.

(5) Quyén han, chirc vu ciia ngudi ding dau co quan, to chuc, ca phén dé nghi giai thé co s
giao duc. Truong hop la ca nhan sé hitu co sé giao duc khong phai dong dau.



MAu s6 07. Pé an giai thé co sé gido duc

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

....... ngay..... thang..... nam ....

) DPE AN
GIAI THE......... 6} TR

Phin thi nl;ét
THUC TRANG CO SO GIAO DUC

I. THONG TIN CHUNG

1. TEN CO SO A0 AUC:....uuiieiieiieeieeeeeteeeee ettt et

Tén giao dich qudc té bang tiéng Anh (NEU CO):..vrvrvveeereeeeeeeeeeeee e,

2 TIUOC ..t e et e e et e e e et re e e s e br e e e e e ares

3. Piachitru sd chinh:......cccooooiiiiii, (7)) TR

4. SO Aien tho@i:... oo, s FaXooo e

WeDBSIte: ..., CEMail

5. Quyét dinh thanh 1ap, cho phép thanh 1ap: [Quyét dinh s0...../QD-....... ngay, thang,
nam ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu ctia quyét dinh].

6. Quyét dinh doi tén, cho phép doi tén (néu cd): [Quyét dinh sb...../QP-....... ngay,

thang, ndm ban hanh, co quan ban hanh, trich yéu cta tirng quyét dinh].

7. Quyét dinh cho phép hoat dong gido duc (néu co): [s6 hiéu, ngay, thang, nim cip, co
quan cap].

II. THUC TRANG TO CHUC HOAT PONG
1. Co céu t6 chic
2. B6i ngii nha gido va can bg quan ly
-3 Két qua hoat dong cua co so gido duc (tir khi dugc phép hoat dong dén trude khi giai
the)
4. S6 lugng nguoi hoc tai co s¢ gido duc tai thoi diém dé nghi giai thé (béo céo theo
tung cap hoc/chuong trinh gido duc)

5. Dat dai, co s& vat chat, thiét bi, tai chinh, tai san

I11. NHAN XET, PANH GIA CHUNG
1. Uu diém, thun loi

2. Han ché, kho khan, vudng mac



, _ Phan thir hai o
PHUONG AN GIAI THE + [TEN CO SO GIAO DYC]

I. LY DO GIAI THE CO SO GIAO DUC

II. PHUONG AN GIAI THE CO SO GIAO DUC
1. Phuong 4n giai quyét tai san.

2. Phuong an bao dam quyén loi ctia ngudi hoc.

3. Phuong an bao dam quyén loi ctia nha gido, can by quan ly, nhan vién va nguoi lao
dong.

4 Phuong an thyc hién nghia vu v& tai chinh.

5. Phuong an xur Iy cac van dé khac (néu o).

_ Phan thirba
TO CHUC THUC HIEN

I. KE HOACH THU'C HIEN (3)

II. TRACH NHIEM THUC HIEN PE AN GIAI THE CO SO GIAO DUC CUA
CAC CO QUAN, PON VI CO LIEN QUAN (4)

(6) (5)
(Ky tén, déng dau, ghi ré ho tén) (Ky tén, dong dau, ghi ré ho tén)

Ghi chu:

(1) Ghi 13 loai hinh va tén co s¢ gido duc.

(2) Ghi dia chi s6 nha, duong/phd, x@/phuong/thi tran, quan/huyén, tinh/thanh ph.

(3) Néu 15 tién d, thoi gian thuce hién dé an giai thé co so gido duc.

(4) Quy dinh rd trach nhiém t6 chirc thuc hién dé an giai thé co so gido duc ciia cac co quan,
don vi c6 lién quan.

(5) Quyén han, chirc vu ctia ngudi dimg dau co quan, to chirc, ca nhan dé nghi giai thé co so
gido duc. Trudng hop 14 ca nhan so hitu co so gido duc khong phai dong dau.

(6) Chtrc danh nguoi dung dau co quan, to chirc quan 1y truc tiép (néu co).



9. Tén thii tuc hanh chinh: Thanh 1ap hoic cho phép thanh lap trung tAm hoc tip cong dong ( Ma s6 TTHC: 1.012969)
a. Trinh t, cach thire, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh:

TT Trinh .t}r thye Cach thirc thyc hién Theoi gian giai quyét | Ghi chd
hién : )
Sang: tir 07 gio dén 11
R A . | 1. Nop truc tiép qua B phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén gi0 30 phut; chiéu: tur 13
Nop ho so thu 2c tho 5 i 30 dén 17 gio ct
. .. | 2. Hodc thong qua buu dién. gl cn 1/ g1o cua
tuc hanh chinh: cic ngay lam viéc.
16 chirc, ca nhan , i i , : < . _
Buée | chudn bi hé so | 3 Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vy cong cia tinh Dong Khong quy dinh (tuy
1 ddy i theo quy Thép: http://dichvucong.dongthap.gov.vn. khach hang)
dinh va lliép h5,50 4. Phong GDDPT tiép nhan, tham dinh ho so, kiém tra cac diéu kién can
qua cac cach | thiét cho phép hoat dong gido duc trudng mau gido, truong mam non, nha
thirc sau: tre trén dia ban thugc pham vi quan ly va thong tin cho truong mau giao,
truong mam non, nha tré biét ho so dugce chip nhan hodc yéu cau tiép tuc
hoan thién.
1. B6i vo1 ho so duge ndp truc ti€p qua B phén ti€ép nhan va tra két
qua hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich can bo, céng chic, vién
chtrc tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém Chuyén ngay hd so tiép
tra tinh chinh xac, day du cta hd 503 quet (scan) va luu triv hd so dién tu, nhan truc tiép trong ngay
Tiép nhin va cap nhat vao co sd th liéu cua p‘han mém mot ctra di€n tir cua tinh. lam viéc (Khdng dé qud 3
Buéc | chuyén hd so| @) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can | gio lam  viéc) hoac
2 thit tuc hanh | PO, cong chuc, vién chirc tiép nhan hd so phai huéng din dai dién t6 | chuyén vao dau gio ngay
chinh chue, ca nhan b6 sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do | lam viéc tiép theo ddi

theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

b) Trudng hop tur chéi nhan ho 50, can bg, cong chirc, vién chuc tiép
nhan hd so phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét hd so thu
tuc hanh chinh;

v6i truong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay.



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/

TT

Trinh tu thuc
hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

c¢) Truong hop h6 SO déy du, chinh xac theo quy dinh, can bg, cong
chtre, vién chuc tiép nhan ho so va lap Gidy tiép nhan h0 s0' va hen ngay
tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét
theo quy trinh.

2. P6i voi ho so duge ndp truc tuyen thong qua Cong Dich vu cong cua
tinh, can bd, cong chuc, vién chirc tiép nhan ho so tai Bo phan tlep nhan
va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xéc, day du cua hd so.

a) Truong hop hd so chwa ddy du, chinh xac hoic khong thudc tham
quyén giai quyét theo quy dinh, can bo, cong chirc, vién chirc tlep nhan
phai c6 thong bao, néu 1d ndi dung, 1y do va hudng dan cu thé, day du
mét 1an dé td chirc, ca nhan bd sung déy du, chinh xac hodc gui dung dén
co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao dugc thyc hién thong qua chirc
nang giri thu dién tir, gl tin nhan téi nguodi dan ciia Cong Dich vu cong
cua tinh;

b) Néu hd so cua to chtrc, ca nhan day du, hop 1€ thi can b, cong chi,
vién chue tai B phén tlep nhan va tra két quatiép nhan va chuyén cho co
quan c6 thAm quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 1/2 ngay ké
tur ngay phat sinh ho so
truc tuyén

Bworc

Giai quyét thu
tuc hanh chinh

Sau khi nhan hd so thi tyc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va tra két
quacong chirc, vién chure xtr Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

20 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn hé so (Bé phdn TN&TKO)

Y2 ngay

2. Gidi quyét hoé so (co quan/bg phdn chuyén mén), trong do:

19 ngay

- Truong hop thu tuc hanh chinh khong quy dinh phai tham tra, x4c minh
hd so, 14y ¥ kién ctia co quan, to chirc, c6 lién quan, can bd, cong chic,




Trinh tu thuc

TT hién Cach thirc thuce hién Thoi gian giai quyét | Ghi chu

vién chirc dugc giao xu ly ho so thﬁm dinh, trinh cap c6 tham quyén
quyet dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mot ctra dién tu; tra két qua
gidi quyét thu tuc hanh chinh.
+ Chuyén vién 17 ngay
+ Lanh dao phong/bo phan 1 ngay
+ Lanh dao don vi: 1/2 ngay
+ Van thu don vi: 1/2 ngay

Traiket qua giai Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao so theo ddi hd so va phan

ql\lyet fhu tue | nam dién tir thuc hién nhu sau:

hanh chinh , , ,

e ) - Thong bao cho t6 chuc, cd nhan biét :[ru:(’)c qua tin nl}én, thu dién tfg:,

(s et; q”}?, gt | dign thoai hodc qua mang xa hoi duge cap c6 tham quyén cho phép doi

quyet i IHC | (i h3 s giai quyét thii tuc hanh chinh trude thdi han quy dinh.

hanh chinh gui . ) .

tra cho t6 chirc, | - TO chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo thoi

cd nhén phdi bao | glan, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (xudt trinh

Buéce | ;. day di theo | 1dy hen tra két qua). Cong chirc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu 15 ngay
4

quy dinh ma co

quan co tham
quyén tra cho to
chie, cd nhdn

sau khi gidi quyét
xong thu tuc hanh
chinh)

cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao so6 va trao két qua.

- Truong hop nhén két quathong qua dich vu buu chinh cong ich. (déng
ky theo hudng dan ctia Buu dién)(néu co)

- Trudng hop ndp hod so qua dich vy cong truc tuyén, nhan két qua tryc
tlep tai Trung tdm KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang theo hé so goc
dé @i chiéu va nop lai cho can bo tlep nhan hd so; trudng hop dang ky
nhan két qua truc tuyén thi thong qua Cong Dich vu cong tryc tuyén. (néu
cd)




TT

Trinh tu thye Cich thire thue hién
hién : *

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

- Thoi gian tra ket qua: Sang: tr 07 gio dén 11 gior 30 phut; chiéu: tir 13
gi0 30 dén 17 gid cua cac ngay lam viéc.

b. Thanh phan, s6 lwong ho so:
- Thanh phan ho so

T¢ trinh dé nghi thanh 14p hogic cho phép thanh lap trung tim hoc tdp cong dong (theo Méu s6 01 Phu luc I keém theo
Nghi dinh s0 125/2024/ND-CP).
Ban sao vian ban phép 1y chimg minh vé quyén st dung dit, quyén sé hitu nha & hodc hop dong thué dia diém trung tam.

Pbi v6i trung tAm tu thuc phai ¢6 van ban phap ly xac nhan vé sd tién dau tu thanh 1ap trung tAm, bao dam tinh hop phap,
phu hop v6i quy mo du kién tai thot diém de€ nghi thanh lap trung tam.

- S6 luong ho so: 01 bo.

c. Poi twong thuce hién thii tuc hanh chinh:

Uy ban nhéan dan cép x4 (d6i voi trung tdm hoc tap cong dong cong 1ap).
T chirc, c4 nhan (déi vo1 trung tdm hoc tap cong déng tu thuc).

d. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

Uy ban nhéan dan cép huyén;

Phong Giao duc va Pao tao.

d. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh thanh 1ap trung tdm hoc tp cong dong cong 1ap ctia Chu tich Uy ban nhéan dan cép huyén.

Quyét dinh thanh 1ap trung tdm hoc tap cong dong tu thuc cua Trudng Phong Gido duc va Pao tao.




Quyét dinh thanh 1ap hodc cho phép thanh 1ap trung tim hoc tip cong déng dugc cong bd cong khai trén cac phuong
tién thong tin dai chiing.

e. Phi, 1€ phi: Khong.

g. Tén miu don, mau to khai:

T6 trinh dé nghi thanh 1ap hodc cho phép thanh 1ap trung tdm hoc tip cong dong (theo Mau sé 01 Phu luc I kém theo
Nghi dinh s0 125/2024/ND-CP).

h. Yéu ciu, diéu Kkién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Co dia diém, phong hoc, phong lam viéc, thiét bi dap tng yéu cAu cua cac hoat dong gido duc tai trung tam.

C6 chuong trinh gido duc, ké hoach hoc tap, tai liéu hoc tap phu hop véi cac hoat dong gido duc tai trung tam theo quy
dinh cua B6 Giao duc va Dao tao.

C6 can bo quan 1y, gido vién dap tng yéu cau cua cac hoat dong gido duc tai trung tim theo quy dinh ctia Bo Gido duc
va Pao tao.

i. Can cir phap ly caa thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP ngay 05 thang 10 nim 2024 ctia Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong
trong linh vuc gido duc.

k. Lwu ho so (ISO):
Thanh phéin ho so lru B6 phén lwu trir Thoi gian luu
- Nhu muc b;
- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 101 cua don vi d6i voi | Co  quan chuyén moén | Tir 03 nam, sau d6 chuyén hod
ho so khong dép tng yéu cau, diéu kién. (Phong/Bd phan chuyén | so dén kho luu trit ciia don vi
- Ho so tham dinh (néu c6) mon) (hodc luu trir tinh, huyén)
- Van ban trinh co quan cép trén (néu co)




CéAc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11 nam 2018 cua B trudéng, Chu nhiém Van phong
Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 ctia Chinh phu
vé thyc hién co ché mot cira, mot cira lién thongtrong giai quyét thi
tuc hanh chinh.

BO phan tiép nhan va tra
két qua




MAu s6 01. To trinh dé nghi thanh 14p hoic cho phép thanh lap co sé gido duc

(D) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
eee(2) e Poc lap - Ty do - Hanh phuc
SO e w.., NQAY ... thang ... nam .....

V/v @& nghi thanh 1ap hodc
cho phép thanh lap....(3)...

1. Thong tin vé co quan, t6 chirc, ca nhan dé nghi thanh 1ap hodc cho phép thanh 1ap co
SO ZIA0 AUC: .ttt e

2.Lydo dé nghi thanh 1ap hoac cho phép thanh 13p co s¢ gido duc:

3. Thong tin vé co s6 gido duc dé nghi thanh 1ap hoac cho phép thanh lap:

-TEN co SO A0 AUC: c.viei i
- Tén giao dich qudc té bang tiéng Anh (Néu cO):....oovvvveeeeiie e,
-Piachitrusd: .ooooeeeeiii (5) e
-S6 diénthoaiz......o.oovvviiiiiininns Fax:.oo
- Website (U CO):...veveeeeeeieeeiee . Email:.....................l.
4. Chirc ndng, nhiém vucla ...........ooeevnenenn... (3
5. Dy kién quy mo tuyen Sinh:..........oooooiiiii e
(Kém theo Dé dn thanh ldp hodc cho phép thanh lp.............(3) ... .. )
bénghi........... () R xem xét, quyét dinh.

Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY (6)

e (Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)

Ghi cha:

(1) Tén co quan quan 1y cép trén (néu cd) cia co quan, to chirc dé nghi thanh 1ap hodc cho phép
thanh 1ap co s¢ gido duc.

(2) Tén co quan, td chirc d& nghi thanh 1ap hodc cho phép thanh 1ap co sé gido duc. Truong hop
la ca nhan khong ghi néi dung ¢ muc nay.

(3) Tén co s& giao duc.

(4) Ngudi c6 thdm quyén thanh 1ap hodc cho phép thanh 1ap co so gido duc.

(5) Dia diém du kién dit co sé gido duc (sd nha, dwdong/phd, xd/phudng/thi trin, quan/huyén,
tinh/thanh phd).

(6) Quyén han, chirc vu cta ngudi dimg ddu co quan, td chirc, ca nhan dé nghj thanh 14p hoic
cho phép thanh 1ap co s gido duc. Trudng hop 14 ca nhan khong phai dong dau.
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10. Tén thi tuc hanh chinh: Cho phép trung tim hoc tip cong dong hoat dong tré lai (Ma s6 TTHC: 1.012970)
a. Trinh t, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh:

TT Trmllllitél.:’lthl.rc Cach thire thuc hién Thoi gian gidi quyét | Ghichu
Sang: tr 07 gios dén 11
n N . | 1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén gi0 30 phut; chiéu: tur 13
Nop Em so ’thu 2. Hoac thong qua buu dién. gi0 30 dén 17 gid cua
tuc hanh chinh: cac ngay lam viéc.
T6 chirc, ca nhan , , <
Buée | chudn bi hé so | 3 Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vy cong cia tinh Dong Khong quy dinh (tuy
1 | ddy dui theo quy Thép: http://dichvucong.dongthap.gov.vn. khé&ch hang)
dinh va ngp ho so | 4, Phong GDDT tiép nhan, tham dinh ho so, kiém tra cac diéu kién can
qua cac cach | thiét cho phép hoat dong gido duc trudng mau gido, truong mam non, nha
thirc sau: tre trén dia ban thuoc pham vi quan ly va thong tin cho truong mau giao,
truong mam non, nha tré biét ho so dugc chip nhan hodc yéu cau tiép tuc
hoan thién.
1. P6i v6i hd so duge nop tryuc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két
qua hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich cén bd, cong chirc, vién
chirc tiép nhén ho so tai Bo phan tiép nhén va tra két qua xem Xet, kiém
tr?. tinhA chl:nh xécz dé}y .dAﬁ cf}a hd ;sor; %uét (sFan? Vé.lAu’u Erﬁfqhé vso dién tir, Chuyé n ngay hd so tié D
cap nhat vao co s¢ dit liéu cia phan mém mat ctra dién tur cua tinh. nhan truc tiép trong ngy
Tiép nhan va| @) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can | 1am viéc (khong dé qua 3
Budc | chuyén hd so | DO, cong chirc, vién chuc tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién to | gio lam  vigc)  hoac
2 | thi tuc hanh | chitc, ca nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd 1y do | chuyén vao dau gio ngay
chinh theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so; lam viéc tiép theo dbi

b) Trudng hop tir chdi nhan ho so, can bo, cong chirc, vién chic tiép
nhan ho so phai néu ro ly do theo mau Phiéu tur chéi giai quyét ho so thu
tuc hanh chinh;

c¢) Truong hop ho SO day du, chinh xac theo quy dinh, can by, cong
chtrc, vién chuc tiép nhan ho so va lap Gidy tiép nhin hd so va hen ngay

v6i truong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay.
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TT

Trinh tu thuc
hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét
theo quy trinh,

2. B6i voi ho so duge ndp truc tuyen thong qua Cong Dich vu cong cua
tinh, c4n b, cong chirc, vién chirc tiép nhan ho so tai Bo phan tlep nhan
va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, ddy du ciia ho so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac hoic khong thugc tham
quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chtrc, vién chirc tlep nhan
phai c6 thong bao, néu rd ndi dung, 1y do va huéng dan cu thé, day du
mot 1an dé to chirc, c nhan bo sung day du, chinh xac hodc guri dung dén
co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao duge thuc hién thong qua chirc
nang giri thu dién tir, gl tin nhin téi ngudi dan cia Coéng Dich vu cong
cua tinh;

b) Néu hd so cua to chue, ca nhan day du, hop 1€ thi can bg, cong chire,
vién chirc tai B phan tlep nhan va tra két quatiép nhan va chuyén cho co
quan c6 thAm quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 1/2 ngay ké
tir ngay phat sinh ho so
truc tuyén

Giai quyét thu
tuc hanh chinh

Sau khi nhan hd so tht tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va tra két
quacong chuc, vién chirc xtr Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét
két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh:

07 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn hé so (Bé phdn TN&TKQ)

Y ngay

2. Gidi quyét hé so (co quan/bg phdn chuyén mén), trong do:

06 ngay

- Truong hop tha tuc hanh chinh khong quy dinh phai tham tra, x4c minh
ho so, lay ¥ kién ciia co quan, t6 chirc, c6 lién quan, can bo, cong chic,
vién chirc dugc giao xur ly h6 so tham dinh, trinh cap c6 tham quyen
quyét dinh; cap nhat thong tin vao Phian mém mét ctra dién tir; tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh.
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TT Trmllllitél':’lthl'rc Cach thirc thyc hién Theoi gian giai quyét | Ghichd
. + Chuyén vién 04 ngay
+ Lanh dao phong/bo phdn 1 ngay
+ Lanh dao don vi: 1/2 ngay
+ Van thu don vi: 1/2 ngay
Trﬁxkét qlfﬁ giai Q@ng chtre tiép nhan va tra két qua nhép vao s6 theo ddi hd so va phan
ql\lyet fhu tue | ham dién tur thuc hi€n nhu sau:
hanh chinh , . ,
e , - Thong bao cho t6 chuc, cd nhan biét :[ru:(’)c qua tin nl}én, thu dién tfg:,
(s et; q”}fﬂ gt | dign thoai hodc qua mang xa hoi duge cap c6 tham quyén cho phép doi
quy et t’u tuc v61 ho so giai quyét thu tuc hanh chinh trude thoi han quy dinh.
hanh chinh gui
tra cho té chic,| - T6 chirc, c4 nhan nhan két qua giai quyet thu tyc hanh chinh theo thoi
cd nhén phdi bao | glan, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuét trinh
dam dday di theo | 81y hen tra két qua). Cong chirc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu
Buéc | quy dinh ma co cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sb va trao két qua. 1 ngay
4 quan C‘f fhd”l - Truong hop nhén két quathong qua dich vu buu chinh cong ich. (ddng
quyén tra cho 10 | ky theo huéng dan cia Buu dién)(néu co)
chirc, ca nhan

sau khi gidi quyét
xong thu tuc hanh
chinh)

- Trudng hop ndp ho so qua dich vu cong tryc tuyén, nhan két qua truc
tiép tai Trung tam KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang theo ho so gbc
dé @i chiéu va nop lai cho can b tlep nhan ho so; truong hop dang ky
nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong Dich vu cong truc tuyén. (néu
cd)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gid 30 phat; chiéu: tir 13
gid 30 dén 17 gid cua cac ngdy lam viéc.

b. Thanh phan, s6 lwong ho so:

- Thanh phan ho so
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Vin ban thong bao nguyén nhan dan dén viéc dinh chi duoc khic phuc kém theo minh chimg.

- S6 luong hd so: 01 bo.

c. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

Trung tim hoc tip cong ddng cong lap; trung tAm hoc tip cong dong tu thuc.

d. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Uy ban nhan dan cép huyén;

Phong Gido duc va Pao tao.

d. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh cho phép trung tim hoc tap cong dong cong lap hoat dong trd lai ctia Chu tich Uy ban nhan déan cap
huyén.

Quyét dinh cho phép trung tim hoc tip cong dong tu thuc hoat déng trd lai cia Trudng Phong Gido duc va Dao tao.

Quyét dinh cho phép trung tdm hoc tap cong ddng hoat dong trd lai va cong bd cong khai trén cac phuong tién thong
tin dai ching.

e. Phi, 1€ phi: Khong.

g. Tén miu don, mau to khai: Khong.

h. Yéu ciu, diéu Kkién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Trong thoi han bi dinh chi, néu nguyén nhan dan dén viéc dinh chi duoc khic phuc.
i. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP ngay 05 thang 10 nim 2024 ctia Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong
trong linh vuc gido duc.

k. Lwru ho so (ISO):

Thanh phin hd so luu B¢ phan luu trir Thoi gian luu
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- Nhu muc b;

- K&t qua giai quyét TTHC hogic Van bén tra 1oi cua don vi doi véi
ho so khong dép g yéu cau, dicu kién.

- H6 so tham dinh (néu co)

- Van ban trinh co quan cép trén (néu c)

Co quan chuyén mon
(Phong/Bo phan chuyén
mon)

Cac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cia B0 truong, Chui nhiém Van
phong Chinh phu quy dinh chi tiét mot sd diéu va bién phép thi
hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cua lién thongtrong
giai quyét thii tyc hanh chinh.

BO phan tiep nhan va tra
ket qua

Tir 03 nim, sau d6 chuyén hd
so dén kho luu trir cua don vi
(hodc Iuu trit tinh, huyén)
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IV. DANH MUC THU TUC HANH CHINH GIU NGUYEN
1. Tén thii tuc hanh chinh: Pé nghi danh gia, cong nhan Pon vi hoc tip cip huyén (Ma s6 TTHC: 2.002594)
a. Trinh tu, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

TT | Trinh ty thyue hién Cach thirc thue hién Thoi gian giai quyét Cthul
Nop ho so thi tuc Sang: tir 07 gi¢r dén 11
hanh  chinh: 76 | 1. Ngp truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cip huyén gi0 30 phut; chiéu: tur

Buée chirc,  cd  nhdn | 2 Hogc théng qua buu dién. 13 gi0 30 dén 17 gi("j
1 chuan bi ho so day cua céac ngay lam viéc.
du theo quy dinh va P — : X : :
nép ho so qua Ccac 3. Hoéc_ ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh BDong Thép: Khéng,quy C\hnh (tuy
cach thire sau: http://dichvucong.dongthap.gov.vn. khach hang)
1. D6i vai ho so duoc ndp truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua
hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich can by, cong chirc, vién chirc
tiép nhan hod so tai Bo phéan tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém tra tinh
chinh xac, ddy du ciia ho so; quét (scan) va luu trir ho so dién tir, cap nhat
vao co s dir liéu ctia phan mém mot ctra dién tir cua tinh. Chuyén ngay hd so tiép
a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xéc theo quy dinh, can b9, nhe?m truc _tiép trong
] cong chirc, vién chire tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién to chuc, ca | nsay %am viee (khS{“Q
Buéc | Tiep  nhdn  va | nhén bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau devqua 3 glo l‘"‘" Wef)
o | chuyén ho so thii | Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién ho so; hogc chuyén vao dau

tuc hanh chinh

b) Truong hop tir chdi nhan hd so, can bd, cong chirc, vién chic tiép
nhan ho so phai néu rd 1y do theo mau Phicu tir choi gidi quyét ho so thu
tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop ho so day du, chinh xéac theo quy dinh, can b, cong chuc,
vién chirc tiép nhan ho so va lap Gidy tlep nhan ho so va hen ngay tra két
qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy
trinh.

gid ngay lam viéc tiép
theo ddi véi truong hop
tiép nhan sau 15 gio
hang ngay.
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TT | Trinh ty thuc hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét Cthl'JI

2. Pbi véi ho so dugc ndp truc tuyen thong qua Cong Dich vy cong cua

tinh, can bo, cong chirc, vién chirc tiép nhan ho so tai Bo phéan tiép nhan va

tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so.
a) Truong hop hd so chwa day du, chinh xic hoic khong thudc tham

quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chuc, vién chirc tlep nhan 7

phai co ‘Ehong bao, néu rd ndi dung, ly do va hudng dan cu thé, day du mot | Khong qua 0,5 ngay ké

lan dé t6 chirc, ca nhén b6 sung day du, chinh xac hodc gui ding dén co | tir ngay phat sinh ho so

quan c6 tham quyén. Viéc thong bao dugc thyc hién thong qua chirc nang tryc tuyén

gui thu dién tir, giri tin nhin t&i nguodi dan cua Cong Dich vu cong cia

tinh;
b) Néu hd so cua td ch}'Ic, ca nhan déy ,dﬁ, hqg 1€ thi can bo, c{)ng chuec,

vién chire tai B phan ti€p nhan va tra két quatiép nhan va chuyén cho co

quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Sau khi nhan hd so tht tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va tra két Il\Iséph !16 i)olr E}Iéc rvlgéy

quacong chuc, vién chie xur Iy xem x¢t, tham dinh ho so, trinh phé duyét 5 ,t hang' 1 hang na}?‘

két ét thu tuc hanh chinh: anh gia, cong nhan
¢t qua giai quyét thu tuc hanh chin don vi dat “Don vi hoc

tap” cap tinh trudc
ngay 15 thang 02 hing
] . P ndm, trong do:
Budce | Gidi quyét thua tuc ; - _
3 | hanh chinh 1. Tiép nhdn ho so (Bo phdn TN&TKQ) 0,5 ngay
2. Gidi quyét hé so (co quan/bg phdn chuyén mén), trong do: Khong quy dinh

- Truong hop thu tyc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra, xac minh
hd so, lay y kién cua co quan, t6 chuc, co lién quan, can b, cong chir,
vién chie dugc giao xir 1y hd so tham dinh, trinh cip c6 tham quyén quyét
dinh; cép nhat thong tin vao Phan mém mot cira dién tir; tra két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh.
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TT | Trinh ty thue hién Cach thirc thuc hién Thaoi gian giai quyét Cthl'JI
+ Chuyén vién Khong quy dinh
+ Lanh dao phong/bo phdn 01 ngay
+ Lanh dao don vi: 0,5 ngay
+ Van thw don vi: 0,5 ngay
- Trudng hop c¢6 quy dinh thém tra, xac minh ho so. Déi véi 1}6 S0 qua
tham tra, tham dinh chua du di€u kién giai quyét, co quan c¢6 tham quyén
giai quyét thu tuc hanh chinh tra lai h6 so kem theo thong bao bang van AN X )
ban va néu rd 1y do, ndi dung cin b sung, hoan thign hd so dé giri cho t6 | Tra lai ho so khong qua
churc, ca nhan thong qua B phan mét cira. Thoi gian thong bao tra lai ho 03 ngay lam viéc
so khong qua 03 ngay lam viéc ke tir ngay nhan dugc ho so, trir truong hop
phap ludt chuyén nganh c6 quy dinh cy thé vé thoi gian. Thoi han giai
quyét duoc tinh tir dau sau khi nhan du ho so.
Trﬁ; kétq qua gi{li Cong chirc tiép nhan va trd két qua nhap vao so theo doi ho so va phan
grl]ll?;]er: thu tyc hanh mém dién tir thuc hién nhu sau:
Ké L p - Thong béao cho td chirc, c4 nhan biét truc’rcqqua tiq nhén, thu dién tu,
(h ?t q”“hglil’ qu e}f di‘én thoai hoég qua mang xa hoi dugc cap co6 tham quyén cho phép doi voi
thu tuc hanh chini| 5« oiai quyét thi tuc hanh chinh trudc thoi han quy dinh.
gui trda cho to chuc, ) ) .
Budc | cé nhdn phdi bao | - TO chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét thu tyc hanh chinh theo thoi .
. A ) 0,5 ngay
4 dam ddy i theo | glan, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuét trinh

quy dinh ma co
quan co tham quyén
tra cho té chirc, cd
nhan sau khi giai
quyét xong thii tuc
hanh chinh)

gidy hen tra két qua). Cong chure tra ket qué kiém tra phiéu hen va yéu cau
ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sb va trao két qua.

- Truong hop nhan két quathéng qua dich vu buu chinh cong ich. (déng
ky theo hudng dan ctia Buu dién)(néu co)

- Truong hop ndp ho so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két qua tryc
tiép tai Trung tdm KSTTHC va Phyuc vu HCC, khi di mang theo ho so goc
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

dé doi chiéu va nop lai cho can b tlep nhan ho so; truong hop dang ky
nhan két qua truc tuyén thi thong qua Cong Dich vu cong truc tuyén. (néu
co)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tr 07 gi dén 11 gio 30 phut; chiéu: tir 13
gio 30 dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

b. Thanh phan, s6 lwong ho so:

- Thanh phan hd so:

+ T& trinh dé nghi dénh gia, cong nhan “Pon vi hoc tap” cip huyén;

+ Bao cao tu danh gia, cong nhan “DPon vi hoc tap” cap huyén;

+ Ban téng hop két qua tu danh gia céc tiéu chi, chi tiéu.

-S6 luong ho so: 01 bo.

c. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

Uy ban nhan dan cap xi; co quan tham muu, giup viéc huyén uy, quan uy, thi uy, thanh uy truc thudc tinh uy, thanh
uy; co quan, don vi thudc, truc thugc uy ban nhan dan cap huyén; co quan uy ban Mat tran T6 qubc Viét Nam cap huyén;
Ban chi huy quan su cap huyén; Cong an cap huyén; Lién doan Lao dong cap huyén; Doan Thanh nién Cong san Ho6 Chi
Minh cip huyén; Ho1 noéng dan cap huyén; Hoi Lién hiép Phu nir cap huyén; Hoi cuu chlen binh cép huyén; doanh nghiép,
hop tac xa va td chirc khac thuc hién hoat dong dau tu kinh doanh thudc tham quyén quan ly cua Uy ban nhén dan cap
huyén; Co s¢ gido duc danh gia, cong nhan ¢ cap huyén; Hoi khuyén hoc cdp huyén va cac to chirc x4 hoi cap huyén, t6
chire x4 hoi-nghé nghiép cap huyén khac, t6 chirc, c4 nhan c6 lién quan.

d. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Pao tao

d. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan cta Chi tich @iy ban nhan dan cip huyén.
e. Phi, 1¢ phi: Khong.
g. Tén miu don, mau té khai: Khong
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h. Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Cac Pon vi cap huyén phai c¢6 két qua tu danh gia, cong nhan

va ndp day du cac hd so dung thoi han.

a) Pon vi cép huyén dugc cong r}hén dat “Pon vi hoc tap” cép huyén mtrc do 1 khi dat dﬁy du cac tiéu chi, chi tiéu
duoc quy dinh tai Biéu 6 Thong tu s6 24/2023/TT-BGDDT ngay 11/12/2023.

b) Bon vi cép huyén dugc cong r;hém dat “Pon vi hoc tap” cép huyén muac d6 2 khi dat dﬁy du cac tiéu chi, chi tiéu
duoc quy dinh tai Biéu 7 Thong tu s6 24/2023/TT-BGDDT ngay 11/12/2023.

I. Can cwr phap ly cia thi tuc hanh chinh:

Thong tu sb 24/2023/TT-BGDDT ngay 11/12/2023 cua Bo truong Bo Gido duc va Pao tao quy dinh vé danh gia,

cong nhan “Pon vi hoc tap” cép huyé¢n, tinh.
K. Luwu ho so (ISO):

Thanh phan hé so luu

B¢ phan luu trir

Thaoi gian luu

- Nhu muc 1.2;

- K&t qua giai quyét TTHC hogc Van ban tra 10i ciia don vi i véi
ho so khong dép g yéu cau, dicu kién.

- H6 so tham dinh (néu co)

- Van ban trinh co quan cap trén (néu co)

Co quan chuyén mon
(Phong/B0 phan chuyén
maon)

Cac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cia B0 truong, Chua nhiém Van
phong Chinh pha quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phép thi
hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cia
Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién thongtrong
giai quyét thi tyc hanh chinh.

BO phan tiép nhan va tra
két qua

Tir 03 nim, sau d6 chuyén ho
so dén kho luu trir ciia don vi
(hoac luu tri¥ tinh, huyén)
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02. Tén thi tuc hanh chinh: Chuyén truwong ddi véi hoc sinh Trung hoc co sé (Ma s6 TTHC: 2.002481)

a. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

TT | Trinh ty thwe hién Cach thirc thyc hién Thoi gian giai quyét Cthl]I
Nop ho so thi tuc Sang: tir 07 gio dén 11
hanh  chinh: 76 | 1. Ngp truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cép huyén gio 30 phut; chieu: tur 13
. | chiec, cd  nhdn |2 Hoac thong qua buu dién gi0 30 dén 17 gio cua
Budrc 2. A 2 : : v , N A
chuan bi ho so day cac ngay lam viéc.
1 . . .
du theo quy dinh va P— — : R ) N A : :
nép hé so qua Ccac 3. Hoaﬁc nop truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Bong Khong,quy c\hnh (tuy
cach thire sau: Thap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn. khéach hang)
1. P6i vai hd so duoc ndp truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra
két qua hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich can bd, cong
chtrc, vién chuce ti€ép nhan ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua
xem x¢€t, kiém tra tinh chinh xac, day du ctua ho so; quét (scan) va luu
trtr ho so dién tir, cap nhat vao co sd dit liéu cua phan mém mot ctra
dién tu cua tinh. Chuyén ngay ho so tiép
a) Truong hop ho so chua ddy du, chua chinh xac theo quy dinh, n‘hefm truc tlél? trong ng:ély
| Tiép nhan va | cin b, cong chirc, vién chitc tiép nhan ho so phai huong din dai dién lam vi¢e (khong dé qua 3
Budc huvén hd so tha | ©O chuc, cd nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd ly gio lam  vigc) hodc
2 | chuyén ho so thu chuyén vao dau gio> ngay

tuc hanh chinh

do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tu chdi nhan hd so, can b, cong chirc, vién chirc
tiép nhan ho so phai néu 16 1y do theo mau Phiéu tir chdi gidi quyét
ho so thu tuc hanh chinh;

c¢) Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can b9, cong
chtrc, vién chirc tlep nhan ho so va 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen
ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thim quyén dé
giai quyét theo quy trinh.

lam viéc tiép theo dbi
v6i truong hop tiep nhan
sau 15 gio hang ngay.
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi
chu

2. P6i voi ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
cua tinh/huyén, can by, cong chirc, vién chirc tiép nhéan ho so tai B
phan tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xAc,
day du cta ho so.

a) Truong hop hd so chwa day du, chinh xac hodc khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bo, cong chirc, vién chirc
tiép nhan phai c6 thong bao, néu rd ndi dung, 1y do va hudéng din cu
thé, diy du mot 1an dé to chire, c4 nhan bd sung ddy du, chinh xac
hodc giri dung dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao duoc thuc
hién thong qua chirc nang g thu dién tir, gl tin nhin t6i nguoi dan
ctiia Cong Dich vu cong cua tinh/huyén;

b) Néu hd so cua to chirc, ca nhan day du, hop 1€ thi can by, cong
chure, vién chuc tai Bo phén tlep nhén va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 01 ngay ké tir
ngay phat sinh ho so truc
tuyén

Bwoc

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhan ho so thi tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhén va tra két
qua cong churc, vién chirc xur Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh phé
duyét két qua gidi quyéet thu tuc hanh chinh:

01 ngay, trong do:

1. Tiép nhén ho so (Bé phian TN&TKQ)

1 gio

2. Gidi quyét ho so (co quan/bg phan chuyén mén), trong do:

07 gio

- Truong hop thii tuc hanh chinh khong quy dinh phai tham tra, xac
minh ho so, léy v kién cua co quan, td chire, co lién quan, can bo,
cong chirc, vién chirc duoc giao xir Iy ho so tham dinh, trinh cap co
thaim quyén quyét dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mét cira
dién tir; tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

+ Chuyén vién

05 gio
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi
chu

+ Lanh dao phong/bo phdn
+ Lanh dao don vi:
+ Van thw don vi:

01 gio
1 gio
1 gio

Bwoc

Tra két qua giai
quyét thi tuc hanh
chinh

(Két qua gidi quyét
thu tuc hanh chinh
gui tra cho 16 chikc,
cda nhdn phai bado
dam ddy di theo
quy dinh ma co
quan cé tham quyén
tra cho té chire, cd
nhan sau khi giai
quyét xong thii tuc
hanh chinh)

Cong chtrc ti€p nhéan va tra két qua nhap vao s6 theo ddi ho so va
phan mém dién tir thyc hién nhu sau:

- Thong bao cho t6 chitc, ca nhan biét trudc ‘qua tin nhan, thu dién
tu, dién thoai hodc qua mang xd hoi duoc cap c6 tham quyén cho
phép d6i v6i ho so giai quyét thii tuc hanh chinh trudc thoi han quy
dinh.

- T6 chiic, ca nhan nhan két qua giai quyét thil tuc hanh chinh theo
thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
(xuét trinh glay hen tra két qua). Cong churc tra két qua klem tra phleu
hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so va trao két
qua.

- Truong hop nhéan két qua théng qua dich vu buu chinh cong ich.
(dang ky theo hudng dan cta Buu dién) (néu co)

- Trudng hop ndp hd so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két qua
truc tiép tai Trung tam KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang theo
hd so géc dé d6i chiéu va ndp lai cho cén bd tiép nhan ho so; truong
hop diang ky nhan két qua tryc tuyén thi thong qua Cong Dich vu
cong truc tuyén. (néu cd)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gid 30 phut; chiéu:
tir 13 gio 30 dén 17 gid ctia cac ngay lam viéc.

1 gio

- Thanh phan ho so

b. Thanh phan, s6 lwong ho so




166

+ Pon xin chuyén truong do cha, me¢ hodc ngudi giam ho ky.

+ Hoc ba cap dang hoc (ban chinh).

+ Gidy x4c nhan hoan thanh chuong trinh tiéu hoc (néu co).

+ Gidy gi6i thiéu chuyén truong do Hiéu trudng nha trudng noi di cip.

+ Gidy gi6i thiéu chuyén truong do Giam ddc/Trudng phong GD&PT (THCS) noi di cip.

- S6 lwong hd so: 01 bd

c. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan

d. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S6/Phong GD&PT va Truong THCS

d. Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Tiép nhan hoc sinh THCS ctia Hiéu truong

e. Phi, 1¢ phi: Khong

g. Tén miu don, miu to khai

BM-CT.01 Pon xin chuyén truong

BM-CT.02 Gidy gidi thiéu chuyén truong cta truong THCS

BM-CT.03 Gidy gidi thiéu chuyén truong ctia S6/Phong GD&DT

h. Yéu ciu, diéu Kién thue hién thi tuc hanh chinh (Theo quy dinh ciia van ban quy pham phdp ludt néu cé)
- Vé ddi tuong:

+ Hoc sinh chuyén noi cu tru theo cha hoac me hodc nguoi giam ho.

+ Hoc sinh c¢6 hoan canh dic biét kho khan vé gia dinh hoac c6 1y do thyc sy chinh dang dé phai chuyén truong.
- biéu kién chung:

+ Trlr cac quy dinh tai khoan 2 va 3 Diéu 2 Quy dinh chuyén trudng va tiép nhan hoc sinh hoc tai cac truong trung
hoc co s& va trung hoc phd thong ban hanh kém theo Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGDDT ngay 25/12/2002 cua b trudng
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B6 Gido dyc va Dao tao, hoc sinh dugce xet va giai quyét chuyén truong néu bao dam du cac diéu kién vé ddi tuong va ho so
thu tuc tai cac Bi€u 4 va 5 cua Quy dinh nay.
+ Viéc chuyén truong tir truong trung hoc binh thuong sang truong trung hoc chuyén biét (phé thong dan toc noi tra,
trudong chuyén, truong nang khiéu) thuc hién theo quy ché riéng cua truong chuyén biét do.
_ T Vige chuyén truong tu truong THCS&THPT (tinh khac dén hoc) sang truong THCS hodc TH&THCS (cua tinh
bong Thép) thi Phong GDDT cép gidy gidi thiéu ve truong THCS.
+ Viéc chuyén truong tir truong THCS sang truong THCS&THPT (cua tinh Pong Théap) thi S6 GDDT cép gidy gidi
thiéu vé truong THCS.
i. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 51/2002/QP-BGDDT ngay 25 thang 12 nam 2002 ciia By Gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh “Quy dinh
chuyén truong va tiép nhan hoc sinh hoc tai cac truong THCS va THPT”.

- Thong tu s6 50/2021/TT-BGDBT ngay 31 thang 12 ndm 2021 cua B Gio duc va Dao tao: Sira doi, bo sung mot sb
diéu cua Quy dinh chuyén truong va ti€p nhan hoc sinh tai cac truong trung hoc co so va truong trung hoc pho thong ban
hanh kem theo Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGDDT ngay 25 thang 12 nam 2002 cua Bo trudéng Bo Gido duc va Dao tao

k. Lwu ho so (ISO):

Thanh phin hd so luu B6 phén lwu trir Thoi gian luu

- Gidy gi6i thiéu chuyén truong ctua Truong THCS hoic cua
S¢/Phong GD&DT;

- Két qua giai quyét TTHC hoidc Vin ban tra 1oi cua don vi d6i véi Co quan chuyén moén

(Phong/B§ phan chuyén

hd so khong dap tng yéu cau, diéu kién. mén) Tur 01 ndm, sau d6 chuyén hd
- HO so tham dinh (nu co) so dén kho luu trit ciia don vi
- Vén ban trinh co quan cap trén (néu co) (hoac luu trix tinh, huyén)

Cic bieu mau theo Khoan 1, Dicu 9, Thong tu s0 01/2018/TT- | Bs phan tiép nhan va tra
VPCP ngay 23 thang 11 ndam 2018 cua B truong, Chu nhiém Van | 4 qué{ '
phong Chinh phu quy dinh chi tiét mdt s6 di€u va bién phap thi
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hanh Nghi dinh sO 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua
Chinh phﬁ vé thuc hién co ché mdt ctra, mdt ctra lién thong trong
giadi quyét thu tuc hanh chinh.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phuc

PON DPE NGHI CHUYEN TRUONG
(Mau danh cho hoc sinh cap THCS)

Kinh guri:
- Lanh dao Phong GD&DT:
- Lanh dao Phong GD&DT?:
- Hiéu truéng Truong®;
- Hiéu truéng Truong®:

TOI 18N LA: o Hién ngu tai:

La ............ CUA €M oottt Sinh ngay ..... thang
nam ........... ba trang tuyén vao 16p 6 nam hoc 20.... - 20.... nay 1a hoc sinh 16p ....
nam hoc 20.... - 20.... thudc trudNg ........coooviiiiiiiiie e, Ngoai
117o4) ST

Két qua cudi nam: Hoc luc: ......ooooovvni. Hanh kiém: ......ocooveevein.

To6i lam don nay gui dén Hiéu trudng TUONG. ... ;
Lanh dao Phong GD&DT............ocooi, cho t6i dugc chuyén............... toi
v€ hoc 16p .... nam hoc 20.... - 20.... tal trudng .............coooveiviiiiiinnn.. thudc
huyén........................... tinh........................

LY G0 o

Puoc su chip thuan cua Quy thiy (cd) chung toi chan thanh cam on./.

Hé so dinh kém Ngay... ... thang ... nam 20...
- Hoc ba; Nguwoi lam don

- Khai sinh;
- Gidy HTCTTH (néu co);
- Giay CNTT vao lép 6 (néu cd).

Y kién tiép nhan Hiéu Truéng truong Y kién Hiéu Truéng truong
(Noi chuyén den) (Noi dang hoc)

L Noi di.

2 Noi dén.

3 Noi di.

4 Noi dén.
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03. Tén thii tuc hanh chinh: H§ tro dn trua ddi v6i tré em miu gido (Ma s6 TTHC: 1.001622)
a. Trinh tu, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

TT | Trinh ty thuc hién Cach thire thyc hién Thoi gian giai quyét | Ghi chi
Nop ho so thi tuc Sang: tir 07 gio dén 11
ha':‘h Ch'ynh3 T6 | 1. Nop tryc tiép qua B phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén gio 30 phut; chiéu: tir 13
Buée chirc,  cd  nhdn | 2 Hogc théng qua buu dién. 210 30 dén 17 gio cua
chuan bi ho so day cac ngay lam viéc.
1 . . .
du theo quy dinh va . ] ] Z i A ) R
nép hé so qua Cac 3. Hodc ndp truc tuyen tai website cong Dich vu cong cua tinh Pong Khong quy dinh (tuy
chch thire sau: Thép: http://dichvucong.dongthap.gov.vn. khach hang)
1. B6i voi ho so duge nop tryc tiép qua B6 phan tiép nhén va tra két
qua hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich can by, cong chure, vién
chtre tiép nhan ho so tai Bo phan ti€p nhan va tra két qua xem xét, kiém
tra tinh chinh xac, diy dua cta ho so; quét (scan) va luu trir hd so dién tt,
cap nhat vao co sé dit liéu ctia phan mém mot ctra dién tir caa tinh. 2 \ i
Chuyén ngay ho so tiép
a) Truong hop hd so chua ’day du, chua chinh xac theo quy dinh, can | nhan truc tiép trong ngay
. by, cong chirc, vién chirc tiép nhan ho so phai huéng dan dai dién t0 | 1am viéc (khong dé qud 3
Buge | Ti€p ~ nhdn  va | chic, cé nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néurd 1y do | gj  fam  viéc) hoidc
o | chuyén hd so thi | theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so; chuyén vao dau gid ngay

tuc hanh chinh

b) Truong hop tur chbi nhan ho 80, can by, cong chue, vién chure tiép
nhan hd so phai néu rd 1y do theo miu Phiéu tir chdi giai quyét ho so thu
tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo, cong
chtrc, vién chirc tiép nhan hd so va 1ap Gidy tiép nhan hod so va hen ngay
tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét
theo quy trinh,

lam viéc tiép theo dbi
v6i trudng hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay.
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thyc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

2. Pdi v6i ho so duoc ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
ctia tinh, can bg, cong chirc, vién chirc tiép nhan hé so tai Bo phan tlep
nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh x4c, day du cua hd
sO.

a) Truong hop hd so chua diy du, chinh xac hodc khong thudc tham
quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chire, vién chire tlep nhan
phai c6 thong bao, néu rd nodi dung, 1y do va hudng din cu thé, day du
mét 1an dé to6 chuc, ca nhan bd sung déy du, chinh xac hodc g1 ding
dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao dugc thuc hién thong qua
chtrc nang guri thu dién tir, gui tin nhan tdi nguoi dan cua Cong Dich vu
cong cua tinh;

b) Néu hd so cia td chirc, ca nhan day du, hop 18 thi can bo, cong
chtrc, vién chuc tai Bo phan tiép nhan va tra két quétiép nhan va chuyén
cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khéng qua 0,5 ngay ké
ttr ngay phat sinh ho so
truc tuyén

Bwoc

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hd so thu tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhén va tra két
quacong chuc, vién chic xtr Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh phé
duyét két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh:

Khong quy dinh, trong
do:

1. Tiép nhén ho so (Bé phin TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Gidi quyét ho so (co quan/bg phdn chuyén mén), trong do:

Khéng quy dinh

- Truong hop thu tyc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra, xac
minh ho so, 14y y kién cta co quan, t6 chirc, c6 lién quan, can bo, cong
chue, vién chire duge giao xu ly hd so thim dinh, trinh cip c6 thim
quyen quyet dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mét ctra dién tir; tra
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

+ Chuyén vién

+ Lanh dao phong/bo phan

Khong quy dinh
01 ngay
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

+ Lanh dao don vi:

+ Van thu don vi:

0,5 ngay
0,5 ngay

- Trudng hop c¢6 quy dinh tham tra, x4c minh ho so. Ddi v6i hd so qua
thém tra, thAm dinh chwa du diéu kién giai quyét co quan c6 thim
quyen giai quyét thu tuc hanh chinh tra lai hd so kém theo thong bao
bang vin ban va néu r6 ly do, ndi dung can b6 sung, hoan thién ho so dé
guri cho to chirc, ca nhan thong qua B phan mot cira. Thoi gian thong
béo tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd
s0, trir trudng hop phap ludt chuyén nganh cé quy dinh cu thé vé thoi
gian. Thoi han giai quyét duoc tinh tir diu sau khi nhan du ho so.

Tra lai ho so khéng qua
03 ngay lam viéc

Bwoc

Tra két qua giai
quyét thi tuc hanh
chinh

(Két qua gidi quyét
thu tuc hanh chinh
gui tra cho 16 chikc,
cda nhdan phai bado
dam ddy di theo
quy dinh ma co
quan cé tham quyén
tré cho té chirc, cd
nhan sau khi giai
quyét xong thii tuc
hanh chinh)

Cong chuc tiép nhan va tra két qud nhap vao s6 theo doi ho so va
phan mém dién tir thyc hién nhu sau:

- Thong bao cho t6 chirc, ca nhan biét trude qua tin nhén, thu dién tu,
dién thoai hodc qua mang xa hdi dugc cap co6 tham quyén cho phép doi
v61 ho so giai quyét tha tuc hanh chinh trudce thot han quy dinh.

- T6 chirc, c4 nhan nhan két qua giai quyet thu tuc hanh chinh theo
thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat
trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va
yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sb va trao két qua.

- Truong hop nhan ~két quathong qua dich vu buu chinh cong ich.
(dang ky theo hudng dan cua Buu di€n)(ncu co)

- Truong hop ndp hd so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két qua
truc tiép tai Trung tdim KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang theo hd
so goc dé dbi chiéu va nop lai cho can b tiép nhan ho so; trudng hop
dang ky nhan két qua truc tuyén thi thong qua Cong Dich vu cong truc
tuyén. (néu co)

0,5 ngay
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TT | Trinh tu thuc hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét | Ghi chu

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 giv 30 phut; chicu: tir
13 gio 30 dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

b. Thanh phin, s6 lwong hd so:
* Thanh phan hd so:

DA voi tré em thuong tra ¢ thon ddc biét kho khan, x c6 dicu kién kinh & - xa hoi dic biét kho khan, xa dac biét kho
khan vung bai ngang ven blen hai dao theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh phu thi cha me hodc nguoi cham soc, nu6i dudng
tré em cung cap thong tin vé sé dinh danh ca nhan cua tré em hodc cua cha hodc me hodc nguoi cham soc, nuéi dudng tré
em; ndp ban sao cua mot trong cac loai gidy to: Thé Can cudce cong dan, Ching minh nhan dan, G1ay x4c nhan thong tin vé
cu trq, Glay thong bao sd dinh danh c4 nhan va thong tin cong dan trong Co s& dit liéu qubc gia vé dan cu trong truong hop
co quan, t chtrc khong thé khai thac duoc thong tin cu tra ctia cong dan trong Co sé dit liéu qudc gia vé dan cu.

Dbi véi tré em khong c6 ngudn nudi dudng duge quy dinh tai khoan 1 Diéu 5 Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP ngay 21
thang 10 ndm 2013 cua Chinh phu quy dinh chinh ,séch tro giﬁ’p xa ho1 do61 véi doi tugng bao trg xa hoi thi cha me hoac
nguoi cham soc, nudi dudng tré em ndp mot trong so cac loai gidy to sau:

- Ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu hodc ban sao co ching thuc Quyét dinh vé viéc trg cép xa hoi caa Chu tich
UBND cap huy¢n;

- Ban sao kém ban chinh dé dbi chiéu hodc ban sao co ching thuc Van ban xac nhan cua UBND cép xa hoac co s
bao tro xa hoi vé tinh trang tré mo ¢oi, bi bé roi hodc tré thudc cac truong hop khac quy dinh tai khoan 1 Piéu 5 Nghi dinh
s6 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 nim 2013 cta Chinh phu quy dinh chinh sach tro gitup xa hoi dbi véi ddi tuong bao
tro xa hoi;

- Ban sao kém theo ban chinh dé ddi chiéu hoidc ban sao c6 chimg thuc Gidy chirng nhan nudi con nudi ddi véi tré md
coi, bi bo roi hodc tré em thudc cac trudng hop khac quy dinh khoan 1 Diéu 5 Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP ngay 21 thang
10 nam 2013 cta Chinh phu quy dinh chinh sach trg gitip xa hoi ddi vai doi tuong bao trg xa hoi.

Pdi voi tré em thude doi tuong la nhan khau trong gia dinh thudc dién ho ngheo, can ngheo theo quy dinh cua Thu
tuéng Chinh phu thi cha me hodc nguoi chim séc, nudi dudng tré em ndp ban sao va mang ban chinh dé ddi chiéu hoidc ban
sao cO ching thuc Giéy chirng nhan hoac Giéy xac nhan ho ngheo, hd can ngheéo do UBND cép Xa cép.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-136-2013-nd-cp-chinh-sach-tro-giup-xa-hoi-bao-tro-xa-hoi-210669.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-136-2013-nd-cp-chinh-sach-tro-giup-xa-hoi-bao-tro-xa-hoi-210669.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-136-2013-nd-cp-chinh-sach-tro-giup-xa-hoi-bao-tro-xa-hoi-210669.aspx
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Ddi véi tré em thudce doi tuong la con lié€t si, con Anh hung Lyc luong vii trang nhan dan, con thuong binh, con nguoi
huong chinh sach nhu thuong binh, con bénh binh; con mdt s6 doi tuong chinh sach khac theo quy dinh tai Phap 1€nh wu dai
ngudi co cong véi cach mang (néu c6) thi cha me hodc ngudi chim soc, nudi dudng tré em ndp ban sao kém theo ban chinh
dé ddi chiéu hodc ban sao c6 ching thuc Gidy xac nhan cta co quan quan ly déi twong ngudi ¢ cong va Gidy khai sinh cua
tré em.

Dbi v6i tré em thudc dbi tuong la tré em khuyét tat hoc hoa nhap thi cha me hodc ngudi chim soc, nudi dudng tré em
nop ban sao kem theo ban chinh dé d6i chiéu hodc ban sao co ching thuce Gidy xac nhan khuyét tat do UBND cap x4 cap
hoac Quyet dinh vé viéc trg cap xa ho1 caa Chu tich UBND cap huyén.

* 4 lwong ho so: 01 bd.

Mbi ddi tuong nop 01 bd hd so cho 01 1an dau dé nghi hd tro trong ca thdi gian hoc tai co so gido duc mam non.
Riéng d6i v6i d6i tuong tré em 1a nhan khau trong gia dinh thudc dién hd ngheo, can nghéo theo quy dinh cta Thu tudng
Chinh pht ndp bd sung Gidy chimg nhan ho nghéo, ho can nghéo theo tirng nim hoc.

c. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh:

Cha me hodc nguoi cham soc, nudi dudng tré em mau gido.

d. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co so gido duc mam non, UBND cap huyén (Phong Giao duc va dao tao, co quan tai chinh cip huyén).
d. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Danh sach tré em mau gido duge hd tro an trua do UBND cap huyén phé duyét.

Tré em thl}éc ddi tuong theo quy dinh dugc hd trg tién an trua 1a 160.000 déng/tré/théng. Thoi gian hd tro tinh theo sO
thang hoc thyc t€, nhung khong qua 9 thang/nam hoc.

e. Phi, 1¢ phi: Khong.
g. Tén miu don, miu t& khai: Khong.

h. Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:



175

Tré em d6 tudi miu gido (khong bao gdém tré em dan toc thiéu sb rat it nguoi theo quy dinh tai Nghi dinh
5O 57/2017/ND-CP ngay 09 thang 5 nam 2017 cua Chinh phu quy dinh chinh sach uu tién tuyen sinh va hd tro hoc tap ddi
v0i tré em mAu gido, hoc sinh, sinh vién dan toc thiéu s rat it ngudi) dang hoc tai 16p miu gido trong cac co s& gido duc
mam non bao dam mot trong nhitng diéu kién sau:

- Cé cha hoac c6 me hoac c6 ngudi cham soc tré em hoac tré em thuong trl'lq(")r thon dic biét kho khin, xa c6 diéu kién
kinh t€ - xa hoi1 dac biét khé khan, xa dac bi€t khé khan vung bai ngang ven bién, hai ddo theo quy dinh cua Thu tudng
Chinh phu.

- Khong ¢6 nguon nudi dudng dugc quy dinh tai khoan 1 Dieu 5 Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10
nam 2013 cua Chinh phu quy dinh chinh sach trg giip xa hoi doi vai doi tugng bao tro xa hoi.

- La nhan khau trong gia dinh thudc dién ho nghéo, cdn nghéo theo quy dinh cua Tha tuéng Chinh phu.

- Tré em la con 1iét si, con Anh hﬁ’ng Luc luong vii trang nhan dan, con thuong binh, con nguol huéng chinh sach nhu
thuong binh, con bénh binh; con mot s6 doi twgng chinh sach khac theo quy dinh tai Phap Iénh wu déi nguoi ¢6 cong voi
cach mang (n€u co).

- Tré em khuyét tat hoc hoa nhap.

I. Can cir phap ly cta thu tuc hanh chinh:

~ a) Nghi dinh s6 105/2020/ND-CP ngay 08 thang 9 ndm 2020 cua Chinh phii quy dinh chinh sach phat trién gido duc
mam non. ) o o

b) Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2022 cua Chinh phu stra doi, b6 sung mot so diéu cua cac
Nghi dinh lién quan dén viéc ndp, xuat trinh s6 hg khau, s6 tam tru giay khi thuc hién tha tuc hanh chinh, cung cap dich vu
cong.

k. Luu ho so (ISO):

Thanh phin hd so luu B¢ phan luu trir Thoi gian luu

- Nhu muc 1.2; Co quan chuyén mon | Tir 03 nam, sau do chuyén hd
-@mwgﬁwﬁﬂﬂmmmyﬁwmdeWMWM&WiQM@BQW%CMWnMM%mMWMNm&mﬁ
ho so khong dap ung yéu cau, dicu kién. maon) (hoac luu trir tinh, huyén)



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/giao-duc/nghi-dinh-57-2017-nd-cp-uu-tien-tuyen-sinh-ho-tro-hoc-tap-tre-mau-giao-hoc-sinh-sinh-vien-dan-toc-348922.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-136-2013-nd-cp-chinh-sach-tro-giup-xa-hoi-bao-tro-xa-hoi-210669.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-105-2020-nd-cp-quy-dinh-chinh-sach-phat-trien-giao-duc-mam-non-452005.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-104-2022-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-nop-xuat-trinh-so-ho-khau-thuc-hien-thu-tuc-hanh-chinh-544177.aspx
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- H6 so tham dinh (néu ¢0)
- Van ban trinh co quan cap trén (néu co)

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cia B0 truong, Chui nhiém Van
phong Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi
hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cia
Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cua lién thongtrong
giai quyét thu tuc hanh chinh.

BO phan tiép nhan va tra
két qua

04. Tén thii tuc hanh chinh: Tro¢ cap d6i véi tré em mam non la con cong nhan, nguoi lao dong lam viée tai khu cong

nghiép (Mi s6 TTHC: 1.008950)
a. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

Sang: tir 07 gid dén 11
gid 30 phut; chiéu: tir 13
gid 30 dén 17 gio cua
cac ngay lam viéc.

Khong quy dinh (tuy
khach hang)

TT | Trinh ty thuc hién Cach thirc thue hién
Nop ho so thi tuc
har"h Ch'ynh3 7: 0 | 1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhén va Tra két qua cap huyén
Buée chicc, — cd  nhdn |2 Hojc thong qua buu dién.
1 chuan bi ho so day
du theo quy dinh va PR T _ ; ;
nép hé so qua Cac 3. Hoéc nop ?ruc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Dong
céach thite sau: Thap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn.
Buée Tié ha . lq. Bcéi V('Yi ho so duio’c ndp truc ti,é'p qua B,(f) phe;m ti?“'p rihén vét tra Eét
2 1€p ~mhan - va |t gua hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich can b, cong chuc, vién
chuyén ho so' thu | ol (iép nhan hé so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém

Chuyén ngay ho so tiép
nhan tryc ti€p trong ngay
lam viéc (Khong dé qua 3



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thyc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

tuc hanh chinh

tra tinh chinh xac, day du cta ho so; quét (scan) va luu trir ho so dién ttr,
cap nhét vao co sd dit liéu cia phan mém mot cira dién tir cta tinh.

a) Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can
bd, coéng chire, vién chire tiép nhan hod so phai huéng dan dai dién to
chtic, c4 nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd 1y do
theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so;

b) Truong hop tur chbi nhan ho 50, can bg, cong chure, vién chirc tiép
nhan hd so phai néu rd 1y do theo miu Phiéu tir chdi giai quyét ho so thu
tuc hanh chinh;

¢) Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo, cong
chtrc, vién chirc tiép nhan ho so va 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay
tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan cé thim quyén dé giai quyét
theo quy trinh.

gio  lam viéc) hodc
chuyén vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo dbi
v6i trudong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay.

2. Poi v6i ho so dugc ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
clia tinh, can bo, cong chirc, vién chuc tiép nhan hd so tai Bo phan tlep
nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day di cta ho
SO.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac hoic khong thuoc tham
quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién chirc tlep nhan
phai c6 thong bao, néu rd nodi dung, 1y do va hudng din cu thé, day du
mot lan dé to chuc, ca nhan bd sung day du, chinh xac hodc giri ding
dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao duoc thyc hién thong qua
chtrc ning guri thu dién tir, giri tin nhin t6i ngudi dan cua Coéng Dich vu
cong cua tinh;

b) Néu ho so cua t6 chirc, ca nhan day du, hop 1 thi can by, cong
chtrc, vién chuc tai BO phan ti€ép nhan va tra két quati€p nhan va chuyén
cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qué 0,5 ngay ké
tur ngay phat sinh ho so
truc tuyén
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TT | Trinh ty thwe hién Cach thirc thyc hién Thoi gian giai quyét | Ghi chu
Sau khi nhan ho so' thu tuc hanh chinh tir B phan tiep nhan va tra ket | kpang quy dinh, trong
quacong chure, vién chirc xur Iy xem xét, tham dinh hé so, trinh phé do:
duyét két qua gidi quyéet thu tuc hanh chinh:

1. Tiép nhdn ho so (Bé phdn TN&TKQ) 0,5 ngay
2. Gidi quyét ho so (co quan/bg phdn chuyén mén), trong do: Khéng quy dinh
- Truong hop thu tyc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra, xac
minh ho so, 14y y kién cta co quan, t6 chirc, co lién quan, can bo, cong
chtre, vién chirc duoc giao xur ly hd so thim dinh, trinh cip c6 tham
ql}yen quyét dinh; cép nhat thong tin vao Phan mém mot cira dién tir; tra
két qua giai quyét tha tuc hanh chinh.
Buéc | Giai quyét thi tuc | + Chuyén vién Khong quy dinh
3 hanh chinh + Lanh dao phong/bo phan 01 ngay
+ Lanh dao don vi: 0,5 ngay
+ Van thu don vi: 0,5 ngay
- Truong hop c6 quy dinh tham tra, xac minh ho 50. Dbi voi ho so qua
tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai quyet co quan c6 tham
quyen giai quyét thu tuc hanh chinh tra lai hd so kém theo thong bao AN R )
bang vin ban va néu r6 ly do, ndi dung can bo sung, hoan thién ho so ¢é | Tra lai hQ SO khOI}{% qua
guri cho to chirc, ca nhan théng qua Bo phan mot cira. Thoi gian thong 03 ngay lam viéc
bao tra lai h6 so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho
s0, trur truong hop phap ludt chuyén nganh c¢6 quy dinh cu thé vé thoi
gian. Thoi han giai quyét dugc tinh tir dau sau khi nhan du ho so.
Buée Trﬁ; kétv qua ,‘giﬁi Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao s6 theo ddi hd so va .
4 quyét thu tyc hanh phan mém dién tir thuc hién nhu sau: 0,5 ngay

chinh

- Thong bao cho td chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién ti,
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

(Két qua gidi quyét
thu tuc hanh chinh
gui trda cho 16 chire,
ca nhdn phai bado
dam ddy di theo
quy dinh ma co
quan c6 tham quyén
tra cho té chire, cd
nhan sau khi giai
quyét xong thii tuc
hanh chinh)

dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cép c6 tham quyén cho phép doi
vo1 ho so giai quyét tha tuc hanh chinh trudce thot han quy dinh.

- T6 chire, c4 nhan nhén két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo
thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuét
trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va
yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so va trao két qua.

- Truong hop nhén ~ket quathdng qua dich vu buu chinh cong ich.
(dang ky theo hudng dan cia Buu dién)(néu co)

- Truong hop nop hd so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két qua
truc tlep tai Trung tam KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang theo ho
so gdc dé doi chiéu va nop lai cho can b tiép nhan hod so; truong hop
dang ky nhan két qua truc tuyén thi thong qua Cong Dich vu cong truc
tuyén. (néu co)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phut; chidu: tir
13 gi6 30 dén 17 gid cia cac ngay lam viéc.

b. Thanh phén, so lwong ho so:
* Thanh phéan ho so:

Pon dé nghi tro cap dbi voi tré em mam non 1a con cong nhan, ngudi lao déng tai khu cong nghiép (Mau sb 03 quy

dinh tai Phu luc kém theo Nghi dinh 105/2020/ND-CP) c6 xac nhan ctia don vi st dung lao dong noi cha hoac me hoac
nguoi cham soc, nudi dudng tré em dang cong tac;

Gidy khai sinh (Ban sao kém theo ban chinh dé ddi chiéu hoidc ban sao c6 chung thuc).
* §6 luong ho so: 01 bo.
c. Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh:

Cha me hoac ngudi cham séc, nudi dudng tré em thude doi tugng dugc hudng chinh sach.
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d. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co s6 gido duc mam non, UBND cap huyén (Phong Gido duc va dao tao va co quan tai chinh cp huyén)

d. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Danh sach tré¢ em mam non duoc hudng tro cip do UBND cép huyén phé duyét. Co s gido duc mam non thyc hién
chi trd 2 l1an trong nam hoc theo quy dinh;

- Tré em thudc doi tuong dugc hd trg ti thiéu 160.000 déng/tré/théng. Thoi gian hd tro tinh theo $6 thang hoc thuc té,
nhung khong qua 9 thang/nam hoc.

e. Phi, 1¢ phi: Khong.

g. Tén miu don, miu to khai:

Pon dé nghi trg cap ddi véi tré em mam non tro cap ddi v4i tré em mam non 13 con céng nhan, nguoi lao dong tai khu
cong nghi€p. (Mau s6 03 quy dinh tai Phu luc kém theo Nghi dinh 105/2020/ND-CP).

h. Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

Tré em dang hoc tai cac co sé gido duc mam non thudc loai hinh dan 1ap, tu thuc da dugce co quan co tham quyén cép
phép thanh 1ap va hoat dong theo ding quy dinh c6 cha hodc me hodc ngudi cham soc, nudi dudng tré em la cong nhan,
nguoi lao dong dang lam viéc tai cac khu cong nghi€p duoc doanh nghi€p ky hop dong lao dong theo quy dinh.

I. Can cir phap ly cta thu tuc hanh chinh:

~ Nghi dinh s6 105/2020/NB-CP ngay 08 thang 9 nim 2020 cta Chinh pha quy dinh chinh sach phat trién gido duc
mam non.

Nghi dinh s 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2022 cua Chinh phu sira d6i, bd sung mot sb dleu cua cac Nghi
dinh lién quan dén viéc ndp, xuat trinh s6 ho khau, s6 tam trt gidy khi thuc hién tha tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong.

K. Luu ho so (ISO):

Thanh phin hd so luu B¢ phan luu trir Thoi gian luu
- Nhu muc 1.2; Co quan chuyén mon | Tur 03 nam, sau d6 chuyén ho
- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 10i ctiia don vi ddi voi | (Phong/B phéan chuyén | so dén kho luu trit ctia don vi



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-105-2020-nd-cp-quy-dinh-chinh-sach-phat-trien-giao-duc-mam-non-452005.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-104-2022-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-nop-xuat-trinh-so-ho-khau-thuc-hien-thu-tuc-hanh-chinh-544177.aspx
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ho so khong dép tng yéu cau, di€u kién.
- H6 so tham dinh (néu co)
- Van ban trinh co quan cap trén (néu cd)

maon)

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cia B0 truong, Chu nhiém Van
phong Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi
hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cua lién thongtrong
giai quyét thii tyc hanh chinh.

B phan tiép nhan va tra
két qua

(hodac luu tri¥ tinh, huyén)
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Maiu s6 03

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Tro cap ddi véi tré em mam non la con cong nhan, ngwoi lao dong
tai khu cong nghiép

Kinh giri: Co s6 gido duc mam non (1)
Ho vaten.....cooovieiiieeeee, (2)
S6 chimg minh thu nhan dan/can cudc cong dan......................... cAp ngay... tai...
Dang cONG tAC tal...ecccuiiieiiieicceee e e 3)
La cha/me (hodc ngudi cham soc, nudl dudng) cla.........ccceveeeenveeeecnveeeennnnenn. (4)
SINhNQAY:.coivviiiiiiee e, Hién dang hoc tai.........ccoeeuveneenne. (5)

Thudc d6i tuong dugc hudng tro cip theo quy dinh tai Nghi dinh sb ...../2020/ND-CP
ngay ..... thang.... ndm 2020 ctia Chinh pha quy dinh chinh sach phat trién gido duc
mam non.

T6i 1am don nay dé nghi cac cap quan 1y xem xét, giai quyét ché do trg cap dbi voi
tré em mam non 1a con cong nhéan theo quy dinh hién hanh./.

..., hgay ..... thang .... nam.....

NGUOI LAM DON
(Ky tén va ghi ro ho tén)

XAC NHAN CUA PON VI SUDUNG LAO PONG
NOI CHA/ME/NGUOI CHAM SOC, NUOI DUONG TRE EM
PANG CONG TAC

XAC NhAN ONE/DA:.....cccciiiiiiieiie et (2)... dang lam viéc
tai don vi/co quan.
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Céc chi tiét néu trong don 1a pht hop v6i hd so ma don vi dang quan 1y.

Dé nghi cac cip quan 1y xem xét, giai quyét ché do trg cip dbi voi tré em mam non 1a
con cong nhan theo quy dinh hi¢n hanh./.

...... , ngay ..... thang .... nam.....

THU TRUONG PON VI
(Ky tén, déng dau)

(1) Tén day du cua co so gido duc mam non dan 1ap, tu thuc noi tré mam non dang theo hoc
(2) Cha/me/ngurdi chdm s6c tré em la cong nhén lao dong dang cong tac tai khu cong nghiép.
(3) Tén don vi/cong ty/nha may trong khu cong nghiép, khu ché xuat noi truc tiép quan ly
cha/me/ngudi cham soc tré.

(4) Ho va tén tré.

(5) Ghi 15 tén nhom/16p va co sé gido duc mam non tré dang hoc (1).
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05. Tén thi tuc hanh chinh: Hb tro ddi véi gido vien mam non lam viéc tai co sé gido duc mam non dan lap, tw
thuc & dia ban c6 khu cong nghiép (Ma sé6 TTHC: 1.004438)

a. Trinh tu, cach thirc, thai gian giai quyét tha tuc hanh chinh:

TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thye hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

Bworc

Nop ho so thi tuc hanh
chinh:

Thing 8 hing nim,
nguoi dai dién theo phap
ludt cua co sd gido duc
mam non dén lap, tu thuc
gtri 01 bo hd so theo quy
dinh, truc tiép hoic qua
buu dién hoidc truc tuyén
dén phong giao duc va dao
tao.

Trong vong 10 ngay
lam viéc, ké tir khi nhan
dugc hd so cia co sd gido
duc mam non, phong gido
duc va dao tao t6 chiic
thdm dinh hd so, tong hop
danh sach gido vién dugc
hudéng chinh sach gui co
quan tai chinh cung cép
thim dinh, bao cdo co
quan c6 thdm quyén phé
duyét theo quy dinh cua
Luat Ngan sach nha nuéec.

Trong vong 07 ngay
lam viée, ké tir khi nhan
dugc hd so cia phong
gidao duc va dao tao, Uy
ban nhan dan cip huyén
phé duyét danh sach gido
vien dugc huong chinh
sach va thong bao két qua
cho co s¢ gido duc mam

1. Nop truc tiép qua B phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén
2. Hodc thong qua buu dién.

Sang: tir 07 gio dén 11
gio 30 phut; chidu: tir 13
gid 30 dén 17 gid cla
cac ngay lam viéc.

3. Hoac nop truc myén tal website céng Dich vu cong cua tinh Déng
Thép: http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

Khong quy dinh (tuy
khé&ch hang)

4. Co sO giao duc mam non chiu trach nhiém tiép nhan kinh phi va
chi tra kinh phi hd tro truc tiép bang tién mit hodc chuyén khoan cho
gido vién;

Thoi gian chi trd thuc hién 2 lan trong nam hoc: lan 1 chi tra vao
thang 12 hang nam; 1an 2 chi tra du cac thang con lai vao thang 5 hing
nam;

Trudng hop gido vién chua nhan duoc kinh phi hd tro theo thdi han
quy dinh thi duoc truy linh trong ky chi tra tiép theo;

Truong hop gido vién nghi viée, co s gido duc mam non co trach
nhi¢m bdo cdo phong gido duc va dao tao, phong gido duc va dao tao
trinh Uy ban nhan dan cap huyén ding thyc hién chi tra chinh sach.
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TT | Trinh tu thuc hién Cach thirc thye hién Thoi gian giai quyét | Ghichu
non. )
Sau khi dwoc cap co
tham quyén phé duyét, co
s0 gido dyc mam non
théng bao cdng khai danh
sach gido vién duoc
hudng chinh sach.
1. D61 v6i1 ho so duge ndp truc tiep qua B phan ti€ép nhan va tra két
qua hodc thong qua dich vy buu chinh c6ng ich can bg, cong chirc, vién
chtrc tiép nhan ho so tai Bo phéan tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém
tra tinh chinh xé4c, day du cta hd so; quét (scan) va luu trir hé so dién
tur, cap nhat vao co so dir liéu cua phan mém mot ctra di€n tir cua tinh. . \ 2
Chuyén ngay ho so tiép
a) Truong hop ho Ny chu:a} ’day du, chua chlnh xac theo quy ('1T1n}‘1, can | phan truc tiép trong ngay
by, cong chire, vién chire ti€p nhan ho so phai huong dan dai dién t0 | [am viée (khdng dé qua 3
chtre, CNé nhé‘n’ bo sung, hqém thién ho so.theo quy dinh va néu rd ly do gio lam viéc) hodc
theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so; chuyén vao dau gio ngay
b) Trudng hop tir chdi nhan hd so, can bod, cong chire, vién chie tiép | 1am viée tiép theo doi
Bué Tip nhian va nhén hd so phai néu 15 1y do theo mau Phiéu tir chbi giai quyét hd so | VOl truopg hop tiép nhan
‘; ® | chuyén hd so thii | thi tuc hanh chinh; sau 15 gio hang ngay.

tuc hanh chinh

c¢) Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bg, cong
chtrc, vién chirc tlep nhan hd so va lap Gidy tiép nhan hd s0' va hen
ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai
quyét theo quy trinh.

2. Dbi véi ho so duge ndp truc tuyén thong qua Coéng Dich vu cong
cua tinh, can bg, cong chuc, vién chirc ti€p nhan ho so tai By phan tiép
nhén va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua
ho so.

a) Truong hop hé so chua diy du, chinh xac hoic khong thugc tham

quyén giai quyét theo quy dinh, can b, cong chire, vién chiic tlep nhan
phai co thong bao, néu rd ndi dung, 1y do va hudng dan cuy thé, diy du

Khong qua 1/2 ngay ké
tur ngay phat sinh ho so
tryc tuyén
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TT | Trinh ty thyc hién Cach thire thye hién Thaoi gian giai quyét | Ghi chu
m@t lan dé o chl'rg, ca nh‘ﬁn bo sung déy du, chinh xac hoac gui ding
dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao dugc thuc hién thong qua
chtrc nang gui thu dién ti, gui tin nhan té1 nguoi dan cua Cong Dich
vu cong cua tinh;
b) Néu hd so cia to chuc, ca nhan day du, hop 1€ thi can bo, cong
chtre, vién chie tai Bo phan tlep nhan va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.
Sau khi nhan ho so thu tuc hanh chinh tir B phén tiép nhan va tra két ‘ ,
qua cong chirc, vién chire xir 1y xem xét, tham dinh hd so, trinh phé 17 ngay, trong do:
duyét két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh:
1. Tiép nhdn hé so (Bé phdn TN&TKQ) Y5 ngay
2. Gidi quyét ho so (co quan/bg phdn chuyén mén), trong do: 16 ngay
- Truong hop thu tuc hanh chinh khong quy dinh phai tham tra, xéac
Budc | Gidi quyét thu tuc | minh ho so, lay y kién cua co quan, }6 chl'rcq, co lién quan, cé}n bo, cépg
3 hanh chinh chure, vién chire duge giao xur 1y ho so tham dinh, trinh cap c6 tham
quyén quyet dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mot cura dién tu;
tra két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh.
+ Chuyén vién 14 ngay
+ Lanh dao phong/bo phan 1 ngay
+ Lanh dao don vi: 1/2 ngay
+ Van thu don vi: 1/2 ngay
Trﬁ;tktéhtq ?“ﬁhgigﬁ Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao so theo ddi hd so va
Buwée | quyet thu tuc han .
, chinh phan mém dién tir thyc hién nhu sau: 15 ngay

(Két qua gidi quyét

- Théng bao cho td chirc, ca nhan biét trude qua tin nhén, thu dién tu,
dién thoai hodc qua mang xa hdi dugc cap c6 tham quyén cho phép doi
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thye hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

thu tuc hanh chinh
gui tra cho 16 chire,
ca nhdn phai bdo
dam ddy di theo
quy dinh ma co
quan co tham quyén
tra cho t6 chirc, cd
nhan sau khi giai
quyét xong thii tuc
hanh chinh)

v6i ho so giai quyét thu tuc hanh chinh trude thoi han quy dinh.

- T6 chire, ca nhan nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh theo
thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
(xuét trinh glay hen tra két qua). Cong chure tra két qua kiém tra phiéu
hen va yéu ciu nguoi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao két qua.

- Trudong hop nhan ~1<et quathong qua dich vu buu chinh cong ich.
(dang ky theo hudng dan cia Buu dién)(néu co)

- Truong hop nop hd so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két qua
truc tlep tai Trung tam KSTTHC va Phuc vy HCC, khi di mang theo ho
so goc dé dbi chiéu va nop lai cho can b tiép nhan ho so; truong hop
dang ky nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong Dich vu cong truc
tuyén. (néu co)

- Thot gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phuat; chiéu: tir
13 gio 30 dén 17 gid cua cac ngay lam viéc.

CP).

b. Thanh phén, s6 lwong hd so:

- Thanh phan ho so

+ Danh sach gido vién duoc huong chinh sach (Mau s6 05 quy dinh tai Phu luc kém theo Nghi dinh 105/2020/ND-

+ Ban sao kém ban chinh dé d6i chiéu hodc ban sao c6 chimg thuc Hop dong lao dong cua gido vién dugc huong
chinh sach.

- S6 lugng ho so: 01 bo.

c. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Co sé gido duc mam non dan lap, tu thuc

d. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Co s& gidgo duc mam non, UBND cép huyén (Phong Gido duc va dao tao,
co quan tai chinh cap huyén).
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d. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Danh sach giao vién duoc hudng chinh sach do Uy ban nhan dan cap huyén phé duyét.

- Co s0 gido duc mam non chiu trach nhiém tiép nhan kinh phi va chi tra kinh phi hd tro tryc tiép béng tién mat hodc
chuyén khoéan cho gido vién; Thoi gian chi tra thuc hién 2 lan trong nam hoc: 1an 1 chi tra vao thang 12 hang niam; 1an 2
chi tra da cac thang con lai vao thang 5 hang nam.

e. Phi, 1€ phi: Khong.

g. Tén miu don, miu t& khai:

Danh séach gido vién duoc huéng chinh sach (Mau s6 05 quy dinh tai Phu luc kém theo Nghi dinh 105/2020/ND-CP).

h. Yéu ciu, diéu Kién thue hién thi tuc hanh chinh:

bPéi tuong huong chinh sach: Giao vién mam non dang lam viéc tai co s gido duc mam non thudc loai hinh dan lap,
tu thuc da duoc co quan c6 tham quyén cap phép thanh 1ap va hoat dong theo quy dinh ¢ dia ban cé khu cong nghiép bao
dam nhiing di¢u kién sau:

- C6 trinh d6 chuan ddo tao chirc danh gido vién mam non theo quy dinh;

- C6 hop dong lao dong véi nguoi dai dién theo phap luat cta co s gidgo duc mam non dan lap, tu thuc;

- Truc tiép cham soc, gido duc tré tai nhom tré/1ép mau gido co tir 30% tré em la con cong nhan, nguoi lao dong lam
vige tai khu cong nghiép.

i. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s 105/2020/ND-CP ngay 08/9/2020 cta Chinh phu quy dinh chinh sach phat trién gido duc mam non.

k. Lwu ho so (ISO):
Thanh phin hd so luu B¢ phan luu trir Thoi gian luu
- Nhu muyc b; Co quan chuyén mon | Tur 03 nam, sau d6 chuyén ho
- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 10i ctia don vi di voi | (Phong/B phan chuyén | so dén kho luu trit ctia don vi
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hé so khong dap tng yéu cau, diéu kién. mon) (hodc luu trit tinh, huyén)
- H6 so tham dinh (néu co)
- Van ban trinh co quan cép trén (néu c)

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cia B0 truong, Chu nhiém Van .
phong Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb didu va bién phap thi | BO phan ticp nhan va tra
hanh Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua | ket qua

Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mdt cua lién thong trong
giai quyét thii tyc hanh chinh.
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7 _ _ Miu s6 05
CO QUAN QUAN LY CAP TREN TRUC TIEP
TEN CO SO GIAO DUC MAM NON
DANH SACH GIAO VIEN MAM NON DAN LAP, TU THUC PE NGHI
PUQC HUONG CHE PQ HO TRQ O PIA BAN CO KHU CONG NGHIEP
(Dung cho Co s¢ gido duc mam non dan lap, tu thuc)
Téng sb gido vién cia co s GDMN.:............
Téng sb gido vién duge huong chinh sach.
Pon vi: Triéu dong ,
. . ] So tré 1a Mike .
Nqay Trinh | Day tai T9ng $0 | con cong tién S,O Tong
A thang o e , tré trong | nhan thang £
STT Ho va tén . d9 dao | nhom/ . dwoc
nim A 16 nhom/ trong _— dugc (idn
sinh 20 op lop nhom/ wong hwéng
16 /thang
1 Nguyén Thi A

NGUOI LAP BIEU

cv ey NEAY.... thdng....nam... ....
HIEU TRUONG
(Ky, ghi ré ho tén, déng dau)
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06. Tén tha tuc hanh chinh: Chuyén trwong ddi véi hoc sinh tiéu hoc

a. Trinh tu, cach thirc, thai gian giai quyét tha tuc hanh chinh:

TT

Trinh ty thyc hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Bwoc

Nop ho so thi tuc hanh
chinh:

* Pbi v6i hoc sinh tiéu
hoc chuyén truong trong
nudc:

a) Cha me hoac nguoi
giam hd hoc sinh nép don
xin chuyén truong cho nha
truong  noi chuyén dén
bang hinh thirc ndp truc
tiép, nop qua buu dién
hodc ndp tryc tuyén trén
Cong dich vu cong (néu
co).

b) Trong thoi  gian
khong qué 03 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan don,
hiéu truong truong noi
chuyén dén c6 ¥ kién ddong
y vé viée tiép nhan hoc
sinh vao don, truong hop
khong ddng ¥ phai ghi 1&
ly do vao don va tra lai
don cho cha me hoac
nguoi giam hd hoc sinh
theo hinh thic di tiép
nhan don.

¢) Khicoy kién dong y
tlep nhan cta noi chuyén
dén, cha me hodc ngudi
giam ho hoc sinh gri don
xin chuyén truong cho nha
truong noi chuyén di.

1. Nop truc tiép qua B phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén
2. Hodc thong qua buu dién.

3. Hodc nop truc tuyén tai website céng Dich vu cong cua tinh Déng
Thép: http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

Sang: tir 07 gio dén 11
gior 30 phut; chidu: tir 13
gio 30 dén 17 gid cua
cac ngay lam vigc.

Khong quy dinh (tuy
khé&ch hang)
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

Trong thoi gian khong qua
03 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan don, hiéu
truong trudng noi chuyén
di c6 trach nhiém tra hd so
cho hoc sinh theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 36
Diéu 18 Truong Tiéu hoc
ban hanh kém theo Théng
tu s6 28/2020/TT-
BGDDT .

d) Cha me hodc nguoi
giam hg hoc sinh ndp toan
b6 hd so quy dinh tai
khoan 1 Diéu 36 Diéu 1¢
Trudng Tiéu hoc ban hanh
kém theo Thong tu
s 28/2020/TT-

BGDDT cho nha truong
noi chuyén dén.

d) Trong  thoi  gian
khéng qua 03 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan du
hé so, hiéu truong truong
noi chuyén dén t6 chirc
trao dbi, khao sat, tu
van va tiép nhan xép hoc
sinh vao 16p.

* Pdi voi hoc sinh trong
d6 tudi tiéu hoc chuyén
truong tir nudc ngoai vé
nudc:

a) Cha me¢ hoac nguoi
giam hd hoc sinh np don
dé nghi (theo miu tai Phy
luc IT kém theo Thong tu
28/2020/TT-BGDDT) véi
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

nha trudng noi chuyén dén
béng hinh thirc ndp truc
tiép, ndp qua buu dién
hodc ndp truc tuyén trén
Cong dich vu cong (néu
co).

b) Trong thoi gian
khong qua 03 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan don,
hiéu truong truong noi
chuyén dén c6 y kién dong
y vé viée tiép nhan hoc
sinh vao don, truong hop
khong ddng ¥ phai ghi rd
ly do vao don va tra lai
don cho cha me hoac
nguoi giam hd hoc sinh
theo hinh thic di tiép
nhan don.

c¢) Trong trudong hop
ddng v tiép nhan hoc sinh,
trong thoi gian khong qua
07 ngay lam viéc ké tir
ngay nhén don, hi¢u
truong trudng tiéu hoc to
chirc khao sat trinh d6 cua
hoc sinh, xép vao 16p phu
hop, tiép nhan va quan ly
hd so hoc sinh theo quy
dinh.

Bwoc

Tiép nhin va
chuyén ho so thu
tuc hanh chinh

1. Béi véi ho so duge ndp truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két
qua hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich can bg, cong chirc, vién
chtre tiép nhan ho so tai Bo phéan tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém
tra tinh chinh xé4c, day du cia hd so; quét (scan) va luu trir hé so dién
tir, cap nhat vao co so dir liéu cia phan mém mot ctra dién tir ciia tinh.

a) Truong hop ho so chua diy du, chua chinh xac theo quy dinh, can

Chuyén ngay hd so tiép
nhan tryc tiép trong ngay
lam viéc (khéng dé qud 3
gio lam vi¢c) hodc
chuyén vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo dbi
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

bd, cong chuc, vién chirc ti€ép nhan ho so phai hudéng dan dai dién to
chtrc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu 1o ly do
theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thi¢n ho so;

b) Truong hop tir chdi nhan hd so, can b, céng chire, vién chire tiép
nhan ho so phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so
thu tuc hanh chinh;

c¢) Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bg, cong
chtrc, vién chirc tlep nhan hd so va lap Gidy tiép nhan hd s0' va hen
ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai
quyét theo quy trinh.

v6i trudng hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay.

2. Poi véi ho so duge ndp truc tuyén thong qua_ Cong Dich vu cong
ctia tinh, can bo, cong chirc, vién chic tiép nhan ho so tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, diy du cua
hd so.

a) Truong hop hd so chua ddy du, chinh xac hoic khong thudc tham
quyén giai quyét theo quy dinh, can b, cong chirc, vién chic tlep nhan
phai co thong bao, néu rd ndi dung, 1y do va hudng dan cu thé, day du
mot 1an dé to chirc, ca nhan bo sung day du, chinh xac hodc giri diing
dén co quan c6 thAm quyén. Viéc thong bao dugc thuc hién thong qua
chtic nang gui thu dién tir, glri tin nhan t6i ngudi dan cia Cong Dich
vu cong cua tinh;

b) Néu hd so cia to chuc, ca nhan day du, hop 1€ thi can bo, cong
chue, vién chirc tai B phén tlep nhan va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khéng qua 1/2 ngay ké
tir ngay phat sinh ho so
tryc tuyén

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhan ho so thi tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va tra két
qua cong chtrc, vién chic xur 1y xem xét, tham dinh hd so, trinh phé
duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

a) Poi véi hoc sinh tiéu hoc
chuyén trudng trong nuée: Tong
thoi gian giai quyét khong qua
09 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan du hd so hop 1§, cu thé:
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

- Trong thoi gian khdng qué
03 ngay lam viéc ké tir ngay
nhdn don, hi¢u trudng truong
noi chuyén dén c6 y kién dong ¥
vé viée tiép nhan hoc sinh vao
don.

Truong hop khong dong y
phai ghi 10 1y do vao don va tra
lai don cho cha me hodc ngudi
giam hd hoc sinh theo hinh thuc
da tiép nhan don.

- Trong thoi gian khong qua
03 ngay lam viéc ké tir ngay
nhdn don, hi¢u trudng truong
noi chuyén di co trach nhiém tra
hd so cho hoc sinh theo quy
dinh.

- Trong thoi gian khong qua
03 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan da hd so, hiéu trudng
truong noi chuyén dén t6 chirc
trao d6i, khdo sat, tu vin va tiép
nhan xép hoc sinh vao 16p.

b) Dbi v6i hoc sinh trong do
tudi tiéu hoc chuyén truong tir
nude ngoai vé nude: Tong thoi
gian giai quyét khong qua 10
ngay lam viéc ké tir ngdy nhan
du hd so hop 1€, cu thé:

- Trong thoi gian khong qua
03 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan don, hi€u trudng truong
noi chuyén dén c6 ¥ kién dong y
vé viée tiép nhan hoc sinh vao
don.

Truong hop khong ddng ¥
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TT | Trinh ty thuc hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét | Ghichu
phai ghi 10 1y do vao don va tra
lai don cho cha me¢ hodc nguoi
giam hd hoc sinh theo hinh thirc
da tiép nhan don.

- Trong truong hop dong ¥
tiép nhan hoc sinh, trong thoi
gian khong qua 07 ngay lam
viéc ké tir ngay nhén don, hiéu
truong truong tiéu hoc to chirc
kl}ao sat trinh d6 ctia hoc sinh,
x¢p vao 16p phu hop.

10 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn hé so (Bé phdn TN&TKQ) Y5 ngay
2. Gidi quyét ho so (co quan/bg phan chuyén mén), trong do: 09 ngay
- Trudng hop thu tuc hanh chinh khong quy dinh phai tham tra, xac
minh ho so, lay y kién cua co quan, t6 chtrc, co6 lién quan, can b, cong
chue, vién chie dugce giao xur Iy ho so tham dinh, trinh cap c6 tham
quyen quyét dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mét cira dién tir;
tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
+ Chuyén vién 07 ngay
+ Lanh dao phong/bo phan 1 ngay
+ Lanh dao don vi: 1/2 ngay
+ Van thw don vi: 1/2 ngay

Trax k;lt q“ah{g“;: Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao so theo ddi ho so va

Budc qu,yet u tyc han phan mém dién tr thuc hién nhu sau: .
4 | chinh Y2 ngay

(Két qua gidi quyét
thu tuc hanh chinh

- Thong bao cho t6 chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién tt,
dién thoai hoac qua mang xa hoi dugc cap c6 tham quyen cho phép doi
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TT | Trinh ty thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

gui trda cho 16 chire,
cd nhdn phai bado
dam ddy di theo
quy dinh ma co
quan co tham quyén
tra cho té chirc, cd
nhan sau khi gidi
quyét xong thii tuc
hanh chinh)

v6i ho so giai quyét thu tuc hanh chinh trude thoi han quy dinh.

- T6 chire, ca nhan nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh theo
thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
(xuét trinh glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu
hen va yéu ciu nguoi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao két qua.

- Trudong hop nhan ~1<et quathong qua dich vu buu chinh cong ich.
(dang ky theo hudng dan cia Buu dién)(néu co)

- Truong hop nop hd so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két qua
truc tlep tai Trung tam KSTTHC va Phuc vy HCC, khi di mang theo ho
so goc dé dbi chiéu va nop lai cho can b tiép nhan ho so; truong hop
dang ky nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong Dich vu cong truc
tuyén. (néu co)

- Thot gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phuat; chiéu: tir
13 gio 30 dén 17 gid cua cac ngay lam viéc.

b. Thanh phén, s6 lwong hd so:

- Thanh phan ho so

Truong c¢o6 hoc sinh chuyén di huéng dan vi¢c hoan thién va xac nhan tinh hgp 1€ cua ho so. Truong nhan hoc sinh
chuyén dén ti€p nhan va quan ly ho so.

* Thanh phan ho so doi véi hoc sinh tiéu hoc chuyén trudong trong nudc gom:

a) Pon xin chuyén trudng ciia cha me hodc nguoi giam ho hoc sinh (theo miu tai Phy luc I kém theo Thong tu so

28/2020/TT-BGDDT).
b) Hoc ba.

c) Thong ’tin vé tai liéu hoc tap (tai tru:(‘)’pg dang hgc), tién d6 thuc hién chuong trinh (theo mau tai Phu luc IIT kém
theo Thong tu s6 28/2020/TT-BGDDT), bang tong hop két qua danh gia rén luyén va hoc tap ctua hoc sinh theo quy dinh.
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d) Ké hoach giao duc c4 nhan dbi véi hoc sinh khuyét tat (néu c6).

* Thanh phan ho so d6i véi hoc sinh trong dd tuoi tiéu hoc chuyén trudong tir nudc ngoai vé nuoc:

Pon xin chuyén trudng cia cha me hoic ngudi gidm hd hoc sinh (theo mau tai Phu luc II kém theo Thong tu $6

28/2020/TT-BGDDT).
- S6 luong hd so: 01 bo.

c. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Cha me hodc ngudi giam ho hoc sinh.

d. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Co s¢ gi4o dyc.

d. Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Hoc sinh duoc tiép nhan, xép vao 16p.

e. Phi, 1¢ phi: Khong.

g. Tén miu don, miu t& khai:

a) Mau Pon xin phuyén truong cﬁa cha me qhorfic nguoi giam hd hoc sir}h (tai Phu luc I kém theo Thong tu )
28/2020/TT-BGDDT) ddi voi hoc sinh tiéu hoc chuyén truong trong nudce (cong bo kém theo ndi dung thu tuc nay).

b) Mau Pon xin chuyen truong cua cha me hodc nguoi giam ho hoc sinh (tai Phu lyc II kem theo Thong tu sO
28/2020/TT-BGDDT) dbi voi hoc sinh trong dd tudi tiéu hoc chuyén trudng tir nudc ngoai vé nude (cong bd kém theo noi

dung thu tuc nay).

¢) MAau thong tin vé tai liéu hoc tap, tién do thuc hién chuong trinh (tai Phu luc IIT kém theo Thong tu s6 28/2020/TT-

BGDDT) (cong bd kém theo ndi dung thii tuc nay).
h. Yéu ciu, diéu Kkién thue hién thi tuc hanh chinh: Khéng
i. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Thong tu s6 28/2020/TT-BGDDT ngay 04 thang 9 nam 2020 ciia Bo truéng B Gido duc va Pao tao ban hanh Diéu 1¢

truong Tiéu hoc.
k. Luwu hd so (ISO):

Thanh phén hd so luu

B¢ phan luu trir

Thoi gian luu
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- Nhu muc b;

- K&t qua giai quyét TTHC hogc Van ban tré 10i ciia don vi d6i véi
ho so khong dép g yéu cau, dicu kién.

- H6 so tham dinh (néu co)

- Van ban trinh co quan cép trén (néu c)

Co quan chuyén mon
(Phong/Bo phan chuyén
mon)

Cac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cia B0 truong, Chui nhiém Van
phong Chinh phu quy dinh chi tiét mot sd diéu va bién phép thi
hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, médt cura lién thong trong
giai quyét thii tyc hanh chinh.

BO phan tiep nhan va tra
ket qua

Tir 03 nim, sau d6 chuyén hd
so dén kho luu trir cua don vi
(hodc Iuu trir tinh, huyén)
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc

PON XIN CHUYEN TRUONG
(danh cho hoc sinh tiéu hoc chuyén truong trong nudc)
Kinh gui:
- HiGu truong trIONEY .....oecvvcveeeeeeeee ettt en st
- HiBU trudng trIONE? ....cvveiecveveeeieecve ettt
TOTEBN JAI e
HIEN 1T 811 oottt e e e e e e e et e et e e e e s s essataseeeeeseesaans
SO diln thO@i: .vveeeeeeeeeeeeeereereens bia chi email (néu [470) OSSR

La phu huynh/ngudi gidam ho hop phép cua:

Hoc sinh: ..o Ngay thang nadm sinh: ..........cccocceiiiennn.
La hoc sinh 16p: ..coeveveveveeceinen TIEONE® oo
K&t QUA CUOT DA NOC: ..ot
T6i 1am don nay dé nghi cho con t6i dugc chuyén tir truong®...........cc.cooevevennee.
vé hoc 16p ........ NAM NOC v A1 ETTONED ©.eevvevereeeeeere e eneee e
Yo (o PRSP

Tran trong cam on.

................... , ngay ........ thang ...... nam ...........
Nguwoi lam don
(Ky va ghi ro ho tén)

Y kién tiép nhén cia truong chuyén dén® Y kién ciia trwomg chuyén di’

Huéng dén ghi mdu don:

L Tén truong noi chuyén di.

2 Tén truwong noi chuyén dén.

3 Truong noi chuyén di, ghi ré thude huyén, tinh ndo.

4 Truong noi chuyén di ghi ré thudc huyén, tinh nao.

5 Truong noi chuyén dén, ghi ré thuée huyén, tinh ndo.

8 Hiéu truong treong chuyén dén cho y kién va ky, déng dau.
7 Hiéu truong trieong chuyén di cho y kién va ky, dong dau.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

DPON XIN CHUYEN TRUONG
(danh cho hoc sinh chuyén tir nwoc ngoai vé)

Kinh gtri: Hiéu trudng truong? .........coeveeveveeceeivenennn,

LI 1 - G SR
| S TS 1 a1 7§ LS
SO dién thoai: .vevveeeeeeeeeeeeeern Pia chi email (néu [470) SR

La phu huynh/ngudi gidam ho hop phép cua:

Hoc sinh: ..o Ngay thang ndm sinh: ...........ccoooceiiiiniinn.

La hoc sinh 16p: ..covveveveeeccrerae TIUONG? oo,

T6i lam don nay dé nghi cho con toi dugc nhap hoc 16p .... nam hoc ................ tai
ETIOMES oottt ettt et es et etetesset et et et es e st et en s et s e et en st s et en et n ettt

V0 [ LTSRS

HO S0 KEM theo GOM COM w.vvvvrievieicieceeeeeeeeee et

Tran trong cam on.

.......................... , ngay ..... thang ...... nam ...........
Y Kkién tiép nhan cia nha truwong® Nguoi lam don

(Ky va ghi ro ho tén)

Huéng dén ghi miu don:

L Tén truong chuyén dén.

2 Trueong & mede ngodi noi hoc sinh chuyén di, ghi ré tén truong va dia chi bao gom ca quoc gia.

3 Ghi ré tén truong noi chuyén dén va dia chi.

4 Nhitng gidy to lién quan dén qud trinh va két qua hoc tdp ciia ting I6p & nmiede ngodi ciia hoc sinh.

5 Hiéu truong treong chuyén dén cho y kién va ky, déng dau.



PHONG GIAO DUC VA PAO TAO

TRUONG ..o

TIEN PO THU'C HIEN CHUONG TRINH

Ho va tén hoc sinh: .............c......

LD et
Noi dung giio duc Tién d¢ thue hién chwong trinh
Chuwong/Chu dé/Bail Tiét hoc s62
Moén hoc bat bude
Tiéng Viét
Toan

Ngoai ngit 1 : tiéng....3

Dao dire

Tu nhién va Xa hoi

Lich sir va Dia Iy°

Khoa hoc®

Tin hoc va cong nghé’

Giao duc thé chat

Nghé thuat (Am nhac, M1 thuat)

Hoat dong gizo duc bat buje

Hoat dong trai nghi¢m

Mon hoc tu chon

Tiéng dan tdc thiéu so: tiéng.. .8

Ngoai ngir 1: tiéng .... °

X4c nhan cia nha trwong

(ky tén, dong dau)

Hudng din ghi méu don:

Giao vién chi nhiém
(ky va ghi day du ho tén)

L Ghi tén Chuong hodc Chi dé hodc Bai hoc sinh déd hoan thanh trude khi chuyén di.

2 Ghi s6 tiét ciia Chuong hodc Chu dé hodc Bai hoc hoc sinh di hoan thanh truce khi chuyén di.

3 Bat budc phai ghi véi hoc sinh 16p 3, 16p 4 va 16p 5, khéng phdi ghi véi hoc sinh 16p 1 va 16p 2.

4 Bat budc phdi ghi véi hoc sinh 16p 1, 16p 2 va 16p 3; khong phdi ghi véi hoc sinh 16p 4 va 1dp 5.

587 Bt budc phdi ghi véi hoc sinh 10p 4 va I6p 5, khong phdi ghi véi hoc sinh 16p 1, 16p 2 va I6p 3.

89 Khong phai ghi néu khéng hoc




07. Tén thii tuc hanh chinh: Tiép nhan hoc sinh trung hoc co sé Viét Nam vé nwée (Mi s6 TTHC: 2.002482)
a. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh:

TT | Trinh ty thwe hién Cach thirc thuc hién Thaoi gian giai quyét | Ghi chi
Sang: tir 07 gio dén 11
1. Nop truc tiép qua B phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén giQ ?’O thit; Chié‘}f 'fll’ 13
Nop hé so thi tuc | 2. Hodc thong qua buu dién. gio 30 d‘en 1‘7 gio cua
hanh chinh: 76 cac ngay lam viéc.
Buéc Ch””€ .ch‘ nh@” 3. Hoac nop truc myén tal website céng Dich vu cong cua tinh Déng Khong quy dinh (tuy
1 | Chuan bi ho so ddy | Thap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn. khach hang)
du theo quy dinh va - —~ - — < — —
nép h 3 so qua cac 4, I?hong GDDT ti€p nhan, tham dinh ho so, lﬂem tra cac dicu lgle_:n can
chch thive sau- thiét cho phép hoat dong giao duc truong mau gido, truong mam non,
nha tré trén dia ban thugc pham vi quan ly va thong tin cho truong mau
gido, trudng mam non, nha tré biét ho so dugc chap nhan hodc yéu cau
ti€p tuc hoan thién.
1. Ba6i voi ho so duge ndp truc tiep qua BO phan tiép nhan va tra két
qua hoef}c thong qua dich vu buu chi,nh cong ich cein’b(f), cong churec, Vién
chtre tiép nhén ho so tai B phén tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém i . )
tra tinh chinh xac, day du cua hd so; quét (scan) va luu trix hd so di¢n | Chuyén ngay ho so tiep
tir, cap nhat vao co so dir liéu cia phan mém mat ctra dién tir cia tinh. | nhan tryc tiép trong ngay
< | Tié nhan va| @) Trudng hop ho so chua diy du, chua chinh x4c theo quy dinh, can lam viée (khong dé qud 3
Buge Py Y 5 | bo, cong chirc, vién chire tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién t6 gio lam —vigc) ~hodc
) chuyén ho so thu | ®9 g g p N p & T chuyén vao dau gio ngay

tuc hanh chinh

chtic, ca nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd 1y do
theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;
b) Truong hop tur chéi nhan ho so, can by, cong chuc, vién chirc tlep

nhan ho so phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so
thu tuc hanh chinh;

¢) Trudong hop ho so diy du, chinh xac theo quy dinh, can bo, cong

lam viéc tiép theo d6i
v6i truong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay.
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

chtrc, vién chirc tlep nhan ho so va lap Gidy tiép nhan ho s0' va hen
ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai
quyét theo quy trinh.

2. Dbi véi ho so duge ndp truc tuyén thong qua_ Cong Dich vu cong
clia tinh, can bo, cong chirc, vién chirc tiép nhan ho so tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, diy du cua
hd so.

a) Truong hop ho so chua day du, chinh xac hodc khong thudc tham
quyén giai quyét theo quy dinh, can b, cong chirc, vién chic tlep nhan
phai c6 thong bao, néu rd ndi dung, 1y do va hudng dan cy thé, day du
mot 1an dé to chirc, ca nhan bo sung day du, chinh xac hodc giri diing
dén co quan c6 thAm quyén. Viéc thong bao dugc thuc hién thong qua
chtrc nang gui thu dién tir, gl tin nhan t6i nguodi dan caa Cong Dich
vu cOng cua tinh;

b) Néu hd so cua to chic, ca nhan day du, hop 1é thi can bg, cong
chure, vién chuc tai Bo phan tlep nhén va tra két quatiép nhan va
chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khéng qua 1/2 ngay ké
tr ngay phat sinh ho so
tryc tuyén

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhan ho so thu tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va tra két
quacong chirc, vién chirc xur Iy xem xét, tham dinh hd so, trinh phé
duyét két qua gidi quyéet thu tuc hanh chinh:

Khong quy dinh, trong
do:

1. Tiép nhdn ho so (Bé phdn TN&TKQ)

Y ngay

2. Gidi quyét ho so (co quan/bg phdn chuyén mén), trong do:

Khong quy dinh

- Trudng hop thu tuc hanh chinh khong quy dinh phai tham tra, xac
minh hd so, 14y y kién ctia co quan, t6 chirc, c6 lién quan, can bo, cong
chtrc, vién chirc duoc giao xtr Iy hd so thim dinh, trinh cp c6 tham
quyén quyét dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mét ctra dién tu;
tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh.
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TT | Trinh ty thuc hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét | Ghichu
+ Chuyén vién Khong quy dinh
+ Lanh dao phong/bo phdn 1 ngay
+ Lanh dao don vi: 1/2 ngay
+ Van thw don vi: 1/2 ngay
Tra; keto qua glal Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao s6 theo doi hd so va
grl]ll,{]e; thu tyc hanh phan mém dién tir thyc hién nhu sau:
Ké L. P - Thong béo cho t6 chitc, ca nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién tir,
(h f"t q”“hS"Z q;l’y e}f dién thoai hoac qua mang xa hoi dugce cap c6 tham quyén cho phép do6i
thu tyc hanh chinh | i 1§ oo giai quyét thii tuc hanh chinh trude thdi han quy dinh.
gui trd cho to chikc,
cd nhdn phdi bdo | - T6 chuc, ¢ nhan nhan két qua giai quyét tha tuc hanh chinh theo
dam ddy @i theo | thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
quy dinh md co (xuét trinh glay hen tra két qua). Cong chure tra két qua kiém tra phiéu
Buoc | guan c6 tham quyén hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao két qua. 15 ngay
4 tra cho té chire, cd

nhan sau khi giai
quyet xong thu tuc
hanh chinh)

- Truong hop nhan ~ket quathdng qua dich vu buu chinh cbng ich.
(dang ky theo hudng dan cia Buu dién)(néu co)

- Truong hop ndp hd so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két qua
truc t1ep tai Trung tam KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang theo ho
so goc dé dbi chiéu va nop lai cho can b tiép nhan ho so; trudng hop
ding ky nhan két qua truc tuyén thi thong qua Cong Dich vu cong truc
tuyén. (néu co)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gid dén 11 gid 30 phut; chiéu: tir
13 gid 30 dén 17 gid cla cac ngay lam viéc.

b. Thanh phan, s6 lwong ho so:

- Thanh phan hd so:
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a) Pon xin hoc do cha hoac me hoac nguoi giam ho Kky;

b) Hoc ba hodc gidy xac nhan ctia nha truong vé két qua hoc tap cac 10p hoc trude d6 (ban dich sang tiéng Viét co
ching thuc);

¢) Gidy chirg nhan tSt nghiép cuia 16p hodc bac hoc dudi tai nude ngoai (ban gbe va ban dich sang tiéng Viét);

d) Bang t6t nghiép bac hoc dudi tai Viét Nam trude khi ra nudc ngoai (néu co);

d) Ban sao gidy khai sinh, ké ca hoc sinh dugc sinh ra & nudc ngoai.

- S6 luong ho so: 01 bo.

c. D6i twgng thue hign thii tuc hanh chinh: Ca nhan

a) Hoc sinh hoc ¢ nudc ngoai dién duogc cép hoc béng theo cac hi€p dinh, thoa thuan gitra nudc Cong hoa xa hoi
chu nghia Viét Nam vo1 cac nudce, cac to chire quoc te.

b) Hoc sinh hoc & nudc ngoai theo dién du hoc tu tuc hoac theo hop déng dao tao gifra cac co s¢ gido duc cua Viét
Nam vdi cac to chirc, ca nhan nudce ngoai.

) Hoc sinh theo cha, me hodc nguoi gidm ho lam viéc & nude ngoai, hoc sinh Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai

d. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Pao tao.

d. Két qua thuce hién thi tuc hanh chinh: Hoc sinh dugc tiép nhan

e. Phi, 1¢ phi: Khong.

g. Tén mau don, miu t& khai: Khong.

h. Yéu ciu, diéu Kién thue hién thi tuc hanh chinh:

* Piéu kién vin bang

a) Hoc sinh vao hoc tai truong trung hoc co sé phai cé hoc ba hoac giéy x4c nhan két qua hoc tap cac 16p hoc trudc

do, cung véi xac nhan cia nha truong vé viéc dugce chuyén 1én 16p hoc trén.

b) Hoc sinh d3 hoc ¢ Viét Nam, sau thoi gian hoc & nude ngoai, khi vé nude phai cé bang tot nghiép bac hoc da hoc &

Vi¢t Nam.
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* Piéu kién ve tudi ‘ 7 7 ,

Hoc sinh Viét Nam ¢ nudc ngoai vé nudc ndm xin hoc dugc gia han thém 03 tudi so véi tudi quy dinh cia tung cap
hoc.

* Piéu kién chuong trinh hoc tap

a) Chuong trinh hoc tdp & nudc ngoai phai ¢6 ndi dung twong duong véi chuong trinh gido duc cua Viét Nam vai
nhirng mon hoc thuoc nhém khoa hoc tu nhién. Véi nhitng mén hoc thugec nhém khoa hoc xa hdi va nhan van, hoc sinh phai
b tac thém kién thirc cho pht hop véi chuong trinh gido duc cua Viét Nam.

b) Nhimg hoc sinh dang hoc dé chuong trinh ctia mot 16p hoc & nudce ngoai xin chuyén vé hoc tiép 16p hoc tuong
duong tai trudng trung hoc co so hodc trung hoc pho thong Viét Nam phai dugc nha trudng noi tiép nhan kiém tra trinh do
theo chuong trinh quy dinh cua 16p hoc do.

¢) Hoc sinh mubn vao hoc truong trung hoc chuyén biét (phé thong dan toc ndi tru, truong chuyén, truong nang
khiéu) thuc hién theo quy ché cua trudng chuyén biét do.

i. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s 51/2002/QD-BGDDT ngay 25 thang 12 nam 2002 cta Bo truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh
Quy dinh chuyén truong va tiép nhan hoc sinh hoc tai cac trudng trung hoc co sé va trung hoc pho thong;

- Thong tu s6 50/2021/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 nam 2021 cua Bo truéng Bo Gido duc va Pao tao sta doi bd
sung mot s diéu tai Quyét dinh 51/2002/QD-BGDDT ngay 25 thang 12 nam 2002 cua Bo trudong Bo Gido duc va Pao tao
ban hanh Quy dinh chuyén trudng va tiép nhin hoc sinh hoc tai cac truong trung hoc co sd va trung hoc pho thong.

k. Lwu ho so (ISO):

Thanh phin hd so luu B¢ phan luu trir Thoi gian luu

- Nhu muc b;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 161 cia don vi d6i voi
ho so khong dép ting yéu cau, dicu kién.

- Ho so tham dinh (néu c6)

Co quan chuyén mon | Tir 03 nam, sau do chuyén ho
(Phong/Bo phan chuyén | so dén kho luu trir ctia don vi
maon) (hodc luu trit tinh, huyén)
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- Van ban trinh co quan cap trén (né€u co)

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23 thdng 11 ndm 2018 cta B trudng, Chi nhiém Van
phong Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi
hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cia
Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cua lién thongtrong
giai quyét thu tuc hanh chinh.

két qua

Bo phan tiép nhan va tra

08. Tén thii tuc hanh chinh: Tiép nhan hoc sinh trung hoc co sé ngudi nuwée ngoai (Ma sé6 TTHC: 2.002483)

a. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh:

TT | Trinh tw thue hién Cich thire thye hién Théi gian gidi quyét Shhl]l
Sang: tir 07 gio dén 11
1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén gi0 30 phut; chiéu: tur 13
Nop ho so' thi tuc 2. Hodc thong qua buu dién. gio 30 dén 17 gio cua
hanh  chinh: 7:5 ' ' cac ngay lam viéc.
Buge | 00 nh@n3H“ Op truc tuyén tai website cong Dich vy cong ctia tinh Do Kho dinh (tC
) chudn bi hé so ddy | 3 o.ac n(_?p ryc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Dong ong quy din (tay
dii theo quy dinh va Thap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn. khach hang)
nép hé so qua cac | 4. Phong GDDT tiép nhan, tham dinh hd so, kiem tra cac didu kién
cach thirc sau: can thiét cho phép hoat dong gido duc cua trudng tiéu hoc trén dia
ban thudc pham vi quan 1y va thong tin cho truong tiéu hoc biét hd so
dugc chap nhan hoic yéu cau tiép tuc hoan thién.
Buéc Tip nhin v kA1. DE)I VO;l ho SO dugc ngp tryc tiép qua Bo Aphar} tiép ’l’lhél} véAtré ChPyén ngay hd so tiép
2 < et qua hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich can bg, cong | nhan tryc tiép trong ngay

chuyén hé so thi

chure, vién churce ti€p nhén ho so tai B§ phan ti€ép nhan va tra két qua

lam viéc (Khong dé qua 3
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thyc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi
chu

tuc hanh chinh

xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so; quét (scan) va luu
trit hd so dién tir, cap nhat vao co s& dir liéu ciia phan mém mot cira
dién tir cua tinh.

a) Truong hop ho so chua ddy du, chua chinh xac theo quy dinh,
can bg, cong chtrc, vién chire tiép nhan ho so phai hudng dan dai dién
t6 chirc, ca nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd 1y
do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tur chdi nhan hd so, can b, cong chirc, vién chirc
tiép nhan ho so phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi gidi quyét
ho so thu tuc hanh chinh;

c¢) Truong hop ho so day du, chinh x4c theo quy dinh, can b9, cong
chtrc, vién chirc tlep nhan ho so va 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen
ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thim quyén dé
giai quyét theo quy trinh.

gio lam viéc) hoac
chuyén vao dau gi0 ngay
lam viéc tiép theo dbi
v6i truong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay.

2. P6i voi ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
cua tinh, can by, cong chic, vién chuc t1ep nhan ho so tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
ctia ho so.

a) Truong hop hd so chwa day du, chinh xic hodc khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién chirc
t1ep nhan phai c6 thong bdo, néu 1o ndi dung, 1y do va hudng dan cu
thé, diy du mot 1an dé to chire, c4 nhan bd sung ddy du, chinh xac
hodc giri ding dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao duogc thyc
hién thong qua chirc ning giri thu dién tor, gui tin nhan t&i ngudi dan
ctia Cong Dich vu cong cia tinh;

b) Néu hd so cua to chirc, ca nhan day du, hop 1€ thi can b, cong
chiric, vién chirc tai BO phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va

Khong qua 1/2 ngay ké
tur ngay phat sinh ho so
truc tuyen
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TT | Trinh tu thuc hién Cach thire thuc hién Thoi gian gidi quyét Shhl'Jl
chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.
Sau khi nhdn ho so thu tuc hanh chinh tir BY phn tiép nhan va tra két | Khéng quy dinh,
quacdng chure, vién chue xur Iy xem xet, tham dinh ho so, trinh phé trone d6-
duyét két qua gidi quyéet thu tuc hanh chinh: & do:
1. Tiép nhdn ho so (Bé phdn TN&TKQ) Y5 ngay
2. Gidi quyét ho so (co quan/bg phdn chuyén mén), trong do: Khong quy dinh ngay
] - Truong hop thu tuc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra, xac
Bude | Gidi quyét thi tyc | minh ho so, 1y ¥ kién cua co quan, to chirc, c6 lién quan, can bo,
3 hanh chinh cong chirc, vién chirc dugc giao xur Iy h6 so tham dinh, trinh cap co
tham quyén quyét dinh; cdp nhat thong tin vao Phan mém mdt ctra
dién tur; tra ket qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
+ Chuyén vién Khéng quy dinh ngay
+ Lanh dao phong/bo phdn 1 ngay
+ Lanh dao don vi: 1/2 ngay
+ Van thuw don vi: 1/2 ngay
Trﬁ; kétq qua giﬁi Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao so6 theo ddi ho so va
grl]ll?;]er: thu tyc hanh phan mém dién tr thuc hién nhu sau:
i o i auvdy | - ThONg bio cho t0 chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhén, thu dién
Budec (h ,et q”“hgl‘}’ll qu e}f tu, diér} thoai hoéc qua mang xa hoi duogc cap cod tham quyen cho 1y N
4 |t tuc hanh chinh | opes 48i véi hd so giai quyét thi tuc hanh chinh truée thoi han quy 2 Ngay

gui trda cho 16 chire,
cda nhdn phai bado
dam ddy di theo
quy dinh ma co

dinh.

- T6 chtrc, ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo
thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhén ho so va hen tra két qua
(xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong chirc tra két qua kiém tra phicu
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TT | Trinh tu thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi
chu

quan c6 tham quyén
tra cho té chire, cd
nhan sau khi gidi
quyét xong thii tuc
hanh chinh)

hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao két
qua.

- Truong hop nhan lgét qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich.
(dang ky theo hudng dan cia Buu dién)(neu co)

- Truong hop ndp hd so qua dich vu cong tryc tuyén, nhan két qua
truc tiép tai Trung tam KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang theo
ho so gbc dé ddi chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan ho so; trudong
hop diang ky nhan két qua tryc tuyén thi théng qua Cong Dich vu
cong truc tuyén. (néu cd)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gid 30 phut; chiéu:
tor 13 gio 30 dén 17 gio cua cac ngay lam vigce.

b. Thanh phén, s6 lwong ho so:

- Thanh phan ho so

Hoc sinh phai c6 day du ho so bang tiéng Viét, gom:

a) Bon xin hoc do cha hodac me hodc nguoi giam ho ky.

b) Ban tom tat 1y lich.

c) Ban sao va ban dich sang tiéng Viét cac gidy chimg nhan can thlet theo quy dinh tai Piéu 13 ciia Quyét dinh
51/2002/QD-BGDDT (c6 cong ching hoidc xac nhan cua co quan cd thAm quyén ctia nude gii ddo tao).

d) Hoc ba hodc gidy xac nhan ctia nha truong vé két qua hoc tap cac 16p hoc trude d6 (ban dich sang tiéng Viét co

chung thuec.

d) Gidy ching nhan sirc khoe (do co quan y té c6 thdm quyén ctia nude giri ddo tao cip trude khi dén Viét Nam khong

qua 6 thang).

) Anh c& 4 x 6 cm (chup khong qua 6 thang tinh dén ngay ndp hd so).
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-S6 lugng ho so: 01 bo.

c. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

Hoc sinh ngudi nudc ngoai dugc xem xét, tiép nhan vao hoc tai truong trung hoc Viét Nam gé)m:

a) Hoc sinh dién dugc cép hoc béng theo cac hiép dinh, thdéa thuan gitra nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam
vO1 cac nudc, cac td chirc quoc té;

b) Hoc sinh dién tu tuc theo hop déng dao tao gitra cac co s& gido duc cia Viét Nam véi céac td chirc, ca nhan nudc
ngoai;

¢) Hoc sinh theo cha hoic me hodc ngudi giam ho sang sinh séng va lam viéc tai Viét Nam.

d. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Pao tao.

d. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Hoc sinh duoc tiép nhén.

e. Phi, 1¢ phi: Khong.

g. Tén miu don, miu to khai: Khong.

h. Yéu ciu, diéu Kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Hoc sinh ngudi nude ngodi cd nguyén vong vao hoc tai cac trudng trung hoc co s¢ hodc trung hoc phé thong phai co
gidy ching nhén tét nghiép twong duong bang tot nghi¢p cua Viét Nam dugc quy dinh tai Ludt Gido duc Viét Nam doi voi
ting bac hoc, cap hoc.

* Diéu kién strc khoe

a) Hoc sinh phai duoc kiém tra strc khoe khi nhap hoc.

b) Truong hop méc cac bénh xa hoi, bénh truyén nhiém nguy hiém theo quy dinh cia B Y t& Viét Nam thi duoc tra
ngay vé nudc.

¢) Khi mac cac bénh thong thudng phai diéu tri trong vong 03 thang, néu khong du stc khoe cling duge tra vé nudc.

* Piéu kién vé tudi

Hoc sinh ngudi nudc ngoai trong ndm xin hoc tai Viét Nam dugc gia han thém 03 tudi so vai tudi quy dinh cua tirng



213

cap hoc.

i. Can cir phap ly cuia thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGDDT ngay 25 thang 12 nam 2002 cta Bo truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh
Quy dinh chuyén truong va tiép nhan hoc sinh hoc tai cac trudng trung hoc co s¢ va trung hoc phd thong;

- Thong tu s6 50/2021/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 ndm 2021 ciia B§ truéng B Gido duc va Pao tao stra doi bo
sung modt so dicu tai Quyét dinh 5 1/2OQ2/QB—BGDDT ngay 25 thang 12 nam 2002 ctua Bo truong Bo Giép duc va Pao tao
ban hanh Quy dinh chuyén truong va ti€ép nhan hoc sinh hoc tai cac trudng trung hoc co sé va trung hoc phd thong.

k. Lwu ho so (ISO):

Thanh phén hd so hru

B0 phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc b;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 161 cua don vi d6i vai
ho so khong dép ting yéu cau, di€u kién.

- H6 so tham dinh (néu co)

- Van ban trinh co quan cép trén (néu co)

Co quan chuyén mon
(Phong/B§ phan chuyén
maon)

Céac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua B0 trudng, Chu nhiém Van
phong Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi
hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cua lién thongtrong
giai quyét thii tyc hanh chinh.

BO phan tiep nhan va tra
két qua

Tir 03 nim, sau d6 chuyén hd
so dén kho luu trir cua don vi
(hodc luu tri¥ tinh, huyén)
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09. Tén thii tuc hanh chinh: Xét, duyét chinh sach hd tro ddi véi hoc sinh ban tri dang hoc tai cac truong tiéu hoc,
trung hoc cé sé ¢ xa, thon dac biét khé khan (Ma so TTHC: 1.004438)

1.1. Trinh tw, cich thirc, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh:

TT | Trinh ty thuc hién Cach thire thuc hién Thoi gian giai quyét | Ghi chu
Nop ho so thi tuc Sang: tir 07 gio dén 11
hanh  chinh: 76 | 1. Ngp truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cip huyén gio 30 phut; chieu: tur 13
Buée chiie, .cd _ nhan | 2 Hojc théng qua buu dién. glfY, 30 dén 17 glc‘.w cua
chuan bi ho so day cac ngay lam viéc.
1 . . .
du theo quy dinh va — — _ - ' :
nép hé so qua Cac 3. Hoac ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Dong Khong quy dinh (tuy
coch thire sau Thép: http://dichvucong.dongthap.gov.vn. khach hang)
1. Pbi voi ho so duoc ndp tryc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két
qua hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich can by, cong chure, vién
chirc tiép nhén hd so tai Bo phan tiép nhén va tra két qua xem x&t, kiém
tra tinh chinh xac, day du cta ho so; quét (scan) va luu trir ho so dién ti,
cap nhat vao co sé dit liéu ctia phan mém mot ctra dién tir cua tinh. N \ »
Chuyén ngay ho so tiép
a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can | nhan tryc tiép trong ngay
. bo, cong chirc, vién chirc tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién t6 | 13m viée (khong dé qua 3
Buge | Ti€ép ~ nhidn  va | chuc, ca nhan b6 sung, hoan thién ho so theo quy dinh vanéu rd Iy do | gj6  1am viéc) hodc
2 chuy?n ho Ry tha | theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so; chuyén vao dau gio ngay
tye hianh chinh b) Trudng hop tir chdi nhan hd so, can bd, cong chire, vién chie tiép | 1am viée tiép theo doi
nhan hd so phai néu r3 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so thu | VOl trudng hop tiép nhan
tuc hanh chinh; sau 15 gio hang ngay.
c¢) Truong hop ho SO day du, chinh xac theo quy dinh, can bg, cong
chtrc, vién chirc tiép nhan hd so va 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay
tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan cé thim quyén dé giai quyét
theo quy trinh,
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thyc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

2. Pdi v6i ho so duoc ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
clia tinh, can bg, cong chirc, vién chuc tiép nhan hd so tai B phan tlep
nhén va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh x4c, day du cua hd
sO.

a) Truong hop hd so chua ddy du, chinh xac hodc khong thudce tham
quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién chirc tlep nhan
phai c6 thong bao, néu rd nodi dung, 1y do va hudng din cu thé, day du
mét 1an dé t6 chuc, ca nhan bd sung déy du, chinh xac hodc g1 ding
dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao dugc thuc hién thong qua
chtrc nang guri thu dién tir, giri tin nhin t6i ngudi dan cua Cong Dich vu
cong cua tinh;

b) Néu hd so cua t6 chirc, ca nhan day du, hop 18 thi can bo, cong
chtrc, vién chuc tai Bo phan tiép nhan va tra két quétiép nhan va chuyén
cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khéng qua 0,5 ngay ké
ttr ngay phat sinh ho so
truc tuyén

Bworc

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hd so thu tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhén va tra két
quacong chuc, vién chic xtr 1y xem xét, tham dinh ho so, trinh phé
duyét két qua gidi quyéet thu tuc hanh chinh:

Khong quy dinh, trong
do:

1. Tiép nhén ho so (Bé phin TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Gidi quyét ho so (co quan/bg phdn chuyén mén), trong do:

Khéng quy dinh

- Truong hop thu tyc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra, xac
minh ho so, 14y y kién cta co quan, t6 chirc, c6 lién quan, can bo, cong
chue, vién chire duge giao xu ly hd so thim dinh, trinh cip c6 tham
quyen quyet dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mot cira dién tir; tra
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

+ Chuyén vién

+ Lanh dao phong/bo phan

Khong quy dinh
01 ngay
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

+ Lanh dao don vi:

+ Van thu don vi:

0,5 ngay
0,5 ngay

- Trudng hop c¢6 quy dinh tham tra, x4c minh ho so. Ddi v6i hd so qua
thém tra, thAm dinh chwa du diéu kién giai quyét co quan c6 tham
quyen giai quyét thu tuc hanh chinh tra lai hd so kém theo thong bao
bang vin ban va néu r6 ly do, ndi dung can b6 sung, hoan thién ho so dé
gui cho to chirc, ca nhan thong qua B phan mot ctra. Thoi gian thong
béo tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd
so, trir trudng hop phap ludt chuyén nganh cé quy dinh cu thé vé thoi
gian. Thoi han giai quyét duoc tinh tir diu sau khi nhan du ho so.

Tra lai ho so khéng qua
03 ngay lam viéc

Bworc

Tra két qua giai
quyét thi tuc hanh
chinh

(Két qua gidi quyét
thu tuc hanh chinh
gui tra cho 16 chikc,
cda nhdn phai bado
dam ddy di theo
quy dinh ma co
quan cé tham quyén
tré cho té chirc, cd
nhan sau khi giai
quyét xong thii tuc
hanh chinh)

Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao s6 theo doi hd so va
phan mém dién tir thyc hién nhu sau:

- Thong bao cho t6 chirc, ca nhan biét trude qua tin nhén, thu dién tu,
dién thoai hodc qua mang xa hdi dugc cap c6 tham quyén cho phép doi
v61 ho so giai quyét tha tuc hanh chinh trudce thot han quy dinh.

- T chirc, c4 nhan nhan két qua giai quyet thu tuc hanh chinh theo
thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat
trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va
yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sb va trao két qua.

- Truong hop nhan ~két quathong qua dich vu buu chinh cong ich.
(dang ky theo hudng dan cua Buu di€n)(ncu co)

- Truong hop ndp hd so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két qua
truc tiép tai Trung tdim KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang theo ho
so goc dé dbi chiéu va nop lai cho can b tiép nhan ho so; trudng hop
dang ky nhan két qua truc tuyén thi thong qua Cong Dich vu cong truc
tuyén. (néu co)

0,5 ngay
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Cach thirc thuce hién Thoi gian giai quyét | Ghi chu
- Thoi gian tra ket qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phit; chiéu: tir
13 gio 30 dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

TT | Trinh ty thuc hién

1.2. Thanh phén, s lwong hd so:
- Thanh phan hd so:

a) Pon dé nghi,hc’) trg (d6i vai hoc sinh tiéu hoc theo Mau sé 01, hoc sinh trung hoc co s theo Mau s 02 tai Phu luc
kem theo Nghi dinh s6 116/2016/ND-CP).

b) Ban sao cua mot trong cac loai gidy to: Thé Can cude cong dan, Chimg minh nhan dan, Glay x4c nhén thong tin vé
cu trq, Glay thong bao sd dinh danh c4 nhan va thong tin cong dan trong Co s& dit liéu qubc gia vé dan cu trong truong hop
co quan, t chtrc khong thé khai thac duoc thong tin cu tra ctia cong dan trong Co sé dit lidu qudc gia vé dan cu.

-S6 luong ho so: 01 bo.

1.3. Pdi twong thwe hién thi tuc hanh chinh:

Hoc sinh hoac cha, m¢ hoac ngudi giam ho cua hoc sinh.

1.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

a) Co quan/Ngudi c6 tham quyén quyét dinh: Chi tich UBND cap huyén.

b) Co quan tryuc tiép thuc hién: Phong gido duc va dao tao; Co s gido duc.

1.5. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh:

- Quyét dinh duoc hudng chinh sach hd trg ddi véi hoc sinh ban tra dang hoc tai cac trudng tiéu hoc, trung hoc cd s
& Xa, thon dac biét kho khan.

- Mbi thang hoc sinh dugc hd tro 15 kg gao va hd tro tién an bang 40% mirc luong t6i thiéu chung va dugc hudng
khong qué 9 thang/nam hoc/hgc sinh.

- DB6i vé6i hoc sinh phai ty lo chd ¢, mdi thang dugc hd tro tién nha bang 10% murc lwong téi thiéu chung va duoc
huong khong qua 9 thang/nam hoc/hoc sinh.
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1.6. Phi, 1€ phi: Khong.

1.7. Tén mau don, miu to khai:

Pon dé nghi hd trg (d6i véi hoc sinh tiéu hoc theo Mau s 01, hoc sinh trung hoc co so theo Mau sb 02 tai Phu luc
kém theo Nghi dinh s6 116/2016/ND-CP).

1.8. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Ddi v6i hoc sinh tiéu hoc va trung hoc co s& phai dam bao mdt trong cac diéu kién sau:

a) La hoc sinh ban tri dang hoc tai cac truong phd thong dan toc ban tri;

b) La hoc sinh ma ban than va bd, me hodc nguoi gidam ho ¢o6 ho khau thuong tri tai x3a, thon ddc bi¢t kho khan dang
hoc tai céac truong tiéu hoc, trung hoc co s& thudc xa khu vuc 111, thon dac bi¢t khé khan vung dan tdc va mién nli; cac xa
dac biét khé khan vung bai ngang ven bién va hai dao.

Nha & xa truong khoang cach tir 4 km trd 1én ddi véi hoc sinh tiéu hoc va tir 7 km trd 1én dbi v6i hoc sinh trung hoc
co s& hodc dia hinh cach trd, giao thong di lai kho khan: phai qua song, su6i khong c6 cau; qua deo, nlii cao; qua vung sat 16
dat, da;

c¢) La hoc sinh ma ban than va b6, me hodc nguoi gidm ho co hd khau thuong tra tai xa khu vuce 111, thon dac biét kho
khan vung dan toc mién nti dang hoc tai cac truong ti€u hoc, trung hoc co so thudc xa khu vuc 11 ving dan toc va mién nui.
Nha ¢ xa truong khoang cach tir 4 km tr¢ 1€n doi véi hoc sinh ti€u hoc va tir 7 km trd 1én do1 véi hoc sinh trung hoc co so
hodc dia hinh cach tro, giao thong di lai kho khan: phai qua song, suoi khong c6 cau; qua déo, nli cao; qua vung sat 16 dat,
da.

1.9. Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

a) Nghi dinh s6 116/2016/ND-CP ngay 18 thang 7 nim 2016 ctia Chinh phu Quy dinh chinh sach hd trg hoc sinh bén
tra, truong pho thong dan toc ban tri va hoc sinh trung hoc pho thong & xa, thon dac biét khé khan.

b) Nghi dinh s6 104/2022/ND- CP ngay 21 thang 12 nam 2022 cua Chinh phu stra d6i, bd sung mot sd dleu cua cac
Nghi dinh lién quan dén viéc ndp, xudt trinh s6 ho khau, s6 tam trt gidy khi thuc hién tha tuc hanh chinh, cung cap dich vu

cong.
1.10. Lwru hd so (ISO):


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/giao-duc/nghi-dinh-116-2016-nd-cp-chinh-sach-ho-tro-hoc-sinh-truong-pho-thong-o-xa-thon-dac-biet-kho-khan-317616.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-104-2022-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-nop-xuat-trinh-so-ho-khau-thuc-hien-thu-tuc-hanh-chinh-544177.aspx
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Thanh phin hd so lru

B¢ phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 1.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 161 cia don vi d6i véi
hd so khéng dap tng yeu cau, diéu kién.

- H6 so tham dinh (néu co)
- Vin ban trinh co quan cp trén (néu co)

Co quan chuyén mon
(Phong/Bo phan chuyén
mon)

Céac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cia B0 truong, Chui nhiém Van
phong Chinh phu quy dinh chi tiét mot sd diéu va bién phép thi
hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cua lién thongtrong
giai quyét thii tyc hanh chinh.

BO phan tiep nhan va tra
ket qua

Tir 03 nim, sau d6 chuyén hd
so dén kho luu trir ciia don vi
(hoac luu tri¥ tinh, huyén)
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Mau 01

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

DPON PE NGHI HO TRQ ,)
(Dung cho cha, me hoc sinh tiéu hoc hoc ban tri tai cdac truwong pho thong
0 Xd, thon dac biét khoé khan)

Kinh gui TruOng & ..o e

Ho va tén:.
La Cha/me (hoac nguorl glam ho nhan nu01) o 1T I o)1 | RPN
Sinh ngay......... thang.......... nam

Dan toc:............... thudc ho nghéo (ddnh déau x vao é vuéng néu thudc hé nghéo).
Thuong tra tai thon/ban. ..., XA i
thudc vang cé diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan.

HUuyén... ..o TiNN.
NamhoC.................. La hoc sinh 16p: ......... TIUONG .o
Vily do (chon 1 trong 2 Iy do sau):

- Nha ¢ xa truong (ghi rd cach noi hoc tap bao nhiéu km): ...........................

- Dia hinh giao thong khoé khan: | _

NENEeM ..o e, khong thé di dén truong va trd vé nha trong ngay.
T6i lam don nay dé nghi cac cap quan 1y xem xét, dé em ..............iiiiiiiiii e dugc
huoéng chinh sach hd tro tién va gao theo quy dinh tai Nghi dinh sé /2016/ND-CP
ngay....... thang........ nam 2016 cta Chinh phu, gdm:

1. Tién an

2. Tién nha & (d6i véi truong hop hoc sinh phdi tw lo ché 6)
3. Gao:

., ngay .....thang.....nadm 20....
Nguoilam don
(Ky, ghi ré ho, tén hodc diém chi')



221

. ) Mau 02
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI HO TRQ 7
(Dung cho hoc sinh THCS, hoc sinh THPT hoc ban tru tai cdc trirong pho thong
o Xa, thén dac biét khé khan)

Kinh gui Truong: ..o e

HoO VA 18N hOC SINN: . . e e
Sinh ngay......... thang.......... nam.

Dantoc:...............

Thuong tra tai thon/ban..................coi XA oo

thudc vang cé diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan.

HUyén.....oooii e, TiNN.
NamhoC................... La hoc sinh lop: ......... TIUONG .o

Vi ly do (chon 1 trong 2 ly do sau):
- Nha & xa truong (ghi rd cach noi hoc tap bao nhiéu km): ...........................
- Dia hinh giao thong kho khan: | _

Nén em khong thé di dén truong va trd vé nha trong ngay.

Vi viy, em lam don nay dé nghi nha truong xem xét, trinh cap ¢6 tham quyén dé em dugc
huong chinh sach hd trg tién va gao theo quy dinh tai Nghi dinh s6:  /2016/ND-CP
ngay........ thang........... nam 2016 cua Chinh phu, gom:

1. Tién an

2. Tién nha & (déi vdi triweong hop hoc sinh phdi tw lo ché 6)
3. Gao:

veeer.., NEAY .....thang.....ndm 20...
Nguwoi lam don
(Ky, ghi o ho, tén )



10. Tén thii tuc hanh chinh: H§ tro hoc tip ddi véi tré miu gido, hoc sinh tiéu hoc, hoc sinh trung hoc co s, sinh vién
cac dan toc thieu so rat it ngwoi (Ma so TTHC: 1.003702)

a. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh:

TT | Trinh ty thwe hién Cach thirc thyc hién Thoi gian giai quyét | Ghi chu
Nop ho so tha tuc Sang: tir 07 gios dén 11
hanh chinh: 76 | 1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén gi0 30 phut; chiéu: tur 13
Buéc Ch”’f} .ch nhd}” 2. Hodc thong qua buu dién. gi(‘r’ 30 d‘én 1‘7 gic‘icﬁa
1 chuan bi ho so day cac ngay lam viéc.
du theo quy dinh va P — : N : :
nép hé so qua cac 3. Hoac ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Dong Khong quy dinh (tuy
cach thire sau. Thép: http://dichvucong.dongthap.gov.vn. khach hang)
1. P6i voi ho so duoc ndp tryc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két
qua hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich can bd, cong chirc, vién
chirc tiép nhén hd so tai Bo phan tiép nhén va tra két qua xem x¢t, kiém
tra tinh chinh xac, day du cua ho so; quét (scan) va luu trir hd so dién tu,
cap nhat vao co s¢ dit liéu caa phan mém mot cira dién tir cta tinh. 2 N »
Chuyén ngay ho so tiép
a) Trudng hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can | nhan tryc tiép trong ngay
] bo, cong chirc, vién chirc tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién t6 | [3m viée (khong dé qua 3
Buée | Tiep ~ nhan  va | chic, ca nhan b6 sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néurd 1y do | gjs Jam viéc) hoic
o | chuyén hd so thi | theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so; chuyén vao dau gio ngay

tuc hanh chinh

b) Trudng hop tir chéi nhan hd so, can bd, cong chirc, vién chuc tiép
nhan ho so phai néu 1o ly do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so thu
tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hf) SO déy du, chinh xac theo quy dinh, can bo, cong
chure, vién chirc tiép nhan ho so va 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay
tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan cé thim quyén dé giai quyét
theo quy trinh.

lam viéc tiép theo dbi
voi truong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay.



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/

TT

Trinh ty thyc hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chua

2. Béi v6i ho so dugc ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
clia tinh, can bg, cong chirc, vién chuc tiép nhan hd so tai B phan tlep
nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, ddy di ctia ho
SO.

a) Truong hop hd so chua ddy du, chinh x4ac hodc khong thudc tham
quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién chirc tlep nhan
phai c6 thong bao, néu rd nodi dung, 1y do va hudng din cu thé, day du
mot 1an dé to chirc, c4 nhan bd sung day du, chinh xac hodc giri ding
dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao dugc thuc hién thong qua
chtrc ning gui thu dién tir, giri tin nhin t6i ngudi dan cua Cong Dich vu
cong cua tinh;

b) Néu ho so cia t6 chirc, ca nhan day du, hop 18 thi can bo, cong
chtrc, vién chuc tai B6 phan tiép nhan va tra két quétiép nhan va chuyén
cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 0,5 ngay ké
tur ngay phat sinh ho so
truc tuyén

Bwoc

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hd so thu tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhéan va tra két
quacong chuc, vién chirc xtr 1y xem xét, tham dinh ho so, trinh phé
duyét két qua giai quyéet thu tuc hanh chinh:

Khong quy dinh, trong
do:

1. Tiép nhdn hé so (Bé phdn TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Gidi quyét ho so (co quan/bg phdn chuyén mén), trong do:

Khéng quy dinh

- Truong hop thu tyc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra, xac
minh ho so, 1ay y kién clia co quan, t6 chirc, c6 lién quan, can bg, cong
chure, vién chac dugc giao xur ly hd so thim dinh, trinh cip c6 thim
quyen quyét dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mét ctra dién tir; tra
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

+ Chuyén vién

+ Lanh dao phong/bo phdn

Khong quy dinh
01 ngay




TT

Trinh ty thyc hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chua

+ Lanh dao don vi:

+ Van thu don vi:

0,5 ngay
0,5 ngay

- Trudng hop ¢ quy dinh tham tra, xac minh ho so. Poi v6i ho so qua
thém tra, thAm dinh chwa du diéu kién giai quyét co quan c6 tham
quyen giai quyét thu tuc hanh chinh tra lai hd so kém theo thong bao
bang vin ban va néu r6 ly do, ndi dung can bo sung, hoan thién ho so dé
gui cho to chirc, ca nhan thong qua B phan mot ctra. Thoi gian thong
béo tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc ho
s0, trur truong hop phap ludt chuyén nganh c¢6 quy dinh cu thé vé thoi
gian. Thoi han giai quyét dugc tinh tir dau sau khi nhan du ho so.

Tra lai ho so khong qua
03 ngay lam viéc

Bwoc

Tra két qua giai
quyét thi tuc hanh
chinh

(Két qua gidi quyét
thu tuc hanh chinh
gui trda cho 16 chire,
cda nhdan phai bado
dam day di theo
quy dinh ma co
quan co z‘ham quyén
tra cho t6 chirc, cd
nhan sau khi giai
quyét xong thii tuc
hanh chinh)

Cong chuc tiép nhén va tra két qua nhip vao s6 theo doi ho so va
phan mém dién tir thyc hién nhu sau:

- Thong bao cho td chirc, c4 nhan biét trude qua tin nhén, thu dién tu,
dién thoai hodc qua mang xa hdi dugc cap co6 tham quyén cho phép doi
v6i1 ho so giai quyét thu tuc hanh chinh trude thoi han quy dinh.

- T6 chirc, c4 nhan nhan két qua giai quyét tha tuc hanh chinh theo
thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat
trinh gidy hen tra két qua). Cong chuce tra két qua kiém tra phiéu hen va
yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sb va trao két qua.

- Truong hop nhan ~ket quathdng qua dich vu buu chinh cong ich.
(dang ky theo hudng dan cua Buu di€n)(ncu co)

- Truong hop ndp hd so qua dich vu cong tryc tuyén, nhan két qua
truc tlep tai Trung tam KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang theo hd
so goc dé dbi chiéu va nop lai cho can b tiép nhan ho so; trudng hop
dang ky nhan két qua tryc tuyén thi thong qua Cong Dich vu cong truc
tuyén. (néu co)

0,5 ngay




TT | Trinh ty thyc hién Cach thire thye hién Thoi gian giai quyét | Ghi chi

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phut; chiéu: tir
13 gio 30 dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

b. Thanh phin, so lwong ho so:

- Thanh phan hd so:

Pon dé nghi hd trg hoc tap (theo miu).

- S6 luong ho so: 01 bo.

c. Poi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh:

Tré mau gido, hoc sinh tiéu hoc, hoc sinh trung hoc co sé, sinh vién thudc 16 dan toc: Céng, Mang, Pu Péo, Si La, Co
Lao, BO Y, La Ha, Ngai, Chut, O Pu, Brau, Ro Mam, L6 Lo, Lu, Pa Thén, La Hu dang hoc tap tai cac co sé giao duc thudc
hé thong gido duc qudc dan.

d. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
Co s0 gido duc, phong gido duc va dao tao, phong lao dong - thuong binh va xa hdi.
d. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Quyét dinh phé duyét danh sach tré mau gid0, hoc sinh, sinh vién dan tc thiéu so rat it nguoi duge huong hd tro hoc
tap.

- Tré mau gido dan tdc thi€u so rat it ngudi hoc tai cac co s¢ gido duc mam non dugc hudng mirc hd trg hoc tap bang
30% mirc lvong co sd/tré/thang.

- Hoc sinh dén toc thiéu s rat it nguoi hoc tai cac trudong tiéu hoc, trudng trung hoc co sé duoc hudng mirc hd tro hoc
tap bang 40% muc lvong co s¢/hgc sinh/thang.

- Hoc sinh dan toc thiéu sb rat it nguodi hoc tai cac truong phé thong dan toc ban tra hoac 1a hoc sinh ban trt hoc tai
truong pho thong cong 1ap c6 hoc sinh ban tri dugc hudng muic ho trg hoc tap bang 60% mirc lvong co s& /hoc sinh/thang.




- Hoc sinh dan toc thiéu sb rat it nguoi hoc tai cac truong phé) thong dan toc noi tri duoc hudng muic hd tro hoc tap
bang 100% muc luong co sd/hoc sinh/thang.

- Hoc sinh, sinh vién dan tdc thiéu s rat it nguoi hoc tai cac truong, khoa du bi dai hoc, cac co sé gido duc dai hoc
duogc hudng mirc ho trg hoc tp bang 100% muc lvong co sé/nguodi/thang.

Thoi gian duge hudng hd tro: 12 thang/nim cho ddi twong cd thoi gian hoc du 9 thang/nam tr¢ Ién; truong hop d6i
tuong hoc khong du 9 thang/nam thi dugc hudng theo thoi gian hoc thuec té.

e. Phi, 1€ phi: Khong.
g. Tén mau don, miu t& khai:
Mau Pon dé nghi hd trg hoc tap

Mau s6 01: dung cho cha me tré mﬁu gi4o hodic ngudi chim soc tré mau gido hoc tai cac co sé gido duc cong lap tai
Phuy luc ban hanh kem theo Nghi dinh s6 5 7/2017/ND-CP ngay 09 thang 5 nam 2017 cua Chinh phu quy dinh chinh sach uu
tién tuyén sinh va hd trg hoc tap 601 v6i tré mau gido, hoc sinh, sinh vién dan toc thiéu sb rat it nguoi, dugc sua d6i, bd sung
tai khoan 7 Diéu 13 Nghi dinh sO 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cta Chinh phu stra d6i, bo sung mot sd dleu cua cac
Nghi dinh lién quan dén viéc nop, xuét trinh sd ho khau, s6 tam tra glay khi thyc hién tha tuc hanh chinh, cung cap dich vu
cong.

Mau s6 02: dung cho hgc sinh, sinh vién hoc tai cac co s¢ gido duc cong lap tai Phu luc ban hanh kem theo Nghi dinh
s6 57/2017/ND-CP ngay 09 thang 5 nim 2017 ctia Chinh phu quy dinh chinh sach wvu tién tuyén sinh va hd tro hoc tap ddi
voi tré mau gido, hoc sinh, sinh vién dan toc thiéu sb rat it nguoi, dugc stra ddi, bo sung tai khoan 7 Diéu 13 Nghi dinh
s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 ctia Chinh phu stra doi, bo sung mot sé diéu ciia cac Nghi dinh lién quan dén viéc
nop, xuét trinh s6 ho khau, so tam tra giéy khi thuc hién thu tuc hanh chinh, cung cép dich vu cong.

Mau s6 03: dung cho cha me tré mau gido hodc nguoi chdm soc tre mau gido hoc tai cac co sd gido duc ngodi cong
1ap tai Phu luc ban hanh kem theo Nghi dinh s6 57/2017/ND-CP ngay 09 thang 5 nam 2017 cta Chinh phu quy dinh chinh
sach uu tién tuyen sinh va hd trg hoc tap d6i véi tré mau gido, hoc sinh, sinh vién dan toc thiéu so rat it nguoi

Mau s0 04: dung cho hoc sinh, sinh vién hoc tai cac co s¢ giao dyc ngoai cong lap tai Phu lyc ban hanh kem theo
Nghi dinh s 57/2017/ND-CP ngay 09 thang 5 nam 2017 cua Chinh phu quy dinh chinh sach uu tién tuyén sinh va hd tro
hoc tap ddi véi tré mau gido, hoc sinh, sinh vién dan toc thiéu sb rat it nguoi


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/giao-duc/nghi-dinh-57-2017-nd-cp-uu-tien-tuyen-sinh-ho-tro-hoc-tap-tre-mau-giao-hoc-sinh-sinh-vien-dan-toc-348922.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-104-2022-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-nop-xuat-trinh-so-ho-khau-thuc-hien-thu-tuc-hanh-chinh-544177.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/giao-duc/nghi-dinh-57-2017-nd-cp-uu-tien-tuyen-sinh-ho-tro-hoc-tap-tre-mau-giao-hoc-sinh-sinh-vien-dan-toc-348922.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-104-2022-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-nop-xuat-trinh-so-ho-khau-thuc-hien-thu-tuc-hanh-chinh-544177.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/giao-duc/nghi-dinh-57-2017-nd-cp-uu-tien-tuyen-sinh-ho-tro-hoc-tap-tre-mau-giao-hoc-sinh-sinh-vien-dan-toc-348922.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/giao-duc/nghi-dinh-57-2017-nd-cp-uu-tien-tuyen-sinh-ho-tro-hoc-tap-tre-mau-giao-hoc-sinh-sinh-vien-dan-toc-348922.aspx

h. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

Tré mﬁu, gido, hoc sinh tiéu hoc, hoc sinh trung hoc phé thong, sinh vién thudc 16 dan tdc: Céng, Mang, Pu Péo, Si
La, Co Lao, B6 Y, La Ha, Ngai, Chat, O Pu, Brau, Ro Mam, L6 L6, Lu, Pa Thén, La Hu dang hoc tép tai cac co so gido duc

thudc hé théng gido duc qudc dan.

I. Can cw phap ly cia thi tuc hanh chinh:

a) Nghi dinh s6 57/2017/ND-CP ngay 09 thang 5 nim 2017 cua Chinh phu quy dinh chinh sach wu tién tuyén sinh va
hd tro hoc tap doi VvOi tre mAu gido, hoc sinh, sinh vién dan tdc thiéu so rét it nguoi.
b) Nghi dinh s6 104/2022/ND- CP ngay 21 thang 12 ndam 2022 cta Chinh phu stra d6i, bo sung mdt s6 dleu cuia cac
Nghi dinh lién quan dén viéc ndp, xuat trinh s6 hd khau, so tam tri gidy khi thuc hién thu tuc hanh chinh, cung cip dich vu

cong.
K. Luu ho so (ISO):

Thanh phén hd so hru

B0 phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 2.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 161 cua don vi d6i vai
ho so khong dép g yéu cau, dicu kién.

- H6 so tham dinh (néu co)

- Van ban trinh co quan cép trén (néu co)

Co quan chuyén mon
(Phong/B§ phan chuyén
maon)

Céac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua B0 trudng, Chu nhiém Van
phong Chinh pha quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi
hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cia
Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cua lién thongtrong
giai quyét thii tyc hanh chinh.

BO phan tiep nhan va tra
két qua

Tir 03 nim, sau d6 chuyén ho
so dén kho luu trir ciia don vi
(hoac luu tri¥ tinh, huyén)



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/giao-duc/nghi-dinh-57-2017-nd-cp-uu-tien-tuyen-sinh-ho-tro-hoc-tap-tre-mau-giao-hoc-sinh-sinh-vien-dan-toc-348922.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-104-2022-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-nop-xuat-trinh-so-ho-khau-thuc-hien-thu-tuc-hanh-chinh-544177.aspx

Maiu s6 01

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI HO TRQ HQC TAP

(Dung cho cha me tré mau giao hodc ngudi cham soc tré mau gido hoc tai cac
co s& gido duc cong 1ap)

Kinh gui: (Co s¢ gido duc)
Ho va tén cha me (hodc nguoi cham soc): ...oovovviiiiiiiii
HO Khau thuong tri taii. .....eeee e
La cha/me (hodc nguoi cham soc) claem:..........oovvvviiiiiiiiinennnnnn..
S N gAY .o e,

AN 0 C . e

T6i lam don nay dé nghi cac cap quan 1y xem xét, giai quyét cap tién hd tro
hoc tap theo quy dinh va ché do hién hanh./.

XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN ... ,ngay....thang....nam....
CAP XA! Nguoi lam don
Noi tré mau gido c6 ho khau thuong tra (Ky, ghi ro ho tén)
(Ky tén, dong dau)

! Truong hop tré mau giao co gidy khai sinh hoic thé Can cudc cong dan, Chimg minh nhan
dan, Gidy xdc nhdn thong tin vé cu tri, Gidy thong bao s6 dinh danh cé nhdn va théng tin céng dan
trong Co s¢ dit liéu quoc gia vé ddn cur thi nop gidy khai sinh hodc thé Can cudc cong dan, Chimg
minh nhén déan, Gidy xdc nhdn thong tin ve cu tru, Gidy théng bdo sé6 dinh danh cé nhén va théng
tin cong dan trong Co sé div liéu quoc gia vé dan cu (ban sao ¢6 mang ban chinh dé dbi chiéu hodc
ban sao ¢ ching thyc tir ban chinh) kém theo don, khong can xac nhan cia Uy ban nhan dan cap
Xa.



MAiu s6 02

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI HO TRQ HQC TAP
(Dung cho hoc sinh, sinh vién hoc tai cac co sé gido duc cong 1ap)
Kinh gui: (Co sé gido duc va dao tao)
Ho va t€n hoc sinh, SINh VIEN:......coociiiiiiii e
HO KhAU thUONE tT 121 es e enenens

Y10 AT 10 T S SSOPT

T6i lam don nay dé nghi cac cap quan 1y xem xét, giai quyét cap tién hd tro hoc tap theo
quy dinh va ché d6 hién hanh./.

XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN ... ,ngay....thang....nam....
CAP XA! Nguoi lam don
Noi hoc sinh, sinh vién c6 ho khau thudng tri (Ky, ghi 10 ho tén)
(Ky tén, dong dau)

! Trudng hop hoc sinh, sinh vién ¢ gidy khai sinh hodc thé Can cude cong din, Chirng minh nhdn
ddn, Gidy xdc nhdn thong tin vé cw trii, Gidy théng bao s6 dinh danh cé nhdn va thdng tin céng dan
trong Co so dit liéu quoc gia vé dan cie thi nop gidy khai sinh hodc the Can cudc cong dan, Chirng
minh nhén dan, Gidy xdc nhdn thong tin vé cur tru, Gidy thong bdo sé dinh danh cd nhan va ‘thong
tin ¢éng dan trong Co sé diF liéu quoc gia vé dan cw (ban sao ¢ mang ban chinh dé d6i chiéu hoic
ban sao ¢ chig thyc tir ban chinh) kém theo don, khéng can xac nhan ciia Uy ban nhéan dan cap
Xad.



MAiu s6 03

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI HO TRQ HQC TAP
(Dung cho hoc sinh, sinh vién hoc tai cac co sé gido duc cong 1ap)

Kinh gui: (Co sé gido duc va dao tao)

T6i lam don nay dé nghi cac cap quan 1y xem xét, giai quyét cap tién hd tro hoc tap theo
quy dinh va ché d¢ hién hanh./.

XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN ... ,ngay....thang....nam....
CAP XA! Nguoi lam don
Noi hoc sinh, sinh vién c6 ho khau thudng tri (Ky, ghi 10 ho tén)
(Ky tén, dong dau)

! Trudng hop hoc sinh, sinh vién ¢ gidy khai sinh hodc thé Can cude cong din, Chirng minh nhdn
dan, Gidy xdc nhdn théng tin vé cu trii, Gidy thong bdo sé dinh danh cé nhdn va théng tin céng dan
trong Co s diF liéu quoc gia vé dan cw thi ndp gidy khai sinh hodc thé Can cude cong din, Chirng
minh nhén dan, Gidy xdc nhdn thong tin vé cw trii, Gidy théng bdo sé dinh danh cé nhan va théng
tin ¢éng dan trong Co sé diF liéu quoc gia vé dan cuw (ban sao 6 mang ban chinh dé d6i chiéu hoic
ban sao co ching thyc tir ban chinh) kém theo don, khong can xac nhan cua Uy ban nhan dan cép
Xad.



MaAu sb 04

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI HO TRQ HQC TAP

(Dung cho hoc sinh, sinh vién hoc tai cac co s& gido duc ngoai cong l1ap)

Kinh giri: Phong Gido duc va Dao tao (déi véi hoc sinh tiéu
hoc va trung hoc co s¢); S& Giao duc va bao tao
(d6i v6i hoc sinh trung hoc phd thong); Phong Lao
dong - Thuong binh va Xa hdi (déi vO1 hoc sinh,
sinh vién hoc tai cac co s gido duc dai hoc va co
s& gido duc nghé nghiép)

T6i lam don nay dé nghi cac cap quan 1y xem xét, giai quyét cap tién hd tro hoc tip theo
quy dinh va ché do hién hanh./.

..... , ngay....thang....nam....
Nguwoi lam don
(Ky, ghi 10 ho tén)

XAC NHAN CUA CO SO GIAO DUC

CO SO ZIAO AUC . .ottt ettt e et e e e et e e tae e abae e saeesaseeebeeesaeens

D G Tl 11 0¥ 11 I <) 1 o LSOO USSR
Hién 1a hoc sinh, sinh vién dang hoc tai 16p.................... Khoa:........oovveiiiiieeenee,
Céc chi tiét néu trong don 1 phtt hop v6i ho so ma co sé gido duc dang quan 1y.

Pang huong chinh sach cung tinh cht tai truong (néu c6), s6 tién:........... dong/thang va
duoc hudng................. thang/nam.

Dé nghi cac cap quan ly xem xét, giai quyét tién hd tro hoc tip theo quy dinh va ché do
hién hanh./.

..... ,ngay....thang....nam....
Thu truéng don vi
(Ky tén, dong dau)



B. LINH VUC VAN BANG CHUNG CHI
|. DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC GIU NGUYEN

1. Tén thu tuc hanh chinh: Cép ban sao vin bang, chirng chi tir s6 gbc (Pdi véi bang tot nghiép THCS tir nim 2006
tré vé sau) (Ma so TTHC: 1.010020)

a Trinh tw, cach thic, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

TT

Trinh ty thyc hién

Cach thirc thye hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi cha

Bwoc

Nop ho so thi tuc
hanh chinh: 76
chire, ca nhan
chudn bi hé so day
du theo quy dinh va
nép hé so qua Ccac
cach thirc sau:

1 Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua
2. Hodac thong qua dich vu buu chinh cdng ich.

Sang: tir 07 gid dén
11 gio 30 phut;
chiéu: tir 13 gio 30
dén 17 gio cia cac
ngay lam viéc.

{3. Hoac ndp truc tuyén talr website céng Dich vu cong cua tinh
bong Thap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

Khong quy dinh (tay
khach hang)

Bwoc

Tiép nhin va
chuyén ho so thi
tuc hanh chinh

1. Boi v6i ho so duge ndp truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra
két qua hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich can bo, cong
chtrc, vién chirc tiép nhan hd so tai BO phan tiép nhan va tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh x4c, day du cua ho so; quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, cap nhat vao co s dit lidu ciia phan mém mot cira
dién tu cua tinh.

a) Truong hop hd so chua ddy du, chua chinh xac theo quy dinh,
can bo, cong chirc, vién chire tiép nhan hd so phai hudng dan dai dién
t6 chuc, c4 nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y
do theo miu Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién hd so;

b) Truong hop tur chbi nhan ho so, can by, cong chuc, vién chirc
tlep nhan ho so phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét
hd so tht tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop ho so day du, chinh x4c theo quy dinh, can bo, cong

Chuyén ngay hd so
tiép nhan truc tiép
trong ngay lam viéc
(khéng dé qud 3 gio
lam  viéc)  hoac
chuyén vao dau gio
ngay lam viéc tiép
theo dbi v&i truong
hop tiép nhén sau 15
gid hang ngay.



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/

TT

Trinh tu thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi chu

chtrc, vién chire tiép nhan ho so va lap Gidy tiép nhan hd so va hen
ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c¢6 tham quyén dé
gidi quyét theo quy trinh.

2. P6i voi ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
cua tinh, can by, cong chirc, vién chirc tlep nhan ho so tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
ctia ho so.

a) Truong hop hd so chua diy du, chinh xac hodc khéng thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién chic
tiép nhan phai c6 thong bao, néu rd ndi dung, 1y do va huéng din cu
thé, diy du mot 1an dé to chire, c4 nhan bd sung ddy du, chinh xac
hodc giri dung dén co quan c6 tham quyén. Viée thong béo dugc thuc
hién thong qua chirc nang guri thu dién tir, gl tin nhin t6i nguoi dan
cua Céng Dich vu cong cua tinh;

b) Néu hd so cua to chuc, ca nhan déy da, hop 1€ thi can bg, cong
chtrc, vién chuc tai B phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 1/2 ngay
ké tir ngay phat sinh
ho so truc tuyén

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhan ho so thi tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhén va tra két
qua cong chtrc, vién chuc xtr Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh phé
duyét két qua gidi quyéet thu tuc hanh chinh:

01 ngay, trong do:

1. Tiép nhén ho so (Bé phin TN&TKQ)

30 phat

2. Gidi quyét ho so (co quan/bg phdn chuyén mén), trong do:

07 gio

- Truong hop thu tuc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra, x4c
minh hé so, lay ¥ kién ctia co quan, to chirc, ¢6 lién quan, can bo,
cong chirc, vién chirc duoc giao xir Iy ho so tham dinh, trinh cip co
thAim quyén quyét dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mot cira




TT

Trinh tu thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi chu

dién tir; tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

+ Chuyén vién
+ Lanh dao phong/bo phan
+ Lanh dao don vi:

+ Van thu don vi:

06 gic
30 phat
15 phut
15 phut

Tra két qua giai
quyét thi tuc hanh
chinh

(Két qua gidi quyét
thu tuc hanh chinh
gui trda cho 16 chire,
cda nhdn phai bado
dam day di theo
quy dinh ma co
quan c6 tham quyén
tré cho té chirc, cd
nhan sau khi gidi
quyét xong thii tuc
hanh chinh)

- Cong chuec ti€p nhdn va trad két qua nhap vao so theo ddi ho so va
phan mém dién tir thyc hi¢n nhu sau:

- Thong bao cho td chirc, c4 nhan biét trude qua tin nhén, thu dién
tr, dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap c6 tham quyén cho
phép doi voi ho so gidi quyét thu tuc hanh chinh trude thoi han quy
dinh.

- T6 chirc, c4 nhan nhan két qua giai quyét thii tuc hanh chinh theo
thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
(xuét trinh glay hen tra két qua). Cong chure tra két qua klem tra phleu
hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vio so va trao két
qua.

- Truong hop nhéan kNét qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich.
(dang ky theo hudng dan ctia Buu dién) (néu co)

- Truong hop ndp hd so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két qua
truc tiép tai Trung tdm KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang theo
hd so géc dé d6i chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan ho so; truong
hop diang ky nhén két qua tryc tuyén thi théng qua Cong Dich vu
cong truc tuyén. (néu cd)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gid 30 phut; chidu:
tir 13 gio 30 dén 17 gid cia cac ngay 1am viéc.

30 phat




b. Thanh phén, so lwong ho so
- Thanh phan ho so
’ a) Pon dé nghi cip ban sao vin bang, ching chi, trong d6 cung cip cac thong tin vé vin bang, ching chi da dugc
cap;

b) Bér} chinh hqéc ban 520 co cbfmg thue gidy chirng minh nhan dan hodc cin cude cong dan hodc ho chiéu con gia
tri sir dung dé€ nguoi ti€ép nhan ho 50 kiém tra; ‘ o

c) Truong ‘hqp nguodi yéu cau C:le ban sao van bén‘g, chung chi tir s6 goc 1a nguoi dai d‘ién theo phép luat, nguoi dai
dién th,eo uy quyeén cua nguoi (’iuqc cap ban chinl} van bang, ching chi; cha, me, con; vo, chéng;,anh, chi, em’m(f)t; ngu’,éwi
thira ké khac ctia nguoi dugce cap ban chinh van bang, chiig chi trong truong hop nguoi d6 da chét thi phai xuat trinh gidy
uy quyen (do1 voi ngudi dugce uy quyen) hoac gidy to chung minh quan hé véi nguoi duge cap ban chinh van bang, ching
chi;

d) Truong hqp ngudi yéu cau cp qbén sao van bang, chimg chi tir s6 gdc gli yéu cau qua buu dién thi phai gui ban
sao cO ching thyc gidy qt(‘)’ quy ‘dinh, tai diém a, b, ¢ péu trén kem theo Ql (pl(f)t) phong bi dan tem ghi 10 ho tén, dia chi nguoi
nhan cho co quan c6 tham quyén cap ban sao van bang, chimg chi tir s6 goc.

- S6 lugng ho so: 01

c. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

Nhitng ngudi sau ddy c6 quyén yéu cau cip ban sao vin bang chimng chi tir s6 gdc:

+ Ngudi dugc cép ban chinh van béng, ching chi;

+ Nguoi dai dién theo phap lut, ngudi dai dién theo ty quyén ctia ngudi duge cap ban chinh vin bang ching chi;

+ Cha, me, con; vo, ch(‘A)ng’; anh, chi, em rudt; nguoi thira ké khac cua nguoi dugc cép ban chinh van bﬁng, chung chi
trong truong hop nguoi do da chet.

d. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Phong Gio duc va Pao tao

d. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Ban sao bang tt nghiép

e. Phi, 1¢ phi: Khong



g.Tén miu don, miu to khai: Pon dé nghi cap ban sao bang tot nghiép

h. Yéu ciu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh

i. Can cwr phap ly cuia thu tuc hanh chinh

- Thong tu s6 21/2019/TT-BGDDT ‘ngay 29/11/2019 ctua Bo truong Bo Giao duc va Dao tao ban hanh Quy ché quan
Iy bang t6t nghiép trung hoc co sd, bang tot nghiép trung hoc phd thong, bang tbt nghiép trung cap su pham, bang tot nghiép
cao dang su pham, vin bang gido duc dai hoc va chimg chi cua hé thdng gido duc quéc dan.

- Cong van s6 975/SGDDT-KHTC ngay 06/7/2023 vé khong thu phi cip ban sao vin bang, ching chi tir s6 gbc

k. Luu hd so (ISO):

Thanh phén hd so hru

B0 phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc b;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 161 cua don vi d6i vai
ho so khong dép timg yéu cau, dicu kién.

- H6 so tham dinh (néu co)

- Van ban trinh co quan cép trén (néu co)

Co quan chuyén mon
(Phong/B§ phan chuyén
maon)

Céac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua B0 trudng, Chu nhiém Van
phong Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phap thi
hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, méot cura lién thong trong
giai quyét thii tyc hanh chinh.

Bo phan tiep nhan va tra
két qua

Tir 03 nim, sau d6 chuyén ho
so dén kho luu trir ciia don vi
(hoac luu tri¥ tinh, huyén)




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI CAP BAN SAO BANG TOT NGHIEP

Kinh gii:  Phong Gidoducvabaotao ..................... ;

TOi tén la:

Ngay, thang, nam sinh: Noi sinh:

Gidi tinh: Dan tdc:

Trude day toi la hoc sinh cua truong:

D duy thi tot nghiép khoa ngay: nam hoc:

Tai Hoi dong thi: Xép loai TN:
Va da duoc Phong GDPT cap bang tét nghiép:

Va0 sb cap bang so: S6 hiéu:

T6i lam don nay guri dén quy Phong cip cho tdi ban sao bang tét nghiép;
S6 luong:
Ly do:

T6i chan thanh cam on./.

Hé so kém theo: , ngay___ thang  nam
- Ban chinh hodc ban sao c6 ching thyc giay NGUOI VIET PON
ching minh nhén dan hoac can cudc cong (Ho tén va chir ky)

dan hoac hd chiéu con gia tri st dung;



2. Tén thii tuc hanh chinh: Chinh sira ndi dung viin bing, chirng chi (Mi s6 TTHC: 1.010021)
DPdi vai béng tdt nghiép trung hoc co sé do cac don vi nhap dit li¢u sai hodc do cai chinh ho tich tir nam 2006 tré vé sau

a. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

Ghi chu

TT | Trinh tu thuc hién Cach thire thuc hién Thoi gian gidi quyét
Nop hd so thi tuc Sang: tir 07 gio dén 11 gio
hanh chinh: 76 chire, | 1. Nop truc tiép qua B phén tiép nhan va tra két qua 30 phuat; chicu: tr 13 gio

Budc | cd nhdan chuan bi hé | 2. Hodc thong qua dich vu buu chinh céng ich. 30 dén 171‘gibvcig§ cac ngay
am .

1 so ddy di theo quy

dinh va ngp ho soqua | 3. Hogc ndp tryc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh | Khong quy dinh (tdy
cac cach thirc sau: bong Thap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn. khach hang)

1. Poi véi hd so duoc nop tryc tiép qua B phan tiép nhan va tra
két qua hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich can bo, cong
chtrc, vién chirc tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh x4c, day du cua ho so; quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, cap nhat vao co s& dir liéu ciia phan mém mot cira

Chuyén ngay hd so tié
dién tir cda tinh. Y gy P

nhan tryc ti€p trong ngay
y A .| a) Truong hop h6 so chua ddy du, chua chinh xéac theo quy dinh, | 1am viéc (khdng dé qud 3
Buge | TP nmhan - va | o4, b5 cong chire, vién chire tiép nhan hd so phai huong din dai dién | gioc lam viéc) hodc

2 |chuyén hd so thi | § chgc, c4 nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu 13 1y | chuyén vao dau git ngay
tuc hanh chinh do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so; lam viéc tiép theo dbi
v6i trudng hop tiép nhan

b) Truong hop tur chbi nhan hd so, can by, cong chuc, vién chirc o .
sau 15 gio hang ngay.

t1ep nhan ho so phai néu 13 1y do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét
h so thu tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hd so diy du, chinh xac theo quy dinh, can bd, cong
chtrc, vién chutrc tiép nhan ho so va 1ap Giay ti€p nhan ho so va hen
ngay tra két qud; dong thoi, chuyén cho co quan c6 tham quyén dé
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

giai quyét theo quy trinh.

2. P6i voi ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
cua tinh, can by, cong chirc, vién chirc tlep nhan ho so tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
ctia hd so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac hodc khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bo, cong chirc, vién chirc
tiép nhan phai c6 thong bao, néu rd ndi dung, 1y do va huéng din cu
thé, diy du mot 1an dé to chire, c4 nhan bd sung ddy du, chinh xac
hodc giri dung dén co quan c6 tham quyén. Viée thong béo dugc thuc
hién thong qua chirc nang g thu dién tir, gl tin nhin t6i nguoi dan
ctia Cong Dich vu cong cua tinh;

b) Néu hd so cua to chirc, ca nhan day du, hop 1¢ thi can bg, cong
chire, vién chuc tai B4 phén tlep nhén va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khéng qua 1/2 ngay ké
tir ngay phat sinh ho so
truc tuyén

Bwoc

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhan ho so thi tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhén va tra két
qua cong chuc, vién chirc xu 1y xem xét, tham dinh ho so, trinh phé
duyét két qua gidi quyéet thu tuc hanh chinh:

01 ngay, trong do:

1. Tiép nhén ho so (Bé phin TN&TKQ)

30 phat

2. Gidi quyét ho so (co quan/bg phan chuyén mén), trong do:

07 gio

- Truong hop thi tuc hanh chinh khoéng quy dinh phai tham tra, xac
minh ho so, léy v kién cua co quan, td chire, co lién quan, can bo,
cong chire, vién chirc duge giao xir Iy hd so thim dinh, trinh cap ¢
thaim quyén quyét dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mét cira
dién tir; tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.




TT | Trinh tu thuc hién Cach thire thuc hién Thoi gian gidi quyét Ghi chu

+ Chuyén vién 06 gio
+ Lanh dao phong/bé phdn 30 phat
+ Lanh dao don vi 15 phat
+ Van thw don vi 15 phat

Tra; keto qua glat) Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao s6 theo doi hd so va

quyet thu tuc hanh v N N

chinh phan mém dién ti thyc hién nhu sau:

(Két qua gidi quyér| - Thongbao cho t6 chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién

thu tuc hanh chinh | to, dién thoai hodc qua mang xa hoi duogc cép c6 thim quyén cho

gui tra cho to chirc, | phép d6i voi hd so giai quyét thu tuc hanh chinh trudc thoi han quy

ca nhan phai bao | dinh,

dam day du theo PO L Lz L. Lo R .

quy dinh ma co| T6 chue, ca nhan nhén ket qua giai quyet thu tuc hanh Chlnh theo

quan e thim quyén thoi gian, dia di€m ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

i cho 16 chire. cd (xuét trinh glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra phleu

BIZO'C nhdn sau khi gidi 232 va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao két 30 phat

quyét xong thii tuc
hanh chinh)

- Truong hop nhéan két qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich.
(dang ky theo hudng dan cia Buu dién) (ncu co)

- Trudng hop ndp hd so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két qua
truc tiép tai Trung tam KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang theo
hd so géc dé d6i chiéu va nop lai cho cén bo tiép nhan ho so; truong
hop dang ky nhén két qua tryc tuyén thi théng qua Cong Dich vu
cong truc tuyén. (néu cd)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phut; chiéu:
tur 13 gio 30 dén 17 gid cua cac ngay lam viéc.




b. Thanh phan, s6 lwong hd so

- Thanh phan ho so

a) Don dé nghi chinh stra ndi dung vin bang;

b) Vian bang dé nghi chinh stra;

¢) Trich lyc hodic quyét dinh thay ddi hodc cai chinh h¢ tich, xac dinh lai dan toc, xéc dinh lai gioi tinh di véi trudng
hop chinh stra van bang, chiig chi do thay d61 hodc cai chinh ho tich, xac dinh lai dan toc, xac dinh lai gioi tinh;

d) Giéy khai sinh ddi véi truong hop chinh stra van béng, ching chi do bo sung ho tich, diéu chinh ho tich, dang ky lai
vige sinh, dang ky khai sinh qua han;

d) Glay chimg minh nhén dan hoac can cudc cong dan hoac ho chiéu hodc gidy to tiy than hop phap khac c6 anh cua
nguoi dugc cap van bang, chimg chi. Thong tin ghi trén cac gidy to nay phai phu hop voi dé nghi chinh stra ndi dung vin

bang, chimg chi. Cac tai liéu trong hé so dé nghi chinh sira ndi dung vin bang, chimg chi quy dinh tai cac diém b, ¢, d, d néu
trén 1a ban sao tir sO goc hodc ban sao dugc chirng thuc tir ban chinh.

Truong hop tai lidu trong hd so dé nghi chinh stra ndi dung van bang, chimg chi quy dinh tai cac diémb, ¢, d, d néu
trén la ban sao khong c6 chung thyc thi nguoi dé nghi chinh sira van bang, chimg chi phai xuat trinh ban chinh de nguoi tiép
nhan ho so d6i chiéu; nguoi tiép nhan ho so phai ky xac nhan, ghi rd ho tén vao ban sao va chiu trach nhiém vé tinh chinh

xac cua ban sao so véi ban chinh.
- S6 luwong ho so: 01 bd
c. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan
d. Co quan giii quyét thii tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Pao tao
d. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh chinh stra noi dung van bang, chting chi
e. Phi, 1¢ phi: Khong
g. Tén miu don, miu to khai: Pon dé nghi diéu chinh ndi dung vin bang, chtng chi.
h. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Ngudi duge cap ban chinh van bang, chirng chi ¢c6 quyén yéu cau chinh stra ni dung trén van bang, ching chi trong



cac truong hop sau:

- Puoc co quan c6 tham quyén quyét dinh thay d6i hodc cai chinh ho tich;

- Puoc xac dinh lai dan toc, xac dinh lai gidi tinh;

- Puoc bd sung ho tich, diéu chinh ho tich;

- Puoc dang ky khai sinh qué han, dang ky lai vi¢c sinh;
- Lbi ctia co quan cap vin bang.

I. Can cw phap ly ciaa tha tuc hanh chinh

- Piédu 22, 23 va 24 cua Thong tu s6 21/2019/TT- BGDDT ngay 29/11/2029 cua B6 Giao duc va Dao tao Vé ban hanh
Quy ché quan 1y bang tt nghiép trung hoc co s, bang tot nghi¢p trung hoc phd thong, bang tot nghiép trung cip su pham,
vian bang gido duc dai hoc va chimg chi cta hé thong gido duc qubc dan.

- Cong van s6 975/SGDDT-KHTC ngay 06/7/2023 vé khong thu phi cip ban sao vin bang, chimg chi tir s6 gbc

K. Luu ho so (ISO):

Thanh phan hé so luu

B¢ phan luu trir

Thaoi gian luu

- Nhu muc b;

- K&t qua giai quyét TTHC hogc Van ban tra 1oi cua don vi doi véi
ho so khong dap g yéu cau, dicu kién.

- H6 so tham dinh (néu c0)

- Van ban trinh co quan cap trén (néu co)

Co quan chuyén mon
(Phong/Bo phan chuyén
maon)

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cia B0 truong, Chua nhiém Van
phong Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi
hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cla
Chinh phu vé thyuc hién co ché mét cira, mot cua lién thong trong
giai quyét thi tyc hanh chinh.

BO phan tiép nhan va tra
ket qua

Tir 03 nim, sau d6 chuyén ho
so dén kho luu trir cia don vi
(hoac luu trir tinh, huyén)




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — hanh phuc

PON PE NGHI PIEU CHINH NOI DUNG

BANG TOT NGHIEP THCS
Kinh gtri: Phong Gido duc vaPaotao ................. ;
TOi tén la:
Ngay sinh: Noi sinh:
Gidi tinh: Dan toc:

Trude day t6i 1a hoc sinh cua truong:

Pa dy xét tot nghiép khoa ngay: nam hoc:

Tai Hoi dong xét TN: Xép loai TN:
Va di duoc Phong GDPT cap bang tét nghiép:

V20 sb cap bang so: S6 hiéu:

Nay t6i dé nghi diéu chinh:

- Ho tén: Tur thanh
- Ngay sinh: Tu thanh
- Noi sinh: Twr thanh
Theo Trich Iuc (Quyét dinh) so: ngay cua UBND
Va khai sinh s6: ngay cua UBND xa cap

Nguyén nhan sai:

Pé nghi quy Phong xem xét diéu chinh bang tot nghiép cho t6i.
Toi chan thanh cam on./.

Hé so' kém theo: ngay__ thang  nam

- CMND (sao y ban chinh); i Nglr(‘)’i viét don
- Trich luc hodc quyét dinh thay d6i hodc cai chinh ho (Ho tén va chit ky)
tich, xac dinh lai dan tdc, xac dinh lai gidi tinh (sao y ’
ban chinh);

- Ban sao gidy khai sinh truong hop chinh sira vin
bang, ching chi do bd sung ho tich, diéu chinh ho
tich, dang ky lai viéc sinh, dang ky khai sinh qua han;
- Ban chinh bang tt nghiép;

Xac nhin cuaa treong
(Déi voi truong hop muon khai sinh)
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